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PRESENTACION

El Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA) 2024, es elaborado en
cumplimiento a los articulos 22, 23 y 24 de la Ley de Archivos para el Estado de Hidalgo,
siendo un instrumento de planeacién que considera las estrategias institucionales a
implementar para la mejora continua de los servicios documentales y archivisticos, a
través de acciones gue normalicen y estandaricen los procesos de organizacién y
conservacion documental en los Archivos de Tramite de las Unidades Administrativas
como areas generadoras y el Archivo de Concentraciéon que tiene por objeto tutelar
garantizar a toda persona el ejercicio del derecho a la informacién y la rendicién de
cuentas en la Gestién Publica Gubernamental.

Atendiendo lo establecido dentro del Plan Estatal de Desarrollo 2022-2028, en la seccién
| Mensaje del Gobernador Constitucional del Estado de Hidalgo, Lic. Julio Menchaca
Salazar “Un Hidalgo que combate a la corrupcién, que brinda servicios de calidad y
atiende a su poblacién”, lo cual se reitera el punto 1.4.3.2. el cual establece “Fortalecer
los sistemas institucionales de archivo del estado de Hidalgo, con el fin de contribuir a
la transparencia y rendicion de cuentas, asi como a la operacién del Sistema Estatal
Anticorrupcién, para la prevencién, deteccién y sancién de faltas administrativas y
hechos de corrupcién que impacten el patrimonio y calidad de vida de los
hidalguenses.”

Al igual que otras Instituciones Publicas, a lo largo de 20 afios de existencia y en
cumplimiento de sus atribuciones y funciones, la Universidad Politécnica de Pachuca
ha generado una cantidad de documentacién, la cual constituye su Patrimonio
Institucional que evidencia las actividades: Administrativas, Legales, Fiscales y
Contables, que realiza con la finalidad de cumplir con los objetivos que emanan de su
decreto de creacion.

A lo mencionado en la Ley de Archivos para el Estado de Hidalgo, que en su Articulo 1°
la presente Ley y sus disposiciones son de orden publico e interés social y tiene por
objeto la organizacién, conservacién, administracion, restauracion y difusion de los
documentos que constituyen el patrimonio histérico, cultural y administrativo del
Estado, que integran los archivos de los Poderes Legislativo, Ejecutivo y Judicial; los
ayuntamientos, las Entidades Publicas de ambos ordenes de gobierno, érganos
auténomos y las instituciones sociales y privadas de la entidad, que se adhieren al
Sistema Estatal de Archivos. Y con ello garantizar que no se sustraigan, dafien o eliminen

p ocumerg%s de archivoy la proteccién a la informacion.
D . O
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ELEMENTOS DEL PADA

1. MARCO DE REFERENCIAY MARCO LEGAL

El Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2024 (PADA), es el instrumento que
conduce el quehacer cotidiano a mediano y largo plazo que contempla las acciones para
mejoramiento continuo de los servicios documentales y archivisticos, estableciendo las
estructuras normativas técnicas y metodolégicas para la implementacién de estrategias
encaminadas a mejorar el proceso de organizacién y conservacién documental en los
archivos de tramite, concentracién e histdrico en materia archivistica de todas las
Unidades Administrativas que conforman la UPP, mismo que debe realizarse
anualmente para dar cumplimiento con lo dispuesto en los articulos 22, 23y 24 de la Ley
de Archivos para el Estado de Hidalgo (LAEH), se integra el presente Programa Anual de
Desarrollo Archivistico 2024 (PADA) en el que se establecen las acciones a emprender
para la actualizacién y mejoramiento continuo de los servicios documentales
archivisticos, alineados a las disposiciones normativas en la materia. La UPP cuenta con
un Sistema Institucional de Archivos que, a través de las diferentes areas generadoras
de documentacién, en conjunto con el Area Coordinadora de Archivos se trabaja
conforme al Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2024 (PADA) en el que se
establecen acciones encaminadas a la implementacion, aplicacién y observancia del
Sistema Institucional de Archivos (SIA) consolidado con el Catdlogo de Disposicién
Documental de la UPP.

El grupo interdisciplinario es el conjunto de personas coadyuvantes en el analisis de los
procesos y procedimientos institucionales, que dan origen a la documentacién en la
identificacién de los valores documentales, vigencias, plazos de conservacion y
disposicién documental, durante el proceso de valoracién documental; instituido por los
todos los titulares de las areas contempladas en la estructura organica vigente de la
Universidad.

Grupo Interdisciplinario de valoracién documental de la UPP se conforméd el 18 de julio
de 2023, conforme a lo establecido en el Articulo 11 fraccién VI de la Ley de Archivos para

el Estado de Hidalgo.

Se retoman del articulo 4 de esta ley los siguientes conceptos:

Archivo de tramite: Area encargada de integrar los documentos de archivo de uso
cotidiano y necesario para el ejercicio de las atribuciones y funciones de los sujetos
obligados;
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Archivo de concentracién: Area encargada de integrar los documentos que tiene
vigencia administrativa, cuya consulta es esporadica y que permanecen en €| hasta su
disposicion documental;

Archivo histérico: Area encargada de integrar los documentos de conservacién
permanente y de relevancia para la memoria nacional, estatal y municipal de caracter
publico.

Los instrumentos de control archivistico son documentos técnicos que propician la
organizacién, control y conservacién de los documentos de archivo a lo largo de su ciclo
vital que son: el cuadro general de clasificacién archivistica y el catdlogo de disposicion
documental. Mismos que son definidos en el articulo 4 de la siguiente forma.

Cuadro general de clasificacion archivistica: Instrumento técnico que refleja la
estructura de un fondo con base en las atribucionesy funciones de cada sujeto obligado.
Comentario: Este documento muestra la estructura orgéanica, el nimero de areas, asi
como las series y sub-series de clasificacién de los asuntos que se llevan en la
Universidad.

Catalogo de disposicion documental: Registro general y sistematico en el que se
establecen los valores documentales, la vigencia documental, los plazos de
conservacién y la disposicion documental;

Comentario: Este documento muestra para cada ejercicio los afios que cada serie o sub-
serie debe estar en tramite concentracién, asi como su destino final como muestreo,
baja o archivo histérico.

Finalmente compartimos las definiciones de guia e inventario documental.
Inventarios documentales: Los instrumentos de consulta que describen las series
documentales y expedientes de un archivo y que permiten su localizacion, para las
transferencias o para la baja documental;

Guia de Archivo Documental: Esquema general de descripcion de las series
documentales de los archivos generados por los Sujetos Obligados, que indica sus
caracteristicas fundamentales conforme al cuadro general de clasificacién archivistica
y sus datos generales.

2. JUSTIFICACION

A partir de la entrada en vigor de la Ley General de Archivos; asi como de la Ley de
Archivos para el Estado de Hidalgo se hizo necesario organizar y administrar de manera
homogénea los documentos que cada unidad administrativa genera, por lo que las
actividades que integran este programa tienen como propésito la planeacién,
implementacién, organizacién y control de archivos que coadyuven en los asuntos,
programas, proyectos, acciones y compromisos institucionales. Como sujeto obligado,
se debe contar con un Sistema Institucional para la Administracién de sus archivos.
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El Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2024 (PADA) plantea la coordinacion y
comunicacion con los responsables de los archivos de tramite y de los representantes
del ‘Grupo Interdisciplinario para propiciar un trabajo conjunto e integral a nivel
institucional en los archivos de tramite. El PADA permitira que los instrumentos de
control y consulta archivisticos se encuentren actualizados; asimismo, permitira la
organizacién y capacitacién en gestion documental y administracién de archivos. Ya
que es necesario actualizar los instrumentos de Consulta y Control Archivistico de todas
las areas generadoras de documentaciéon que integran la UPP.

Por lo que, durante el 2024 los esfuerzos fueron dirigidos a consolidar el acervo
documental institucional, a efecto de que el Fondo documental de la Universidad
cuente con inventarios actualizados, en los que se aplicara la clasificacion prevista en el
Cuadro General de Clasificacién Archivistica, lo cual ha permitido contar con
expedientes institucionales debidamente organizados e identificados.

Las principales acciones que se desarrollaran, estaran orientadas a coadyuvar en la
gestién administrativa, hacerla mas eficaz y eficiente, trabajando de la mano con las
unidades administrativas para lograr los objetivos trazados. Uno de los principales
beneficios de lo anterior, es el cumplimiento de las obligaciones de transparencia y la
promocién del derecho de acceso a la informacion, particularmente en lo relativo a la
reduccién de los tiempos de respuesta a las solicitudes de acceso a la informacién y la

rendicién de cuentas.

3. OBIJETIVOS

Objetivo General:

Consolidar el Sistema Institucional de Archivos, concientizando al personal
operativo del SIA con la finalidad de dar cumplimiento a las obligaciones que
sefala la normatividad en la materia. estableciendo un cronograma de trabajo
anualizado apegado al marco normativo y operativo a través de la organizacion
de los archivos mediante actividades que permitan la correcta clasificacion,
organizacién y descripcién documental, tendientes a garantizar la consulta y
recuperacién, eficaz y oportuna de la informacién, asi como la conservacion e
integridad de los documentos de archivo, la aplicacién de tecnologia para
mejorar la capacidad de operacién, considerando en todo momento su medicion
a través de indicadores especificos.
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Objetivos Especificos:

. Dar seguimiento a la consolidacién del Archivo de Concentracién Institucional.
. Identificar y mantener actualizados los instrumentos de consulta y control
archivistico.

. Elaborar y ejecutar el programa de capacitacion en gestion documental y
administracion de archivos.

. Dar continuidad al ciclo vital de los fondos documentales existentes.

. Sensibilizar a los servidores publicos de la Universidad sobre la relevancia que
tiene el trabajo archivistico y la responsabilidad que representan.

. Obtener y mantener los archivos de tramite y de concentraciéon debidamente
sistermatizados para garantizar la transparencia y la rendicién de cuentas.

. Clasificar e Identificar los expedientes de los archivos de tramite, conforme a los
lineamientos de los instrumentos archivisticos (cuadro general de clasificacién
archivistica; catédlogo de disposicién documental, Guia he inventarios). Lo que
permitird integrar el inventario general de la Universidad.

. Dar capacitacién al personal operativo del SIA y del GID.

Identificacién de espacios destinados para el archivo de tramite y de
concentracién para definir los requerimientos necesarios para garantizar su
resguardo,

. Llevar acabo la actualizacion de los Integrantes del SIA y del GID para poder
llevar acabo las actividades inherentes al sistema y el grupo.

4. PLANEACION DE ACTIVIDADES

Para el alcance de los objetivos es primordial llevar a cabo las siguientes actividades, con
estricto apego a la Ley de Archivos para el Estado de Hidalgo:

e Publicar el Informe Anual de Cumplimiento del PADA-2023 en el Portal
Institucional. (Art. 25 de la Ley de Archivos para el Estado de Hidalgo).

e Publicar el Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2024 en el Portal
Institucional. (Art. 24 LAEH).

+ Consolidar el Sistema Institucional de Archivos de la Universidad, en todo el ciclo
vital documental y su actualizacién (Art. 11 Fracc. Il LAEH).

e Consolidar el Grupo Interdisciplinario, asi como su actualizacién (Art. 49 LAEH).

s Este afo la Universidad dara inicio a la digitalizacién del archive.

e Se dara seguimiento a la adecuacién de espacios destinados para el resguardoy
conservacién documental con un espacio adecuado para el archivo general de
concentracion.
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» Capacitacion del personal responsable de la operatividad de los archivos; asi
como capacitacion de las areas operativas.

¢ Solicitar a las Unidades Administrativas la actualizacién de las Guias de archivo
documental y los Inventarios Documentales y. (Art.4 Fracc. XXXl y Fracc. XXXVI).

¢ Continuar con la validacién de El Cuadro General de Clasificacién Archivistica y
el Catdlogo de Disposicién Documental ante el Archivo General del Estado de
Hidalgo. (Art. 13, Fracc. | Ley de LAEH ).

e Celebrar las Sesiones Ordinarias y/o Extraordinarias del GID conforme al
calendario aprobado. (Art. 51, inciso b) Ley de Archivos)

s Celebrar las Sesiones Ordinarias y/o Extraordinarias del SIA conforme al
calendario aprobado. {(Segun lineamientos del SIA) {

e Solicitar a las Unidades Administrativas la actualizaciéon de los Inventarios
Documentales y las Guias de Archivo Documental de la Universidad. (Art. 13
LAEH).

e Actualizar el Cuadro General de Clasificacién Archivistica y el Catalogo de
Disposicién Documental ante el Archivo General de la Nacion. (Art.13, Frace. 1 y Il
de la LAEH).

e Coordinar el trabajo de organizacién documental con las Unidades
Administrativas respecto al acervo documental de las diversas areas que
conforman la Universidad (Art. 11, Fracc. Il LAEH).

e Impulsar las bajas documentales que procedan ante el Archivo General y el
Organo Interno de Controi. (Art. 4 Fracc X LAEH).

« Continuar con el procedimiento para la identificacién de la documentacion con
valores histéricos. (Arts. Del 31 al 35 de la LAEH).

4.1 REQUISITOS

La planeacién en este documento es principalmente para lograr los objetivos
establecidos y la regularizacién de nuestro Sistema Institucional de Archivo por lo
que se establece un proceso para la modernizacion y mejoramiento continuo de los
documentos y archivos de la Universidad, obteniendo beneficios como:

¢ Uno de los principales requisitos para cumplir con el PADA es la elaboracion de
los inventarios fisicos y electrénicos de los archivos en tramite de todas las
Unidades Administrativas para asegurar la informacién de los Instrumentos de
Consulta y Control Archivistico de la Universidad.

e Contar con el apoyo del Archivo General del Estado para asesorias, revision y
validacién de los instrumentos de consulta y control archivistico.

e Control de produccién y flujo de los documentos.

e Apoyar la operacién de los procesos sustantivos y adjetivos.
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e« Favorecer la administraciéon de los documentos generados por cada area, los
cuales registran el ejercicio de sus atribuciones y funciones.

s Fomentar la obligacién de integrar adecuada y continuamente los documentos
de archivo en expedientes.

e Coadyuvar en la gestién de los planes y proyectos institucionales con sustentos
documentales.

e Facilitar la localizacién de informacién de forma expedita.

e Facilitar el control de la permanencia de los documentos hasta su destino final.

4.2ALCANCE
El alcance que se tiene es en todas las Areas Generadoras de
Documentacién que van desde Jefes de Departamento, Sud-direccién,
Direccién, Rectoria. Con el propésito de normalizar la gestién de archivos
en todas las fases del ciclo vital de los documentos implementando
acciones para el funcionamiento del Sistema Institucional de Archivos en
la Universidad Politécnica de Pachuca.

4 3ENTREGABLES
Los entregables que tendremos de acuerdo a nuestras actividades
presentadas en este PADA 2024 son:

e Cuadro General de Clasificacion Archivistica

« Catalogo de Disposicion Documental

s Guia de Archivo Documental

» Inventario Documental

« Informes de Inventarios requisitados por cada unidad administrativa.

e Actualizacidon del Sistema Institucional de Archivos y del Grupo
Interdisciplinario (GID).

e Actas de Sesiones Ordinarias y Extraordinarias del SIA.

e Actas de Sesiones Ordinarias y Extraordinarias del GID.

e Registros del personal de nuevo ingreso; del Sistema Institucional de
Archivo y del Grupo Interdisciplinario.
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4.4 ACTIVIDADES
Las actividades para entregar en el afio 2024 son las siguientes:

Realizar el Informe Anual del PADA 2023

Realizar el Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2024
Elaboracién de Cuadros de Clasificacién Archivistica para revisién y
validacién ante el Archivo General del Estado.

Elaboracién de Catélogos de Disposicion Documental para revisién y
validacién ante el Archivo General del Estado.

Elaboraciéon de Guias e Inventarios de Archivo Documental para
revision y validaciéon ante el Archivo General del Estado.

Visitas a todas las areas generadoras de la documentacion para la
revision del estatus de Inventarios fisicos y sus guias.

Realizar Sesiones Ordinarias y Extraordinarias del SIA y del GID para la
valoracién de prioridades de los trabajos archivisticos.

Realizar cédulas de alineacién de funciones para la integracién en los
Instrumentos de Consulta y Control Archivistico.

Realizar la linea del Tiempo de la Universidad.

Asesorar y capacitar al personal involucrado en la generacién de los
Instrumentos de Control y Consulta Archivistica.

4 5RECURSOS

4,51 RECURSOS MATERIALES Y HUMANOS

Recursos materiales y tecnolégicos; cada area operativa del SIA
optimizara sus recursos materiales para la atencién del Programa Anual
de Desarrollo Archivistico 2024.

Actividades planificadas
Programacién de capacitacion para
los Responsables de Archivo de
Trémite.

Insumos y Reguerimientos
- Espacio apropiado para la
capacitacién o en su caso conexion
electrénica para cursos y talleres
virtuales.

- Equipo de computo y proyector.

24,

Celebracién de Sesiones Ordinarias
y Extraordinarias del SIA y del GID.

- Espacio apropiado para la sesién o en
su caso conexion electrénica para
sesiones virtuales.

- Equipo de cémputo y proyector.
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3 Visitas a las areas para la
identificacién y actualizacién de los | -Fichas técnicas de valoracién.
Instrumentos de control | - Hojas papel bond tamafo carta y
archivistico: oficio.
-Cuadro General de Clasificaciéon | - Comunicacion via telefénica,
Archivistica. electrénica y mail.
~-Catalogo de Disposicién | -impresora y téner blanco y negro.
Documental.

-Guia e Inventarios Documentales
de Archivos.

4 Identificacién de las dreas de | -Un espacio para el archivo general de
archivo de tramite y de | concentracién

concentracion de la Universidad. -Areas destinadas al resguardo de la
documentacion.

- Estantes

- Anagueles.

- Archiveros.

- Cajas de cartén para archivo.
-Equipos de cémputo.

4.5.2 RECURSOS HUMANOS, RESPONSABLES:

_Titular del Area Coordinadora de Archivos

-Encargada del Area Coordinadora de Archivos
-Responsables de Archivo de Concentracién e Historico
-Titulares de las Areas Generadoras de Documentacién

Recursos Humanos Responsabilidad
C

Titular del Area Coordinadora de | Coordinar la operacién de los archivos de

Archivos tramite, de concentracion he histérico de
acuerdo con la normatividad.
Unidad de Correspondencia Recibir, registrar, brindar seguimiento Yy

despachar la documentacion a las areas para la
integracién de los expedientes de los archivos
de tramite.

Responsables de Archivo de | Integrary organizar los expedientes que cada
= Trémitl_qo area o unidad administrativa produzca, use y
£ reciba hasta su transferencia primaria.
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Responsable del Archivo de
Concentracion

Recibir las transferencias primarias, conservar
los expedientes que debera custodiar hasta su
eliminacién o transferencia al archivo histérico.

Responsable del Archivo Histérico

Recibir las transferencias secundarias,
organizar y conservar los expedientes bajo su
resguardo; asi como fomentar la preservacién y
difusién de los documentos con valor histérico
que forman parte del patrimonio documental.

TRANSFORMANDO LA INVESTIGACION
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4.6 TIEMPO DE IMPLEMENTACION

4.6.1 Cronograma de Actividades
El periodo de implementacién es de un afio como se describe en el Cronograma de
Actividades que se presenta a continuacion:

Actividad

ol31g984
21qn120
quisi2ig

Publicar del Informe del Programa Anual
de Desarrollo Archivistico 2023. (Art 25

LAEH).
Publicar el Programa Anual de Desarrollo
Archivistico 2024. (Art 22 LAEH).
Actualizar el Cuadro General de
Clasificacion Archivistica y el Catalogo de
Disposicion Documental ante el Archivo
General del Estado. (Art. 13 Fracc. | y I
LAEH).
Capacitacion en materia de Archivos para
las unidades administrativas y el personal
del area coordinadora.
Elaboracién de las fichas técnicas de
valoracién documental.
Aplicacién de un registro homologado en
las Unidades de Correspondencia.
Aplicacién de los instrumentos de
Control en los archivos de tramite.
Revision de la aplicacion de Ilos
instrumentos de control en los archivos
de tramite.
Celebrar las sesiones ordinarias del
sistema Institucional (SIA) y del Grupo
Interdisciplinario  (GID) conforme al
calendario.
Celebrar las sesiones extraordinarias de
del Grupo Interdisciplinario (GID) y del
Sistema (SIA) en cualquier periodo del
afio segln se requiera.
Solicitar a las Unidades Administrativas la
actualizacién de los inventarios y sus
ias docum?ntales (Art.13 Fracc. lll y IV).
A g -0

"
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El material necesario para el cumplimiento de las actividades y del manejo del Archivo
de Concentracion se refleja en la siguiente tabla:

Cantidad Material

6 unidades Cajas de uso pesado para archivo tamafio oficio
4 paquetes Hojas tamario carta de 500 hojas

6 paquetes Hojas tamafio oficio de 500 hojas

1 paquete 50 pzas | Pastas tamario carta (negras y transparentes)
3 paquetes Pastas tamano oficio (hegras y transparentes)
3 caja de cada | Arillos para engargolado de (10 45mm, 10 de 38 mm)
ndmero

3 cajas de 50 pzas | Broches Baco metalicos para archivo (8cm)

5 cajas Clips chicos

1 pza Tijeras de acero inoxidable

1caja Grapas

3 pzas Cinta canela ;

4 pzas Marcador permanente esterbrook color negro
8 pzas Carpetas blancas de 3 4

1caja Plumas color azul

1caja Plumas color negro

1caja Lapices

1pza Foliadora de 8 digitos

2 pzas Tinta para Foliadora grande color negro

1 pza Engrapadora

1pza Gel antibacterial

3 unidades Toners color negro

1 unidad Toner color zian, amarillo y magenta

1 Servicio de fumigacién

30 Pasajes

El presupuesto requerido para el desarrollo de las actividades planeadas es el que se
muestra en la tabla anterior, y el de recursos humanos es con el personal que ya esta
contratado en la Universidad. Cabe hacer mencién que debido a que dentro del
Programa Operativo Anual no existe un componente dedicado de forma exclusiva a las
acciones en materia de archivo se destinaran recursos de algunas actividades que
empaten con las metas institucionales establecidas.
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I.  ADMINISTRACION DEL PROGRAMA ANUAL DE DESARROLLO ARCHIVISTICO
(PADA)

COMUNICACIONES

La Coordinacién de Archivos sera la encargada de comunicar el Programa Anual de
Desarrollo Archivistico 2024 (PADA) sera publicado en el portal de internet de la
Universidad Politécnica de Pachuca. El Titular del Area Coordinadora de Archivos en
conjunto con la encargada del Area, comunicaran al grupo interdisciplinario y a los
responsables de los Archivos de Tramite, de Concentracion e Histérico por oficio, correo
electrénico o presencial, las siguientes actividades: reuniones de trabajo, talleres,
capacitacién; asi como las demas inherentes al tema de archivo, los objetivos y las
actividades programadas en el presente Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2024
(PADA).

-

1.1 REPORTE DE AVANCE

Conforme a las actividades planeadas se requerira a cada area su reporte de avance de
las actividades realizadas con el que se hara un analisis con la finalidad de exponer las
problematicas presentadas para conocer las causas y poder tomar acciones que
resuelvan dichos eventos. Estara a cargo del Titular del Area Coordinadora de Archivos y
se llevaran las revisiones conforme al calendario de visitas a las dreas con el que se
realizara un reporte por trimestre el cual se hara del conocimiento al Rector y de todo el
[@mpersonal Qg‘l,as sesiones ordinarias y extraordinarias del GID y del SIA.
A A
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1.2 CONTROL DE CAMBIOS

Con el reporte de avance presentado por las areas, se hara un analisis para identificar si
se requieren recursos adicionales para el cumplimiento del PADA, y de ser necesario se
haran los cambios indispensables con la justificacién requerida para poder realizar las

adecuaciones al plan de trabajo.

2. PLANIFICAR LA GESTION DE RIESGOS

2.1 ANALISIS DE RIESGOS Y CONTROL DE RIESGOS

Identificacion de Riesgo Mitigacion del riesgo

Personal de nuevo ingreso a la
Universidad Politécnica de Pachuca

Que el personal de nuevo ingreso sea
capacitado a la brevedad posible con Ia
finalidad de impulsar el cumplimiento de
las funciones del archivo de tramite.

Acumulacion documental (expedientes
mal integrados, falta de personal para
desarrollar las actividades archivisticas)

Dar seguimiento a los procesos
archivisticos de tramite y de
concentracién de las Unidades
Administrativas a través de informes y de
las visitas para revision de sus archivos de
tramite.

Falta de conocimientos archivisticos en
el personal adscrito.

Sensibilizar a los servidores publicos de la
importancia del archivo a través de las
capacitaciones al personal.

Atraso de la entrega de los archivos para
la realizacion de los Instrumentos
Archivisticos, por parte de los
responsables de las areas generadoras.

Se establecerd un tiempo de entrega de la
informacién requerida para garantizar la
continuidad de |la operacién y minimizar
los riesgos y maximizar la eficiencia.

El atraso para la validacién de los
Instrumentos de Consulta y Control
Archivistico por no obtener la validacién,
por la saturacion de revisiones en el
Archivo General.

Tener asesorias contantemente para la
revision y validacién de los Instrumentos
de Consulta y Control Archivistico ante el
Archivo General del Estado, para poder
cumplir con lo establecido en la Ley de
Archivos para el Estado de Hidalgo.

Aplicacion de Procesos en materia de
organizacion y conservacion de archivos

Implementar un programa de
capacitacion
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3. NORMATIVIDAD APLICABLE
Relacion de la normatividad aplicable para la consolidacion del SIA en los
niveles estructural, documental y normativo.

¢ Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos

¢ Ley General de Archivos

e Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica

¢ Ley General de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos
Obligados

e Ley General de Responsabilidades Administrativas

e Constitucion Politica del Estado de Hidalgo

e Leyde Archivos para el Estado de Hidalgo

e Leyde Transparencia y Acceso a la Informacién Publica del Estado de Hidalgo

e Ley de Proteccion de Datos Personales en Posesién de Sujetos Obligados para
el Estado de Hidalgo

* Ley de Responsabilidades de los Servidores Publicos para el Estado de Hidalgo

¢ Leyde Bienes para el Estado de Hidalgo

e Cddigo de la Administracién Publica del Estado de Hidalgo

* Reglamento de la Ley de Archivos del Estado de Hidalgo

e Reglamento del Cédigo de la Administraciéon Publica de Hidalgo

e Lineamientos para la Organizacion y Conservacion de Archivos

e Normatividad de la Universidad Politécnica de Pachuca.

4. MODIFICACIONES AL PROGRAMA
En caso de ser necesario, el programa podréd modificarse previo acuerdo y

aceptacién del Titular del Area Coordinadora de Archivos, evaluando el impacto
con las areas involucradas. En este caso, se debera hacer del conocimiento del
Rector y de todos los integrantes del Sistema Institucional de Archivos.

El Sistema Institucional de Archivos y/o el Grupo Interdisciplinario, sesionaran de
manera Ordinaria y Extraordinaria. En su caso, las Sesiones Ordinarias se
realizardn cuatro veces al afio y las Extraordinarias, cuando sea necesario.
Cualquiera de las Sesiones, serdn convocadas por el Titular del Area
Coordinadora de Archivos de la Universidad.
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Con fundamento en el capitulo V Articulo 23 de la Ley General de Archivos
Publicada en el Diario Oficial de la Federacién el 15 de junio de 2018; capitulo V
de la planeacidén en materia archivistica Articulo 22 de la Ley de Archivos para el
Estado de Hidalgo publicado en el Periédico Oficial, el 18 de noviembre de 2019,
por el que se emite el Presente Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2024
¥ que para su difusion sea publica en la pagina de la Universidad Politécnica de

Pachuca.

|

Ex-Hacienda de Santa Barbara, Municipio cﬂe Zgmpoala Hgo., a 29 de enero de 2024.

Ing. Juan Manys )
Director de Plané&acion y Titular del
Area Coordinalfora de Archivos

“UNA UNIVERSIDAD PARA LA
INVESTIGACION"

Dr. Fra

rroquin Gutiérrez
Rector
Autorizé
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