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UNIVERSIDAD POLITECNICA DE PACHUCA
PERFIL FUNCIONAL DE PUESTOS

ESPECIFICACIONES DEL PUESTO
NOMBRE DEL PUESTO |Técnico (a) en Manterimiento

DESCRIPCION GENERICA
Ejecutar las labores de mantenimiento preventiva y correctivo, dentro de las rutinas de Jardineria, Obra Menor, Carpinterfa, Cerrajeria, Plomeria, Electricidad
¥ Pintura.

RELACIONES JERARQUICAS
PUESTO AL QUE REPORTA Jefe (a) de Departamento de Mantenimiento y Servicios Generales
PUESTOS QUE LE REPORTAN No aplica

FACULTADES Y FUNCIONES

Realizar las labores de mantenimiento preventive y correctivo,

Solicitar la herramienta y material necesarios para las labores encomendadas.

Resguardar los materiales y herramienta brindada para la realizacidn de los trabajos,

Reportar la culminacidn del trabajo solicitado.

Entregar en tiempo y forma la herramienta utilizada y material sobrante al finalizar los trabajos de mantenimiento.
Recabar firmas de las 6rdenes de trabajo correspondientes a los mantenimientos planeados o solicitados.
Fomentar el cuidado y buen uso de las instalaciones y mobiliario.

Realizar el reporte diario de actividades.

Todas las inherentes al puesto y las que designe el superior jerdrquico.

REQUERIMIENTOS DEL PUESTO

ESCOLARIDAD MiNIMA Nivel Primaria

PROFESION No indispensable

ANOS DE EXPERIENCIA 1 afos de experiencia en cargos similares

CONOQCIMIENTO O EXPERIENCIA REQUERIDA Conocimiento y dominio de habilidadas para e! mantenimiento de Instalaciones.
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