UNIVERSIDAD POLITECNICA DE PACHUCA
PERFIL FUNCIONAL DE PUESTOS

ESPECIFICACIONES DEL PUESTO

NOMBRE DEL PUESTO lefe (a) de Oficina {(Encargado de Laboratorios y Soporte Técnico)

DESCRIPCION GENERICA

Cperar los laboratorios de computo de la UPPachuca

RELACIONES JERARQUICAS

PUESTO AL QUE REPORTA Jefe (a) del Departamento de Tecnologias de Informacién y Comunicaciones.

PUESTOS5 QUE LE REPORTAN No aplica

FACULTADES Y FUNCIONES

Realizar el mantenimiento preventivo y correctivo de equipos de cdmputo y telecomunicaciones pertenecientes a la UPPachuca
Tendido de cableado estructurade (Cable UTP cat 5, Se,6). Asi como matlas WIFI

Realizar la apertura y cierre de laboratorio de cdmputo acorde a los horario asignado.

Mantener y cumplir los lineamientos del Sistema de Gestidn de la Calidad de la organizacién.

Hacer valer el reglamento de laboratorios de computo.

Todas las inherentes al puesto v las que designe el superior jerdrquico.

REQUERIMIENTOS DEL PUESTO

ESCOLARIDAD MiNIMA Nivel media Superior
PROFESION Electronica, Informatica o Afin
ANOS DE EXPERIENCIA 2 aiios de experiencia en cargos simifares

Cableado estructurado

Mantenimiento preventivo y correctivo de equipos de computo
Conocimientos generales de programacion

Conocimientos en bases de datos

CONOCIMIENTO Q EXPERIENCIA REQUERIDA
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* ESPECIFICACIONES FUNCIONALES DEL PUESTO RESPONDEN A LAS NECESIDADES DEL AREA INDEPENDIENTEMENTE DEL 1IPQ DE CONTRATACEAN

JEFA DEL DEPARTAMENTO DE
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