UNIVERSIDAD POLITECNICA DE PACHUCA
PERFIL FUNCIONAL DE PUESTOS

ESPECIFICACIONES DEL PUESTO
NOMBRE DEL PUESTO |Jefe {a) del Departamento de Infraestructura

DESCRIPCION GENERICA
Dar seguimiento y supervisidn de ias obras que se ejecutan a través del organismo estatal encargado de la construccion de Infraestructura Flsica Educativa, de reallzar la
propuesta del Programa Anual de Infraestructura y Equipamiento, también de coordinar la generacién de propuestas para la mejora de la infraestructura existente, con la
finalidad principal de mejorar los espacios educativos, asi como también coordinar algunos mantenimientos praventivos y correctivos a la infraestructura fisica incluyendo la
operacién y mantenimiento de los sistemas eléctricos instalados en nuestra Instituclén

RELACIONES JERARQUICAS

PUESTO AL QUE REPORTA Secretaria {a} Administrativo
Jefe (a) de Oficina

PUESTOS QUE LE REFORTAN Técnico {a) Especializado
Técnico (a) en Mantenimiento

FACULTADES Y FUNCIONES
Asegurar la adecuada ejecucldn de los procesos constructivos en la edificacién de la infraestructura del campus.
Dar seguimiento al procedimiento administrativo de todas las obras que se ejecuten en Auestra Institucion
Participar en supervislones y recorridos de abra en conjunto con el persanal de la supervision del 6rgano constructor estatal de la infraestructura fisica educativa.
Participar en todos los eventos de revisidn pre entrega y protocolarlos de entrega recepcidn, de infraestructura de nuestra Institucion.
Presentar la propuesta del anteproyecto del Programa Anual de Infraestructura y Equipamiento
Detectar las necestdades y presentar propuestas de mejoras en la infraestructura fisica existente
Participar en la conformacion de los programas anuales de obra en conjunto con el drgano constructor estatal de la Infraestructura fisica educativa, mismo que los desarrolla y
ejecuta,
Presentar el Plan maestro Institucional, para el crecimiento sustentable del plante!
Mantener actuallzados y controlar los expedientes de obras ejecutadas y de las que estdn por ejecutarse, de las fuentes de financiamiento y de las autorizaclones para la
ejecucién de las mlsmas
Coadyuvar con el Departamento de Soporte Técnico, en la mejora y mantenimiento de la infragstructura fisica, a fin de conservarla y proveer de Instalaciones de calidad a la
comunidad universitaria.
Coordinar al persenal encargado de Ia operacidn, mantenimienta preventivo y correctivo de los equipos e instalaciones eléctricas del campus.
Comunicar e informar los resultades de |as actividades desempefiadas respecta de las metas establecidas
Observar los requerimientos y recomendaciones que emitan las entidades de fiscalizacién, evaluacidn, certificacion y acreditacidn, tanto interna como externa,
Solicltar la documentacidn necesaria a las empresas, que ejecutan las diversas obras en la instltucién, a fin de que se tenga conocimiento de su actividad.
Registrar Ia salida de materlales, equipo y maquinarla perteneciente a las empresas que ejecutan obra en fa institucidn.
Verificar que las empresas tengan acceso a fa normatividad existante en nuestra institucldn, 2 fin de que, durante su estancia, se obtenga un ambiente cordial con todos los
miembros de la comunidad universitaria

REQUERIMIENTOS DEL PUESTO

ESCOLARIDAD MiNIMA Licenciatura o Grade Superior (Titulado)
PROFESION Arquitectura, Ingenieria Civil, o afin

—
ARDS DE EXPERIENCIA 3 afios de experiencla en cargos similares

Conocimiento en Electricidad
Procesos constructivos
Control de abra
Presupuestos

Precios unitarigs

Seguridad industrial
Construccidn Sustentable

CONOCIMIENTO O EXPERIENCIA REQUERIDA
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= e AN
|[FECHA DE ULTIMA REVISION |Agosto 2018 \
* ESPECIFICACIONES FUNCIONALES Dy, PUESTO RESPONDEN A LAS NECESIDADES DEL AREA INDEPENDIENTEMENTE DEL TIPO DE CONTRATACION } i
: |

J
/

or MARCO ANTONIO FLORBEAONZALEZ
JEFA DEL DE RECTOR

RO2/08-2018 o A F-AF_SC-02




