UNIVERSIDAD POLITECNICA DE PACHUCA
PERFIL FUNCIONAL DE PUESTOS

ESPECIFICACIONES DEL PUESTO
NOMERE DEL PUESTO [Ayudante General

DESCRIPCION GENERICA

Ejecutar todas las actividades referentes a la jardineria, mantenimiento del inmueble y plomeria para el buen funcionamiento de la unidad del Polideportivo
Plata, para contar con un inmueble de alta calidad.

RELACIONES JERARQUICAS

PUESTO AL QUE REPORTA Jefe (a) de Departamento de Administracién del Polideportivo Plata
PUESTOS QUE LE REPORTAN No aplica

FACULTADES Y FUNCIONES

Cumplir con los procedimientos establecidos por la Universidad Politécnica de Pachuca.

Cumplir con los procedimientos establecidos por el Departamento de Administracion del Polideportivo Plata.

Proporcionar en tiempo y forma la solicitud de herramientas, materiales y todo lo relacionado con sus actividades mediante los formatos establecidos por el
Departamento de Administracién del Polideportivo Plata.

Cumplir con Jos horarios estipulados de trabajo.

Realizar todas las actividades de jardineria come podar, limpiar, poda de drboles, mantenimiento de dreas verdes.

Informar sobre el Control y reporte del lienado de 2 cisterna para uso de los sanitarios de a unidad.

Ejecutar y operar el suministro para la buena distribucion de garrafones de agua en las instalaciones de Ja Unidad del Polidepaortivo,
Recabar y enviar el llenado de bitdcoras de consumo de combustible de las méquinas podadoras.

Registrar y controlar el uso de las maquinas y herramientas que se le asignaron

Participar en eventos internos y externos, como personal de apoyo.

Operar en apoyo al personal comisionado del drea de mantenimiento para la realizacién del mantenimiento de las instalaciones
Todas las inherentes al puesto que determine el superior jerdrquico.

REQUERIMIENTOS DEL PUESTO

ESCOLARIDAD MINIMA Preparatoria
PROFESION Jardineria, plameria, albafileria o Afin
ANOS DE EXPERIENCIA 1 aflo de experiencia en cargos similares

Conocimientos generales de mantenimiento

Conocimientos generales de Jardineria

Conocimientos y manejo de podadoras, tractor, albaiiileria, plomeria etc.
Conocimientos de Plomeria

CONOCIMIENTO O EXPERIENCIA ADQUIRIDA
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