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UNIVERSIDAD POLITECNICA DE PACHUCA
PERFIL FUNCIONAL DE PUESTOS

ESPECIFICACIONES DEL PUESTO

NOMBRE DEL FPUESTO iTécnlco [a) Titular

DESCRIPCION GENERICA

Dar apoyo técnico en las précticas académicas a profesores y alumnos, asi como la administracién y mantenimiento de los laboratorios del Programa
Educativo.
Impartir asignaturas relacionadas con su perfil, con base en las necesidades del Programa Fducative.

RELACIONES JERARQUICAS
PUESTO AL QUE REPORTA Director {a) de Programa Educative (de adscripcion).
PUESTOS QUE LE REPORTAN No aplica

FACULTADES Y FUNCIONES

Atender el procedimiento para mantenimiento preventivo y correctivo en laboratorios y talleres P-DD-04.
Realizar apoyo técnico en las actividades de ensefianza — aprendizaje e investigacion en el laboratorio.
Apoyar y participar en actividades docentes de acuerdo al procedimiento P-DD-02.

Apoyar y participar en asesorias y tutorias segun la pertinencia del puesto

Actualizar su perfil profesicnal en el sistema de informacién

Demas actividades que sean afines a su perfil y que sean encomendadas por su superior.

Todas la inherentes al puesto y las que designe el superior jerdrquico.

REQUERIMIENTOS DEL PUESTO

ESCOLARIDAD MINIMA Licenciatura o Grado Superior (Titulado)
PROFESION Afin al drea de especialidad del programa educativo®*
ANOS DE EXPERIENCIA 2 afio de experiencia en cargos similares

Conocimientos generales sobre normas y procedimientos pertinentes a los laboratorios del drea de adscripcién,
Conocimlento de manejo y mantenimiento preventivo de los equipos del Iaboratorio asignado.

Técnicas de ensefianza, manejo y control de grupos

CONOCIMIENTO O EXPERIENCIA REQUERIDA Manejo de 5°S

Procesos internos relacionados con mantenimiento preventivo y correctivo de taboratorios v talleres, asesorias,
tutorias, actividades docentes, visitas industriates (curso de induccidn}
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* ESPECIFICACIONES FUNCIONALES DEL PUESTO RESPONDEN A LAS NECESIDADES DEL AREA INDEPENDIENTEMENTE DEL TIPO DE CONTRATA
** EL AREA DE CONOCIMIENTO SE DETERMINA EN LA CONVOCATORIA
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