UNIVERSIDAD POLITECNICA DE PACHUCA
PERFIL FUNCIONAL DE PUESTOS

ESPECIFICACIONES DEL PUESTO
NOMBRE DEL PUESTOD [Jefe {a) de Departamento de la Incubacién de Empresas

DESCRIPCION GENERICA

Coordinar la administracion y gestion de acciones de emprendimiento e incubacidn, mediante la difusion promocidn de los servicios de la incubadora de
empresas de la Universidad Politécnica de Pachuca

RELACIONES JERARQUICAS
PUESTO AL QUE REPORTA Director {a) de Investigacion, Innovacion y Posgrado
PUESTOS QUE LE REPORTAN Profesor {a) Investigador Titular {Asesor de Emprendedurismo}

FACULTADES Y FUNCIONES
Gestionar recursos para la operacion y representatividad de la Incubadora de Empresas anualmente
Generar acciones para fomentar el emprendimiento en la comunidad universitaria
Establecer los procesos para documentar las fases de incubacion
Establecer el proceso de generacion de evidencias e indicadores referentes a emprendimiento e incubacién en el drea
Participar en acciones tendientes a reforzar de forma integral el proceso educativo
Todas las inherentes al puesto y las que designe el superior jerdrquica

REQUERIMIENTOS DEL PUESTO

ESCOLARIDAD MINIMA Maestria o Grado Superior (Titulado)
PROFESION Administracion, Economia, Tecnologia Educativa o afin
ANOS DE EXPERIENCIA 2 afios de experiencia en cargos similares

Conocimientos en la elaboracién de proyectos, procesos de incubacion y corridas presupuestales
Manejo de paqueteria Office y Adobe

Manejo de plataformas de incubadora de empresas (INADEM)

Conocimiento en emprendimiento y creacion de nuevas empresas

CONOCIMIENTO O EXPERIENCIA REQUERIDA

[FECHA DE ULTIMA REVISION [Agosto 2018

* ESPECIFICACIONES FUNCIONALES DEL PUESTO RESPONDEN A LAS NECESIDADES DEL AREA INDEPENDIENTEMENTE DEL TIPO DE CONTRATAC!
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