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UNIVERSIDAD POLITECNICA DE PACHUCA
PERFIL FUNCIONAL DE PUESTOS

ESPECIFICACIONES DEL PUESTO
NOMBRE DEL PUESTO |Técnico {a) en Mantenimiento de Becas

DESCRIPCION GENERICA

Apoyar eficientemente y eficazmente los procesos de otorgamiento de Becas [nstitucionales y gestionar Becas Externas promoviendo la eficacia y calidad de
la gestion institucional,

RELACIONES JERARQUICAS
PUESTO AL QUE REPORTA Respensable Operativo de Becas
PUESTOS QUE LE REPORTAN No aplica

FACULTADES Y FUNCIONES
Coadyuvar en el proceso de otorgamiento de becas Realizar
actualizacidn de expedientes de alumnos con beneficios de becas Mantener
informacidn actualizada en diversos archivos
Todas las inherentes al puesto que designe el superior jerdrquico

REQUERIMIENTQS DEL PUESTO

ESCOLARIDAD MINIMA Nivel Media Superior
PROFESION Computacion
AROS DE EXPERIENCIA 1 aflo de experiencia en cargos similares

CONOCIMIENTOS O EXPERIENCIA REQUERIDA Manejo de herramientas computacionales: {Office}
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