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UNIVERSIDAD POLITECNICA DE PACHUCA
PERFIL FUNCIONAL DE PUESTOS

ESPECIFICACIONES DEL PUESTO

NOMBRE DEL PUESTO |Jefe {a} de Oficina de Planeacidn y Presupuesto

DESCRIPCION GENERICA

Participar en la aplicacidn de los procesos de planeacidn y presupuestacidn que promuevan |a eficacia y calidad de la gestidn institucional, logrando operar
eficiente y eficazmente los procesos.

RELACIONES JERARQUICAS

PUESTO AL QUE REPORTA Subdirector {(a} de Planeacidn y Presupuesto

PUESTOS QUE LE REPORTAN No aplica

FACULTADES Y FUNCIONES

Participar en la coordinacién con las Unidades Orgdnicas la elaboracién del programa operativo anual.

Realizar el seguimiento presupuestal al programa operativo anual y a los proyectos Institucionales obtenidos de fondos extraordinartos.
Realizar los informes presupuestales en el Sistema Integrador de Ingresos, Programatién, Presupuesto y Evaluacién del Desemperio (SIPPED).
Participar en la generacién de la informacion presupuestal para el Organo de Gobierno y entes Fiscalizadores.

Todas las inherentes al puesto que designe el superior jerdrquica.

REQUERIMIENTOS DEL PUESTO

ESCOLARIDAD MINIMA Licenciatura o Grado Superior (Titulado)
PROFESION Administracion, Contabilidad, Finanzas o afin
AROS DE EXPERIENCIA 2 afios de experiencia en cargos similares

Participacién y/o experiencia en cierres presupuestales, integracion de informes para los diferentes entes
fiscalizadores y Juntas de Gobierno

Uso de herramientas computacionales.
Manejo y conocimiento de Sistemas contables.

CONOCIMIENTO O EXPERIENCIA REQUERIDA
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* ESPECIFICACIONES FUNCIONALES DEL PUBSTO RESPONDEN A LAS NECESIDADES DEL AREA INDEPENDIENTEMENTE DEL TIPD DE CONTRATAC! f
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