T UNIVERSIDAD POLITECNICA DE PACHUCA
E; PERFIL FUNCIONAL DE PUESTOS

ESPECIFICACIONES DEL PUESTO
NOMBRE DEL PUESTO ]Jefe {a) de Oficina {Contralor {a) Interno)

s

DESCRIPCION GENERICA

Realizar las funciones encomendadas por elfia Titular del Organo Interno de Contral en la UPP, para dar cumplimiento al Programa Anual de Control y
Evaluacién; asi como coadyuvar en la vigilancia para que se de cumplimienta de fas ebligaciones derivadas de la normatividad aplicable que regulan la
operacidn y funcionamiento det organismo y el actuar de los servidores pablicos.

RELACIONES JERARQUICAS
PUESTO AL QUE REPORTA Titular del Organo Interno de Control
PUESTOS QUE LE REPORTAN No aplica

FACULTADES Y FUNCIONES
Apoyar en las actividades que le sean encomendadas para dar cumplimiento al Programa Anual de Control y Evaluacién,
Realizar revisiones e inspecciones a las dreas indicadas por el (la) titular del 4rea.
Elaborar los informes y documentacidn solicitada por el {la) titular del drea.
Dar tramite y seguimiento a las quejas recibidas en el drea.
Todas las inherentes al puesto y las que designe el superior jerdrquico.

REQUERIMIENTOS DEL PUESTO

ESCOLARIDAD MINIMA Licenciatura {Titulado)
PROFESION Administracidn, Derecho y/o Contabilidad
AROS DE EXPERIENCIA 1 aiio de experiencia en cargos similares

Conocimientos basicos sobre legislaturas y normatividad.
Armonizacidn contable.

Responsabilidades administrativas.

{I Control Interno y Gestion de Riesgos

CONOCIMIENTO O EXPERIENCIA REQUERIDA
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