UNIVERSIDAD POLITECNICA DE PACHUCA
PERFIL FUNCIONAL DE PUESTOS

ESPECIFICACIONES DEL PUESTO
NOMBRE DEL PUESTO |Prcfesor {a} Investigador Titular

DESCRIPCION GENERICA
Coordinar y ejecutar los procesos de desarrollo universitario, cumpliendo normatividad interna vigente

RELACIONES JERARQUICAS
PUESTO AL QUE REPORTA Director {a} de Logistica
PUESTOS QUE LE REPORTAN No aplica

FACULTADES Y FUNCIONES

Disefiar, elaborar y verificar los procesos de la direccién de logistica.

Coordinar 1as normas y métodaos de logistica universitaria

Coordinar eventos especiales y extraordinarios

Desarrollar procedimientos que permitan la dptima utilizacién de espacios e infraestructura.

Todas las inherentes al puesto y las gue asignen de manera especifica el o superior jerdrguico.
REQUERIMIENTOS DEL PUESTO

ESCOLARIDAD MINIMA Licenciatura o Grado Superior (Titulado)
PROFESION Logistica, Administracidn, Relaciones Publicas.
ANOS DE EXPERIENCIA 3 afios de experiencia en cargos similares

Desarrollo de programas académicos v relaciones publicas.
CONOCIMIENTO O EXPERIENCIA REQUERIDA Manejo de paqueteria Office.
Experiencia en desarrollo de procesos.
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