LISEr U n i AL

UNIVERSIDAD POLITECNICA DE PACHUCA
PERFIL FUNCIONAL DE PUESTOS

ESPECIFICACIONES DEL PUESTO
NOMBRE DEL PUESTO |Jefe {a) de Departamenta de Logistica

DESCRIPCION GENERICA

Autorizar, determinar, coordinar, organizar, planear y vigilar los procesos de logistica universitaria, con la finalidad de cumplir con la metodologia y
procedimientos vigentes en la normatividad interna.

RELACIONES JERARQUICAS
PUESTO AL QUE REPORTA Director {a) de Logistica
PUESTOS QUE LE REPORTAN No aplica

FACULTADES Y FUNCIONES

Promover actividades a fin de lograr el cumplimiento de los objetivos

Participar en los procesos de asignacién de espacios, infraestructura y equipo

Recomendar e inspeccionar la realizacidn de las actividades de las unidades orgdnicas en eventos oficiales especiales y extraordinario
Determinar las instalaciones requeridas, su tipo y distribucion de espacio

Todas las inherentes al puesto y las que determine el superior jerdrguico.

REQUERIMIENTOS DEL PUESTO

ESCOLARIDAD MINIMA Licenciatura o Grado Superior {Titulado)
PROFESION Administracién, Relaciones Publicas, Clencias Sociales, o afines.
ANOS DE EXPERIENCIA 3 aiios de experiencia en cargos similares

Apoyo a las Unidades Administrativas para el desarrollo de los eventos de la Universidad.

CONOCIMIENTOS O EXPERIENCIA REQUERIDA Paqueterfa Office.
Conocimientos en organizacion y seguimiento de eventos.
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