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ESPECIFICACIONES DEL PUESTO

NOMBRE DEL PUESTO |oirector {a) de Logistica

DESCRIPCION GENERICA

Establecer, coordinar, ejecutar y vigilar los procesos de logistica universitaria, con la finalidad de cumplir con la metodologia y procedimientos vigentes en la
normatividad interna.

RELACIONES JERARQUICAS

PUESTO AL QUE REPORTA Rector {a}
Profesor {a) Investigador Titular
PUESTOS QUE LE REPORTAN Jefe {a} de Departamento de Logistica
Jefe {a} de Oficina

FACULTADES Y FUNCIONES
Promover actividades a fin de lograr el cumplimiento de los objetivos
Articular |2 programacién logistica, planteamiento, orientacién, reunion y anilisis
Participar en los procesos de asignacidn de espacios, infraestructura y equipo
Coordinar la participacién de la Rectoria en eventos, actos civicos y ponencias.
Coordinar los diversos eventos realizados por ta Universidad
Proponer las actividades a realizar por cada unidades orgdnicas en eventos oficiales especiales y extraordinarios
Supervisar la realizacidn las actividades de las unidades orgdnicas en eventos oficiales especiales y extraordinarios
Proponer métodos para la realizacion eficiente y eficaz de las actividades a las dreas que integran la Universidad.
Regular el nimero de participantes a los eventos
Determinar las instalaciones requeridas, su tipo y distribucién de espacic
Todas las inherentes al puesto y las que determine el superior jerdrquico.

REQUERIMIENTOS DEL PUESTO

ESCOLARIDAD MINIMA Licenciatura a Grado Superior {Titulado)
PROFESION Administracion, Logistica, Relaciones publicas
ANOS DE EXPERIENCIA 5 afios de experiencia en cargos similares

Desarrollo de Eventos Extraordinarios,
CONOCIMIENTO O EXPERIENCIA REQUERIDA Manejo de paqueteria office.
Conocimientos en logistica de eventos y manejo de la comunicacion.

[FECHA DE ULTIMA REVISION JAgosto 2018

* ESPECIFICACIONES FUNCIONALES DEL PUFSTO RESPONDEN A LAS NECESIDADES DEL AREA INDEPENCIENTEMENTE DEL TIPO DE CONTRATACKEN
Elgl W REVISO; :
ING. ELIZABE INAJAR ﬂ
JEFA DEL DEPARTATAENTO DE ING. JORGE 4CFREDO FERNANDEZ SALAS DR. MAKCO BNTONIO FADRES GONZALE?
RECURSOS HUMANOS SECRETARIO ABMMISIRATIVO RECHIR
=A==

RO2/08-2018 F-AF_SC-02




