UNIVERSIDAD POLITECNICA DE PACHUCA
PERFIL FUNCIONAL DE PUESTOS

ESPECIFICACIONES DEL PUESTO
NOMBRE DEL PUESTO |Jefe {a} de Oficina {Encargado de Prensa)

DESCRIPCION GENERICA

Promocion y difusidén de informacion mediante boletines, notas de radio, entrevistas del quehacer cientifico, tecnolégico y deportivo de la Universidad
Politécnica de Pachuca.

RELACIONES JERARQUICAS
PUESTO AL QUE REPORTA Subdirector {a) de Comunicacidn Social
PUESTOS QUE LE REPORTAN No aplica

FACULTADES Y FUNCIONES

Redactar boletines y tarjetas informativas para medios impresos y digitales,

Entrevistar catedriticos, funcionarios, asli como asistencia a eventos institucionales para generar informacion para difusion en medios impresos y digitales.
Redactar guiones para radio.

Editar guiones para radio privada y publica.

Editar videos institucionales.

Disedar actividades bidsica.

Todas las inherentes al puesto v las que designe el superior jerdrquico.

REQUERIMIENTOS DEL PUESTO

ESCOLARIDAD MINIMA Licenciatura o Grado Superior
PROFESION Ciencias de la Comunicacién, Periodismo.
ARNOS DE EXPERIENCIA 2 affos de experiencia en cargos similares

Conocimientos de Premiere, Audition.

Experiencia en prensa escrita
CONOCIMIENTO O EXPERIENCIA REQUERIDA Manejo de Software

Experiencia en Radio
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