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UNIVERSIDAD POLITECNICA DE PACHUCA
PERFIL FUNCIONAL DE PUESTOS

ESPECIFICACIONES DEL PUESTO
NOMBRE DEL PUESTO |Jefe (a) de Oficina {Encargado de Imagen Institucional)

DESCRIPCION GENERICA

Disefiar material grafico para difusién externa y comunicacién interna de la Universidad Politécnica de Pachuca, de acuerdo al manual de identidad v a los
lineamientos vigentes en ef Estado de Hidalga respetando la identidad y honorabilidad de la institucin.

RELACIONES JERARQUICAS
PUESTO AL QUE REPORTA Subdirector {a) de Comunicacion Social
PUESTOS QUE LE REPORTAN No aplica

FACULTADES Y FUNCIONES
Disefiar materiates grificos con calidad optima, en tiempo y forma requeridos de acuerdo a lineamientos institucionales.
Detectar necesidades de imagen institucionales y presentar propuestas de mejora.
Programar uso estimado y escasez de materiales e insumos necesarios para el desempefio de las actividades propias.
Todas las inherentes al puesto y las que designe el superior jerdrquico.

REQUERIMIENTOS DEL PUESTO

ESCOLARIDAD MINIMA Licenciatura o Grado Superior.
PROFESION Disefio grafico, Ciencias de la Comunicacidn.
ANOQS DE EXPERIENCIA 2 aitos de experiencia en cargos similares

Disefio grafico y editorial, publicidad, disefio web, edicién de video, noclones bdsicas en disefio de apps.
Manejo avanzado de Adobe lllustrator, Photoshop, Indesign, After Effects, Premier, Audition,
conocimiento de la paqueteria de Office.

Manejo avanzado de sistema operativo 105.

Conaocimiento en publicidad.

Coenocimiento en diseiio de apps.

Conccimienta de derechos de autor.

CONOCIMIENTO O EXPERIENCIA REQUERIDA
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