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ESPECIFICACIONES DEL PUESTO
NOMBRE DEL PUESTO [Director {a) de Comunicacidn Social e Imagen Institucional

DESCRIPCION GENERICA

Impulsar ta difusidn externa entre la comunidad universitaria y la sociedad para dar a conocer las actividades de investigacion, académicas, culturales ¥
sociales que realiza la UPPachuca con el fin de promover a la misma institucion.

RELACIONES JERARQUICAS
PUESTO AL QUE REPORTA Rector (a)
PUESTOS QUE LE REPORTAN Subdirector (3) de Comunicacién Social
FACULTADES Y FUNCIONES

Coordinar las estrategias de comunicacion, difusién e Imagen Institucional.

Supervisar la integracion del Programa Editorial de la Universidad.

Establecer la utilizacion de materiales de expresién grafica y audiovisual.

Participar en la realizacidn de ceremonias, exposiciones, conferencias y eventos del proceso de difusién,

Organizar la integracidn de informacion periodistica y documental

Supervisar la emisidn de boletines de prensa escrita, radio y televisifn, inserciones periodisticas y demds publicaciones.
Promover apoyos de difusidn de eventos y actividades.

Supervisar la normatividad y el uso de la imagen institucional en la promocidn de eventos y actividades.

Atender los requerimientos en materia de difusién.

Difundir los contenidos de informacion de las diversas actividades que se realizan en la institucion.

Coordinar la difusion de la oferta educativa de la Universidad.

Coordinar las actividades de relaciones publicas.

Supervisar la informacidn que se difunde a través de los diversos medios de comunicacidn escritos, electrénicos, asi coma redes sociales.
Todas las inherentes al puesto y las que designe el superior jerdrguico.

REQUERIMIENTOS DEL PUESTO

ESCOLARIDAD MINIMA Licenciatura o Grado Superior (Titulado)
PROFESION Ciencias de la Comunicacién
ANOS DE EXPERIENCIA 5 afios de experiencia en cargos similares

Periodismo y técnicas de investigacidn.

Conocimientos en Comunicacion institucional y diseiio de campafias politicas
Conocimiento en Ortografia.

Conocimiento en imagen institucignal

CONOCIMIENTO O EXPERIENCIA REQUERIDA
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