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PERFIL DE PUESTOS

Nombre del Puesto | Subdireccién de Planeacién y Presupuesto

Objetivo del Puesto
Dirigir los procesos de Planeacién, Programaciéon y Presupuestacion de la Universidad con la
finalidad de controlar, prever, gestionar y evaluar los recursos requeridos operando de manera
eficiente y eficaz los procesos para el logro de los fines institucionales.

Relaciones Jerarquicas

Puesto al que le reporta Direccidén de planeacion
Puestos que le reportan Departamento de presupuesto
Funciones

e Coordinar las actividades para la integracién y seguimiento del Paquete Econémico apegado a la
normatividad aplicable para el logro de los objetivos de la Institucién.

e Vigilar la ejecucién de recursos conforme al presupuesto aprobado en el Programa Operativo
Anual vigente.

e Formular conforme a las disposiciones legales y normativas las acciones de autorizacién de
suficiencia presupuestal para analizar, validar y gestionar las adecuaciones presupuestarias ante
las instancias correspondientes, a fin de contar con la suficiencia presupuestal que demanda la
operacién de los diversos programas.

e Generar informes, reportes y estadisticas sobre la situacién del presupuesto y su ejercicio a las
diferentes Unidades Organicas internas y externas que lo soliciten para cumplir con la
normatividad y lo dispuesto en materia de transparencia y acceso a la informacién publica.

e Dar atencién al cumplimiento a los requerimientos y observaciones de las auditorias.

e Dirigir y coordinar las acciones del personal a su cargo y asegurar el aprovechamiento eficiente y
eficaz de recursos materiales encaminado al logro de los objetivos institucionales.

e Salvaguardar la operacién y conservacién del archivo a su cargo de conformidad con la
normatividad aplicable en la materia.

e Las demas que le sean encomendadas por las instancias competentes, la Direccién de Area a la
gue este adscrito y la normatividad vigente.

Requerimientos del Puesto

Escolaridad Minima Licenciatura o grado superior (Titulado)
Profesiéon Administracién, Contabilidad, Finanzas o afin.
Afnos de experiencia Tres afios en area similar.
e Cierres presupuestales.
Conocimiento o experiencia | e Integraciéon de informes para los diferentes entes
requerida fiscalizadores
e Uso de herramientas computacionales.
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e Contabilidad General y Gubernamental.

e Adaptabilidad, anadlisis, control,
informacién, planificacién,

e Razonamiento légico,
razonamiento verbal.

e Sistemas contables.

Fecha de actualizacion

| Septiembre 2023

Revisé

M

Mtro. Miguel Menese;

Encargado de la gecretaria
Administrativa

TRANSFORMANDO LA INVESTIGACION

2003 - 2023

organizacion de

razonamiento  matematico,

Carr. Pachuca - Cd. Sahagun Km 20, Ex - Hacienda de
Santa Barbara, Zempoala, Hidalgo, C.P. 43830
www.upp.edu.mx

©771547 7510



