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PERFIL DE PUESTOS 

| Nombre del Puesto | Subdirección de Recursos Financieros | 

Objetivo del Puesto 
Controlar los recursos financieros de la Universidad con el propósito de ser canalizados a las 
acciones institucionales en tiempo y forma, aplicando la normatividad vigente en la materia. 

Relaciones Jerárquicas 
Puesto al que le reporta Secretario (a) Administrativo 

Puestos que le reportan 
Jefatura de Departamento de 
Jefatura de de Oficina 

Contabilidad 

Funciones 

e Aprobar las acciones de control, captación, custodia y aplicación de los recursos económicos 
de la Universidad. 
Tramitar la liberación de recursos para la operación de la Universidad 

Supervisar los estados financieros de la Universidad. 
Aprobar el ejercicio financiero de los recursos asignados. 

Requerimientos del Puesto 

Escolaridad Mínima Licenciatura o grado superior (Titulado) 

Profesión Administración, Contabilidad General, Contabilidad 
A Gubernamental o afín 

Años de experiencia Tres años de experiencia en cargos similares. 

Conocimiento o experiencia 

Elaboración e integración de Estados Financieros 
Conocimientos en impuestos. o 

requerida e Conocimientos en Normatividad Estatal y Federal 

e Conocimientos en Paquetería de Office 

| Fecha de actualización | Septiembre 2023 | 

Elaboró , Revisó 

Pr 

Ing. Elizabet Tinajar Mtro. Miguel Menefes Godínez 
Jefa de Departamento'de Recursos Encargado de la Secretaría 

Humanos Administrativa 

TRANSFORMANDO LA INVESTIGACIÓN 

2003 - 2023 

Carr. Pachuca - Cd. Sahagún Km 20, Ex - Hacienda de 

Santa Bárbara, Zempoala, Hidalgo, C.P. 43830 

www.upp.edu.mx 

Q771 547 75 10


