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PERFIL DE PUESTOS

| Nombre del Puesto

| Jefatura de Departamento de Proyectos Especiales

Objetivo del Puesto

Coadyuvar con los mecanismos de coordinacién con los sectores social, privado y plblico para la
liberacién de los recursos designados a la Universidad por otras instancias.

Relaciones Jerarquicas

Puesto al que le reporta

Direccién de Investigacién, Innovacién y Posgrado

Puestos que le reportan

Jefatura de Oficina

Funciones

e Gestionar la ministracion de recursos extraordinarios aprobados.
e Gestionar los convenios de asignacién de recursos.
e Administrar el presupuesto y financiamiento del ejercicio de recursos extraordinarios.
e Elaborar informes financieros del ejercicio de recursos extraordinarios.

Requerimientos del Puesto

Escolaridad Minima

Licenciatura o Grado Superior (Titulado)

Profesion

Contabilidad, Gestién, Administracién o afin.

Afos de experiencia

Tres afios de experiencia en un cargo similar

Conocimiento o experiencia requerida

e Nociones

e Dominio de pagquetes computacionales (office).
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