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PERFIL DE PUESTOS

Nombre del Puesto | Coordinacion de Posgrado en Tecnologias de la Informacién y
Comunicaciones

Objetivo del Puesto
Establecer acciones para proporcionar a los estudiantes del Posgrado en Tecnologias de la
Informacién y Comunicaciones (TIC), una educacién de calidad de acuerdo al Modelo Educativo
Basado en Competencias, formandolos a través de conocimientos, habilidades y actitudes para
realizar investigaciéon basica y aplicada enfocada a la solucién de problemas y atenciéon de las
demandas de |a sociedad.

Relaciones Jerarquicas
Puesto al que le reporta Director (a) de Investigacion, Innovacién y Posgrado
Profesor Investigador Titular
Profesor Investigador Asociado
Puestos que le reportan Tecnico Titular
Técnico Asociado
Profesor por Asignatura

Funciones

e Planear las actividades de gestion del programa de posgrado

e Coordinar la elaboracidon y seguimiento del plan de mejora del programa de posgrado tomando
como referencia la normatividad interna y externa, el marco de referencia vigente del PNPC-
CONAHCYT y el cédigo de buenas practicas del PNPC.

s Organizar en coordinacién con la CI5 el proceso de ingreso a posgrado.

» Elaborar el plan de trabajo, bitacoras y reportes del programa de posgrado.

e Realizar la apertura de grupos y formalizar la carga académica de los PTC.

e Desarrollar reuniones de academia para proponer soluciones a los asuntos del programa de
posgrado.

» |nstalar comités y comisiones necesarias para el posgrado.

e Programar y verificar el reporte cuatrimestral de actividades.

e Postular y dar seguimiento al tradmite de las becas nacionales CONAHCYT de los alumnos del
programa de posgrado.

e- Supervisar las actividades y recomendaciones conforme a los procesos descritos en el SGC.

Requerimientos del Puesto
Escolaridad Minima Maestria o grado superior (Titulado)
Profesién Tecnologias de la Informacién y Comunicaciones o afin
Cuatro afios
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e Evaluaciones PNPC-CONAHCYT, informes y reportes.
Conocimiento © experiencia | e Procesos de adminitracién, evaluacién y gestién de programas
requerida de posgrado.

e Liderazgo, trabajo en equipo y organizacién.
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