
SM EDUCACIÓN es 
md JN SECRETARÍA DE EDUCACIÓN PÚBLICA 

PERFIL DE PUESTOS 

Jefatura de Departamento de Actividades Culturales, Deportivas y 
Nombre del Puesto . 

Recreativas 

Objetivo del Puesto 
Establecer las acciones de fomentar el desarrollo integral del alumno en las diferentes actividades 
culturales y recreativas y disciplinas deportivas que ofrece la Universidad, con la finalidad de 
promover la activación física y el no sedentarismo entre la comunidad universitaria. 

Relaciones Jerárquicas 

Puesto al que le reporta Secretaria Academica. 

Jefatura de Oficina. 

Profesor de actividad extracurricular. 
Puestos que le reportan 

Funciones 

e Administrar los recursos económicos destinados para la ejecución de las actividades culturales y 
deportivas. 

e Aprobar la programación de actividades culturales y deportivas para la comunidad universitaria 
propuesta por los coordinadores culturales y deportivos. 

e Desarrollar procedimientos para actividades culturales y deportivas en beneficio de la atención 
del estudiantado. 

e Promover la participación de los seleccionados o grupos representativos en las competencias o 
eventos inherentes a su disciplina. 

Requerimientos del Puesto 

Escolaridad Mínima Licenciatura o Grado Superior (Titulado) 

Administración, Educación, Animación, Artes, 

Pedagogía o afín 

Contar con la experiencia mínima de tres años en el 

Profesión 

Años de experiencia 
área 

e Conocimiento en actividades culturales y 
deportivas. 

Conocimiento o experiencia requerida e Uso y manejo de paquetería Office para análisis y 
presentación de resultados. 

e Liderazgo y trabajo en equipo." 
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