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EDUCACION

PERFIL DE PUESTOS

SECRETARIA DE EDUCACION PUBLICA

rNombre del Puesto ] Jefatura del Departamento de Infraestructura Educativa

Objetivo del Puesto

Vigilar la ejecucién de los proyectos de construccion, asi como la elaboracion de expedientes
técnicos y la supervision de obras, remodelaciones y adecuaciones que requieren las diversas
unidades administrativas de la Universidad, con el objeto de contar con los espacios requeridos para
el desempefio de las actividades propias de la institucién.

Relaciones Jerarquicas

Puesto al que le reporta

Subdireccion de Soporte

Puestos que le reportan

Jefatura de Oficina

Funciones

e Elaborar informes de los avances que se presenten durante el desarrollo de las obras. Realizar
revisiéon de pre-cierres presupuestales de las obras.

e Participar en actos protocolarios de entrega fisica y/o de entrega-recepcién, de las obras de
infraestructura que se ejecutan en la institucion.

s Proponer el Programa Anual de Infraestructura y Equipamiento.
Desarrollar, conjuntamente con el organismo constructor estatal de la infraestructura fisica
educativa (INHIFE), la conformacién de los programas anuales de obra.

e Proponer la conformacién del Plan Maestro de la institucién, en conjunto con las areas
involucradas de la DGUTyYP y el INHIFE.

Requerimientos del Puesto

Escolaridad Minima

Licenciatura o grado superior (Titulado)

Profesion

Arquitectura, Ingenieria Civil, o afin

Anos de experiencia

Tres afios de experiencia en cargos similares

Conocimiento o experiencia requerida

Control de obra
Presupuestos
Precios unitarios

L]

e Procesos constructivos

Seguridad industrial
Construccién Sustentable
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