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SECRETARIA DE EDUCACION PUBLICA

PERFIL DE PUESTOS

Nombre del Puesto

Jefatura de Departamento de Administracion de Infraestructura
Deportiva.

Objetivo del Puesto

Mantener en buen estado las instalaciones del Polideportivo Plata, contribuyendo asi en la
formacion integral de las y los estudiantes con la finalidad de integrarlos a las manifestaciones
culturales y deportivas mas representativas.

Relaciones Jerarquicas

Puesto al que le reporta

Subdireccién de Soporte

Puestos que le reportan

Jefatura de Oficina

Funciones

Atender |la preservacién de las instalaciones del Polideportivo la Plata.
Proponer el uso de los recursos asignados de fondo revolvente.
e Informar los ingresos del Polideportivo la Plata, mediante proyectos de rentas de espacios,
asi como el incremento de usuarios externos en las diferentes disciplinas que se imparten.
e Atender en el cumplimiento de las actividades deportivas y culturales de las semanas
académicas de los programas educativos de licenciatura y posgrado.

Requerimientos del Puesto

Escolaridad Minima

Licenciatura o grado superior (Titulado)

Profesién

Administracion, Contabilidad o afin.

Afos de experiencia

Tres afios de experiencia en cargos similares.

Conocimiento o experiencia
requerida

ejercicio

e Ley de responsabilidad de los Servidores Publicos,
e |nterpretacion de la norma ISO
e Administraciéon de recursos financieros
e Nociones generales de Administracién Publica

e Manejo y elaboracién de reportes de cierre del afio de

e Conocimiento en el drea de contabilidad
e Manejo de herramientas computacionales (office).
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