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PERFIL DE PUESTOS

[ Nombre del Puesto | Direccién de Comunicacioén Social e Imagen Institucional ]

Objetivo del Puesto
Favorecer la comunicacién interna y externa entre la comunidad universitaria y la sociedad, ademas
de difundir las actividades de investigacién, académicas, culturales y sociales que realiza la
Universidad.

Relaciones Jerarquicas
Puesto al que le reporta Rectoria
Puestos que le reportan Jefatura de Oficina

Funciones
Establecer el programa anual de comunicacién social e imagen institucional;
Supervisar la integracién del programa editorial de la Universidad,
Validar los materiales de expresién grafica y audiovisual que se difundiran;
Coordinar el programa de difusién de la oferta educativa de manera presencial y a distancia.
Revisar y validar los boletines, guiones de radio y television, asi como inserciones
periodisticas y demas materiales a publicar.
e Supervisar la normatividad y el uso de la imagen institucional en la promocién de eventos y
actividades.
e Coordinar las solicitudes de informacién, difusién y disefio grafico de las diferentes areas de
la Universidad.

Requerimientos del Puesto

Escolaridad Minima Maestria o grado superior (Titulado)
Profesién Administracién, Contabilidad General, Contabilidad Gubernamental o afin
Afos de experiencia 5 afios en area similar.

« Difusiéon, continua de las actividades que se general en todas las areas
de nuestra Universidad, asi como la elaboracién de informes y reportes.

e Profesional en la aplicacién de la Comunicacién Institucional,
Organizacional y Publicitaria.

« Manejo de los medios de comunicacion. Conocimiento en la apliacacion
de Redes Sociales e Imagen. Aplicacién de la comunicacién masiva e
institucional.

e Aplicacién de las relaciones publicas.

« Conocimiento del contexto politico y publico del entorno social.

Conocimiento o
experiencia requerida
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