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LA PRESENTE SERA PRESENCIAL.
1. CONDICIONES GENERALES.

En cumplimiento a las disposiciones que establece la Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano de Hidalgo en su
articulo 108 y la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico del Estado de Hidalgo, en sus articulos
39, 40, 41 y 27 de su reglamento y demas correlativos, convoca a las personas fisicas y morales con capacidad técnica y
econdmica que deseen participar en la Invitacion a cuando menos tres personas No. IA-ESTATAL-01-2025 para la
Contratacion del Servicio de Contabilidad, Auditoria y Servicios relacionados para la Universidad Politécnica de Pachuca,
actividad programada y presupuestada dentro del programa operativo anual de la UPP, para el ejercicio 2025, mediante oficio
UPP/SADMON/SRF/2025 emitido por el subdirector de recursos financieros y fondeada con los ingresos propios autorizados
por acuerdo tarifario, conforme a la presente convocatoria publica.

1.1 Descripcion de los servicios objeto de esta Invitacion a cuando menos tres personas.

1.2 Los servicios objeto de esta Invitacion a cuando menos tres personas se describen en el anexo n° 1 de esta
Convocatoria a la Invitacion a cuando menos tres personas publica, las cuales conforman un total de 1 concepto.

1.3 Condiciones de pago.
El pago se efectuara 5 dias hébiles siguientes de la entrega de la prestacion de los servicios y a satisfaccion de
la Universidad Politécnica de Pachuca. Los precios permaneceran fijos y no habra escalatoria alguna.

1.4 Lugar y hora de la junta de presentacién y apertura de proposiciones 05 de noviembre de 2025

15 Plazo y condiciones de la prestacion del servicio.
El plazo de prestacion del servicio sera del 15 de noviembre de 2025 al 31 de marzo del afio 2026, plazo contado
a partir del dia siguiente al de la firma del contrato (orden de compra) correspondiente.

En espera de su contestacion, agradezco la atencién que sirva para la presente.

Atentamente

Yanet Ramirez Guzman
Subdireccidn de Soporte


mailto:yaurayong@gmail.com
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Bases de Participacion
UNIVERSIDAD POLITECNICA DE PACHUCA
INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS No. IA-ESTATAL-01-2025
La presente Invitacion a 3 personas sera presencial

1. Condiciones Generales.

En cumplimiento a lo dispuesto por los articulos 108 de la Constitucion politica del Estado de Hidalgo, 33, 36, 58,
59 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico del Estado de Hidalgo y demas
correlativos y aplicables, convoca a las personas fisicas y morales con capacidad técnica y econémica que deseen
participar en la Invitacion a cuando menos 3 personas No. IA-ESTATAL-01-2025, para la Contratacion del
Servicio de Contabilidad, Auditoria y Servicios relacionados para la Universidad Politécnica de Pachuca, con
disponibilidad presupuestaria autorizada mediante oficio de autorizacion No. UPP/DP/109/2025, emitido por la
Direccion de Planeacion del ejercicio fiscal 2025, conforme a las presentes bases de participacion.

1.1. Descripcidn del Servicio objeto de esta licitacion.

El servicio objeto de esta Invitacion a cuando menos tres personas se describen en el anexo N°1 de estas bases, el
cual conforma un total de 1 concepto.

1.2. Condiciones de pago.

El primer pago se efectuara 10 dias habiles después de la firma del contrato, este se realizara a través del 30%, del
monto total, de acuerdo con la programacidn financiera de la Universidad Politécnica de Pachuca.

El segundo pago se efectuara 10 dias habiles después a la presentacién del Dictamen, este se realizara a través del
50%, del monto total, de acuerdo con la programacion financiera de la Universidad Politécnica de Pachuca.

El tercer pago se efectuara 10 dias habiles después a la conclusion de la prestacion del servicio, este se realizara a
través del 20%, del monto total, de acuerdo con la programacién financiera de la Universidad Politécnica de
Pachuca.

Los precios permaneceran fijos y no habra escalatoria alguna.
1.3. Plazo y condiciones para la prestacion del Servicio

El plazo para la prestacion del Servicio serd del 14 de noviembre al 31 marzo de 2026, plazo contado a partir del
dia siguiente a la firma del contrato (orden de compra) correspondiente.

1.4. Lugar de la prestacion del Servicio

Se hara en las instalaciones de la Universidad Politécnica de Pachuca, ubicada en carretera Pachuca-cd. Sahagln
km. 20, Rancho Luna, ex - Hacienda de Santa Béarbara, Zempoala, Hgo. C.P. 43830. En un horario de 08:00 a
14:00 horas, de lunes a viernes.
1.5 Vigencia de la cotizacion.

La vigencia de la cotizacion es como minimo de 30 dias habiles, contados a partir de la fecha de apertura de
proposiciones.



Los licitantes deberan apegarse estrictamente a las condiciones establecidas en los puntos 1.2, 1.3, 1.4 y 1.5.
Indicando en forma integra el contenido de los puntos, o en caso contrario deberan sustituirlo con la frase “segin
la convocatoria a la Invitacion a cuando menos 3 personas”, de no hacerlo asi, sera motivo de descalificacion.

1.6 Ninguna condicion de la Invitacion a cuando menos 3 personas debera ser negociada.

Las condiciones contenidas en la Invitacion a cuando menos 3 personas y en las proposiciones presentadas por los
licitantes no podran ser negociadas.

2. Asistencia a los diferentes actos de la Invitacién a cuando menos tres personas por parte de los licitantes.
La presente Invitacion a cuando menos tres personas sera presencial.

Para la entrega de la invitacién para participar en el procedimiento de invitacién a cuando menos tres personas:

a) Persona fisica: firmar de recibido poniendo nombre completo, fecha en la cual recibe la invitacion.
b) Persona moral: firmar de recibido poniendo nombre completo, fecha en la cual recibe la invitacion, cargo que
desempefia y sello de la empresa.

Previo al acto de presentacion y apertura de proposiciones, el convocante podrd efectuar el registro de
participantes.

La o las juntas de aclaraciones, el acto de presentacién y apertura de proposiciones y el acto de fallo, se realizaran
de manera presencial, a los cuales podran asistir los licitantes, sin perjuicio de que el fallo pueda notificarse por
escrito conforme a lo dispuesto por el articulo 50 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del
Sector Pablico del Estado de Hidalgo.

A los actos del procedimiento de invitacion a cuando menos tres personas podran asistir cualquier persona en
calidad de observador, bajo la condicion de registrar su asistencia y abstenerse de intervenir en cualquier forma en
los mismos, por lo que no firmaran ningiin documento que tenga relacion con el acto al que asistan, de acuerdo a
lo establecido en el articulo 33 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico del
Estado de Hidalgo.

Durante los actos de la junta de aclaraciones, presentacion y apertura de proposiciones y fallo, Unicamente se
permitira el acceso a los mismos, a un sélo representante por empresa.

Durante el desarrollo de la invitacién a cuando menos tres personas, los licitantes no podran tener contacto con las
areas evaluadoras de los Servicios.

Las actas de las juntas de aclaraciones, del acto de presentacion y apertura de proposiciones, y de la junta publica
en la que se dé a conocer el fallo seran firmadas por los licitantes que hubieran asistido, sin que la falta de firma
de alguno de ellos reste validez o efectos a las mismas, de las cuales se podra entregar una copia a dichos asistentes
y al finalizar cada acto se fijard un ejemplar del acta correspondiente en un lugar visible al que tendré acceso el
publico, en el domicilio del area responsable del procedimiento de contratacidn, por un término no menor de cinco
dias habiles.

Asimismo, se difundird un ejemplar de dichas actas en la pagina de internet de esta convocante. Dicho
procedimiento sustituira a la notificacion personal.



2.1. Modificacion de la invitacién a cuando menos tres personas por parte de la convocante.

La Universidad Politécnica de Pachuca siempre que ello no tenga por objeto limitar el nimero de licitantes, podra
modificar aspectos establecidos en la convocatoria, a partir de la fecha de entrega de la Gltima invitacion y hasta
la junta de aclaraciones, recorriéndose los demas plazos, dichas modificaciones se difundiran en la pagina de
internet; www.upp.edu.mx a mas tardar en la junta de aclaraciones.

Las modificaciones que se mencionan en el parrafo anterior, en ningun caso podran consistir en la sustitucién de
los Servicios convocados originalmente, en la adicion de otros de distintos rubros o en la variacion significativa
de sus caracteristicas. Cualquier modificacion a la convocatoria a la licitacion publica, incluyendo las que resulten
de la junta de aclaraciones, formara parte de la mismay debera ser considerada por los licitantes en la elaboracion
de su proposicion.

2.2 Junta de aclaraciones.

La junta de aclaraciones se llevara a cabo el dia 05 de noviembre de 2025, a las 11:00 horas, en la sala de Ex-
Rectores de la Universidad Politécnica de Pachuca (UPP), ubicada en carretera Pachuca-cd. Sahagun km 20,
rancho luna, ex-hacienda de santa barbara, municipio de Zempoala, Hgo.

La asistencia a la junta de aclaraciones es optativa para los licitantes.

El acto sera presidido por el presidente del comité, quién debera ser asistido por un representante del area técnica
0 usuaria de los servicios, a fin de que se resuelvan en forma clara y precisa las dudas y planteamientos de los
licitantes relacionados con los aspectos contenidos en la convocatoria.

Las personas que pretendan solicitar aclaraciones a los aspectos contenidos en la invitacion a cuando menos tres
personas deberan presentar un escrito, en el que expresen su interés en participar en la licitacion, por si o en
representacion de un tercero, manifestando en todos los casos los siguientes datos:

a) Del licitante: Registro federal de contribuyentes, nombre y domicilio, asi como, en su caso, de su apoderado o
representante. Tratandose de personas morales, ademas se sefialara la descripcion del objeto social de la empresa,
identificando los datos de las escrituras publicas y, de haberlas, sus reformas y modificaciones, con las que se
acredita la existencia legal de las personas morales, asi como el nombre de los socios; y

b) Del representante legal del licitante: datos de las escrituras publicas en las que le fueron otorgadas las facultades para
suscribir las propuestas.

Las personas que manifiesten su interés en participar en la licitacion publica mediante el escrito a que se refiere el
parrafo anterior, seran consideradas licitantes y tendran derecho a formular solicitudes de aclaracion en relacion
con la Invitacién a cuando menos tres personas.

Las solicitudes de aclaracién podran entregarlas personalmente en las instalaciones de la convocante, en la
Universidad Politécnica de Pachuca, ubicada en carretera Pachuca-cd. Sahagin km. 20, Rancho Luna, ex -
Hacienda de Santa Béarbara, Zempoala, Hgo., antes de la fecha y hora en que se vaya a realizar la junta de
aclaraciones o en el mismo acto. Cuando el escrito se presente fuera del plazo, el licitante sdlo tendra derecho a
formular preguntas sobre las respuestas que dé la convocante en la mencionada junta.



Si el escrito sefialado no se presenta, se permitira el acceso a la junta de aclaraciones a la persona que lo solicite,
en calidad de observador en términos del Gltimo parrafo del articulo 33 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamiento
y Servicios del Sector Publico para el Estado de Hidalgo.

Las solicitudes de aclaracion deberan plantearse de manera concisa y estar directamente vinculadas con los puntos
contenidos en la convocatoria a la licitacién publica, indicando el numeral o punto especifico con el cual se
relaciona. Las solicitudes que no cumplan con los requisitos sefialados, podran ser desechadas por la convocante.

Se podra acompafiar a la solicitud de aclaracién correspondiente una version electrénica y editable, de la misma
gue permita a la convocante su clasificacién e integracion por temas para facilitar su respuesta en la junta de
aclaraciones de que se trate. Cuando la version electronica esté contenida en un medio fisico, éste le sera devuelto
al licitante en la junta de aclaraciones respectiva.

Se tomard como hora de recepcion de las solicitudes de aclaracion del licitante, la que indique el sello de su
recepcion.

La junta de aclaraciones, se llevara a cabo conforme a lo siguiente:

En la fecha y hora establecida para la primera junta de aclaraciones, el presidente del comité procedera a dar
contestacion a las solicitudes de aclaracion, mencionando el nombre del o los licitantes que las presentaron. La
convocante podra optar por dar contestacion a dichas solicitudes de manera individual o de manera conjunta
tratandose de aquéllas que hubiera agrupado por corresponder a un mismo punto o apartado de la convocatoria.

El presidente del comité podra suspender la sesion, en razén del nimero de solicitudes de aclaracidn recibidas o
del tiempo que se emplearia en darles contestacion, informando a los licitantes la hora y, en su caso, fecha o lugar,
en que se continuara con la junta de aclaraciones.

Una vez que la convocante termine de dar respuesta a las solicitudes de aclaracion, se dard inmediatamente
oportunidad a los licitantes para que, en el mismo orden de los puntos o apartados de la convocatoria a la invitacion
a cuando menos tres personas en que se dio respuesta, formulen las preguntas que estimen pertinentes en relacién
con las respuestas recibidas. El presidente del comité, atendiendo al nimero de preguntas, informaréa a los licitantes
si éstas seran contestadas en ese momento o si se suspende la sesion para reanudarla en hora o fecha posterior.

Se levantard acta en la que se haran constar los cuestionamientos formulados por los interesados y las respuestas
de la convocante.

No habra tolerancia para el inicio del acto de aclaraciones, el recinto se cerrara a la hora indicada y no se aceptaran
mas asistentes.

2.3. La presentacion de las proposiciones.
2.3.1. Idioma en que deberan presentarse la propuesta

Todos los documentos relacionados con el proceso de esta esta invitacion a cuando menos tres personas deberan
redactarse en idioma espafiol.

2.3.2. Unidad de moneda en que debera cotizar los Servicios.



El precio de los servicios que se coticen, debera expresarse en pesos mexicanos (moneda nacional).
2.3.3. Documentacion que integra la proposicion del licitante.

Los licitantes exclusivamente podran presentar sus proposiciones en forma documental y por escrito, en sobre
cerrado, en el lugar de celebracion del acto de presentacion y apertura de proposiciones. Para esta Invitacion a
cuando menos tres personas no se aceptara el uso del servicio postal o de mensajeria.

Los licitantes podran presentar a su eleccién, dentro o fuera del sobre cerrado, la documentacion distinta a la que
conforma la propuesta técnica y econdémica, misma que forma parte de su proposicion.

Los licitantes s6lo podran presentar una proposicion en cada procedimiento de contratacion; iniciado el acto de
presentacion y apertura de proposiciones, las ya presentadas no podran ser retiradas o dejarse sin efecto por los
licitantes, salvo caso fortuito o fuerza mayor.

Las proposiciones presentadas deberan ser firmadas autografamente por los licitantes o sus apoderados.

Toda persona podra presentar proposiciones, debiendo acreditar a mas tardar hasta el acto del fallo, que cuenta
con su registro en el padron de proveedores para poder resultar adjudicado, este debera contar con la clasificacion
en cuanto a la  especialidad correspondiente  a  Auditoria  General : https://s-
contraloria.hidalgo.gob.mx/interes/f CATALOGO%20DE%20ESPECIALIDADES%20PROVEEDORES%20LO
GOS%20VEDA%2003-05-24.pdf, en donde la convocante serd la exclusiva responsable de verificar y aplicar la
clasificacién correcta de acuerdo al padrén de proveedores vigente en el Estado de Hidalgo.

SOBRE UNICO

Documento 1. Identificacién (original y copia).
Identificacion oficial vigente con fotografia de la persona que asista al acto de presentacion y apertura de
proposiciones. EI documento original le sera devuelto al término de la reunion.

La identificacion podra ser alguna de las siguientes:
a) Credencial para votar,
b) Pasaporte,
c) Cartilla del servicio militar,
d) Licencia vigente para conducir vehiculos; y/o
e) Cédula profesional

No sera motivo de descalificacion la falta de identificacion, de quien entregue las proposiciones técnicas y
economicas, el cual solamente podra participar durante el desarrollo del acto con el caracter de observador.

Documento Il. Representacion legal (anexo N° 2).
Escrito en el que su firmante manifieste, bajo protesta de decir verdad, que cuenta con facultades suficientes para
comprometerse por si 0 por su representada, sin que resulte necesario acreditar su personalidad juridica, mismo

que contendrd como minimo los datos siguientes:

1. Del licitante: clave del registro federal de contribuyentes; nombre y domicilio, asi como, en su caso, de su
apoderado o representante. Tratandose de personas fisicas, presentar su acta de nacimiento y para personas



morales, ademas, descripcién del objeto social de la empresa; nimero y fecha de las escrituras publicas en las que
conste el acta constitutiva y, en su caso, reformas o modificaciones, sefialando nombre, nimero y circunscripcion
del notario o fedatario publico que las protocolizd; asi como fecha y datos de su inscripcion en el instituto de la
funcion registral, y relacion del nombre de los socios que aparezcan en éstas; y

2. Del representante del licitante: el nimero y fecha de las escrituras publicas en las que le fueron otorgadas las
facultades para suscribir la proposicion, sefialando nombre, nimero y circunscripcion del notario o fedatario
publico que las protocolizd.

Previo a la firma del contrato, el licitante ganador debera presentar original o copia certificada para su cotejo de
los documentos con los que se acredite su existencia legal y las facultades de su representante para suscribir el
contrato correspondiente.

El licitante debera proporcionar una direccion de correo electronico para notificaciones personales.

No serd motivo de descalificacion la falta de acreditacion de la personalidad de quien entregue las proposiciones
técnicas y econdmicas, el cual solamente podréa participar durante el desarrollo del acto con el caracter de
observador.

Documento I11. Padrén de proveedores

Se sugiere que las personas que ya cuenten con el mencionado registro, lo anexen en su propuesta el cual debera
estar vigente desde la presentacion de la propuesta hasta la firma del contrato

Documento V. Escrito bajo protesta de decir verdad de no encontrarse en los supuestos del articulo 77 de
la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico del Estado de Hidalgo y copia simple
del acta constitutiva.

Declaracion escrita del licitante (persona fisica 0 moral) donde indique bajo protesta de decir verdad que no se
encuentra en alguno de los supuestos del articulo 77 de la ley en la materia, asi como copia simple de las actas
constitutivas, estatutos, reformas o modificaciones.

Documento V. Presentacion de la proposicion. (Anexo No. 1)

La descripcion técnica debera presentarse apegada a las especificaciones de los Servicios que se sefiala en el anexo
N° 1, considerandose las modificaciones y/o correcciones que se hubieren acordado, en la junta de aclaraciones
que forma parte integrante de la convocatoria a la licitacion publica.

Debiéndose sefialar marca, modelo y otros detalles que identifiquen plenamente los Servicios.

El licitante deberd manifestar por escrito el tiempo que garantiza los Servicios.

En caso de presentar descripcion incompleta de los Servicios, omision de marca propuesta o modelo, cantidades
diferentes a las solicitadas y en general la falta de algin requisito incluido en este documento o de informacién
contenida en el anexo No. 1 de la presente convocatoria a la licitacion pablica, se desechara la partida o concepto

correspondiente.

No debera presentar opciones técnicas.



La proposicion incluira la cantidad requerida, por partida o concepto, precio unitario e importe. Los descuentos
especiales que otorguen deberan estar incluidos en el precio unitario del bien cotizado, con excepcion del 16% de
LV.A.

Deberan obtener la suma total de su oferta, desglosando el 16% de I.V.A. e indicando el importe total con nimero
y letra.

Las condiciones de pago, plazo y condiciones de prestacién de Servicio, lugar de prestacion de Servicio, garantia
y vigencia de la proposicion deberan incluirse, apegandose estrictamente a las sefialadas en esta convocatoria a la
Invitacion a cuando menos tres personas.

Se sugiere que las propuestas técnicas y econdémicas se presenten en formato editable Excel (en medio magnético)
para facilitar la evaluacién por parte de la convocante

Documento VI. Declaracion de integridad (Anexo N° 3)

Declaracion de integridad en la que manifieste, bajo protesta de decir verdad, que por si mismo o a través de
interposita persona, se abstendra de adoptar conductas para que los servidores publicos del convocante, induzcan
o0 alteren las evaluaciones de las proposiciones, el resultado del procedimiento, u otros aspectos que otorguen
condiciones mas ventajosas con relacion a los demés participantes.

Documento VII. Garantia de seriedad

La seriedad de la formalizacion de la propuesta. El porcentaje de esta garantia sera del 5% (cinco por ciento) de la
proposicion del proveedor considerando el IVA., y se garantizard mediante: fianza otorgada por institucién
autorizada o cheque certificado a nombre de la Universidad Politécnica de Pachuca.

Dicha garantia debera ser devuelta al sexto dia posterior al fallo en el supuesto de no haber inconformidad
presentada por algun proveedor.

Documento VIII. Formato que deberan presentar los licitantes que integren el sector de micro, pequefias y
medianas empresas en el Estado (Anexo 4)

Formato que deberan presentar los licitantes que participen en el procedimiento de contratacién, en caso de existir
igual de condiciones, se dara preferencia a las personas que integren el sector de micro, pequefias y medianas
empresas en el estado

Documento IX. Presentar carta de manifiesto bajo protesta de decir verdad que su empresa y/o
representada no cuenta con trabajadores menores de edad
Documento X. Opinién de cumplimiento del IMSS

El Licitante debera presentar opinion emitida por el Instituto Mexicano del Seguro Social, sobre el cumplimiento
de obligaciones en materia de seguridad social, con base en el acuerdo namero
ACDO.AS2.HCT.270224/34.P.DIR, dictado por el H. Consejo Técnico del Instituto Mexicano del Seguro Social



en sesion ordinaria celebrada el 27 de febrero de 2024, que debera estar vigente desde la presentacion y apertura
de proposicion hasta la firma del contrato.

Documento XI. Opinion de cumplimiento del INFONAVIT

El Licitante debera presentar la constancia de situacion fiscal en materia de aportaciones patronales y entero de
descuentos, documento vigente al bimestre anterior y sin adeudo, expedido por el Instituto del Fondo Nacional de
la Vivienda para los trabajadores (INFONAVIT) de conformidad con el articulo 32-D del Codigo Fiscal de la
Federacion y con la regla 2.1.28 de la Resolucion Miscelanea Fiscal.

Documento X11. Opinién de Cumplimiento de Obligaciones Fiscales Estatales

De conformidad con el articulo 69 bis del Cddigo fiscal del Estado de Hidalgo y a las reglas de Caracter general
en materia fiscal para el ejercicio 2025, publicadas el 31 de diciembre de 2024, en el periddico oficial del Estado
del Hidalgo, emitidas por la Secretaria de Hacienda del Gobierno del Estado Hidalgo, todos los participantes
deberan presentar su “Opinion de cumplimiento de obligaciones fiscales estatales, el cual debera estar vigente
desde la apertura hasta la firma del contrato, como requisito indispensable para la adjudicacién del contrato.
Misma que se puede tramitar en el siguiente Link https://ruts.hidalgo.gob.mx/VER/8956

Documento XII1. Formato 32-D

Debera Incluir la opinién positiva de cumplimiento de obligaciones fiscales vigente emitida por la Secretaria de
Hacienda y Crédito Publico.

Documento XIV. Formato en el que sefialen los documentos requeridos para participar

Presentar formato en el que sefialen los documentos requeridos para participar, relacionandolo con los puntos
especificos de la convocatoria a la Invitacion a cuando menos 3 personas en los que se solicitan. EIl formato servira
a cada participante como constancia de recepcion de la documentacion que entreguen en este acto, asentandose
dicha recepcion en el acta respectiva o anexando copia de la constancia entregada a cada licitante. La falta de
presentacion del formato no serd motivo de desecamiento y se extendera un acuse de recibo de la documentacion
gue entregue el licitante en dicho acto.

2.4 Acto de presentacion y apertura de proposiciones.

El acto de recepcion y apertura de proposiciones se llevara a cabo el dia 11 de noviembre del afio en curso a las
11:00 horas en el domicilio que se indica en el punto 2.2 de la presente convocatoria a la licitacion publica.

La entrega de proposiciones se hara en sobre cerrado que contendra la oferta técnica y econémica. La proposicion
debera ser firmada autografamente por la persona facultada para ello en la Gltima hoja de cada uno de los
documentos que forman parte de la misma, por lo que no se desecharan cuando las demas hojas que la integran o
sus anexos carezcan de firma o rdbrica.

La documentacion distinta a la proposicion podra entregarse, a eleccion del licitante, dentro o fuera del sobre que
la contenga, siempre y cuando la entrega de la documentacion se realice en el mismo acto.

Previamente al acto de presentacion y apertura de proposiciones, la convocante llevara a cabo el registro y revision
preliminar, y se realizard por lo menos treinta minutos antes de la hora sefialada para el inicio de dicho acto.


https://ruts.hidalgo.gob.mx/VER/8956

A partir de la hora sefialada para el inicio del acto de presentacion y apertura de proposiciones, el presidente del
comité no permitira el acceso a ningun licitante ni observador, o servidor publico ajeno al acto. Una vez iniciado
el acto, se procedera a registrar a los asistentes, salvo aquéllos que ya se hubieren registrado en los términos del
parrafo anterior, en cuyo caso se pasara lista a los mismos. No habré tolerancia para el inicio del acto de
presentacion y apertura de proposiciones, el recinto se cerrard a la hora indicada y no se aceptaran mas asistentes
ni la integracion de documento alguno.

Los licitantes deberan entregar su sobre cerrado al presidente del comité en dicho acto. El acto no podréa concluir
hasta en tanto se hayan abierto todos los sobres recibidos.

El acto de presentacion y apertura de proposiciones se llevara a cabo conforme a lo siguiente:

I. De entre los licitantes que hayan asistido, éstos elegiran a uno, que en forma conjunta con el presidente del
comité rubricardn la propuesta técnica y econdmica (anexo no. 1), la que para estos efectos constara
documentalmente;

Il. Una vez recibidas las proposiciones en sobre cerrado, se procedera a su apertura, haciéndose constar la
documentacion presentada, sin que ello implique la evaluacién de su contenido la convocante Unicamente haré
constar la documentacion que presentd cada uno de los licitantes, sin entrar al analisis técnico, legal o
administrativo de su contenido, por lo que ninguna propuesta podra ser desechada en este acto; y

I1l. Se levantard acta que servird de constancia de la celebracién del acto de presentacién y apertura de las
proposiciones, en la que se hara constar la documentacién presentada, se asentaran las manifestaciones que, en su
caso, emitan los licitantes en relacion con el mismo, asi como los hechos relevantes que se hubieren presentado;
se sefialara lugar, fecha y hora en que se dard a conocer el fallo de la licitacion, fecha que deberd quedar
comprendida dentro de los cinco dias habiles siguientes a la establecida para este acto y podra diferirse, siempre
que el nuevo plazo fijado no exceda de tres dias habiles contados a partir de que concluya el plazo establecido
originalmente. El presidente del comité, atendiendo al nimero de proposiciones presentadas y al concepto licitado,
podréa optar entre dar lectura al precio unitario de cada una de las partidas que integran las proposiciones, o anexar
copia de la propuesta econdmica de los licitantes al acta respectiva, debiendo en este Gltimo caso, dar lectura al
importe total de cada proposicion. En ambos supuestos el analisis detallado de las proposiciones se efectuard
posteriormente por la convocante, al realizar la evaluacion de las mismas, de conformidad al articulo 54 del
Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del sector publico del Estado de Hidalgo.

Una vez recibidas las proposiciones en la fecha, hora y lugar establecidos, éstas no podran retirarse o dejarse sin
efecto, por lo que deberan considerarse vigentes dentro del procedimiento de invitacién a cuando menos tres
personas hasta su conclusion.

2.6. Criterios para la adjudicacion del contrato.

Los criterios que se aplicaran para la adjudicacion del contrato, seran los siguientes:
La Universidad Politécnica de Pachuca adjudicara por concepto.

Para la evaluacion de las proposiciones, se utilizara el método de evaluacion binario, mediante el cual solo se
adjudica a quien cumpla los requisitos establecidos y oferte el precio solvente méas bajo, siempre y cuando éste



resulte conveniente; se evaluard al menos las dos proposiciones cuyo precio resulte ser mas bajo; de no resultar
estas solventes, se evaluaran las que les sigan en precio.

Para determinar que un precio no es aceptable, al monto de los bienes, se les sumara el porcentaje previsto en la
fraccion XXV1 del articulo 4 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamiento y Servicios del Sector Publico para el
Estado de Hidalgo, cuando algun precio ofertado sea superior, éste serd considerado como no aceptable.

El precio conveniente tnicamente se llevara a cabo cuando se requiera acreditar que un precio ofertado se desecha
porgue se encuentra por debajo del porcentaje determinado conforme a la fraccion XXV del articulo 4 de la Ley
de Adquisiciones, Arrendamiento y Servicios del Sector Publico para el Estado de Hidalgo.

Cuando se deseche una proposicién por considerar que los precios no son convenientes o se determine que son no
aceptables, no se podra adjudicar el contrato a los licitantes cuyas proposiciones contengan dichos precios, dicha
determinacion se incorporard al fallo.

En ningun caso el convocante o los licitantes podran suplir o corregir las deficiencias de las proposiciones
presentadas.

Una vez hecha la evaluacion de las proposiciones, el contrato se adjudicara al licitante cuya oferta resulte solvente,
porque cumple con los requisitos legales, técnicos y econdmicos establecidos en esta convocatoria a la Invitacion
a cuando menos tres personas, y por tanto garantiza el cumplimiento de las obligaciones respectivas.

En caso de existir igualdad de condiciones, se dara preferencia a las personas que integran el sector de micro,
pequefias y medianas empresas.

De subsistir el empate entre las personas del sector sefialado, la adjudicacion se efectuara a favor del licitante que
resulte ganador del sorteo manual por insaculacién, para lo cual sera convocado un representante del érgano
interno de control de la convocante.

2.7. Descalificacion del licitante.

Sera causa de descalificacion:

a). El incumplimiento de cualquiera de los requisitos establecidos en esta convocatoria a invitacion a cuando
menos tres personas;
b). El licitante que por si mismo o a través de interpdsita persona, adopte conductas para que los servidores

publicos del convocante induzcan o alteren las evaluaciones de las proposiciones, el resultado del procedimiento,
u otros aspectos que le otorguen condiciones mas ventajosas con relacion a los demas participantes; y

C). Si se comprueba que algun licitante ha acordado con otro u otros elevar el costo de los Servicios, 0
cualquier otro acuerdo que tenga como fin obtener una ventaja sobre los demas licitantes.

Las condiciones que tengan como propdsito facilitar la presentacion de las proposiciones y agilizar la conduccion
de los actos de la invitacion a cuando menos tres personas, asi como cualquier otro requisito cuyo incumplimiento,
por si mismo, o deficiencia en su contenido no afecte la solvencia de las proposiciones, no seran objeto de
evaluacion y se tendran por no establecidas. La inobservancia por parte de los licitantes respecto a dichas
condiciones o requisitos no serd motivo para desechar sus proposiciones.



Los requisitos cuyo incumplimiento no afecta la solvencia de la proposicidn seran:

a) Proponer un plazo de entrega menor al solicitado, en cuyo caso, de resultar adjudicado y de convenir al convocante
pudiera aceptarse;

b) Omitir aspectos que puedan ser cubiertos con informacion contenida en la propia propuesta técnica o econémica;

c) Utilizar formatos distintos a los establecidos, siempre que en los mismos se proporcione de manera clara la
informacién requerida; y

d) Cualquier otro que no tenga por objeto determinar la solvencia de la proposicion presentada.

2.8. Invitacion a cuando menos tres personas desiertas.
La invitacion a cuando menos tres personas o partidas seran declaradas desiertas cuando:

a) No se presente ninguna proposicion
b) Cuando la totalidad de las proposiciones presentadas no retnan los requisitos solicitados; o
c) Los precios de todos los bienes ofertados no resulten aceptables o convenientes.

En caso de que no se presenten el minimo de proposiciones mencionadas en el punto 2.5 de estas bases, se podra optar por
lo siguiente:

a) declarar desierta la invitacion;
b) evaluar las dos propuestas presentadas susceptibles de analizarse técnicamente; y
¢) en todos los casos cuando se presente una sola propuesta se declararé desierta la invitacion;

2.9. Cancelacion de la Invitacion a cuando menos tres personas o concepto

Se podra cancelar una invitacion a cuando menos tres personas o concepto incluidos en ésta, cuando se presente
caso fortuito; fuerza mayor; existan circunstancias justificadas que extingan la necesidad para la prestacion de
servicios, 0 que de continuarse con el procedimiento se pudiera ocasionar un dafio o perjuicio a la propia
convocante. La determinacion de dar por cancelada la Invitacion a cuando menos tres personas o conceptos, debera
precisar el acontecimiento que motiva la decisién y sera suscrita por el titular del convocante, la cual se haréa del
conocimiento de los licitantes. De conformidad con el articulo 52 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y
Servicios del Sector Publico del Estado de Hidalgo.

2.10. Acto de fallo

El acto de fallo se llevara a cabo el dia 14 de noviembre del afio en curso a las 11:00 horas en el domicilio que se
indica en el punto 2.2 de la presente convocatoria a la Invitacion a cuando menos tres personas.

Se dara a conocer el fallo en junta publica a la que libremente podran asistir los licitantes que hubieran presentado
proposicion, entregdndoseles copia del mismo y levantdndose el acta respectiva. Al finalizar cada acto se fijard un
ejemplar del acta correspondiente en un lugar visible, al que tenga acceso al publico en el domicilio del &rea
responsable del procedimiento de contratacion, por un término no menor de cinco dias habiles. Asimismo, se
difundird un ejemplar de dichas actas en los medios electrdnicos del convocante www.upp.edu.mx para efectos de
su notificacién a los licitantes que no hayan asistido al acto. Dicho procedimiento sustituird a la notificacion
personal.

Con la notificacion del fallo por el que se adjudica el contrato, las obligaciones derivadas de éste seran exigibles,
sin perjuicio de la obligacion de las partes de firmarlo en la fecha y términos sefialados.


http://www.upp.edu.mx/

Contra el fallo procedera la inconformidad en términos del titulo octavo, capitulo primero de la ley en mencion.

Cuando se advierta en el fallo la existencia de un error aritmético, mecanografico o de cualquier otra naturaleza,
que no afecte el resultado de la evaluacion realizada por el convocante, dentro de los cinco dias habiles siguientes
a su notificacion y siempre que no se haya firmado el contrato, el comité procedera a su correccion, aclarando o
rectificando el mismo, mediante el acta administrativa correspondiente, en la que se haran constar los motivos que
lo originaron y las razones que sustentan su enmienda, hecho que se notificard a los licitantes que hubieran
participado en el procedimiento de contratacion, remitiendo copia de la misma al 6rgano interno de control del
area responsable de la contratacion dentro de los cinco dias habiles posteriores a la fecha de su firma.

Si el error cometido en el fallo no fuera susceptible de correccion conforme a lo dispuesto en el parrafo anterior,
el comité daré vista de inmediato a la contraloria o al 6rgano interno de control, a efecto de que emita las directrices
para su reposicion.

Las proposiciones desechadas podran ser devueltas a los licitantes que lo soliciten, una vez transcurridos noventa
dias naturales contados a partir de la fecha en que se dé a conocer el fallo, salvo que exista alguna inconformidad
en tramite, en cuyo caso las proposiciones deberan conservarse hasta la total conclusion de la inconformidad e
instancias subsecuentes; agotados dichos términos el convocante procedera a su destruccion en términos de la Ley
de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico del Estado de Hidalgo. Todo lo anterior con lo
dispuesto en el articulo 50 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Pablico del Estado
de Hidalgo.

3. Firma del contrato

La convocatoria a la invitacién a cuando menos tres personas, el contrato y sus anexos son los instrumentos que
vinculan a las partes en sus derechos y obligaciones. Las estipulaciones que se establezcan en el contrato no
deberan modificar las condiciones previstas en la convocatoria a la licitacion y sus juntas de aclaraciones; en caso
de discrepancia, prevalecera lo estipulado en éstas.

Con la notificacion del fallo seran exigibles los derechos y obligaciones establecidos en las bases de la invitacion
a cuando menos tres personas y obligaran a la persona a quien se haya adjudicado, a firmar el contrato en la fecha,
hora y lugar previstos. Asimismo, con la notificacion del fallo se realizara la prestacion de Servicios.

Los derechos y obligaciones que se deriven de los contratos no podran ser cedidos por el proveedor a favor de
cualquier otra persona fisica 0 moral, con excepcion de los derechos de cobro en cuyo caso debera contar con el
consentimiento escrito del convocante.

Previo a la firma del contrato, el licitante a quien se le adjudique el mismo deberd presentar para su cotejo, original
0 copia certificada de los siguientes documentos:

1. Tratandose de persona moral, testimonio de la escritura publica en la que conste que fue constituida conforme a las
leyes mexicanas y que tiene su domicilio en el territorio nacional, debidamente inscrita en el instituto de la funcién
registral;

2. Tratandose de persona fisica, copia certificada del acta de nacimiento o, en su caso, carta de naturalizacidn respectiva,
expedida por la autoridad competente, asi como la documentacién con la que acredite tener su domicilio legal en el
territorio nacional y copia de identificacion oficial;

3. Registro en el padrén de proveedores con la clasificacion correspondiente al objeto de la contratacion;



4. Copia de la cédula del registro federal de contribuyentes; y

5. Cerciorarse, antes de la celebracion de contratos de adquisiciones, arrendamientos o para la enajenacion de todo tipo
de bienes, prestacién de servicios de cualquier naturaleza o la contratacion de obra publica o servicios relacionados
con ésta, que el particular manifieste bajo protesta de decir verdad que no desempefia empleo, cargo o comisién en
el servicio publico o, en su caso, que a pesar de desempefiarlo, con la formalizacion del contrato correspondiente no
se actualiza un conflicto de interés. Las manifestaciones respectivas deberan constar por escrito y hacerse del
conocimiento del érgano interno de control, previo a la celebracion del acto en cuestion. En caso de que el proveedor
sea persona moral, dichas manifestaciones deberan presentarse respecto a los socios o accionistas que ejerzan control
sobre la sociedad:;

Sin perjuicio de la obligacion anterior, previo a realizar cualquier acto juridico que involucre el ejercicio de
recursos publicos con personas juridicas, revisar su constitucién y, en su caso, sus modificaciones con el fin de
verificar que sus socios, integrantes de los consejos de administracidn o accionistas que ejerzan control no incurran
en conflicto de interés, y

Abstenerse de realizar propaganda gubernamental con recursos publicos que incluya nombres, imagenes, voces 0
simbolos que impliquen promocidn personalizada de cualquier servidor pablico. Art. 49 fracciones IX, X y Xl de
la Ley General de Responsabilidades Administrativas.

3.1. Garantias
Los proveedores que presenten proposiciones o celebren los contratos, deberan garantizar:

1. Laseriedad de la formalizacion de la propuesta. El porcentaje de esta garantia serd del 5% (cinco por ciento) de la
proposicion del proveedor;
2. Losanticipos que, en su caso, reciban. Estas garantias deberan constituirse por la totalidad del monto de los anticipos;

y
3. El cumplimiento de los contratos. Esta garantia serd del 10% (diez por ciento) del monto total del contrato.

La garantia de seriedad prevista en este apartado se presentard al momento de llevar a cabo la presentacion y
apertura de proposiciones; la de anticipo se presentard previamente a la entrega de éste, a mas tardar en la fecha
establecida en el contrato y la de cumplimiento del contrato debera presentarse a mas tardar dentro de los tres dias
habiles siguientes a la firma del mismo, salvo que la adquisicion de los bienes se realice dentro del citado plazo.

El proveedor seleccionado se obliga a sujetarse a los términos, lineamientos, procedimientos y requisitos que
establece la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico del Estado de Hidalgo, criterios,
lineamientos emitidos por la Secretaria de Contraloria y demas disposiciones que le sean aplicables.

Cuando se modifique el monto, plazo o vigencia del contrato debera ajustarse la garantia otorgada.

3.2. Penas convencionales.

En caso de incumplimiento en la prestacion de los Servicios, el proveedor debera reintegrar los anticipos que haya
recibido més los intereses correspondientes. Los cargos se calcularan sobre el monto del anticipo no amortizado y
se computaran por dias naturales, desde la fecha de su entrega, hasta la fecha en que se pongan efectivamente las

cantidades a disposicion del convocante.

Tratandose de exceso en los pagos que haya recibido el proveedor, éste debera reintegrar los mismos, conforme a
lo sefialado en el parrafo anterior.



En caso de rescision del contrato, el proveedor debera reintegrar el anticipo y, en su caso, los pagos progresivos
gue haya recibido mas los intereses pactados en el contrato. Los intereses se calcularan sobre el monto del anticipo
no amortizado, pagos progresivos efectuados y se computaran por dias naturales desde la fecha de su entrega hasta
la fecha en que se pongan efectivamente las cantidades a disposicion del convocante.

La prestacion extemporanea de los Servicios se penalizara con el 3 (tres) al millar por cada dia natural de demora
sobre el importe de los Servicios y seran determinadas en razon de los bienes no entregados oportunamente a partir
de la fecha limite sefialada para la entrega. De conformidad con el articulo 72 de la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Publico del Estado de Hidalgo.

Los proveedores, estan obligados a responder de los defectos y vicios ocultos de la calidad de los Servicios, asi
como de cualquier otra responsabilidad en que hubieren incurrido, en los términos sefialados en el contrato y el
cadigo civil para el Estado de Hidalgo. En cumplimiento al articulo 73 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos
y Servicios del Sector Publico del Estado de Hidalgo.

El convocante por conducto del servidor publico que suscribié el contrato respectivo, rescindira
administrativamente el contrato en caso de incumplimiento de las obligaciones a cargo del proveedor. Si
previamente a la conclusion del procedimiento de rescision del contrato, se adquirieran los bienes, el
procedimiento iniciado quedara sin efecto, previa aceptacion y verificacion del convocante de que continGa vigente
la necesidad de los mismos, aplicando, en su caso, las penas convencionales por el retraso.

Estos procedimientos administrativos, seran sin perjuicio de las acciones que judicialmente se hagan valer ante los
tribunales competentes. De acuerdo a lo dispuesto en el articulo 76 Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y
Servicios del Sector Publico del Estado de Hidalgo.

4. Inconformidades

La inconformidad debera presentarse por escrito, directamente en las oficinas del 6rgano interno de control de la
Universidad Politécnica de Pachuca ubicadas en carretera Pachuca-Cd. Sahagin km 20, Rancho Luna, Ex
Hacienda de Santa Barbara, Municipio de Zempoala, Hgo., o bien en la Secretaria de Contraloria ubicadas en
camino real de la plata, nimero 301, fraccionamiento zona plateada, C.P. 42084, Pachuca de Soto, Hidalgo 6 a
traves de los medios electronicos que mediante disposiciones de caracter administrativo establezca la Secretaria
de Contraloria, de acuerdo a lo dispuesto en el articulo 88 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios
del Sector Publico del Estado de Hidalgo.

Nota: mediante el acuerdo que contiene el protocolo de actuacion de los servidores publicos que intervienen en
contrataciones publicas, otorgamiento y prorroga de licencias, permisos, autorizaciones y concesiones para el
Estado de Hidalgo, y de acuerdo al procedimiento que marca el Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y
Servicios del Sector Publico de la convocante, se hace del conocimiento a los licitantes, que a fin de promover las
mejores practicas en materia de combate a la corrupcion y prevencion de conflictos de interés, esta y todas las
reuniones, visitas, y actos publicos para contrataciones sujetas a la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y
Servicios del Sector Publico del Estado de Hidalgo, deberan ser video grabadas en los procedimientos
correspondientes a la licitacion pablica en sus etapas de junta de aclaraciones, apertura y presentaciéon de
proposiciones y acto de fallo, asi como el momento de la firma del contrato, entrega de fianzas, y entrega de los
bienes y servicios.
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ORDEN DE AUDITORIA

Orden de Auditoria No. (De acuerdo al control interno del Despacho)

(Sefalar Lugar y Fecha en la que se emite la orden de auditoria)

(Senfalar el nombre del Titular del Ente Auditado)
(Senalar el cargo del Titular)

Presente

En seguimiento al oficio No. (Sefialar oficio en dénde la DGAG notifica al ente inicie el procedimiento cuando
es_adjudicacion directa 0 el numero de numero_de contrato), con objeto de verificar y promover el
cumplimiento de la normatividad aplicable a las operaciones financieras, presupuestarias y operativas
comprendidas del (sefialar el periodo de revision: dia mes y afio) se le notifica que se llevara a cabo a (sefalar
la Entidad auditada), la auditoria Financiera niimero (de acuerdo al nimero asignado por el Despacho

Externo).

Para tal efecto se solicita se designe formalmente al enlace de auditoria para llevar a cabo la firma de Acta de
Inicio de auditoria el dia (sefialar hora, lugar v fecha).

Adjunto al presente el requerimiento de informacién el cual debera ser atendido a mas tardar el proximo (sefialar
fecha de vencimiento para atender el requerimiento de informacion, el requerimiento de informacidn seréa

formato libre)

Comunico a usted que la auditoria se llevara a cabo durante el periodo comprendido del (sefialar en funcién de
las fechas contractuales y gue marcan los lineamientos), y estara dirigida a verificar la razonabilidad de las
operaciones financieras, presupuestales y programaticas realizadas por el Ente durante el ejercicio (sefalar el
ejercicio a auditar).

En razdn a lo anterior, agradeceré girar sus instrucciones a quien corresponda a fin de que el personal comisionado
tenga acceso a las instalaciones de la entidad), y se les brinden las facilidades para la realizacion de su cometido.

Atentamente



(Nombre, Firma y Cargo del Despacho Externo o Representante Legal)

(Con copia para)

c.c.p. Nombre y cargo del Titular del OIC. Para conocimiento
Nombre y cargo del Comisario Pdblico. Para conocimiento

Para Expediente de auditoria



(Logo del Despacho de (nombre del despacho de auditoria externa)
Auditoria Externa, o en su
caso en hoja membretada)

CARTA PLANEACION

(Sefalar el municipio, estado, mes dia y afio en el que se realiza este documento).

Ente auditado: (Nombrar el ente, fideicomiso, programa, fondo) Ejercicio: (Citar ejercicio a auditar)

Antecedentes: (En este apartado se menciona a los antecedentes del ente auditado, su estructura, marco legal aplicable, principales politicas y funciones,
actividades que realiza, distribucion fisica de las areas de trabajo, resultados més importantes en auditorias anteriores (en caso de contar con el dato),
informacion financiera y presupuestaria, asi como los demas elementos que permitan al auditor tener un conocimiento general antes de iniciar la auditoria.)

TipO de auditoria: Financiera (de acuerdo a las Normas Profesional de Auditoria del Sistema Nacional de Fiscalizacién.)

Objetivo de la Auditoria: (Describir el objetivo de la auditoria, el que debera ser congruente con lo establecido en la propuesta de servicios
profesionales. Este objetivo debe caracterizarse por ser claro, preciso, medible y alcanzable.)

Alcance de la Auditoria: (Citar de manera general cuéles seran los alcances de la auditoria, mismos que pueden referirse a programas o proyectos,
rubros, partidas o cuentas especificas, sefialando sus cifras, importes y datos.)

Estrategia para el Desarrollo de la Auditoria: (En este punto se indican las acciones que el auditor promueve para reducir el efecto de
la problematica en los resultados de la auditoria. La estrategia debe considerar el tiempo asignado a la revision y el personal con que se cuenta, debe ser
viable y canalizarse a la solucién inmediata de los problemas que presenta la revision, inclusive puede ser una justificacion a la modificacion del tiempo
asignado a la revision o en la cantidad o perfil de los auditores.)

Periodo de Revisién: (En periodo de tiempo en él que se realizara la auditoria, de acuerdo a los periodos establecidos en el Contrato).

Personal Comisionado: (Se anotara el nombre completo del personal asignado a la auditoria, y las iniciales de su nombre, rdbrica y firma corta
para identificar sus papeles de trabajo; ademas, estara relacionado en el cronograma de actividades).

Nombre Iniciales Firma Rubrica




Elaboré Autorizo

(Sefalar el Nombre y Cargo) (Senalar el Nombre y Cargo)

(En este apartado agregar el nimero de firmas necesarias)




Logo despacho

(Imprimir en hoja membretada del Despacho Externo)

(Sefialar el nombre del Despacho Externo)
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AUTORIZO ELABORO

(Sefialar nombre y cargo de quien autoriza) (Sefialar nombre y cargo de quien elabora)
Por parte del despacho Por parte del despacho



Nombre del Ente Auditado

CONTRATO NO (Sefialar nimero de contrato segiin control interno del ente auditado

CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES NUMERO (Sefialar nimero de contrato sequn control
interno del ente auditado), PARA LA REALIZACION DE AUDITORIA EXTERNA QUE CELEBRAN, POR UNA PARTE, “LA
ENTIDAD”, REPRESENTADA POR (Sefialar el nombre de la persona facultada para la suscribir el presente contrato), EN SU
CARACTER DE (Sefalar el cargo que ocupa al momento de la suscripcion del presente),Y POR EL DESPACHO (Sefialar el
nombre de la persona fisica o moral facultada para_suscribir el presente contrato), REPRESENTADO POR (Sefalar el nombre
de la persona fisica facultada para suscribir el presente contrato), EN SU CARACTER DE (Sefialar el cargo que ocupa dentro del
Despacho Externo); A QUIENES EN LO SUCESIVO Y PARA LOS EFECTOS DE ESTE CONTRATO SE LES DENOMINARA
“LA ENTIDAD” Y “EL DESPACHO” RESPECTIVAMENTE, Y CUANDO ACTUEN O SE CITEN DE MANERA CONJUNTA
SE LES DENOMINARAN “LAS PARTES”, QUIENES MANIFIESTAN SU VOLUNTAD DE CELEBRAR EL PRESENTE
CONTRATO, AL TENOR DE LAS DECLARACIONES Y CLAUSULAS SIGUIENTES:

I. DECLARA. “LA ENTIDAD”:

1.1 Que es una (sefialar el tipo de ente de acuerdo a lo que corresponda: Organismo Descentralizado, Fideicomiso, Programa, Fondo) de la
(Precisar si corresponde a la Administracion Estatal o Paraestatal), con personalidad juridica y patrimonio propio, constituido mediante
decreto nimero (Sefalar el decreto mediante el cual fue creado, o Ley segun corresponda) de fecha (Sefialar fecha de creacidn), publicado
en el Periédico Oficial del Estado de Hidalgo.

1.2 Que su representante, el C. (Sefialar el nombre de quien fue nombrado como enlace para la suscripcion de este contrato), en su caracter
de (Cargo que ocupa actualmente), se encuentra facultado para contratar y obligarse a nombre de “LA ENTIDAD”, de conformidad con lo
establecido en el articulo (sefialar articulo que da facultad) de su Decreto de Creacidn y acredita su personalidad con el nombramiento
expedido a su favor por el C. (Sefialar nombre y cargo de quien le emite nombramiento), de fecha (Sefialar fecha del nombramiento).

1.3 Que la adjudicacion del presente contrato se llevo a cabo a través del procedimiento de (sefialar el tipo de proceso: adjudicacion directa,
invitacion a cuando menos tres, licitacién), en términos de lo dispuesto por el articulo (sefialar articulo y ley de adquisiciones Federal o
Estatal, segln corresponda).

1.4 Que cuenta con la asignacion presupuestaria y con la disponibilidad de recursos suficientes para el pago de la auditoria externa objeto
de este contrato en la partida presupuestal (sefialar nimero) correspondiente a (sefialar el nombre de la partida).

1.5 Que para los fines del presente contrato, sefiala como domicilio legal el ubicado en (Citar el domicilio legal del ente auditado).

1.6 Que se nombra como Enlace de Auditoria al servidor publico (sefialar el nombre del servidor publico designado oficialmente como
enlace de auditoria), con la finalidad de dar el debido seguimiento a la Auditoria Externa, la cual comprende el periodo (sefialar el periodo
gue comprende la auditoria: dia, mes y afio).

1.7 Que su clave de Registro como Organismo Publico Descentralizado es: (Sefialar el nimero de registro, este apartado aplica Unicamente

para OPD’s)
I1.- DECLARA “EL DESPACHO”




11.1 Que esta integrado por profesionales, quienes, asumen las responsabilidades de su profesion, responden en forma personal y solidaria
con “EL DESPACHO?”, de los informes y dictamen y pronunciamiento final emitidos como producto de la prestacion de los servicios de
auditoria externa materia de este contrato.

(Para el llenado del apartado 11.2, se debera elegir uno, segin corresponda)

11.2 Que es una sociedad (tipo de sociedad registrada), legalmente constituida de acuerdo a las leyes mexicanas, tal y como lo acredita
mediante Escritura Pdblica nimero_(sefialar el nimero mediante el cual fue registrado ante Notario), de fecha (Sefialar fecha de registro),
otorgada ante la fe del Lic. (Sefialar nombre del Notario Pablico que da fe del registro), Notario Pdblico nimero (Sefialar el nimero de la
notaria publica) de la Ciudad de (Citar la ciudad en la que se encuentra fisicamente la notaria) inscrita bajo el nimero de (citar los folios
numero de libro y seccidn), en el Registro Pablico de la Propiedad y de Comercio.

11.2 Ser persona fisica, de nacionalidad (sefialar la nacionalidad del Despacho Externo) y que ostenta el titulo de (sefialar la profesion) lo
cual lo acredita con la cédula profesional nimero (sefialar el nimero de cédula profesional) y de la cual anexa copia de la misma, para su
debida constancia, que cuenta con los conocimientos profesionales, técnicos y la experiencia necesaria para realizar las actividades
establecidas en este contrato.

11.3 Su clave de Registro Federal de Contribuyentes es: (citar el RFC) expedido por la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico y su clave
del Registro en el Padron de Proveedores es (citar el nimero asignado en el padrdn de registro de proveedores) expedido por la Secretaria
de Contraloria.

11.4 Que su objeto social es (sefialar el objeto social bajo el cual fue registrado).

11.5 Que (Sefialar la persona nombrada para la suscripcién del presente contrato) tiene facultades suficientes para suscribir el presente
contrato como se desprende de (datos del instrumento notarial), manifestando qué a la fecha de firma del presente instrumento, sus facultades
fueron revocadas ni modificadas en forma alguna.

11.6 Que para los efectos de lo previsto por el articulo 32-D del Codigo Fiscal de la Federacion, presenta a “LA ENTIDAD” el documento
expedido por el Servicio de Administracion Tributaria (SAT) en el que se emite la opinidn en sentido positivo respecto del cumplimiento
de obligaciones fiscales.

11.7 Que (Sefalar la persona nombrada para la suscripcion del presente contrato) manifiesta, bajo protesta de decir verdad, que ni él ni
ninguno de los socios 0 asociados, ni integrantes desempefian un empleo, cargo o comision en el servicio publico, ni se encuentran
inhabilitados para ello, asi como que “EL DESPACHO” tampoco se encuentra en alguno de los supuestos a que se refiere el articulo 77 de
la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico del Estado de Hidalgo.

11.8 Que conoce las disposiciones de tipo administrativo, técnico y legal que norman la celebracion y ejecucion del presente contrato y
acepta someterse a las mismas sin reserva alguna, dispone para ello de los recursos humanos, financieros, materiales y de tecnologias de la
informacion necesarios para el desarrollo eficaz de los servicios de auditoria externa objeto de este contrato.

11.9 Que, para los efectos legales de este contrato, sefiala como su domicilio fiscal el ubicado en (precisar datos), y que tiene la Clave del
Registro Federal de Contribuyentes No. (RFC).

III. DECLARAN “LAS PARTES”

111.1 Que tienen conocimiento que la Secretaria de Contraloria, en los términos del Articulo 37, fracciones | y IV, de la Ley Organica de la
Administracion Publica para el Estado de Hidalgo; asi como lo establecido en el articulo 24, fraccion XXV, del Reglamento Interior de la
Secretaria de Contraloria, es la Dependencia del Poder Ejecutivo, encargada de la designacion de los auditores externos, a la cual en lo
sucesivo y para efectos de este contrato se le denominara “LA CONTRALORIA”.

II1.2 “LAS PARTES” manifiestan que deslindan a “LA CONTRALORIA” de cualquier tipo de obligacion derivada del presente instrumento
ya sea de carécter civil, mercantil, laboral o cualquier otro, por lo que dejan a salvo los derechos de “LA CONTRALORIA”.

111.3 Que se reconocen capacidad y personalidad juridica con la que comparecen al celebrar el presente contrato, el cual esta libre de vicios
del consentimiento y apegado a derecho; teniendo amplia capacidad para obligarse en los términos de ley, expresan su voluntad para
someterse a las siguientes:



CLAUSULAS

PRIMERA. OBJETO DEL CONTRATO. “EL DESPACHO” se obliga a prestar los servicios de auditoria externa que consisten en emitir
su opinion a la razonabilidad de la informacion financiera, presupuestaria y programatica derivada de las operaciones realizadas por “LA
ENTIDAD” durante el periodo comprendido (Sefialar el periodo de la revision, precisando dia mes y afio) a través del Dictamen, conforme
a lo sefialado en los Lineamientos para la designacion, contratacion, control y evaluacion de los Auditores externos que contraten
las entidades auditadas para dictaminar sus estados financieros, presupuestarios y programaticos los cuales forma parte de este
contrato.

Ademas de verificar que “LA ENTIDAD” cumpla trimestralmente con los avances en materia de armonizacion contable, es decir, registros
contables, presupuestales, administrativos, asi como, en temas de transparencia y formulacién de cuenta publica, en el Sistema de
Evaluaciones de la Armonizacion Contable (SEVAC).

SEGUNDA. MONTO DEL CONTRATO. Ambas partes convienen que el monto de los honorarios correspondientes a los servicios de
auditoria externa a que se refiere la clausula anterior, ascendera a la cantidad de $ (importe en nimero y letras mayusculas del total de
honorarios) incluido el Impuesto al Valor Agregado.

TERCERA. PAGO DE HONORARIOS. El monto del contrato sefialado en la clusula Segunda, sera cubierto en (sefialar el nimero de
pagos) pagos, el primer pago por el (sefialar el porcentaje que corresponde respecto al monto total a pagar) % al inicio de los trabajos, un
segundo pago del (sefialar el porcentaje que corresponde respecto al monto total a pagar) % a la presentacion del Dictamen y un tercero
por el (sefialar el porcentaje que corresponde respecto al monto total a pagar) % restante una vez recibido a entera conformidad
unicamente por “LA ENTIDAD”.

Dichos pagos seran cubiertos por “LA ENTIDAD”, de la siguiente manera: (especificar: domicilio, plazos, requisitos, etc. segun

corresponda).

CUARTA. “LA ENTIDAD” se compromete y se obliga a entregar a “EL DESPACHO” la informacion y documentos que éste solicite
conforme a los plazos sefialados en los requerimientos de informacion, o en los tiempos que ambas partes acuerden, dentro del plazo de
vigencia estipulado en este contrato.

QUINTA. PLAZO DE EJECUCION Y CONDICIONES DE ENTREGA. “EL DESPACHO” entregara a “LA ENTIDAD” el Dictamen
objeto del presente contrato, conforme a lo siguiente:

e  (Apegarse a las fechas e informes y documentos establecidos en los Lineamientos)

(Agregar en caso de ser necesario fecha de entrega del pronunciamiento definitivo solo del ejercicio gue dictamina y por el gue fue

contratado)

Asi mismo, entregara copia del dictamen el cual puede ser en formato PDF debidamente recepcionado por “LA ENTIDAD”; al Organo
Interno de Control, Comisario Publico y a la Direccidn General de Auditoria Gubernamental.

SEXTA. MODIFICACIONES AL CONTRATO. Las modificaciones que, por razones fundadas, pudieran realizarse al presente contrato
deberan invariablemente formalizarse por escrito mediante la celebracion del convenio modificatorio correspondiente.

SEPTIMA. OBLIGACIONES DEL DESPACHO. Durante la vigencia de este contrato “EL DESPACHO” se obliga a:

I. Realizar la auditoria externa conforme a las Normas Profesionales de Auditoria del Sistema Nacional de Fiscalizacion y entregar
oportunamente a “LA ENTIDAD” los informes y productos que se obtengan con motivo de la auditoria.

1. No subcontratar ni transferir en forma parcial o total a favor de cualquier otra persona fisica o0 moral los derechos y obligaciones derivados
del presente contrato, excepcidn hecha de los derechos de cobro.

1. Guardar total y absoluta reserva sobre la informacion que le proporcione “LA ENTIDAD”, asi como, a la que tenga acceso con motivo
de la auditoria externa objeto de este contrato, y respecto a los resultados que arrojen las investigaciones practicadas, obligandose a utilizar
dicha informacién exclusivamente para los fines del presente contrato, por lo que no podra divulgarla en provecho propio o de terceros.



OCTAVA. RESPONSABILIDAD LABORAL. “EL DESPACHO” asume plenamente cualquier tipo de responsabilidad que con motivo
de este contrato o de la prestacion de los servicios de auditoria externa, pudiera derivarse de su relacién laboral con el personal que la
ejecuta, relevando de toda responsabilidad obrero-patronal a “LA ENTIDAD”.

NOVENA. VIGENCIA DEL CONTRATO. Las estipulaciones contenidas en el presente contrato se tendran por vigentes hasta en tanto
“EL DESPACHO” no entregue a la “LA ENTIDAD” los documentos objeto de este contrato asi como el oficio de solventacion o no de las
observaciones y pronunciamiento final, a quien corresponda de acuerdo a la normativa aplicable.

DECIMA. PENA CONVENCIONAL. Atento a lo dispuesto por el articulo (sefialar el articulo y ley federal o estatal que rija en la materia)
“LA ENTIDAD?”, podra aplicar a “EL DESPACHO?”, por causas imputables al mismo, penas convencionales en el caso de incumplimiento
de los términos y condiciones establecidos en el presente instrumento juridico, que consistird en (especificar montos, porcentajes sequn sea
el caso).

La acumulacion de dichas penalizaciones no excedera del importe de la garantia a que alude la clausula Décima Séptima de este contrato.

DECIMA PRIMERA. RESCISION ADMINISTRATIVA. “EL DESPACHO” acepta en forma expresa que “LA ENTIDAD”, podra
rescindir administrativamente el presente contrato sin necesidad de juicio, por causas imputables al mismo.

DECIMA SEGUNDA. GARANTIA. A fin de garantizar el cumplimiento de las obligaciones que el presente contrato impone a “EL
DESPACHQ?”, éste otorga (sefialar el tipo de garantia que emitird el Despacho Externo) a favor de “LA ENTIDAD”, por una cantidad
equivalente al (porcentaje en funcién al monto contratado) % del monto total de este contrato, sin incluir el Impuesto al Valor Agregado,
dentro de los (sefialar dias) dias naturales siguientes a la fecha de firma del presente instrumento.

La garantia mencionada debera ser expedida por una institucion autorizada y estara vigente hasta que los servicios materia de este contrato,
Clausula Primera, sean recibidos por “LA ENTIDAD”, para responder de cualquier responsabilidad que resulte a cargo de “EL
DESPACHO” derivada de este contrato”.

Mientras “EL DESPACHO” no entregue la garantia a “LA ENTIDAD?”, éste quedard obligado a cumplir con todas sus obligaciones
derivadas de este contrato, pero no podra exigir ninguno de los derechos a su favor.

DECIMA TERCERA. LEGISLACION Y JURISDICCION. Todo lo no previsto expresamente en el presente contrato, se regira por las
disposiciones relativas contenidas en (especificar la Ley, Cédigo o Reglamento seguin corresponda), y en caso de controversia para su
interpretacion y cumplimiento, las partes se someten a la jurisdiccion de los tribunales en la Ciudad de Pachuca de Soto, renunciando al
fuero que les pudiera corresponder en razon de su domicilio presente, futuro o por cualquier otra causa.

DECIMA CUARTA. DE LAS NOTIFICACIONES. Todas las notificaciones entre "LAS PARTES" se haran por escrito al domicilio
sefialado en el presente instrumento juridico, o en cualquier otro domicilio establecido posteriormente por escrito.

LEIDO QUE FUE POR LAS PARTES Y ENTERADAS DE SU CONTENIDO Y ALCANCE LEGAL, SE FIRMA EL PRESENTE
CONTRATO AL CALCE Y AL MARGEN EN TODAS SUS FOJAS UTILES QUEDANDO EL DESPACHO OBLIGADO A
ENTREGAR A LA “CONTRALORIA” UNA COPIA DEL PRESENTE CONTRATO, EN LA CIUDAD DE (Sefalar la ciudad,
estado, dia, mes v afio).

POR LA ENTIDAD
(Sefialar el nombre de la entidad auditada)

(Nombre y Cargo del sevidor publico de la entidad (Nombre y Cargo del sevidor publico de la entidad
audtada) audtada)

POR EL DESPACHO



(Nombre y Cargo del auditor externo) (Nombre y Cargo del auditor externo)

Testigos

(Nombre y Cargo de quien fungira como testigo) (Nombre y Cargo de quien fungira como testigo)



(Logo del Despacho (nombre del despacho de auditoria externa)
Logo del despacho de

Auditoria Externa, 0 en su

caso en hoja membretada.) Oficio No. (Sefialar el ndmero de acuerdo al control interno del Despacho)

(Sefialar Municipio, Estado, dia, mes y afio en el que se realiza este documento).

(Sefalar el Nombre del Titular del Ente Auditado)
(Senfalar el Cargo del Titular)
Presente

En seguimiento a la informacién presentada para la atencion de los resultados de auditoria externa formalmente
notificados al Ente a su cargo mediante acta de cierre de fecha (Sefialar la fecha mediante la cual se formalizo
el acta de cierre) al ejercicio (Sefialar el ejercicio al cual corresponden las observaciones) y derivado del
analisis realizado por este Despacho Externo, informo a usted el estatus siguiente:

No. Observacion DOCUMENTACION Estatus
PRESENTADA
(NUmero de | (Describir la Observacion de manera General) (Precisar de manera general el documento y/o | (Precisar Unicamente:
observacion documentos que evidencian la solventacion o | Solventada 0 No
asignada de no, segun sea el caso) solventada)
acuerdo a
Dictamen)

Los resultados aqui plasmados no eximen al ente auditado de posibles hallazgos determinados con posterioridad
por los diferentes entes fiscalizadores o instancias normativas facultadas.

Atentamente

(Nombre, Firma y Cargo del Despacho Externo o Representante Legal)

(Sefalar las copias que correspondan)
c.c.p. (Citar nombre del Titular del OIC), Titular del Organo Interno de Control de (Sefialar el ente auditado).- Para su conocimiento y seguimiento.
(Citar nombre del Comisario Publico), Comisario Publico de (Sefialar el ente auditado).- Para su conocimiento y seguimiento.

(Citar nombre del Titular de la DGAG, Director o Directora General de Auditoria Gubernamental de la Secretaria de Contraloria. - Para
conocimiento y control estadistico.

(Logo del Despacho de
Auditoria Externa, o en su



caso en hoja membretada)

(NOMBRE DEL DESPACHO DE AUDITORIA EXTERNA)
(IMPRIMIR EN HOJA MEMBRETADA)

ACTA DE CIERRE DE AUDITORIA
(NUMERO CON EL CUAL SE IDENTIFIQUE LA AUDITORIA, EN SU CASO)

FOLIO (Numero de hoja consecutivo) DE (Numero total de hojas)

l.-OBJETO

Hacer constar, en cumplimiento al Articulo 37, fracciones | y IV de la Ley Orgéanica de la Administracién Plblica para el Estado de Hidalgo, que se dio a
conocer al 0 a los C. (Mencionar nombres y cargos), el resultado de la auditoria externa No. (Sefialar el nimero de auditoria en caso de contar con uno)
realizada a las operaciones del (Sefialar el nombre del Ente, Programa o Fideicomiso auditado) por el periodo comprendido del (Sefialar dia, mes y
afio), por el Despacho Externo (Mencionar el nombre del despacho o en su caso contador publico) para el seguimiento que corresponda segun la
Normatividad aplicable.

I1.- LUGAR Y FECHA

En las oficinas que ocupa (Sefialar el domicilio de la oficina que corresponda, asi como fecha y hora).

111.- DESIGNACION Y GENERALIDADES DE LA AUDITORIA

Derivado del procedimiento de (Sefialar si fue a través de: Licitacidn, Invitacién a cuando menos tres personas o Adjudicacion Directa), No. (Sefialar
numero de procedimiento, en su caso 0 numero de contrato), con fecha de fallo (Sefialar fecha de emisién del fallo, en caso de aplicar el dato de fallo),
se contrato los servicios de auditoria externa por parte del (Sefialar el nombre del Ente, Programa o Fideicomiso auditado) el dia (Sefialar fecha).

El inicio formal de los trabajos de auditoria fue con fecha (Sefialar la fecha de apertura de Acta de inicio), mediante la firma del Acta de Inicio nimero
(Sefialar nimero de acta de inicio en caso de tener uno) y con el requerimiento de informacion No. (Sefialar ndmero de requerimiento) de fecha
(Sefialar fecha del requerimiento).

Se llevo a cabo una auditoria de tipo financiera, en la cual se determiné que (Sefialar el nombre del Ente, Programa o Fideicomiso auditado) tiene un
monto fiscalizable de $ (Mencionar en nimero el monto del presupuesto de egresos modificado) del cual fue sujeto de fiscalizacion un monto de $
Sefialar el monto sujeto a fiscalizacion Ingreso y Egreso: muestra de Ingresos y Egresos), cantidad que representa (Sefialar el porcentaje de la muestra
en relacion al monto fiscalizado) % de monto fiscalizable.

La Auditoria se llevo a cabo con el objeto de verificar la correcta utilizacién de los recursos publicos, determinando la razonabilidad de la informacion
financiera del (Nombrar el Ente auditado).

IV.- PARTICIPANTES

Por el (Mencionar al Ente, Programa o Fideicomiso auditado)

- (Listar el nombre y cargo de los funcionarios gue intervendran en el acta de Cierre).




Por el (Sefialar el nombre del Despacho Externo)

- (Listar el nombre y cargo de los auditores que intervendran en el acta de Cierre).

Por el (Previo acuerdo, Sefialar al Organo Interno de Control)

- (Mencionar nombre y cargo del Titular del Organo Interno de Control).

FOLIO (Numero de hoja consecutivo) DE (Numero total de hojas)

V.- HECHOS

Los auditores externos, se reinen con el representante del auditado con el propésito de constar los siguientes:

HECHOS:

Como resultado de la revision practicada a la documentacion proporcionada por el (Mencionar al Ente, Programa o Fideicomiso) a las operaciones
realizadas en el periodo comprendido del (Sefialar dia, mes y afio), se determinaron (Sefialar en numero total de observaciones) observaciones.

1. (Listar el titulo de la observacién y descripcién breve de la misma)
2. (Listar el titulo de la observacién y descripcién breve de la misma)

FOLIO (Numero de hoja consecutivo) DE (Numero total de hojas)

En funcion de lo anterior, con el presente acto en el lugar, hora y fecha sefialados, el despacho externo hace constar formalmente la conclusion de los trabajos
de la auditoria No. (Sefialar el numero de auditoria en caso de contar con uno) en el (Mencionar al Ente, Programa o Fideicomiso).

VI.- CIERRE DE ACTA'Y FIRMAS

Sin mas hechos que constar, se concluye la practica de esta diligencia, a las (Sefialar el dia, mes, afio y la hora en la que se celebra el cierre de la
auditoria). Previa lectura de lo asentado, la firman al margen y al calce en todas sus fojas, los que en ella intervinieron.

Se firman en dos ejemplares, uno para el ente auditado y otro para el despacho externo.

Por el (Mencionar al Ente, Programa o Fideicomiso)




(Senalar Nombre y cargo del enlace de la auditoria)

(Listar nombres y cargos en caso de participar mas de un servidor

publico).

Por el (Sefialar el nombre del Despacho Externo)

(Senalar Nombre y cargo del representante del Despacho)

(Listar nombres y cargos en caso de participar mas auditores).

Por el (Previo acuerdo e invitacién en caso que acepte, Sefialar: Organo Interno de Control)

(Senalar Nombre y cargo del Titular del OIC)

(Listar nombres y cargos en caso de participar mas servidores

publicos).
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$
CONTRALORA

Entidad:  (Sefalar el ente auditado que emite la evaluacion) Teléfono:  (Sefialar el nimero de oficina del ente auditado)

Titular de la Entidad auditada: (Sefialar el nombre del titular)

(Sefialar el cargo de la persona designada para levar a cabo

Nombre de Qquien realiza la evaluacion: (Sefialar el nombre de la persona designada para llevar a cabo la evaluacion) Ca[go; la evaluacitn)
Ml (Sefalar el correo electronico de la persona designada para Cel: Lsen::::; ;:;e::;:c"::;:v:

al levar a cabo la evaluacion) €l lape Y p

a cabo la evaluacion)
Evaluacion Ejercicio a evaluar:
(Senalar el ejercicio auditado)

Nombre del Despacho: (Sefialar el nombre del Despacho Externo a quien se le llevara a cabo la evaluacion,)
Fecha de Evaluacion:
(Sefalar la fecha en la que se lleva a cabo la evaluacion al Despacho Externo)

st / N Comentarios

(Contestar SI o NO, de acuerdo al criterio observado por quien realiza la evaluacion)

! +Se iniciaron en tiempo los lrabajos de auditora? (Agregarsi es el caso, las aclaraciones que considere, es muy importante
1A /

para una mejor evaluacion)

2 Cumplid con lo establecido en el contrato?

3 ¢ Los requerimientos de informacion fueron claros y se solicitaron por escrito?

4 ;En los requerimientos de informacion se establecieron plazos razonables?

5 ¢ Fue buena la comunicacion del personal del despacho hacia el Ente auditado?

6 ¢ El Despacho realizd recomendaciones de mejora durante la auditoria?

Evaluacion

7 ; Cumplid en tiempo y forma con los plazos para la entrega del informe preliminar y dictamen?

8 Previo a la notificacion de observaciones, ;se realizaron mesas de trabajo para su aclaracion?

JUOOOOOTHLE |

9 4 Los resultados de la auditorfa fueron de utilidad para implementar medidas de mejora?

10 ¢Emitio pronunciamiento final de las observaciones determinadas del ejercicio dictaminado?

Comentario General respecto al servicio de auditoria:
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Hoja No. 1 de

No. observacion: (umero
consecutivo por observacion)

Monto fiscalizable: (Monto total autorizado al Ente auditado)
(NOMBRE Y LOGO DEL DESPACHO DE AUDITORIA, O EN SU CASO HOJA MEMBRETADA.) Monto fiscalizado: (vontototal que se tomo como muestra

en relacion

al monto total autorizado, para su revision
y analisis.)

Monto de la irregularidad:
(Monto determinado como irregular en la
observacion, cuando proceda cuantificar.)

CEDU LA DE OBSERVACIONES FECHA (Sefialar la fecha en la que se notifican las observaciones)
ENTE AUDITADO: EJERCICIO FISCAL: 20__ (sefiatarel ejercicio fiscalizado) TIPO DE OBSERVACION: A( ) F( ) marcar
con una X, segln corresponda)
OBSERVACION \ ACCIONES |
CORRECTIVA

- ) (Determinar acciones inmediatas de solucion a los hechos irregulares.)
TITULO DE LA OBSERVACION

(El titulo debe describir de manera general la irregularidad)

DESCRIPCION DE LA OBSERVACION PREVENTIVA (Accién que permite evitar la recurrencia en las
(Describir pormenorizados los hechos, conductas u omisiones de la observacién, utilizando un lenguaje | Irregularidades determinadas y que elimina por completo las causas que
sencillo, identificando los elementos que la constituyen y cuantificando, en su caso, el monto de la | l2originan. )
irregularidad.) Las recomendaciones deben estar concertadas con los servidores
publicos responsables de su aplicacion.)

CAUSA

(Sefialar el motivo que dio origen a la observacion en este caso, deben identificarse las causas reales que
motivan la irregularidad.
9 ) Por el Despacho Externo

EFECTO

(Senfalar las posibles deficiencias que en un futuro puedan generarse con la continuacion de la
irregularidad y el impacto en otras operaciones.)

FUNDAMENTO LEGAL. (Nombre y Cargo)
(Indicar la normatividad, lineamientos y/o procedimientos transgredidos, por los actos u omisiones descritos
en la observacion.) .
(Nombre y firma del
titular de
la Firma
de
Auditoria
Externa.)

Fecha que por acuerdo se establece para solventar la
observacion

Dia Mes Afio

(En este espacio debe plasmarse la fecha en la que el servidor pablico
responsable del ente auditado se compromete a resolver la
problemaética citada para solventarlas y, cuando proceda, las acciones
de

Universidad Politécnica de Pachuca

Carr. Pachuca - Cd. Sahagtin Km 20, Exhacienda
de Santa Barbara, Zempoala, Hgo., C.P. 43830
®© 771 547 7510 @& www.upp.edu.mx




24 EDUCACION

". SECRETARIA DE EDUCACION PUBLICA

mejora que propone para atenderlas.)

Por el (Sefalar ente auditado)

Tipo de Observacion:
A: Administrativa (Observaciones no cuantificadas)
F: Financiera (Observaciones cuantificadas)

Hoja No. 2 de
No. observacion: (Namero

consecutivo por observacién)

Monto fiscalizable: (Monto total autorizado al Ente auditado)
(NOMBRE Y LOGO DEL DESPACHO DE AUDITORIA, O EN SU CASO HOJA MEMBRETADA.) Monto fiscalizado: (vonto total que se tomé como muestra
en relacion

al monto total autorizado, para su revision
y analisis.)

Monto de la irregularidad:
(Monto determinado como irregular en la
observacién, cuando proceda cuantificar.)

CEDU LA DE OBSERVACION ES FECHA (Sefialar la fecha en la que se notifican las observaciones)
ENTE AUDITADO: EJERCICIO FISCAL.: 20_ (Sefialar el ejercicio fiscalizado) TIPO DE OBSERVACION: A( ) F( ) (Marcar
con una X, segn corresponda)
OBSERVACION ACCIONES
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(Nombre y Cargo)
(Nombre y cargo del enlace y/o titular del ente auditado)

(Nombre y Cargo)

(Nombre y cargo del responsable del area a quien se le
determind la observacién)

(Previo acuerdo podra agregarse al TOIC)

Tipo de Observacion:
A: Administrativa (Observaciones no cuantificadas)
F: Financiera (Observaciones cuantificadas)
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ANEXO N° 1
UNIVERSIDAD POLITECNICA DE PACHUCA
Invitacion a cuando menos 3 personas con ingresos propios no. IA-ESTATAL-01-2025
“CONTRATACION DEL SERVICIO DE CONTABILIDAD, AUDITORIA Y SERVICIOS
RELACIONADOS PARA LA UNIVERSIDAD POLITECNICA”

CONCEPTO UNICO

OBJETO: CONTRATACION DEL SERVICIO DE CONTABILIDAD, AUDITORIA Y SERVICIOS
RELACIONADOS PARA LA UNIVERSIDAD POLITECNICA DE PACHUCA, UBICADA EN CARRETERA
PACHUCA-CD. SAHAGUN KM. 20, RANCHO LUNA, EX - HACIENDA DE SANTA BARBARA,
ZEMPOALA, HGO.

DESCRIPCION DE LOS SERVICIOS:

1. Auditoria Externa y presentacion del Dictamen al ejercicio fiscal 2025

Alcance de los trabajos de Auditoria Externa

El Dictamen de Auditoria Externa que presente el Prestador de Servicios Profesionales tiene como propésito
reflejar si las cifras contenidas en los estados financieros de las Entidades presentan razonablemente los resultados
de sus operaciones, que la utilizacién de los recursos publicos se haya realizado en forma eficiente, que los
objetivos y metas de sus programas fueron alcanzados, y que se haya cumplido con las disposiciones legales y
debera contener como minimo lo siguiente:

. Dictamen, puntos que incluye: del 1 al 37
Dictamen

Contable*

Opinion.

Estado de actividades.

Estado de situacion financiera.

Estado de variaciones en la hacienda publica.
Estado de cambios en la situacion financiera
Estado de flujos de efectivo.

Informes sobre pasivos contingentes.

© N o g k~ w D

Notas a los estados financieros.
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9. Estado analitico del activo.

10. Estado analitico de la deuda y otros pasivos.

11. Endeudamiento neto, financiamiento menos amortizacion, e
12. Intereses de la deuda.

Presupuestal*

13. Opiniodn

14, Estado Analitico de Ingresos por clasificacién econémica

15. Estado Analitico de Ingresos por fuente de financiamiento y

16. Estado Analitico de Ingresos por concepto,

Nota: incluyendo los ingresos excedentes generados.

17. Estado Analitico del Ejercicio del Presupuesto de Egresos por Clasificacion administrativa,

18. Estado Analitico del Ejercicio del Presupuesto de Egresos por Clasificacion econdmica,

19. Estado Analitico del Ejercicio del Presupuesto de Egresos por Clasificacién por objeto del gasto y

20. Estado Analitico del Ejercicio del Presupuesto de Egresos por Clasificacion funcional.

Nota: El estado analitico del ejercicio del presupuesto de egresos debera identificar los montos y adecuaciones
presupuestarias y subejercicios por ramo y programa.

Programatica*

21. Opinién

22. Gasto por categoria programatica.

23. Programas y proyectos de inversion.

24. Indicadores de resultados.

Anexos*

25. Relacién de bienes muebles e inmuebles que componen el patrimonio (en medio digital).
26. Relacién de cuentas bancarias productivas especificas.

217. Relacién de esquemas bursatiles y de coberturas financieras.

Evaluacion

28. Informe de la evaluacion al control interno.

29. Informe sobre la aplicacion de la Guia de revision para el cumplimiento de la LGCG y los documentos

emitidos por el CONAC.
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30. Informe sobre el cumplimiento del Anexo 1y Anexo 3 de los Criterios para la elaboracion y presentacion
homogeénea de la informacion financiera y de los formatos a que hace referencia la Ley de Disciplina Financiera

de las Entidades Federativas y los Municipios.

31. Informe sobre el cumplimiento de Obligaciones Fiscales.
32. Informe sobre el cumplimiento de la Legalidad de la Operacion.
33. Informe sobre el seguimiento a la solventacion de observaciones de ejercicios anteriores determinadas al

ente por los despachos externos (Oficio sobre el pronunciamiento final respecto a la solventacidn o no solventacién
de las observaciones emitidas por despachos externos de ejercicios anteriores)

34. Informe de Recomendaciones (propuestas de valor al Ente).

35. Informe sobre seguimiento de pasivos y operaciones pendientes al 31 de diciembre.

Cierre de auditoria

36. Acta de cierre y cédulas de observaciones del ejercicio auditado.
Seguimiento de observaciones.

37. Oficio sobre el pronunciamiento de las observaciones del ejercicio actual

*Articulos 46, 47 y 49 de la Ley General de Contabilidad Gubernamental.

VIIl. Normatividad que debera observar el Despacho Externo

Para el desarrollo de los trabajos de auditoria el Despacho Externo debera aplicar lo establecido en las Normas
Profesionales de Auditoria del Sistema Nacional de Fiscalizacion, Norma 100, 200, 30.

Asimismo, deberan observarse los requerimientos especificos que deban satisfacer las Auditorias Externas,
atendiendo a la problematica particular derivada de los aspectos revisados en la auditoria, o bien de requerimientos
del Sistema Nacional de Fiscalizacion, dependiendo del Ente Pablico auditado de que se trate o por razones de
consolidacion de estados financieros del Poder Ejecutivo Estatal.

Para la revision de las operaciones realizadas por el Ente el prestador de servicios profesionales debera observar
la Ley General de Contabilidad Gubernamental, los Acuerdos del Consejo Nacional de Armonizacion Contable
(CONAQC), y supletoriamente las Normas Internacionales de Contabilidad para el Sector Publico, asi como la Ley
de Presupuesto y Contabilidad Gubernamental del Estado de Hidalgo. y las disposiciones emitidas por el Consejo
de Armonizacion Contable del Estado de Hidalgo (CACEH).

Para regular el comportamiento y la conducta del prestador de servicios profesionales se debera observar la Norma
Profesional de Auditoria del Sistema Nacional de Fiscalizacion No. 30, que establece el Codigo de Etica y también
lo establecido por el Codigo de Etica de la Administracion Publica del Estado de Hidalgo.

El Despacho Externo seré responsable de que su personal cumpla con las normas profesionales aplicables y los
requisitos profesionales de calidad, capacidad técnica e independencia para el desarrollo de las Auditorias
Externas.
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IX. Plazos de Ejecucién y Condiciones de entrega

La entrega del Informe preliminar debera presentarse de manera oficial a la Entidad con copia a la Direccion
General de Auditoria Gubernamental (DGAG) A MAS TARDAR el dia 15 de febrero del afio siguiente al que se
audita.

La entrega del Dictamen al Ente debera presentarse de manera oficial a la Entidad con copia a la Direccion General
de Auditoria Gubernamental (DGAG) que contenga sello de recibo por parte del Ente, a mas tardar el dia 15 de
marzo del afio siguiente al que se audita, asi como al TOIC y/o Comisario Publico.

La entrega del pronunciamiento final respecto al seguimiento de observaciones debera presentarse de manera
oficial a la Entidad por parte del Despacho Externo, y turnar una copia al Titular del Organo Interno de Control,
comisario publico y a la Direccion General de Auditoria Gubernamental (DGAG).

Cabe mencionar que las fechas sugeridas seran a mas tardar en las fechas sefialadas, por lo que cada ente debera
acordarlo con el Despacho Externo de acuerdo a las necesidades particulares y/o establecidas en sus bases de
licitacion o invitacién a cuando menos tres, asi conforme a lo dispuesto en la Ley de Disciplina Financiera de
acuerdo al origen del recurso destinado para el pago de los servicios de auditoria externa.

Nota: Toda vez que los archivos electronicos cuentan con la misma validez y eficacia juridica que la Ley otorga a
los documentos escritos en soporte de papel de acuerdo a los articulos 8 y 11 de la Ley sobre el uso de Medios
Electronicos y Firma Electronica Avanzada, las copias que correspondan a la DGAG deberan ser enviadas al
correo electrénico auditorias.especiales@hidalgo.gob.mx, lo anterior de conformidad a la Politica Estatal “cero
papel”, Articulo 46 y 48 del Acuerdo que crea la Comision Interna De Seguimiento y Cumplimiento de las Medidas
de Racionalidad, Disciplina y Eficiencia del Gasto Publico y por el cual se establecen las Disposiciones Generales
para la Racionalidad, Disciplina, Eficiencia del Gasto Publico y Calidad Institucional de la Administracion Publica
Del Estado De Hidalgo.

X. Observaciones determinadas por el Despacho Externo

Las observaciones se daran a conocer formalmente a la Entidad mediante la firma del Acta de Cierre de auditoria.
Los hallazgos determinados por el Despacho Externo daran origen a observaciones cuando se presente cualquiera
de los siguientes supuestos:

i Cuando exista un dafio patrimonial o inadecuada actuacion de servidores publicos, que impliquen una
infraccion grave conforme a lo previsto en el articulo 47 de la Ley de Responsabilidades de los Servidores Publicos
para el Estado de Hidalgo y a lo previsto en el Titulo tercero Capitulo I y 11 de la Ley General de Responsabilidades
Administrativas.

i Cuando se presente el inadecuado aprovechamiento de los recursos humanos, materiales y financieros,
gue impliquen infracciones a la Ley de Responsabilidades de los Servidores Publicos para el Estado de Hidalgo y
a la Ley General de Responsabilidades Administrativas.

o Aquellos que, no teniendo un impacto econémico en la administracion de los recursos de los entes
publicos auditados, y que de las mismas no se derivan responsabilidades administrativas de servidores publicos,
afectan la consecucidn de las metas y objetivos, operaciones, procesos, programas o el control interno operativo y
contable, entre otros, mismas que de no ser corregidas en el corto plazo repercutirian en su gestion.
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Las observaciones deberan ser de forma clara y precisa, acompariandose, en su caso, de la documentacion soporte
gue a criterio del Despacho Externo considere.

XI. Cierre de Auditoria

La auditoria se dara por concluida una vez formalizada el Acta de Cierre, en la cual se daran a conocer al Ente las
observaciones, en su caso, Y el plazo para su atencion.

Si se diera el caso en el que los servidores publicos responsables de recibir las observaciones no estén de acuerdo
con estas, previa mesa de aclaraciones, el auditor externo en el Acta de Cierre haré constar que se les dio a conocer
el contenido de las observaciones y se asentara su negativa a firmarlas.

XIl.  Seguimiento a las Observaciones determinadas al ejercicio actual

Para la atencién por parte del ente auditado de las acciones correctivas y preventivas de las observaciones
consignadas en el cuerpo del dictamen, el Despacho Externo deberd establecer en las cédulas de observaciones la
fecha del compromiso para solventarlas de un plazo de 15 dias habiles, o por razones que considere razonables
una fecha entre el cierre de auditoria y la asignacién del despacho externo del siguiente ejercicio (septiembre-
octubre).

Si dentro del plazo de 15 dias habiles el ente auditado no solventa las observaciones, las acciones realizadas para
solventar las observaciones se presentaran al Despacho Externo del siguiente ejercicio, el cual debera integrar al
Dictamen el Oficio de seguimiento de solventacion de observaciones en el que plasmara la opinién resultado del
analisis sobre si la documentacion que el Ente auditado le present6, solventa o no las recomendaciones correctivas
y preventivas bajo la premisa de ser suficiente, relevante, oportuna, veraz y apegada al marco normativo.

La documentacién que soporte la atencion y solventacién de las observaciones deberd ser resguarda por el
Despacho Externo para futuras aclaraciones.

X111, Seguimiento de observaciones de Ejercicios anteriores

El auditor en turno debera emitir dentro del Informe sobre el seguimiento a la solventacién de observaciones de
gjercicios anteriores determinadas al ente por los diversos despachos externos, el pronunciamiento sobre la
solventacion o no solventacion de observaciones en el que emitira la opinidn que corresponda derivado del analisis
de la documentacion que el Ente auditado presente al Despacho externo para la solventacion de las observaciones.

Una vez que sea notificado el oficio de seguimiento de observaciones ya sea de ejercicios anteriores o del actual,
al TOIC y/o Comisario Publicos, podra en el &mbito de sus atribuciones (Articulo 18 fraccion X del Reglamento
Interior de la Secretaria de Contraloria'y 91 de la Ley General de Responsabilidades Administrativas) o en su caso
al &rea correspondiente que la propia Secretaria de Contraloria designe, proceder conforme considere.

XIV. Prorrogas

Las prérrogas o cualquier otra modificacion que por razones fundadas se requieran deberan sujetarse a lo
establecido en el articulo 69 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Pablico del Estado
de Hidalgo, o al articulo 52 establecido en materia de normatividad Federal y deberéan invariablemente formalizarse
por escrito mediante la celebracion del convenio modificatorio correspondiente.

Para el seguimiento del péarrafo anterior la Entidad auditada deberd instrumentar las medidas que aseguren el
cumplimiento de lo dispuesto en materia de disciplina financiera.

XV. Contrato de Prestacion de Servicios Profesionales
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El contrato que deberan suscribir las Entidades auditadas con los Despachos Externos se anexa a la presente guia,
este no podra ser alterado en su contenido salvo casos en los que Unicamente se podran realizar adecuaciones
pertinentes, atendiendo a sus atribuciones y a sus disposiciones internas.

XVI. Formatos

Los formatos pretenden ser un marco de referencia para garantizar la calidad y homogeneizacion de las auditorias
externas; por lo que deberan considerarse enunciativos mas no limitativos. El aumento de formatos que considere
el Despacho Externo puede variar en funcidn de las caracteristicas del ente auditado y del juicio, conocimientos y
experiencia del grupo auditor.

Los formatos preestablecidos son los siguientes:
1. Planeacion de auditoria
Carta planeacion

Cronograma de actividades

2. Inicio de Auditoria
Acta de Inicio

Orden de Auditoria

3. Notificacion de resultados
Acta de cierre
Cédula de Observaciones

Formato en Excel de las observaciones

4. Seguimiento de observaciones

Oficio de seguimiento de solventacion de observaciones de ejercicios anteriores y/o actual

XVII. Evaluacion del desempefio de los Despachos Externos

Con fundamento en lo establecido por el articulo 10 fraccién XVIII del Reglamento Interior de la Secretaria de
Contraloria se evaluara el desempefio de los Despachos Externos.

La evaluacion considerara, de manera enunciativa mas no limitativa, los siguientes aspectos:

l. La opinion emitida por el Area de Administracion y Finanzas o equivalentes de los entes publicos con
respecto a la prestacion de los servicios de Auditoria Externa.

Il. El apego a lo establecido en esta guia.
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El resultado de la evaluacion del desempefio de los Despachos Externos en la practica de las Auditorias Externas
podra ser considerada para la seleccion y designacion de las propuestas para la planeacién del Programa Anual de
Auditoria Externa 2026.

XVIII. Resguardo del Dictamen de Auditoria Externa y soporte documental del seguimiento de
observaciones.

Por el Ente Auditado:

El Dictamen en poder del Ente auditado debera resguardarse por un periodo de al menos 7 afios, para futuras
aclaraciones (Articulo 74 y 91 de la Ley General de Responsabilidades Administrativas), observando para su
adecuada conservacion lo dispuesto en la Ley General de Archivo, asi como lo sefialado en la Ley de Archivos
para el Estado de Hidalgo.

Por el Despacho Externo:

La documentacién y papeles de trabajo en poder del Despacho Externo y que soporten los dictdmenes y/o informes,
resultado de las Auditorias Externas, asi como la documentacion que soporte el Oficio de seguimiento de
solventacion de observaciones deberan resguardarse en las oficinas del Despacho Externo, por un plazo minimo
de 10 afios contados a partir de que concluya la vigencia del contrato de prestacion de servicios de Auditoria
Externa, para futuras aclaraciones conforme a lo establecido en el Articulo 74 y 91 de la Ley General de
Responsabilidades Administrativas.

Por la Secretaria de Contraloria:

La documentacidén en poder de la Secretaria de Contraloria debera conservarse por un periodo de al menos 3 afios,
salvo aquella original Unica la cual debera resguardarse por al menos 10 afios para futuras aclaraciones (Articulo
74y 91 de la Ley General de Responsabilidades Administrativas).

XIX. Responsabilidad del Auditor Externo

Conducir su desempefio profesional bajo los principios de ética evitando en todo momento incurrir en cualquiera
de los supuestos sefialados en el titulo tercero capitulo 111 de la Ley General de Responsabilidades Administrativas
(Articulo 4 fraccion 11 de la Ley General de Responsabilidades Administrativas).

Cumplir cabalmente con los servicios contratados con la Entidad auditada.

Documentar todos los actos derivados de los trabajos de Auditoria Externa.

XX.  Canales de Comunicacion

La comunicacion entre el Despacho Externo y la Entidad auditada debera acordarse de manera directa.

Atendiendo la politica de Cero Papel establecida por el Gobierno del Estado de Hidalgo, es recomendable el uso
de vias alternas de comunicacion, como lo es el correo electrénico, para hacer llegar los comunicados derivados
de los trabajos de auditoria entre las partes (articulos 8 y 11 de la Ley sobre el uso de Medios Electronicos y Firma
Electrénica Avanzada).
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Existira aceptacion expresa de que las notificaciones, requerimientos, solicitudes de informacion, o documentos
gue la Direccion General de Auditoria Gubernamental realice a los Despachos Externos y a las Entidades auditadas
podra realizarse a través de medios de comunicacion electrénica.

XXI. Supervision y verificacion de los trabajos de Auditoria Externa

Seré responsabilidad del ente auditado supervisar y verificar el cumplimiento de los servicios contratados, y en su
caso si asi lo considera el TOIC conforme a sus atribuciones.

XXII. Trabajos adicionales

La Entidad Auditada podra contratar bajo su responsabilidad con los Despachos Externos trabajos adicionales no
considerados dentro de esta guia.

XXI1I. Conformidad de los Servicios de Auditoria Externa

Al concluir la vigencia de los servicios contratados a peticion del Despacho Externo, la Entidad podra emitir al
Despacho Externo una carta de conformidad de los servicios contratados para los fines que a él convengan, sin
gue este necesariamente tenga que ser presentado a la Secretaria de Contraloria.

Para el pago finiquito, serd inicamente con la conformidad de la Entidad contratante, por lo que no se emitiran
oficios de liberacion por parte de la Secretaria de Contraloria.

NOTA: LOS PROVEEDORES PARTICIPANTES DEBERAN RESPETAR LO SOLICITADO EN ESTE ANEXO
E INDICAR EN SU OFERTA TECNICA LOS SIGUIENTES DATOS.

CONDICIONES DE PAGO:

VIGENCIA DE LA COTIZACION:

PLAZO Y CONDICIONES DE PRESTACION DEL SERVICIOS:
GARANTIA DEL SERVICIO:

SOLICITANTE

AGUSTIN MEJIA CRUZ
SUBDIRECCION DE RECURSOS FINACIEROS

Nota: Los licitantes participantes deberan respetar lo solicitado en este anexo técnico e indicar en su oferta, marca y modelo y los siguientes
datos
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Anexo N° 2
Representacion legal
UNIVERSIDAD POLITECNICA DE PACHUCA
INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS No. IA-ESTATAL-01-2025

(nombre) , manifiesto bajo protesta de decir verdad, que los datos aqui asentados, son ciertos y han sido debidamente verificados,
asi como que cuento con facultades suficientes para suscribir la proposicion en la presente licitacion pablica, a nombre y representacion de:

SECRETARIA DE EDUCACION PUBLICA

Registro federal de contribuyentes:

Curp:

Domicilio:

Calle y nimero:

Colonia:

Delegacion o Municipio:

Entidad Federativa:

Caodigo postal:

Teléfonos:

Correo Electrénico:

Fecha:

No. de la escritura publica en la que consta su acta constitutiva:

Nombre, nimero y lugar del notario publico ante el cual se dio fe de la misma:

Inscrita en el instituto de la funcién registral, bajo el N°.

Relacion de accionistas. -

Apellido paterno: Apellido materno: Nombre(s):

Descripcion del objeto social:

Tomo -- Libro --, Seccién --- , Fecha
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Reformas al Acta constitutiva:

Nombre del apoderado o representante:

Datos del documento mediante el cual acredita su personalidad y facultades. -

Escritura publica nimero: Fecha:

Nombre, nimero y lugar del notario publico ante el cual se otorgo:

del 202_

Protesto lo Necesario.

Nombre y firma del representante legal
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Anexo N° 3
Declaracion de Integridad
UNIVERSIDAD POLITECNICA DE PACHUCA
INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS No. IA-ESTATAL-01-2025

Lugar y fecha

Nombre de la convocante

, en mi caracter de representante legal de , por medio del presente y bajo protesta
de decir verdad, manifiesto que la empresa a la cual represento, por si misma o a través de interpésita persona, se abstendra de adoptar
conductas para que los servidores publicos del convocante, induzcan o alteren las evaluaciones de las proposiciones, el resultado del
procedimiento, u otros aspectos que otorguen condiciones mas ventajosas con relacion a los demas participantes.

Sin otro particular, le reitero la seguridad de mi mas alta y distinguida consideracion.

Atentamente

Nombre del licitante.
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Anexo N° 4

UNIVERSIDAD POLITECNICA DE PACHUCA
INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS No. IA-ESTATAL-01-2025

Formato que deberan presentar los licitantes que participen en el procedimiento de contratacién, en caso de existir igualdad
de condiciones, se dara preferencia a las personas que integren el sector de micro, pequefias y medianas empresas en el
Estado.

de de
Presente
Me refiero al procedimiento de licitacién Publica Nacional No. en el que mi representada, la
empresa participa a través de la proposicion que se contiene en el presente sobre.

Sobre el particular, y en términos de lo previsto por la ley de adquisiciones, arrendamientos y servicios del sector publico del Estado de

Hidalgo, declaro bajo protesta de decir verdad, que mi representada pertenece al sector (6) , Cuenta con ) empleados
de planta registrados ante el IMSS y con (8) personas subcontratadas y que el monto de las ventas anuales de mi
representada es de 9) obtenido en el ejercicio fiscal correspondiente a la Gltima declaracion anual de impuestos
federales. Considerando lo anterior, mi representada se encuentra en el rango de una empresa (10) , atendiendo a lo
siguiente:
Estratificacion
Tamafio Sector Rango de nimero de trabajadores Rango de monto de ventas Tope maximo
(7) +(8) anuales (mdp) (9) combinado*
(10) ©)
Micro Todas Hasta 10 Hasta $4 4.6
Pequefia Comercio Desde 11 hasta 30 Desde $4.01 hasta $100 93
Industria y servicios Desde 11 hasta 50 Desde $4.01 hasta $100 95
Mediana Comercio Desde 31 hasta 100 Desde $100.01 hasta $250 235
Servicios Desde 51 hasta 100
Industria Desde 51 hasta 250 Desde $100.01 hasta $250 250

*Tope maximo combinado= (trabajadores) x 10% + (ventas anuales) x 90%)
(7) (8) el nimero de trabajadores serd el que resulte de la sumatoria de los puntos (7) y (8)

(10) el tamafio de la empresa se determina a partir del puntaje obtenido conforme a la siguiente formula: puntaje de la empresa= (nimero de trabajadores) x
10% + (monto de ventas anuales) x 90% el cual debe ser igual o menor al tope maximo combinado
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Asimismo, manifiesto, bajo protesta de decir verdad, que el registro federal de contribuyentes de mi representada
es y que el registro federal de contribuyentes del (los) fabricante(s) de los bienes que integran mi oferta, es (son)

ATENTAMENTE

Universidad Politécnica de Pachuca

Carr. Pachuca - Cd. Sahagtin Km 20, Exhacienda
de Santa Barbara, Zempoala, Hgo., C.P. 43830
®© 771 547 7510 @& www.upp.edu.mx



A4 EpUCACION

""i‘ SECRETARIA DE EDUCACION PUBLICA

Anexo N° 5
Modelo de contrato

UNIVERSIDAD POLITECNICA DE PACHUCA
INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS No. IA-ESTATAL-01-2025

Contrato de prestacion de servicios que celebran, por una parte, que celebran por una parte, ,aquienen lo
sucesivo de le denominara “la convocante”, representado en esta acto por , en su caracter de

, Y por la otra parte la empresa o persona fisica , a quien en los sucesivo
se le denominara “el proveedor”, representada por el C. , en su caracter de representante legal, al tenor de las
siguientes:

Declaraciones

|.- DE “LA CONVOCANTE”

a) Que de conformidad con los articulos 23, 115y 116 de la constitucion politica del Estado de Hidalgo, es una instituciéon con personalidad
juridico- politica y territorio determinado, dotado de facultades para atender las necesidades de su ndcleo de poblacidn, para lo cual manejara
su patrimonio conforme a las leyes en la materia y elegira directamente a sus autoridades.

b) Que de conformidad con el articulo 9 de la Ley Organica Municipal del Estado de Hidalgo, el Ayuntamiento podra adquirir bienes, en
cualquiera de las formas previstas por la ley dentro de su jurisdiccion.

¢) Que, de conformidad con la Ley Organica Municipal del Estado de Hidalgo, el presidente Municipal, tendra facultades para proponer, de
acuerdo con las necesidades administrativas y con la disponibilidad de recursos financieros, las dependencias que sean indispensables para
la buena marcha de los servicios publicos, y que cuenta con la facultad legal para suscribir el presente instrumento, de conformidad con la
fraccion 111 del articulo 52 de la ley antes indicada.

d) Que en su estructura organica cuenta con la Hacienda Municipal, la cual tiene por objeto obtener los recursos financieros necesarios, para
proveer a los gastos ordinarios y extraordinarios del Municipio.

e) Que, de acuerdo con el programa normal de adquisiciones, arrendamientos y prestacion de servicios, se considera procedente efectuar la
adquisicion de para la obra: en este municipio, con clave de obra: .
Con recursos autorizados mediante oficio de validacién no. de fecha , bajo la modalidad
de ejecucion de administracion directa.

f)  Que cuenta con recursos suficientes para cubrir el importe del presente contrato, autorizados por mediante oficio no.
de fecha,

g) Que, una vez cumplidos los requisitos fijados para el ejercicio de los recursos a efecto de llevar adelante el cumplimiento del programa, se

procedi6 a la adjudicacion del contrato mediante el procedimiento de No. de
fecha sancionado por el comité de adquisiciones, arrendamientos y servicios del sector pablico del Municipio de
, Hidalgo.
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H) Que sefiala como domicilio, , Estado de Hidalgo. C.P.

I1. Del “Proveedor”

a) que es unasociedad anénima, (si es la sociedad en comandita por acciones o simple, en nombre colectivo etc.)....... Legalmente constituida

de conformidad con las leyes mexicanas como lo demuestra con el acta constitutiva N°® ------------—- volumen -------- Libro ----- otorgada
ante la fe del Notario Publico N° _--------- en ejercicio en la ciudad de ,
Hgo., la cual se encuentra inscrita en el instituto de la funcion registral, bajo el N°.__ Tomo -- Libro --, Seccion --- , Fecha ----

b) Que el en su caracter de _representante legal tiene facultades para suscribir el presente instrumento de
conformidad con el poder notarial N° ---------- otorgado ante la fe del Notario Publico N° ----
---- de la ciudad de Hgo.

b) Que tiene capacidad para contratar y obligarse para la que este contrato se refiere y dispone con los

elementos y organizacién necesaria para el suministro de los mismos.

¢) Que conoce plenamente el contenido de la ley de adquisiciones, arrendamientos y servicios del sector pablico del estado de hidalgo; las
normas y disposiciones vigentes, respecto de la compra venta de los bienes referidos en este contrato, como también las disposiciones
legales tanto de caracter federal como estatal aplicables a esta operacion.

d) Que sefiala como domicilio legal el ubicado en

f) Que cuenta con el registro en el padrén de proveedores N° _----------—--

1. De las partes
a) Que, en atencion a lo expuesto, estan conformes con sujetar sus compromisos a los términos y condiciones siguientes:

Clausulas

Primera. - Que se reconocen la personalidad con la que se ostentan y que no les ha sido revocada ni en forma alguna modificada lo que
declaran bajo protesta de decir verdad.

Segunda. - “El Municipio” compra en ejercicio del recurso sefialado en las declaraciones y “el proveedor” se obliga a entregar en perfectas
condiciones y de acuerdo a las especificaciones convenidas en la convocatoria a la licitacion pablica, anexos y ofertas de la licitacion N° -
de los bienes consistentes en:

Tercera. - “El Municipio” cubrira a “el proveedor” la cantidad de
incluye el L.V.A por concepto de pago de los materia del presente contrato. Los precios
permaneceran fijos y no habra escalatoria alguna.

Cuarta. - Las partes reconocen expresamente que en el precio aprobado se encuentra incluido el costo de los bienes, fletes de traslado hasta
el lugar de entrega y las maniobras de carga y descarga.
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Quinta. - Los bienes que son objeto de esta contratacion, se ajustan estrictamente a las especificaciones generales y técnicas que han sido
presentadas por “El Municipio” y aceptadas por “El proveedor”, para la adjudicacion de este contrato, mismas que se detallan en el pedido
oficial No. ------- que se agregan al presente como parte integral del mismo.

Sexta. - “El Municipio” efectuara el pago de la compra venta por conducto de la tesoreria municipal, de la siguiente forma:

El pago sera realizado:

Séptima. - El lugar de entrega de los bienes objeto del presente contrato sera en; -------------------

Octava. - “El Proveedor” se obliga a realizar la entrega de conforme a lo convenido y aprobado por las partes que
firman este instrumento, acordando que el plazo maximo para efectuar la entrega de los bienes contratados sera

Novena. - “El Proveedor” efectuara el traslado de los bienes objeto de esta operacion por su exclusiva cuenta, bajo su responsabilidad del
dafio que pueda sufrir el mismo durante el traslado.

Décima. - “El Proveedor” respondera de los defectos de materiales y mano de obra, comprometiéndose a sustituirlos por otros que cumplan
con las especificaciones de su oferta, garantizando dicha responsabilidad mediante , por un 10% del
importe total del contrato, que también respondera por la oportuna entrega de los bienes, calidad y especificaciones requeridas.

Décima Primera. - para el caso de que “El Proveedor” no entregue los bienes a entera satisfaccion de “el Municipio” en el plazo previsto,
retendra y aplicara en favor del erario estatal como pena convencional el equivalente al sobre el precio de los
bienes pendientes de entregar por cada dia natural de atraso que transcurra desde la fecha fijada para su entrega o hasta la entera satisfaccion
de “El Municipio”, independientemente que podra optar por exigir el cumplimiento.

Décima Segunda. - “El Proveedor” s6lo podré ser relevado del pago de la pena convencional cuando demuestre satisfactoriamente a “El
Municipio” que no le fue posible realizar oportunamente el suministro por causas de fuerza mayor a su voluntad.

Décima Tercera.- este contrato podra ser rescindido de pleno derecho por “El Municipio” sin necesidad de resolucion judicial en términos
del cadigo civil para el estado de hidalgo y de la ley de adquisiciones, arrendamientos y servicios del sector publico del estado de hidalgo,
mediante simple aviso dado por escrito a “El Proveedor” con derecho a la restitucion de las cantidades entregadas por concepto de anticipo
en un plazo no mayor de dias, a partir del cual generaré intereses moratorios a razon de los cetes, sin perjuicio de hacer efectivas
las penas pactadas para el caso de incumplimiento, en los siguientes casos:

a)  Si“el proveedor” pretende entregar los bienes contratados con especificaciones diferentes o entregar ~ material dafiado.
b) Por falta de cumplimiento oportuno en la entrega de los bienes contratados.
c) Por incumplimiento de cualquiera de las clausulas del presente instrumento.

Décima Cuarta. - para la interpretacion y cumplimiento de este contrato las partes se someten a la competencia y jurisdiccion de las Leyes
y los tribunales del fuero comin del Estado de Hidalgo, siendo preferentes para conocer los del distrito judicial de Pachuca de soto,
renunciando a cualquier fuero que pudiera corresponderles por razon de su domicilio presente o futuro.

Las partes declaran que conocen los alcances y efectos del presente contrato, asi como sus clausulas, en consecuencia, en este acto, otorgan
su consentimiento para celebrarlo y cumplirlo en cada una de sus partes, que no existe error, dolo, violencia, lesién o mala fe que lo invalide.
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Enteradas las partes del contenido del presente contrato, lo firman en la ciudad de
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, Hidalgo, el dia ------- de -

----------- del afo dos mil

Por “La Convocante”

Por “El Proveedor”

Mtro. Francisco Hernandez Jiménez

Rector

Testigos

Vo. Bo.

(Nombre del representante del area juridica)

Las presentes firmas pertenecen al contrato de compra-venta que celebran, por una parte,

por el , en su caracter de y por la otra , respecto de

firmado el dia

, representado en este acto
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Anexo N° 6
Formato en el que sefialen los documentos requeridos para participar

INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS No. IA-ESTATAL-01-2025

Docum ento Sipresenta  No Presenta : Observaciones

1 Docum ento I Mdentificacin (crigihalyCopia)
2 Docum ento I.Representacin Legal
3 Docum ento II.Padrdn de Proveedores
Docum ento V ~Escrito bap protesta de decirverdad de
4 no encontrarse en s supuestosdelarticulo 77 de Ia Leyy
copi sin plk delacta constiutiva
- Docum ento V -presentacin de kh proposicidn técnica y
econdm ica @nexo 1)
Docum ento VI.-Dechracidn de mtegridad
6
Docum ento VI-Garantia de Seriedad
7
Docum ento VIIO- Fom ato que deberan presentar s
8 Licitantes que Integren el sector de m icro, pequefias y
m edianasem presasen elEstado
Docum ento X -PresentarCarta de m anifiesto bap
4 protesta de decirverdad que bsproductos que oferta no
son agresos,niperjidicials alm edio am binte En caso
de que Aplique)
Docum ento X.Presentarcarta dem anifiesto bap protesta
10 de decir verdad que su em presa y/ representada no
cuenta con trabajpdoresm enores de edad
Docum ento XI- Certificado delm anejp sustentabk de
11
bosques (sob para adquisicibn dem adera ypapekria)
1 Docum ento XII.O pinidn de cum plin into delM SS
13 Docum ento XII.O pinidn de Cum plin nto de NFONAVIT
Docum ento XIV. Ophin de cum plin ¥ento de
14
obligacibnes Fiscalks Estatalkes.
15 Docum ento XV .Fom ato 32-D
Docum ento XVI Fom ato en el que sefiakn Dbs
16
docum entos requeridos para participar
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