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LA PRESENTE LICITACION PUBLICA SERA PRESENCIAL

1. CONDICIONES GENERALES

EN CUMPLIMIENTO A LAS DISPOSICIONES QUE ESTABLECE LA CONSTITUCION POLITICA DEL
ESTADO LIBRE Y SOBERANO DE HIDALGO EN SU ARTICULO 108 Y LA LEY DE ADQUISICIONES,
ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DEL SECTOR PUBLICO DEL ESTADO DE HIDALGO, EN SUS
ARTICULOS 39, 40 VY 41, SU REGLAMENTO Y DEMAS CORRELATIVOS, CONVOCA A LAS PERSONAS
FISICAS Y MORALES CON CAPACIDAD TECNICA Y ECONOMICA QUE DESEEN PARTICIPAR EN LA
LICITACION PUBLICA NACIONAL No. LPN-ESTATAL-04-2023 PARA LA CONTRATACION DEL
SERVICIO DE APOYO ADMINISTRATIVO, TRADUCCION, FOTOCOPIADO E IMPRESION PARA LA
UNIVERSIDAD POLITECNICA DE PACHUCA, ACTIVIDAD PROGRAMADA Y PRESUPUESTADA
DENTRO DEL PROGRAMA OPERATIVO ANUAL DE LA UPP, PARA EL EJERCICIO 2023, MEDIANTE
OFICIO UPP/SADMONSRF/284-A/2023 EMITIDO POR LA SUBDIRECCION DE RECURSOS
FINANCIEROS CON LOS INGRESOS PROPIOS AUTORIZADOS POR ACUERDO TARIFARIO,
CONFORME A LA PRESENTE CONVOCATORIA PUBLICA.

1.1 DESCRIPCION DE LOS SERVICIOS OBJETO DE ESTA LICITACION.

LOS SERVICIOS OBJETO DE ESTA LICITACION SE DESCRIBEN EN EL ANEXO N° 1, UNICO, DE ESTA
CONVOCATORIA A LA LICITACION PUBLICA, LAS CUALES CONFORMAN UN TOTAL DE 1 CONCEPTO
UNICO.

1.2. CONDICIONES DE PAGO

EL PAGO MENSUAL SE EFECTUARA A LOS 5 DIAS HABILES DESPUES DE LA PRESTACION DE LOS
SERVICIOS Y A SATISFACCION DE LA UNIVERSIDAD POLITECNICA DE PACHUCA. LOS PRECIOS
PERMANECERAN FIJOS Y NO HABRA ESCALATORIA ALGUNA.

1.3. PLAZO Y CONDICIONES DE LA PRESTACION DEL SERVICIO.

EL PLAZO DE PRESTACION DEL SERVICIO SERA DEL 31 DE MAYO AL 31 DE DICIEMBRE DEL ANO
2023, PLAZO CONTADO A PARTIR DEL DIA HABIL SIGUIENTE AL DE LA FIRMA DEL CONTRATO
(ORDEN DE COMPRA) CORRESPONDIENTE.

1.4. LUGAR DE REALIZACION DEL SERVICIO.

SE HARA EN LAS INSTALACIONES DE LA UNIVERSIDAD POLITECNICA DE PACHUCA, UBICADA EN
CARRETERA PACHUCA-CD. SAHAGUN KM. 20, RANCHO LUNA, EX - HACIENDA DE SANTA
BARBARA, ZEMPOALA, HGO.

1.5. VIGENCIA DE LA COTIZACION.

LA VIGENCIA DE LA COTIZACION ESCOMO MINIMO DE 30 DIAS HABILES. LOS LICITANTES
DEBERAN APEGARSE ESTRICTAMENTE A LAS CONDICIONES ESTABLECIDAS EN LOS PUNTOS 1.2,
13,14 Y 15.

1.6 NINGUNA CONDICION DE LA CONVOCATORIA A LA LICITACION PUBLICA DEBERA SER
NEGOCIADA.

LAS CONDICIONES CONTENIDAS EN LA CONVOCATORIA A LA LICITACION Y EN LAS
PROPOSICIONES PRESENTADAS POR LOS LICITANTES NO PODRAN SER NEGOCIADAS.

2. ASISTENCIA A LOS DIFERENTES ACTOS DE LA LICITACION POR PARTE DE LOS
LICITANTES.

LA PRESENTE LICITACION PUBLICA SERA PRESENCIAL.
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PREVIO AL ACTO DE PRESENTACION Y APERTURA DE PROPOSICIONES, EL CONVOCANTE PODRA
EFECTUAR EL REGISTRO DE PARTICIPANTES.

LA O LAS JUNTAS DE ACLARACIONES, EL ACTO DE PRESENTACION Y APERTURA DE
PROPOSICIONES Y EL ACTO DE FALLO, SE REALIZARAN DE MANERA PRESENCIAL, A LOS CUALES
PODRAN ASISTIR LOS LICITANTES, SIN PERJUICIO DE QUE EL FALLO PUEDA NOTIFICARSE POR
ESCRITO CONFORME A LO DISPUESTO POR EL ARTICULO 50 DE LA LEY.

A LOS ACTOS DEL PROCEDIMIENTO DE LICITACION PUBLICA PODRA ASISTIR CUALQUIER
PERSONA EN CALIDAD DE OBSERVADOR, BAJO LA CONDICION DE REGISTRAR SU ASISTENCIA Y
ABSTENERSE DE INTERVENIR EN CUALQUIER FORMA EN LOS MISMOS, POR LO QUE NO
FIRMARAN NINGUN DOCUMENTO QUE TENGA RELACION CON EL ACTO AL QUE ASISTAN, DE
ACUERDO A LO ESTABLECIDO EN EL ARTICULO 33 DE LA LEY.

DURANTE LOS ACTOS DE LA JUNTA DE ACLARACIONES, PRESENTACION Y APERTURA DE
PROPOSICIONES, Y FALLO, UNICAMENTE SE PERMITIRA EL ACCESO A LOS MISMOS A UN SOLO
REPRESENTANTE POR EMPRESA.

DURANTE EL DESARROLLO DE LA LICITACION, LOS LICITANTES NO PODRAN TENER CONTACTO
CON LAS AREAS EVALUADORAS DE LOS SERVICIOS.

LAS ACTAS DE LAS JUNTAS DE ACLARACIONES, DEL ACTO DE PRESENTACION Y APERTURA DE
PROPOSICIONES, Y DE LA JUNTA PUBLICA EN LA QUE SE DE A CONOCER EL FALLO SERAN
FIRMADAS POR LOS LICITANTES QUE HUBIERAN ASISTIDO, SIN QUE LA FALTA DE FIRMA DE
ALGUNO DE ELLOS RESTE VALIDEZ O EFECTOS A LAS MISMAS, DE LAS CUALES SE PODRA
ENTREGAR UNA COPIA A DICHOS ASISTENTES Y AL FINALIZAR CADA ACTO SE FIJARA UN
EJEMPLAR DEL ACTA CORRESPONDIENTE EN UN LUGAR VISIBLE AL QUE TENDRA ACCESO EL
PUBLICO, EN EL DOMICILIO DEL AREA RESPONSABLE DEL PROCEDIMIENTO DE CONTRATACION,
POR UN TERMINO NO MENOR DE CINCO DIAS HABILES.

ASIMISMO, SE DIFUNDIRA UN EJEMPLAR DE DICHAS ACTAS EN LA PAGINA DE INTERNET DE ESTA
CONVOCANTE. DICHO PROCEDIMIENTO SUSTITUIRA A LA NOTIFICACION PERSONAL.

2.1 MODIFICACION DE LA CONVOCATORIA A LA LICITACION PUBLICA POR PARTE DE LA
CONVOCANTE.

LA UNIVERSIDAD POLITECNICA DE PACHUCA, SIEMPRE QUE ELLO NO TENGA POR OBJETO
LIMITAR EL NUMERO DE LICITANTES, PODRA MODIFICAR ASPECTOS ESTABLECIDOS EN LA
CONVOCATORIA, A PARTIR DE LA FECHA EN QUE SEA PUBLICADA'Y HASTA, INCLUSIVE, EL QUINTO
DIA HABIL PREVIO AL ACTO DE PRESENTACION Y APERTURA DE PROPOSICIONES,
RECORRIENDOSE LOS DEMAS PLAZOS, DICHAS MODIFICACIONES SE DIFUNDIRAN EN LA PAGINA
DE INTERNET: www.upp.edu.mx A MAS TARDAR EN LA JUNTA DE ACLARACIONES.

LAS MODIFICACIONES QUE SE MENCIONAN EN EL PARRAFO ANTERIOR, EN NINGUN CASO
PODRAN CONSISTIR EN LA SUSTITUCION DE LOS SERVICIOS CONVOCADOS ORIGINALMENTE, EN
LA ADICION DE OTROS DE DISTINTOS RUBROS O EN LA VARIACION SIGNIFICATIVA DE SUS
CARACTERISTICAS. CUALQUIER MODIFICACION A LA CONVOCATORIA A LA LICITACION PUBLICA,
INCLUYENDO LAS QUE RESULTEN DE LA JUNTA DE ACLARACIONES, FORMARA PARTE DE LA
MISMA Y DEBERA SER CONSIDERADA POR LOS LICITANTES EN LA ELABORACION DE SU
PROPOSICION.

2.2 JUNTA DE ACLARACIONES.

LA JUNTA DE ACLARACIONES SE LLEVARA A CABO EL DIA 18 DE MAYO DE 2023, A LAS T1:00
HORAS, EN LA SALA DE EX-RECTORES DE LA UNIVERSIDAD POLITECNICA DE PACHUCA (UPP),
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UBICADA EN CARRETERA PACHUCA-CD. SAHAGUN KM 20, RANCHO LUNA, EX-HACIENDA DE
SANTA BARBARA, MUNICIPIO DE ZEMPOALA, HGO.
LA ASISTENCIA A LA JUNTA DE ACLARACIONES ES OPTATIVA PARA LOS LICITANTES.

EL ACTO SERA PRESIDIDO POR EL PRESIDENTE DEL COMITE, QUIEN SERA ASISTIDO POR UN
REPRESENTANTE DEL AREA TECNICA O USUARIA DE LOS SERVICIOS, A FIN DE QUE SE
RESUELVAN EN FORMA CLARA Y PRECISA LAS DUDAS Y PLANTEAMIENTOS DE LOS LICITANTES
RELACIONADOS CON LOS ASPECTOS CONTENIDOS EN LA CONVOCATORIA.

LAS PERSONAS QUE PRETENDAN SOLICITAR ACLARACIONES A LOS ASPECTOS CONTENIDOS EN
LA CONVOCATORIA A LA LICITACION PUBLICA DEBERAN PRESENTAR UN ESCRITO, EN EL QUE
EXPRESEN SU INTERES EN PARTICIPAR EN LA LICITACION, POR Si O EN REPRESENTACION DE UN
TERCERO, MANIFESTANDO EN TODOS LOS CASOS LOS SIGUIENTES DATOS:

A) DEL LICITANTE: REGISTRO FEDERAL DE CONTRIBUYENTES, NOMBRE Y DOMICILIO, ASI
COMO, EN SU CASO, DE SU APODERADO O REPRESENTANTE. TRATANDOSE DE PERSONAS
MORALES, ADEMAS SE SENALARA LA DESCRIPCION DEL OBJETO SOCIAL DE LA EMPRESA,
IDENTIFICANDO LOS DATOS DE LAS ESCRITURAS PUBLICAS Y, DE HABERLAS, SUS
REFORMAS Y MODIFICACIONES, CON LAS QUE SE ACREDITA LA EXISTENCIA LEGAL DE LAS
PERSONAS MORALES, ASI COMO EL NOMBRE DE LOS SOCIOS; Y

B) DEL REPRESENTANTE LEGAL DEL LICITANTE: DATOS DE LAS ESCRITURAS PUBLICAS EN
LAS QUE LE FUERON OTORGADAS LAS FACULTADES PARA SUSCRIBIR LAS PROPUESTAS.

LAS PERSONAS QUE MANIFIESTEN SU INTERES EN PARTICIPAR EN LA LICITACION PUBLICA
MEDIANTE EL ESCRITO A QUE SE REFIERE EL PARRAFO ANTERIOR, SERAN CONSIDERADAS
LICITANTES Y TENDRAN DERECHO A FORMULAR SOLICITUDES DE ACLARACION EN RELACION
CON LA CONVOCATORIA A LA LICITACION PUBLICA.

LAS SOLICITUDES DE ACLARACION PODRAN ENTREGARLAS PERSONALMENTE EN LAS OFICINAS
DE LA CONVOCANTE A MAS TARDAR VEINTICUATRO HORAS ANTES DE LA FECHA'Y HORA EN QUE
SE VAYA A REALIZAR LA JUNTA DE ACLARACIONES. CUANDO EL ESCRITO SE PRESENTE FUERA
DEL PLAZO, EL LICITANTE SOLO TENDRA DERECHO A FORMULAR PREGUNTAS SOBRE LAS
RESPUESTAS QUE DE LA CONVOCANTE EN LA MENCIONADA JUNTA.

S| EL ESCRITO SENALADO NO SE PRESENTA, SE PERMITIRA EL ACCESO A LA JUNTA DE
ACLARACIONES A LA PERSONA QUE LO SOLICITE, EN CALIDAD DE OBSERVADOR EN TERMINOS
DEL ULTIMO PARRAFO DEL ARTICULO 33 DE LA LEY.

LAS SOLICITUDES DE ACLARACION DEBERAN PLANTEARSE DE MANERA CONCISA Y ESTAR
DIRECTAMENTE VINCULADAS CON LOS PUNTOS CONTENIDOS EN LA CONVOCATORIA A LA
LICITACION PUBLICA, INDICANDO EL NUMERAL O PUNTO ESPECIFICO CON EL CUAL SE
RELACIONA. LAS SOLICITUDES QUE NO CUMPLAN CON LOS REQUISITOS SENALADOS, PODRAN
SER DESECHADAS POR LA CONVOCANTE.

SE ACOMPANARA A LA SOLICITUD DE ACLARACION CORRESPONDIENTE UNA VERSION
ELECTRONICA DE LA MISMA (USB) QUE PERMITA A LA CONVOCANTE SU CLASIFICACION E
INTEGRACION POR TEMAS PARA FACILITAR SU RESPUESTA EN LA JUNTA DE ACLARACIONES DE
QUE SE TRATE. CUANDO LA VERSION ELECTRONICA ESTE CONTENIDA EN UN MEDIO FiSICO, ESTE
LE SERA DEVUELTO AL LICITANTE EN LA JUNTA DE ACLARACIONES RESPECTIVA.

SE TOMARA COMO HORA DE RECEPCION DE LAS SOLICITUDES DE ACLARACION DEL LICITANTE,
LA QUE INDIQUE EL SELLO DE SU RECEPCION.

LA JUNTA DE ACLARACIONES, SE LLEVARA A CABO CONFORME A LO SIGUIENTE:

EN LA FECHA Y HORA ESTABLECIDA PARA LA PRIMERA JUNTA DE ACLARACIONES, EL
PRESIDENTE DEL COMITE PROCEDERA A DAR CONTESTACION A LAS SOLICITUDES DE
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ACLARACION, MENCIONANDO EL NOMBRE DEL O LOS LICITANTES QUE LAS PRESENTARON. LA
CONVOCANTE PODRA OPTAR POR DAR CONTESTACION A DICHAS SOLICITUDES DE MANERA
INDIVIDUAL O DE MANERA CONJUNTA TRATANDOSE DE AQUELLAS QUE HUBIERA AGRUPADO
POR CORRESPONDER A UN MISMO PUNTO O APARTADO DE LA CONVOCATORIA.

EL PRESIDENTE DEL COMITE PODRA SUSPENDER LA SESION, EN RAZON DEL NUMERO DE
SOLICITUDES DE ACLARACION RECIBIDAS O DEL TIEMPO QUE SE EMPLEARIA EN DARLES
CONTESTACION, INFORMANDO A LOS LICITANTES LA HORA Y, EN SU CASO, FECHA O LUGAR, EN
QUE SE CONTINUARA CON LA JUNTA DE ACLARACIONES.

UNA VEZ QUE LA CONVOCANTE TERMINE DE DAR RESPUESTA A LAS SOLICITUDES DE
ACLARACION, SE DARA INMEDIATAMENTE OPORTUNIDAD A LOS LICITANTES PARA QUE, EN EL
MISMO ORDEN DE LOS PUNTOS O APARTADOS DE LA CONVOCATORIA A LA LICITACION PUBLICA
EN QUE SE DIO RESPUESTA, FORMULEN LAS PREGUNTAS QUE ESTIMEN PERTINENTES EN
RELACION CON LAS RESPUESTAS RECIBIDAS. EL PRESIDENTE DEL COMITE, ATENDIENDO AL
NUMERO DE PREGUNTAS, INFORMARA A LOS LICITANTES SI ESTAS SERAN CONTESTADAS EN ESE
MOMENTO O SI SE SUSPENDE LA SESION PARA REANUDARLA EN HORA O FECHA POSTERIOR.

SE LEVANTARA ACTA EN LA QUE SE HARAN CONSTAR LOS CUESTIONAMIENTOS FORMULADOS
POR LOS INTERESADOS Y LAS RESPUESTAS DE LA CONVOCANTE.

NO HABRA TOLERANCIA PARA EL INICIO DEL ACTO DE ACLARACIONES, EL RECINTO SE CERRARA
A LA HORA INDICADA Y NO SE ACEPTARAN MAS ASISTENTES.

2.3, PREPARACION DE LAS PROPOSICIONES.
23.1. IDIOMA EN QUE DEBERAN PRESENTARSE.

TODOS LOS DOCUMENTOS RELACIONADOS CON EL PROCESO DE ESTA LICITACION DEBERAN
REDACTARSE EN IDIOMA ESPANOL.

2.3.2. UNIDAD DE MONEDA EN QUE DEBERA COTIZAR LOS SERVICIOS.

EL PRECIO DE LOS SERVICIOS QUE SE COTICEN, DEBERA EXPRESARSE EN PESOS MEXICANOS
(MONEDA NACIONAL).

2.3.3. DOCUMENTACION QUE INTEGRA LA PROPOSICION DEL LICITANTE.

LOS LICITANTES EXCLUSIVAMENTE PODRAN PRESENTAR SUS PROPOSICIONES EN FORMA
DOCUMENTAL Y POR ESCRITO, EN SOBRE CERRADO, EN EL LUGAR DE CELEBRACION DEL ACTO
DE PRESENTACION Y APERTURA DE PROPOSICIONES. PARA ESTA LICITACION NO SE ACEPTARA
EL USO DEL SERVICIO POSTAL O DE MENSAIJERIA.

EL LICITANTE PODRA PRESENTAR A SU ELECCION, DENTRO O FUERA DEL SOBRE CERRADO, LA
DOCUMENTACION DISTINTA A LA QUE CONFORMA LA PROPUESTA TECNICA Y ECONOMICA,
MISMA QUE FORMA PARTE DE SU PROPOSICION.

LOS LICITANTES SOLO PODRAN PRESENTAR UNA PROPOSICION EN CADA PROCEDIMIENTO DE
CONTRATACION,; INICIADO EL ACTO DE PRESENTACION Y APERTURA DE PROPOSICIONES, LAS YA
PRESENTADAS NO PODRAN SER RETIRADAS O DEJARSE SIN EFECTO POR LOS LICITANTES, SALVO
CASO FORTUITO O FUERZA MAYOR.

LAS PROPOSICIONES PRESENTADAS DEBERAN SER FIRMADAS AUTOGRAFAMENTE POR LOS
LICITANTES O SUS APODERADOS.

TODA PERSONA PODRA PRESENTAR PROPOSICIONES, DEBIENDO ACREDITAR A MAS TARDAR

HASTA EL ACTO DEL FALLO, QUE CUENTA CON SU REGISTRO EN EL PADRON DE PROVEEDORES
PARA PODER RESULTAR ADJUDICADO, ESTE DEBERA CONTAR CON LA CLASIFICACION EN
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CUANTO A LA ESPECIALIDAD CORRESPONDIENTE, A EMISION DE FORMAS VALORADAS DE
ALTA SEGURIDAD EN DONDE LA CONVOCANTE SERA LA EXCLUSIVA RESPONSABLE DE
VERIFICAR Y APLICAR LA CLASIFICACION CORRECTA DE ACUERDO AL PADRON DE
PROVEEDORES VIGENTE EN EL ESTADO DE HIDALGO, SE SUGIERE QUE LAS PERSONAS QUE YA
CUENTEN CON EL MENCIONADO REGISTRO, LO ANEXEN EN SU PROPUESTA.

SOBRE UNICO

DOCUMENTO I. IDENTIFICACION (ORIGINAL Y COPIA)

IDENTIFICACION OFICIAL VIGENTE CON FOTOGRAFIA DE LA PERSONA QUE ASISTA AL ACTO DE
PRESENTACION Y APERTURA DE PROPOSICIONES. EL DOCUMENTO ORIGINAL LE SERA DEVUELTO
AL TERMINO DE LA REUNION.

LA IDENTIFICACION PODRA SER ALGUNA DE LAS SIGUIENTES:

a) CREDENCIAL PARA VOTAR,

b) PASAPORTE,

c) CARTILLA DEL SERVICIO MILITAR,

d) LICENCIA VIGENTE PARA CONDUCIR VEHICULOS; Y/O

e) CEDULA PROFESIONAL

NOTA: NO SERA MOTIVO DE DESCALIFICACION LA FALTA DE IDENTIFICACION, DE QUIEN
ENTREGUE LAS PROPOSICIONES TECNICAS Y ECONOMICAS, EL CUAL SOLAMENTE PODRA
PARTICIPAR DURANTE EL DESARROLLO DEL ACTO CON EL CARACTER DE OBSERVADOR.

DOCUMENTO Il. REPRESENTACION LEGAL (ANEXO N° 2).

ESCRITO EN EL QUE SU FIRMANTE MANIFIESTE, BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD, QUE CUENTA
CON FACULTADES SUFICIENTES PARA COMPROMETERSE POR Si O POR SU REPRESENTADA, SIN
QUE RESULTE NECESARIO ACREDITAR SU PERSONALIDAD JURIDICA, MISMO QUE CONTENDRA
COMO MINIMO LOS DATOS SIGUIENTES:

1. DEL LICITANTE: CLAVE DEL REGISTRO FEDERAL DE CONTRIBUYENTES;, NOMBRE Y
DOMICILIO, ASI COMO, EN SU CASO, DE SU APODERADO O REPRESENTANTE. TRATANDOSE DE
PERSONAS MORALES, ADEMAS, DESCRIPCION DEL OBJETO SOCIAL DE LA EMPRESA; NUMERO Y
FECHA DE LAS ESCRITURAS PUBLICAS EN LAS QUE CONSTE EL ACTA CONSTITUTIVA Y, EN SU
CASO, REFORMAS O MODIFICACIONES, SENALANDO NOMBRE, NUMERO Y CIRCUNSCRIPCION DEL
NOTARIO O FEDATARIO PUBLICO QUE LAS PROTOCOLIZO; ASI COMO FECHA Y DATOS DE SU
INSCRIPCION EN EL INSTITUTO DE LA FUNCION REGISTRAL, Y RELACION DEL NOMBRE DE LOS
SOCIOS QUE APAREZCAN EN ESTAS; Y

2. DEL REPRESENTANTE DEL LICITANTE: EL NUMERO Y FECHA DE LAS ESCRITURAS
PUBLICAS EN LAS QUE LE FUERON OTORGADAS LAS FACULTADES PARA SUSCRIBIR LA
PROPOSICION, SENALANDO NOMBRE, NUMERO Y CIRCUNSCRIPCION DEL NOTARIO O FEDATARIO
PUBLICO QUE LAS PROTOCOLIZO.

PREVIO A LA FIRMA DEL CONTRATO, EL LICITANTE GANADOR DEBERA PRESENTAR ORIGINAL O
COPIA CERTIFICADA PARA SU COTEJO DE LOS DOCUMENTOS CON LOS QUE SE ACREDITE SU
EXISTENCIA LEGAL Y LAS FACULTADES DE SU REPRESENTANTE PARA SUSCRIBIR EL CONTRATO
CORRESPONDIENTE.

EL LICITANTE DEBERA PROPORCIONAR UNA DIRECCION DE CORREO ELECTRONICO PARA
NOTIFICACIONES PERSONALES.

NOTA: NO SERA MOTIVO DE DESCALIFICACION LA FALTA DE ACREDITAMIENTO DE LA
PERSONALIDAD DE QUIEN ENTREGUE LAS PROPOSICIONES TECNICAS Y ECONOMICAS, EL CUAL
SOLAMENTE PODRA PARTICIPAR DURANTE EL DESARROLLO DEL ACTO CON EL CARACTER DE
OBSERVADOR.
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DOCUMENTO lil. ESCRITO BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD DE NO ENCONTRARSE EN LOS
SUPUESTOS DEL ARTICULO 77 DE LA LEY DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS
DEL SECTOR PUBLICO DEL ESTADO DE HIDALGO Y COPIA SIMPLE DEL ACTA CONSTITUTIVA.
DECLARACION ESCRITA DEL LICITANTE (PERSONA FISICA O MORAL) DONDE INDIQUE BAJO
PROTESTA DE DECIR VERDAD QUE NO SE ENCUENTRA EN ALGUNO DE LOS SUPUESTOS DEL
ARTICULO 77 DE LA LEY EN LA MATERIA, AS[ COMO COPIA SIMPLE DE LAS ACTAS CONSTITUTIVAS,
ESTATUTOS, REFORMAS O MODIFICACIONES.

DOCUMENTO IV. PRESENTACION DE LA PROPOSICION. (ANEXO NO. 1)
LA DESCRIPCION TECNICA DEBERA PRESENTARSE APEGADA A LAS ESPECIFICACIONES DE LOS
SERVICIOS QUE SE SENALA EN EL ANEXO N° 1, CONSIDERANDOSE LAS MODIFICACIONES Y/O
CORRECCIONES QUE SE HUBIEREN ACORDADO, EN LA JUNTA DE ACLARACIONES QUE FORMA
PARTE INTEGRANTE DE LAS CONVOCATORIA A LA LICITACION PUBLICA.

DEBIENDOSE SENALAR MARCA, MODELO Y OTROS DETALLES QUE IDENTIFIQUEN
PLENAMENTE LOS SERVICIOS.

EL LICITANTE DEBERA MANIFESTAR POR ESCRITO EL TIEMPO QUE GARANTIZA LOS SERVICIOS.

EN CASO DE PRESENTAR DESCRIPCION INCOMPLETA DE LOS SERVICIOS, OMISION DE MARCA
PROPUESTA O MODELO, CANTIDADES DIFERENTES A LAS SOLICITADAS Y EN GENERAL LA FALTA
DE ALGUN REQUISITO INCLUIDO EN ESTE DOCUMENTO O DE INFORMACION CONTENIDA EN EL
ANEXO NO. 1 DE LA PRESENTE CONVOCATORIA A LA LICITACION PUBLICA, SE DESECHARA LA
PARTIDA O CONCEPTO CORRESPONDIENTE.

NO DEBERA PRESENTAR OPCIONES TECNICAS.

LA PROPOSICION INCLUIRA LA CANTIDAD REQUERIDA, POR PARTIDA O CONCEPTO, PRECIO
UNITARIO E IMPORTE. LOS DESCUENTOS ESPECIALES QUE OTORGUEN DEBERAN ESTAR
INCLUIDOS EN EL PRECIO UNITARIO DEL BIEN COTIZADO, CON EXCEPCION DEL 16% DE I.V.A.

DEBERAN OBTENER LA SUMA TOTAL DE SU OFERTA, DESGLOSANDO EL 16% DE IV.A. E
INDICANDO EL IMPORTE TOTAL CON NUMERO Y LETRA.

EN CASO DE EXISTIR DIFERENCIA EN EL IMPORTE TOTAL ASENTADO CON NUMERO Y EL
CONSIGNADO CON LETRA, SE TOMARA COMO CORRECTO EL SENALADO CON LETRA.

LAS CONDICIONES DE PAGO, PLAZO Y CONDICIONES DE ENTREGA, LUGAR DE ENTREGA,
GARANTIA Y VIGENCIA DE LA PROPOSICION DEBERAN INCLUIRSE, APEGANDOSE ESTRICTAMENTE
A LAS SENALADAS EN ESTA CONVOCATORIA A LA LICITACION PUBLICA.

DOCUMENTO V. DECLARACION DE INTEGRIDAD (ANEXO N° 3)

DECLARACION DE INTEGRIDAD EN LA QUE MANIFIESTE, BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD, QUE
POR Si MISMO O A TRAVES DE INTERPOSITA PERSONA, SE ABSTENDRA DE ADOPTAR CONDUCTAS
PARA QUE LOS SERVIDORES PUBLICOS DE LA CONVOCANTE, INDUZCAN O ALTEREN LAS
EVALUACIONES DE LAS PROPOSICIONES, EL RESULTADO DEL PROCEDIMIENTO, U OTROS
ASPECTOS QUE OTORGUEN CONDICIONES MAS VENTAJOSAS CON RELACION A LOS DEMAS
PARTICIPANTES.

DOCUMENTO VI. GARANTIA DE SERIEDAD

LA SERIEDAD DE LA FORMALIZACION DE LA PROPUESTA. EL PORCENTAJE DE ESTA GARANTIA
SERA DEL CINCO POR CIENTO DE LA PROPOSICION DEL PROVEEDOR CONSIDERANDO EL LV.AY
SE GARANTIZARA MEDIANTE: FIANZA OTORGADA POR INSTITUCION AUTORIZADA O CHEQUE
CERTIFICADO A NOMBRE DE LA UNIVERSIDAD POLITECNICA DE PACHUCA.

DICHA GARANTIA DEBERA SER DEVUELTA AL SEXTO DIA POSTERIOR AL FALLO EN EL
SUPUESTO DE NO HABER INCONFORMIDAD PRESENTADA POR ALGUN PROVEEDOR.
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DOCUMENTO VIl. FORMATO QUE DEBERAN PRESENTAR LOS LICITANTES QUE PARTICIPEN EN
EL PROCEDIMIENTO DE CONTRATACION, EN CASO DE EXISTIR IGUALDAD DE CONDICIONES, SE
DARA PREFERENCIA A LAS PERSONAS QUE INTEGREN EL SECTOR DE MICRO, PEQUENAS Y
MEDIANAS EMPRESAS EN EL ESTADO. (ANEXO 4)

DOCUMENTO VIIl. FORMATO EN EL QUE SENALEN LOS DOCUMENTOS REQUERIDOS PARA
PARTICIPAR.

PRESENTAR FORMATO EN EL QUE SENALEN LOS DOCUMENTOS REQUERIDOS PARA PARTICIPAR,
RELACIONANDOLO CON LOS PUNTOS ESPECIFICOS DE LA CONVOCATORIA A LA LICITACION
PUBLICA EN LOS QUE SE SOLICITAN. EL FORMATO SERVIRA A CADA PARTICIPANTE COMO
CONSTANCIA DE RECEPCION DE LA DOCUMENTACION QUE ENTREGUEN EN ESTE ACTO,
ASENTANDOSE DICHA RECEPCION EN EL ACTA RESPECTIVA O ANEXANDOSE COPIA DE LA
CONSTANCIA ENTREGADA A CADA LICITANTE. LA FALTA DE PRESENTACION DEL FORMATO NO
SERA MOTIVO DE DESECHAMIENTO Y SE EXTENDERA UN ACUSE DE RECIBO DE LA
DOCUMENTACION QUE ENTREGUE EL LICITANTE EN DICHO ACTO.

DOCUMENTO IX. OPINION DE CUMPLIMIENTO DE OBLIGACIONES FISCALES ESTATALES.

DE CONFORMIDAD CON EL ARTICULO 69 BIS DEL CODIGO FISCAL DEL ESTADO DE HIDALGO Y A
LAS REGLAS DE CARACTER GENERAL EN MATERIA FISCAL PARA EL EJERCICIO 2023, PUBLICADAS
EL 31 DE DICIEMBRE DE 2022, EN EL PERIODICO OFICIAL DEL ESTADO DE HIDALGO, EMITIDAS POR
LA SECRETARIA DE FINANZAS PUBLICA DEL GOBIERNO DEL ESTADO DE HIDALGO, TODOS LOS
PARTICIPANTES DEBERAN PRESENTAR SU “OPINION DE CUMPLIMIENTO DE OBLIGACIONES
FISCALES ESTATALES, A MAS TARDAR EN EL FALLO COMO REQUISITO INDISPENSABLE PARA LA
ADJUDICACION DEL CONTRATO. MISMA QUE SE PUEDE TRAMITAR EN EL SIGUIENTE LINK
http://portaltributario.hidalgo.gob.mx/Ov/Ovirtual.ntml

DOCUMENTO X. REGISTRO EN EL PADRON DE PROVEEDORES DEL ESTADO DE HIDALGO
ORIGINALY COPIA PARA COTEJO.

2.4 PROPOSICIONES CONJUNTAS

DOS O MAS PERSONAS PODRAN PRESENTAR CONJUNTAMENTE UNA PROPOSICION
JUSTIFICANDO EL HECHO, SIN NECESIDAD DE CONSTITUIR UNA SOCIEDAD, O UNA NUEVA
SOCIEDAD EN CASO DE PERSONAS MORALES. EN ESTE SUPUESTO LA PROPOSICION DEBERA SER
FIRMADA POR EL REPRESENTANTE COMUN QUE PARA ESE ACTO HAYA SIDO DESIGNADO POR EL
GRUPO DE PERSONAS. SE DEBERA PRESENTAR EL CONVENIO FIRMADO POR CADA UNA DE LAS
PERSONAS QUE INTEGREN UNA PROPOSICION CONJUNTA, INDICANDO EN EL MISMO LAS
OBLIGACIONES ESPECIFICAS DEL CONTRATO QUE CORRESPONDERA A CADA UNA DE ELLAS.

CUANDO LA PROPOSICION CONJUNTA RESULTE ADJUDICADA CON UN CONTRATO, DICHO
INSTRUMENTO DEBERA SER FIRMADO POR EL REPRESENTANTE LEGAL DE CADA UNA DE LAS
PERSONAS PARTICIPANTES EN LA PROPOSICION, A QUIENES SE CONSIDERARA, PARA EFECTOS
DEL PROCEDIMIENTO Y DEL CONTRATO, COMO RESPONSABLES SOLIDARIOS O
MANCOMUNADOS.

LO ANTERIOR, SIN PERJUICIO DE QUE LAS PERSONAS QUE INTEGRAN LA PROPOSICION
CONJUNTA PUEDAN CONSTITUIRSE EN UNA NUEVA SOCIEDAD, PARA DAR CUMPLIMIENTO A LAS
OBLIGACIONES PREVISTAS EN EL CONVENIO DE PROPOSICION CONJUNTA, SIEMPRE Y CUANDO
SE MANTENGA EN LA NUEVA SOCIEDAD LAS RESPONSABILIDADES DE DICHO CONVENIO.

LOS ACTOS, CONTRATOS, CONVENIOS O COMBINACIONES QUE LLEVEN A CABO LOS LICITANTES
EN CUALQUIER ETAPA DEL PROCEDIMIENTO DE LICITACION DEBERAN APEGARSE A LO
DISPUESTO POR LA LEY FEDERAL DE COMPETENCIA ECONOMICA EN MATERIA DE PRACTICAS
MONOPOLICAS Y CONCENTRACIONES. CUALQUIER LICITANTE O CONVOCANTE PODRA HACER
DEL CONOCIMIENTO DE LA COMISION FEDERAL DE COMPETENCIA, HECHOS MATERIA DE LA
CITADA LEY, PARA QUE RESUELVA LO CONDUCENTE.

LOS INTERESADOS PODRAN AGRUPARSE PARA PRESENTAR UNA PROPOSICION, CUMPLIENDO
LOS SIGUIENTES ASPECTOS:

1 E 2003 2022

9



¥4 gpucaciON | &F

o

"".‘ SECRETARIA DE EDUCACION PUBLICA —

l. CUALQUIERA DE LOS INTEGRANTES DE LA AGRUPACION, PODRA PRESENTAR EL ESCRITO
MEDIANTE EL CUAL MANIFIESTE SU INTERES EN PARTICIPAR EN LA JUNTA DE ACLARACIONES Y
EN EL PROCEDIMIENTO DE CONTRATACION,;

Il. LAS PERSONAS QUE INTEGRAN LA AGRUPACION DEBERAN CELEBRAR EN LOS TERMINOS DE LA
LEGISLACION APLICABLE EL CONVENIO DE PROPOSICION CONJUNTA, EN EL QUE SE
ESTABLECERAN CON PRECISION LOS ASPECTOS SIGUIENTES:

A) NOMBRE, DOMICILIO Y REGISTRO FEDERAL DE CONTRIBUYENTES DE LAS PERSONAS
INTEGRANTES, SENALANDO, EN SU CASO, LOS DATOS DE LOS INSTRUMENTOS PUBLICOS CON
LOS QUE SE ACREDITA LA EXISTENCIA LEGAL DE LAS PERSONAS MORALES Y, DE HABERLAS, SUS
REFORMAS Y MODIFICACIONES, ASI COMO EL NOMBRE DE LOS SOCIOS QUE APAREZCAN EN
ESTAS;

B) NOMBRE Y DOMICILIO DE LOS REPRESENTANTES DE CADA UNA DE LAS PERSONAS
AGRUPADAS, SENALANDO, EN SU CASO, LOS DATOS DE LAS ESCRITURAS PUBLICAS CON LAS QUE
ACREDITEN LAS FACULTADES DE REPRESENTACION;

C) DESIGNACION DE UN REPRESENTANTE COMUN, OTORGANDOLE PODER AMPLIO Y SUFICIENTE,
PARA ATENDER TODO LO RELACIONADO CON LA PROPOSICION Y CON EL PROCEDIMIENTO DE
LICITACION PUBLICA,;

D) DESCRIPCION DE LAS PARTES OBJETO DEL CONTRATO QUE CORRESPONDERA CUMPLIR A
CADA PERSONA INTEGRANTE, AS[ COMO LA MANERA EN QUE SE EXIGIRA EL CUMPLIMIENTO DE
LAS OBLIGACIONES; Y

E) ESTIPULACION EXPRESA DE QUE CADA UNO DE LOS FIRMANTES QUEDARA OBLIGADO JUNTO
CON LOS DEMAS INTEGRANTES, YA SEA EN FORMA SOLIDARIA O MANCOMUNADA, SEGUN SE
CONVENGA, PARA EFECTOS DEL PROCEDIMIENTO DE CONTRATACION Y DEL CONTRATO, EN
CASO DE QUE SE LES ADJUDIQUE EL MISMO; Y

l1l. EN EL ACTO DE PRESENTACION Y APERTURA DE PROPOSICIONES EL REPRESENTANTE COMUN
DE LA AGRUPACION DEBERA SENALAR QUE LA PROPOSICION SE PRESENTA EN FORMA
CONJUNTA. EL CONVENIO A QUE HACE REFERENCIA LA FRACCION Il SE PRESENTARA CON LA
PROPOSICION Y, EN CASO DE QUE A LOS LICITANTES QUE LA HUBIEREN PRESENTADO SE LES
ADJUDIQUE EL CONTRATO, DICHO CONVENIO, FORMARA PARTE INTEGRANTE DEL MISMO COMO
UNO DE SUS ANEXQOS; Y

EN EL SUPUESTO DE QUE SE ADJUDIQUE EL CONTRATO A LOS LICITANTES QUE PRESENTARON
UNA PROPOSICION CONJUNTA, EL CONVENIO INDICADO EN LA FRACCION II'Y LAS FACULTADES
DEL APODERADO LEGAL DE LA AGRUPACION QUE FORMALIZARA EL CONTRATO RESPECTIVO,
DEBERAN CONSTAR EN ESCRITURA PUBLICA, SALVO QUE EL CONTRATO SEA FIRMADO POR
TODAS LAS PERSONAS QUE INTEGRAN LA AGRUPACION QUE FORMULA LA PROPOSICION
CONJUNTA O POR SUS REPRESENTANTES LEGALES, QUIENES EN LO INDIVIDUAL, DEBERAN
ACREDITAR SU RESPECTIVA PERSONALIDAD, © POR EL APODERADO LEGAL DE LA NUEVA
SOCIEDAD QUE SE CONSTITUYA POR LAS PERSONAS QUE INTEGRAN LA AGRUPACION QUE
FORMULO LA PROPOSICION CONJUNTA, ANTES DE LA FECHA FIJADA PARA LA FIRMA DEL
CONTRATO, LO CUAL DEBERA COMUNICARSE MEDIANTE ESCRITO A LA CONVOCANTE POR
DICHAS PERSONAS O POR SU APODERADO LEGAL, AL MOMENTO DE DARSE A CONOCER EL
FALLO O A MAS TARDAR EN LAS VEINTICUATRO HORAS SIGUIENTES.

NOTA: TODAS LAS PERSONAS QUE PRESENTEN PROPOSICIONES CONJUNTAS DEBERAN CONTAR
CON EL REGISTRO EN EL PADRON DE PROVEEDORES.

2.5. ACTO DE PRESENTACION Y APERTURA DE PROPOSICIONES.

EL ACTO DE RECEPCION Y APERTURA DE PROPOSICIONES SE LLEVARA A CABO EL DIA 23 DE
MAYO DE 2023, A LAS 11:00 HORAS EN EL DOMICILIO QUE SE INDICA EN EL PUNTO 22 DE LA
PRESENTE CONVOCATORIA A LA LICITACION PUBLICA.

LA ENTREGA DE PROPOSICIONES SE HARA EN SOBRE CERRADO QUE CONTENDRA LA OFERTA
TECNICA Y ECONOMICA. LA PROPOSICION DEBERA SER FIRMADA AUTOGRAFAMENTE POR LA
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PERSONA FACULTADA PARA ELLO EN LA ULTIMA HOJA DE CADA UNO DE LOS DOCUMENTOS
QUE FORMAN PARTE DE LA MISMA, POR LO QUE NO SE DESECHARAN CUANDO LAS DEMAS
HOJAS QUE LA INTEGRAN O SUS ANEXOS CAREZCAN DE FIRMA O RUBRICA.

ADICIONAL SE ACOMPANARA A LA ENTREGA DE PROPOSICIONES UNA VERSION ELECTRONICA
DE LA MISMA (USB) QUE PERMITA A LA CONVOCANTE SU INTEGRACION Y ANALISIS.

LA DOCUMENTACION DISTINTA A LA PROPOSICION PODRA ENTREGARSE, A ELECCION DEL
LICITANTE, DENTRO O FUERA DEL SOBRE QUE LA CONTENGA, SIEMPRE Y CUANDO LA ENTREGA
DE LA DOCUMENTACION SE REALICE EN EL MISMO ACTO.

PREVIAMENTE AL ACTO DE PRESENTACION Y APERTURA DE PROPOSICIONES, LA CONVOCANTE
LLEVARA A CABO EL REGISTRO Y REVISION PRELIMINAR, Y SE REALIZARA POR LO MENOS
TREINTA MINUTOS ANTES DE LA HORA SENALADA PARA EL INICIO DE DICHO ACTO.

A PARTIR DE LA HORA SENALADA PARA EL INICIO DEL ACTO DE PRESENTACION Y APERTURA DE
PROPOSICIONES, EL PRESIDENTE DEL COMITE PERMITIRA EL ACCESO A NINGUN LICITANTE NI
OBSERVADOR, O SERVIDOR PUBLICO AJENO AL ACTO. UNA VEZ INICIADO EL ACTO, SE
PROCEDERA A REGISTRAR A LOS ASISTENTES, SALVO AQUELLOS QUE YA SE HUBIEREN
REGISTRADO EN LOS TERMINOS DEL PARRAFO ANTERIOR, EN CUYO CASO SE PASARA LISTA A
LOS MISMOS. NO HABRA TOLERANCIA PARA EL INICIO DEL ACTO DE PRESENTACION Y APERTURA
DE PROPOSICIONES, EL RECINTO SE CERRARA A LA HORA INDICADA Y NO SE ACEPTARAN MAS
ASISTENTES NI LA INTEGRACION DE DOCUMENTO ALGUNO.

LOS LICITANTES DEBERAN ENTREGAR SU SOBRE CERRADO AL PRESIDENTE DEL COMITE EN
DICHO ACTO. EL ACTO NO PODRA CONCLUIR HASTA EN TANTO SE HAYAN ABIERTO TODOS LOS
SOBRES RECIBIDOS.

EL ACTO DE PRESENTACION Y APERTURA DE PROPOSICIONES SE LLEVARA A CABO CONFORME A
LO SIGUIENTE:

I. DE ENTRE LOS LICITANTES QUE HAYAN ASISTIDO, ESTOS ELEGIRAN A UNO, QUE EN FORMA
CONJUNTA CON EL PRESIDENTE DEL COMITE RUBRICARAN LA PROPUESTA TECNICA Y
ECONOMICA (ANEXO NO. 1), LA QUE PARA ESTOS EFECTOS CONSTARA DOCUMENTALMENTE;

Il. UNA VEZ RECIBIDAS LAS PROPOSICIONES EN SOBRE CERRADO, SE PROCEDERA A SU
APERTURA, HACIENDOSE CONSTAR LA DOCUMENTACION PRESENTADA, SIN QUE ELLO IMPLIQUE
LA EVALUACION DE SU CONTENIDO LA CONVOCANTE UNICAMENTE HARA CONSTAR LA
DOCUMENTACION QUE

PRESENTO CADA UNO DE LOS LICITANTES, SIN ENTRAR AL ANALISIS TECNICO, LEGAL O
ADMINISTRATIVO DE SU CONTENIDO, POR LO QUE NINGUNA PROPUESTA PODRA SER
DESECHADA EN ESTE ACTO; Y

lll. SE LEVANTARA ACTA QUE SERVIRA DE CONSTANCIA DE LA CELEBRACION DEL ACTO DE
PRESENTACION Y APERTURA DE LAS PROPOSICIONES, EN LA QUE SE HARA CONSTAR LA
DOCUMENTACION PRESENTADA, SE ASENTARAN LAS MANIFESTACIONES QUE, EN SU CASO,
EMITAN LOS LICITANTES EN RELACION CON EL MISMO, ASI COMO LOS HECHOS RELEVANTES QUE
SE HUBIEREN PRESENTADO; SE SENALARA LUGAR, FECHA Y HORA EN QUE SE DARA A CONOCER
EL FALLO DE LA LICITACION, FECHA QUE DEBERA QUEDAR COMPRENDIDA DENTRO DE LOS
CINCO DIAS HABILES SIGUIENTES A LA ESTABLECIDA PARA ESTE ACTO Y PODRA DIFERIRSE,
SIEMPRE QUE EL NUEVO PLAZO FIJADO NO EXCEDA DE TRES DIAS HABILES CONTADOS A PARTIR
DE QUE CONCLUYA EL PLAZO ESTABLECIDO ORIGINALMENTE. EL PRESIDENTE DEL COMITE,
ATENDIENDO AL NUMERO DE PROPOSICIONES PRESENTADAS Y AL CONCEPTO UNICO LICITADO,
PODRA OPTAR ENTRE DAR LECTURA AL PRECIO UNITARIO DEL CONCEPTO UNICO QUE INTEGRA
LAS PROPOSICIONES, O ANEXAR COPIA DE LA PROPUESTA ECONOMICA DE LOS LICITANTES AL
ACTA RESPECTIVA, DEBIENDO EN ESTE ULTIMO CASO, DAR LECTURA AL IMPORTE TOTAL DE CADA
PROPOSICION. EN AMBOS SUPUESTOS EL ANALISIS DETALLADO DE LAS PROPOSICIONES SE
EFECTUARA POSTERIORMENTE POR LA CONVOCANTE, AL REALIZAR LA EVALUACION DE LAS
MISMAS.
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UNA VEZ RECIBIDAS LAS PROPOSICIONES EN LA FECHA, HORA Y LUGAR ESTABLECIDOS, ESTAS
NO PODRAN RETIRARSE O DEJARSE SIN EFECTO, POR LO QUE DEBERAN CONSIDERARSE
VIGENTES DENTRO DEL PROCEDIMIENTO DE LICITACION PUBLICA HASTA SU CONCLUSION.

2.6. CRITERIOS PARA LA ADJUDICACION DEL CONTRATO.

LOS CRITERIOS QUE SE APLICARAN PARA LA ADJUDICACION DEL CONTRATO, SERAN LOS
SIGUIENTES:

LA UNIVERSIDAD POLITECNICA DE PACHUCA ADJUDICARA POR CONCEPTO UNICO.

PARA LA EVALUACION DE LAS PROPOSICIONES, SE UTILIZARA EL METODO DE EVALUACION
BINARIO, MEDIANTE EL CUAL SOLO SE ADJUDICA A QUIEN CUMPLA LOS REQUISITOS
ESTABLECIDOS Y OFERTE EL PRECIO SOLVENTE MAS BAJO, SIEMPRE Y CUANDO ESTE RESULTE
CONVENIENTE; SE EVALUARA AL MENOS LAS DOS PROPOSICIONES CUYO PRECIO RESULTE SER
MAS BAJO; DE NO RESULTAR ESTAS SOLVENTES, SE EVALUARAN LAS QUE LES SIGAN EN PRECIO.

PARA DETERMINAR QUE UN PRECIO NO ES ACEPTABLE, AL MONTO DEL SERVICIO, SE LES
SUMARA EL PORCENTAJE PREVISTO EN LA FRACCION XXVI DEL ARTICULO 4 DE LA LEY. CUANDO
ALGUN PRECIO OFERTADO SEA SUPERIOR, ESTE SERA CONSIDERADO COMO NO ACEPTABLE.

EL PRECIO CONVENIENTE UNICAMENTE SE LLEVARA A CABO CUANDO SE REQUIERA ACREDITAR
QUE UN PRECIO OFERTADO SE DESECHA PORQUE SE ENCUENTRA POR DEBAJO DEL
PORCENTAJE DETERMINADO CONFORME A LA FRACCION XXV DEL ARTICULO 4 DE LA LEY.

CUANDO SE DESECHE UNA PROPOSICION POR CONSIDERAR QUE LOS PRECIOS NO SON
CONVENIENTES O SE DETERMINE QUE SON NO ACEPTABLES, NO SE PODRA ADJUDICAR EL
CONTRATO A LOS LICITANTES CUYAS PROPOSICIONES CONTENGAN DICHOS PRECIOS, DICHA
DETERMINACION SE INCORPORARA AL FALLO.

EN NINGUN CASO EL CONVOCANTE O LOS LICITANTES PODRAN SUPLIR O CORREGIR LAS
DEFICIENCIAS DE LAS PROPOSICIONES PRESENTADAS

UNA VEZ HECHA LA EVALUACION DE LAS PROPOSICIONES, EL. CONTRATO SE ADJUDICARA AL
LICITANTE CUYA OFERTA RESULTE SOLVENTE, PORQUE CUMPLE CON LOS REQUISITOS LEGALES,
TECNICOS Y ECONOMICOS ESTABLECIDOS EN ESTA CONVOCATORIA A LA LICITACION, Y POR
TANTO GARANTIZA EL CUMPLIMIENTO DE LAS OBLIGACIONES RESPECTIVAS.

EN CASO DE EXISTIR IGUALDAD DE CONDICIONES, SE DARA PREFERENCIA A LAS PERSONAS QUE
INTEGRAN EL SECTOR DE MICRO, PEQUENAS Y MEDIANAS EMPRESAS.

DE SUBSISTIR EL EMPATE ENTRE LAS PERSONAS DEL SECTOR SENALADO, LA ADJUDICACION SE
EFECTUARA A FAVOR DEL LICITANTE QUE RESULTE GANADOR DEL SORTEO MANUAL POR
INSACULACION, PARA LO CUAL SERA CONVOCADO UN REPRESENTANTE DEL ORGANO INTERNO
DE CONTROL DEL CONVOCANTE.

2.7. DESCALIFICACION DEL LICITANTE.

SERA CAUSA DE DESCALIFICACION:

A) EL INCUMPLIMIENTO DE CUALQUIERA DE LOS REQUISITOS ESTABLECIDOS EN ESTA
CONVOCATORIA A LA LICITACION PUBLICA;

B) EL LICITANTE QUE POR SI MISMO O A TRAVES DE INTERPOSITA PERSONA, ADOPTE

CONDUCTAS PARA QUE LOS SERVIDORES PUBLICOS DE LA CONVOCANTE INDUZCAN O ALTEREN
LAS EVALUACIONES DE LAS PROPOSICIONES, EL RESULTADO DEL PROCEDIMIENTO, U OTROS
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ASPECTOS QUE LE OTORGUEN CONDICIONES MAS VENTAJOSAS CON RELACION A LOS DEMAS
PARTICIPANTES; Y

C) SI SE COMPRUEBA QUE ALGUN LICITANTE HA ACORDADO CON OTRO U OTROS ELEVAR EL
COSTO DE LOS SERVICIOS, O CUALQUIER OTRO ACUERDO QUE TENGA COMO FIN OBTENER UNA
VENTAJA SOBRE LOS DEMAS LICITANTES

LAS CONDICIONES QUE TENGAN COMO PROPOSITO FACILITAR LA PRESENTACION DE LAS
PROPOSICIONES VY AGILIZAR LA CONDUCCION DE LOS ACTOS DE LA LICITACION, ASI COMO
CUALQUIER OTRO REQUISITO CUYO INCUMPLIMIENTO, POR Si MISMO, O DEFICIENCIA EN SU
CONTENIDO NO AFECTE LA SOLVENCIA DE LAS PROPOSICIONES, NO SERAN OBJETO DE
EVALUACION Y SE TENDRAN POR NO ESTABLECIDAS. LA INOBSERVANCIA POR PARTE DE LOS
LICITANTES RESPECTO A DICHAS CONDICIONES O REQUISITOS NO SERA MOTIVO PARA
DESECHAR SUS PROPOSICIONES.

LOS REQUISITOS CUYO INCUMPLIMIENTO NO AFECTA LA SOLVENCIA DE LA PROPOSICION SERAN:

I. PROPONER UN PLAZO DE ENTREGA MENOR AL SOLICITADO, EN CUYO CASO, DE RESULTAR
ADJUDICADO Y DE CONVENIR AL CONVOCANTE PUDIERA ACEPTARSE;

Il. OMITIR ASPECTOS QUE PUEDAN SER CUBIERTOS CON INFORMACION CONTENIDA EN LA
PROPIA PROPUESTA TECNICA O ECONOMICA,;

. UTILIZAR FORMATOS DISTINTOS A LOS ESTABLECIDOS, SIEMPRE QUE EN LOS MISMOS SE
PROPORCIONE DE MANERA CLARA LA INFORMACION REQUERIDA,; Y

IV. CUALQUIER OTRO QUE NO TENGA POR OBJETO DETERMINAR LA SOLVENCIA DE LA
PROPOSICION PRESENTADA.

2.8. LICITACION O CONCEPTO UNICO DESIERTO.

LA LICITACION O EL CONCEPTO, SERAN DECLARADAS DESIERTOS CUANDO:

a) NO SE PRESENTE NINGUNA PROPOSICION

b) CUANDO LA TOTALIDAD DE LAS PROPOSICIONES PRESENTADAS NO REUNAN LOS REQUISITOS
SOLICITADOS; O

c) LOS PRECIOS DE TODOS LOS SERVICIOS OFERTADOS NO RESULTEN ACEPTABLES O
CONVENIENTES.

2.9. CANCELACION DE LA LICITACION O CONCEPTO UNICO.

SE PODRA CANCELAR UNA LICITACION, PARTIDAS O CONCEPTOS INCLUIDOS EN ESTA, CUANDO
SE PRESENTE CASO FORTUITO; FUERZA MAYOR; EXISTAN CIRCUNSTANCIAS JUSTIFICADAS QUE
EXTINGAN LA NECESIDAD PARA CONTRATAR LOS SERVICIOS, O QUE DE CONTINUARSE CON EL
PROCEDIMIENTO SE PUDIERA OCASIONAR UN DANO O PERJUICIO A LA PROPIA CONVOCANTE.
LA DETERMINACION DE DAR POR CANCELADA LA LICITACION, PARTIDAS O CONCEPTOS, DEBERA
PRECISAR EL ACONTECIMIENTO QUE MOTIVA LA DECISION Y SERA SUSCRITA POR EL TITULAR DEL
CONVOCANTE, LA CUAL SE HARA DEL CONOCIMIENTO DE LOS LICITANTES.

2.10. ACTO DE FALLO

EL ACTO DE FALLO SE LLEVARA A CABO EL DIA 25 DE MAYO DEL ANO EN CURSO A LAS 11:00
HORAS EN EL DOMICILIO QUE SE INDICA EN EL PUNTO 2.2 DE LA PRESENTE CONVOCATORIA A LA
LICITACION PUBLICA.

SE DARA A CONOCER EL FALLO EN JUNTA PUBLICA A LA QUE LIBREMENTE PODRAN ASISTIR LOS
LICITANTES QUE HUBIERAN PRESENTADO PROPOSICION, ENTREGANDOSELES COPIA DEL MISMO
Y LEVANTANDOSE EL ACTA RESPECTIVA. ASIMISMO, EL CONTENIDO DEL FALLO SE DIFUNDIRA A
TRAVES DE LA PAGINA DE INTERNET DE LA CONVOCANTE. A LOS LICITANTES QUE NO HAYAN
ASISTIDO A LA JUNTA PUBLICA, SE LES ENVIARA POR CORREO ELECTRONICO UN AVISO
INFORMANDOLES QUE EL ACTA DEL FALLO SE ENCUENTRA A SU DISPOSICION A TRAVES DE LOS
MEDIOS ANTES MENCIONADOS.
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CON LA NOTIFICACION DEL FALLO POR EL QUE SE ADJUDICA EL CONTRATO, LAS OBLIGACIONES
DERIVADAS DE ESTE SERAN EXIGIBLES, SIN PERJUICIO DE LA OBLIGACION DE LAS PARTES DE
FIRMARLO EN LA FECHA Y TERMINOS SENALADOS.

CONTRA EL FALLO PROCEDERA LA INCONFORMIDAD EN TERMINOS DEL TITULO OCTAVO,
CAPITULO PRIMERO DE LA LEY.

CUANDO SE ADVIERTA EN EL FALLO LA EXISTENCIA DE UN ERROR ARITMETICO,
MECANOGRAFICO O DE CUALQUIER OTRA NATURALEZA, QUE NO AFECTE EL RESULTADO DE LA
EVALUACION REALIZADA POR EL CONVOCANTE, DENTRO DE LOS CINCO DIAS HABILES
SIGUIENTES A SU NOTIFICACION Y SIEMPRE QUE NO SE HAYA FIRMADO EL CONTRATO, EL COMITE
PROCEDERA A SU CORRECCION, ACLARANDO O RECTIFICANDO EL MISMO, MEDIANTE EL ACTA
ADMINISTRATIVA CORRESPONDIENTE, EN LA QUE SE HARAN CONSTAR LOS MOTIVOS QUE LO
ORIGINARON Y LAS RAZONES QUE SUSTENTAN SU ENMIENDA, HECHO QUE SE NOTIFICARA A LOS
LICITANTES QUE HUBIERAN PARTICIPADO EN EL PROCEDIMIENTO DE CONTRATACION,
REMITIENDO COPIA DE LA MISMA AL ORGANO INTERNO DE CONTROL DEL AREA RESPONSABLE
DE LA CONTRATACION DENTRO DE LOS CINCO DIAS HABILES POSTERIORES A LA FECHA DE SU
FIRMA.

S| EL ERROR COMETIDO EN EL FALLO NO FUERA SUSCEPTIBLE DE CORRECCION CONFORME A LO
DISPUESTO EN EL PARRAFO ANTERIOR, EL COMITE DARA VISTA DE INMEDIATO A LA
CONTRALORIA O AL ORGANO INTERNO DE CONTROL, A EFECTO DE QUE EMITA LAS DIRECTRICES
PARA SU REPOSICION.

LAS PROPOSICIONES DESECHADAS PODRAN SER DEVUELTAS A LOS LICITANTES QUE LO
SOLICITEN, UNA VEZ TRANSCURRIDOS NOVENTA DIAS NATURALES CONTADOS A PARTIR DE LA
FECHA EN QUE SE DE A CONOCER EL FALLO, SALVO QUE EXISTA ALGUNA INCONFORMIDAD EN
TRAMITE, EN CUYO CASO LAS PROPOSICIONES DEBERAN CONSERVARSE HASTA LA TOTAL
CONCLUSION DE LA INCONFORMIDAD E INSTANCIAS SUBSECUENTES; AGOTADOS DICHOS
TERMINOS EL CONVOCANTE PROCEDERA A SU DESTRUCCION EN TERMINOS DE LA LEY DE LA
MATERIA.

3. FIRMA DEL CONTRATO

LA CONVOCATORIA A LA LICITACION, EL CONTRATO Y SUS ANEXOS SON LOS INSTRUMENTOS QUE
VINCULAN A LAS PARTES EN SUS DERECHOS Y OBLIGACIONES. LAS ESTIPULACIONES QUE SE
ESTABLEZCAN EN EL CONTRATO NO DEBERAN MODIFICAR LAS CONDICIONES PREVISTAS EN LA
CONVOCATORIA A LA LICITACION Y SUS JUNTAS DE ACLARACIONES; EN CASO DE DISCREPANCIA,
PREVALECERA LO ESTIPULADO EN ESTAS.

CON LA NOTIFICACION DEL FALLO SERAN EXIGIBLES LOS DERECHOS Y OBLIGACIONES
ESTABLECIDOS EN LAS BASES DE LA LICITACION Y OBLIGARAN A LA PERSONA A QUIEN SE HAYA
ADJUDICADO, A FIRMAR EL CONTRATO EN LA FECHA, HORA'Y LUGAR PREVISTOS. ASIMISMO, CON
LA NOTIFICACION DEL FALLO SE REALIZARA LA REQUISICION DE LOS SERVICIOS.

LOS DERECHOS Y OBLIGACIONES QUE SE DERIVEN DE LOS CONTRATOS NO PODRAN SER
CEDIDOS POR EL PROVEEDOR A FAVOR DE CUALQUIER OTRA PERSONA FISICA O MORAL, CON
EXCEPCION DE LOS DERECHOS DE COBRO EN CUYO CASO DEBERA CONTAR CON EL
CONSENTIMIENTO ESCRITO DEL CONVOCANTE.

PREVIO A LA FIRMA DEL CONTRATO, EL LICITANTE A QUIEN SE LE ADJUDIQUE EL MISMO DEBERA
PRESENTAR PARA SU COTEJO, ORIGINAL O COPIA CERTIFICADA DE LOS SIGUIENTES
DOCUMENTOS:

l. TRATANDOSE DE PERSONA MORAL, TESTIMONIO DE LA ESCRITURA PUBLICA EN LA QUE
CONSTE QUE FUE CONSTITUIDA CONFORME A LAS LEYES MEXICANAS Y QUE TIENE SU DOMICILIO
EN EL TERRITORIO NACIONAL, DEBIDAMENTE INSCRITA EN EL INSTITUTO DE LA FUNCION
REGISTRAL,

1%:.urp
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Il. TRATANDOSE DE PERSONA FiSICA, COPIA CERTIFICADA DEL ACTA DE NACIMIENTO O, EN SU
CASO, CARTA DE NATURALIZACION RESPECTIVA, EXPEDIDA POR LA AUTORIDAD COMPETENTE,
AS[ COMO LA DOCUMENTACION CON LA QUE ACREDITE TENER SU DOMICILIO LEGAL EN EL
TERRITORIO NACIONAL Y COPIA DE IDENTIFICACION OFICIAL,;

lll. REGISTRO EN EL PADRON DE PROVEEDORES CON LA CLASIFICACION CORRESPONDIENTE AL
OBJETO DE LA CONTRATACION; Y

IV. COPIA DE LA CEDULA DEL REGISTRO FEDERAL DE CONTRIBUYENTES.

V. CERCIORARSE, ANTES DE LA CELEBRACION DE CONTRATOS DE ADQUISICIONES,
ARRENDAMIENTOS O PARA LA ENAJENACION DE TODO TIPO DE BIENES, PRESTACION DE
SERVICIOS DE CUALQUIER NATURALEZA O LA CONTRATACION DE OBRA PUBLICA O SERVICIOS
RELACIONADOS CON ESTA, QUE EL PARTICULAR MANIFIESTE BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD
QUE NO DESEMPENA EMPLEO, CARGO O COMISION EN EL SERVICIO PUBLICO O, EN SU CASO,
QUE A PESAR DE DESEMPENARLO, CON LA FORMALIZACION DEL CONTRATO CORRESPONDIENTE
NO SE ACTUALIZA UN CONFLICTO DE INTERES. LAS MANIFESTACIONES RESPECTIVAS DEBERAN
CONSTAR POR ESCRITO Y HACERSE DEL CONOCIMIENTO DEL ORGANO INTERNO DE CONTROL,
PREVIO A LA CELEBRACION DEL ACTO EN CUESTION. EN CASO DE QUE EL CONTRATISTA SEA
PERSONA MORAL, DICHAS MANIFESTACIONES DEBERAN PRESENTARSE RESPECTO A LOS SOCIOS
O ACCIONISTAS QUE EJERZAN CONTROL SOBRE LA SOCIEDAD,;

SIN PERJUICIO DE LA OBLIGACION ANTERIOR, PREVIO A REALIZAR CUALQUIER ACTO JURIDICO
QUE INVOLUCRE EL EJERCICIO DE RECURSOS PUBLICOS CON PERSONAS JURIDICAS, REVISAR SU
CONSTITUCION Y, EN SU CASO, SUS MODIFICACIONES CON EL FIN DE VERIFICAR QUE SUS SOCIOS,
INTEGRANTES DE LOS CONSEJOS DE ADMINISTRACION O ACCIONISTAS QUE EJERZAN CONTROL
NO INCURRAN EN CONFLICTO DE INTERES, Y

ABSTENERSE DE REALIZAR PROPAGANDA GUBERNAMENTAL CON RECURSOS PUBLICOS QUE
INCLUYA NOMBRES, IMAGENES, VOCES O SIMBOLOS QUE IMPLIQUEN PROMOCION
PERSONALIZADA DE CUALQUIER SERVIDOR PUBLICO. ART. 49 FRACCIONES IX, X Y X| DE LA LEY
GENERAL DE RESPONSABILIDADES ADMINISTRATIVAS.

3.1 GARANTIAS

LOS PROVEEDORES QUE PRESENTEN PROPOSICIONES O CELEBREN LOS CONTRATOS, DEBERAN
GARANTIZAR:

I. LA SERIEDAD DE LA FORMALIZACION DE LA PROPUESTA. EL PORCENTAJE DE ESTA GARANTIA
SERA DEL CINCO POR CIENTO DE LA PROPOSICION DEL PROVEEDOR,;

[l LOS ANTICIPOS QUE, EN SU CASO, RECIBAN. ESTAS GARANTIAS DEBERAN CONSTITUIRSE POR
LA TOTALIDAD DEL MONTO DE LOS ANTICIPOS; Y

lll. EL CUMPLIMIENTO DE LOS CONTRATOS. ESTA GARANTIA SERA DEL DIEZ POR CIENTO DEL
MONTO TOTAL DEL CONTRATO.

LA GARANTIA DE SERIEDAD PREVISTA EN ESTE APARTADO SE PRESENTARA AL MOMENTO DE
LLEVAR A CABO LA PRESENTACION Y APERTURA DE PROPOSICIONES; Y LA DE CUMPLIMIENTO
DEL CONTRATO DEBERA PRESENTARSE A MAS TARDAR DENTRO DE LOS TRES DIAS HABILES
SIGUIENTES A LA FIRMA DEL MISMO, SALVO QUE LA ENTREGA O LA PRESTACION DE LOS
SERVICIOS SE REALICE DENTRO DEL CITADO PLAZO.

EL PROVEEDOR SELECCIONADO SE OBLIGA A SUJETARSE A LOS TERMINOS, LINEAMIENTOS,
PROCEDIMIENTOS Y REQUISITOS QUE ESTABLECE LA LEY DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS
Y SERVICIOS DEL SECTOR PUBLICO DEL ESTADO DE HIDALGO, CRITERIOS, LINEAMIENTOS
EMITIDOS POR LA SECRETARIA DE CONTRALORIA Y DEMAS DISPOSICIONES QUE LE SEAN
APLICABLES.

CUANDO SE MODIFIQUE EL MONTO, PLAZO O VIGENCIA DEL CONTRATO DEBERA AJUSTARSE LA
GARANTIA OTORGADA.

3.2. PENAS CONVENCIONALES.
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EN CASO DE INCUMPLIMIENTO EN LA PRESTACION DE LOS SERVICIOS, EL PROVEEDOR DEBERA
REINTEGRAR LOS ANTICIPOS QUE HAYA RECIBIDO MAS LOS INTERESES CORRESPONDIENTES.
LOS CARGOS SE CALCULARAN SOBRE EL MONTO DEL ANTICIPO NO AMORTIZADO Y SE
COMPUTARAN POR DIAS NATURALES, DESDE LA FECHA DE SU ENTREGA, HASTA LA FECHA EN
QUE SE PONGAN EFECTIVAMENTE LAS CANTIDADES A DISPOSICION DEL CONVOCANTE.

TRATANDOSE DE EXCESO EN LOS PAGOS QUE HAYA RECIBIDO EL PROVEEDOR, ESTE DEBERA
REINTEGRAR LOS MISMOS, CONFORME A LO SENALADO EN EL PARRAFO ANTERIOR.

EN CASO DE RESCISION DEL CONTRATO, EL PROVEEDOR DEBERA REINTEGRAR EL ANTICIPO 'Y, EN
SU CASO, LOS PAGOS PROGRESIVOS QUE HAYA RECIBIDO MAS LOS INTERESES PACTADOS EN EL
CONTRATO. LOS INTERESES SE CALCULARAN SOBRE EL MONTO DEL ANTICIPO NO AMORTIZADO,
PAGOS PROGRESIVOS EF ECTUADOS Y SE COMPUTARAN POR DIAS NATURALES DESDE LA FECHA
DE SU ENTREGA HASTA LA FECHA EN QUE SE PONGAN EFECTIVAMENTE LAS CANTIDADES A
DISPOSICION DEL CONVOCANTE.

LA ENTREGA EXTEMPORANEA DE LOS BIENES SE PENALIZARA CON EL 3 (TRES) AL MILLAR POR
CADA DIA NATURAL DE DEMORA SOBRE EL IMPORTE DE LOS SERVICIOS VY SERAN
DETERMINADAS EN RAZON DE LOS SERVICIOS NO PRESTADOS OPORTUNAMENTE A PARTIR DE
LA FECHA LIMITE SENALADA PARA LA ENTREGA.

LOS PROVEEDORES, ESTAN OBLIGADOS A RESPONDER DE LA CALIDAD DE LOS SERVICIOS, ASI
COMO DE CUALQUIER OTRA RESPONSABILIDAD EN QUE HUBIEREN INCURRIDO, EN LOS
TERMINOS SENALADOS EN EL CONTRATO Y EL CODIGO CIVIL PARA EL ESTADO DE HIDALGO.

LOS PROVEEDOR ES CUBRIRAN LAS CUOTAS COMPENSATORIAS QUE, CONFORME A LA LEY DE LA
MATERIA, PUDIEREN ESTAR SUJETAS LAS IMPORTACIONES DE BIENES OBJETO DEL CONTRATO Y
EN ESTOS CASOS, NO PROCEDERAN INCREMENTOS A LOS PRECIOS PACTADOS, NI CUALQUIER
OTRA MODIFICACION AL CONTRATO.

EL CONVOCANTE POR CONDUCTO DEL SERVIDOR PUBLICO QUE SUSCRIBIO EL CONTRATO
RESPECTIVO, RESCINDIRA ADMINISTRATIVAMENTE EL CONTRATO EN CASO DE INCUMPLIMIENTO
DE LAS OBLIGACIONES A CARGO DEL PROVEEDOR. SI PREVIAMENTE A LA CONCLUSION DEL
PROCEDIMIENTO DE RESCISION DEL CONTRATO, SE PRESTAREN LOS SERVICIOS, EL
PROCEDIMIENTO INICIADO QUEDARA SIN EFECTO, PREVIA ACEPTACION Y VERIFICACION DEL
CONVOCANTE DE QUE CONTINUA VIGENTE LA NECESIDAD DE LOS MISMOS, APLICANDO, EN SU
CASO, LAS PENAS CONVENCIONALES POR EL RETRASO.

ESTOS PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS, SERAN SIN PERJUICIO DE LAS ACCIONES QUE
JUDICIALMENTE SE HAGAN VALER ANTE LOS TRIBUNALES COMPETENTES.

3. INCONFORMIDADES

LA INCONFORMIDAD DEBERA PRESENTARSE POR ESCRITO, DIRECTAMENTE EN LAS OFICINAS
DEL ORGANO INTERNO DE CONTROL DE LA UNIVERSIDAD POLITECNICA DE PACHUCA,
UBICADAS EN: CARRETERA PACHUCA-CD. SAHAGUN KM 20, RANCHO LUNA, EXHACIENDA DE
SANTA BARBARA, C.P. 43830, MUNICIPIO DE ZEMPOALA, HGO. O BIEN EN LA SECRETARIA DE
CONTRALORIA UBICADAS CAMINO REAL DE LA PLATA No. 301, FRACC. ZONA PLATEADA, C.P.
42084, PACHUCA DE SOTO, HGO. O A TRAVES DE LOS MEDIOS ELECTRONICOS QUE MEDIANTE
DISPOSICIONES DE CARACTER ADMINISTRATIVO ESTABLEZCA LA CONTRALORIA, DE ACUERDO A
LO DISPUESTO EN EL ARTICULO 88 DE LA LEY.

NOTA: MEDIANTE EL ACUERDO QUE CONTIENE EL PROTOCOLO DE ACTUACION DE LOS
SERVIDORES PUBLICOS QUE INTERVIENEN EN CONTRATACIONES PUBLICAS, OTORGAMIENTO
Y PRORROGA DE LICENCIAS, PERMISOS, AUTORIZACIONES Y CONCESIONES PARA EL ESTADO
DE HIDALGO, Y DE ACUERDO AL PROCEDIMIENTO QUE MARCA EL COMITE DE
ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DEL SECTOR PUBLICO DE LA CONVOCANTE,
SE HACE DEL CONOCIMIENTO A LOS LICITANTES, QUE A FIN DE PROMOVER LAS MEJORES

1 E 2003 2022
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PRACTICAS EN MATERIA DE COMBATE A LA CORRUPCION Y PREVENCION DE CONFLICTOS DE
INTERES, ESTA Y TODAS LAS REUNIONES, VISITAS, Y ACTOS PUBLICOS PARA
CONTRATACIONES SUJETAS A LA LEY DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS
DEL SECTOR PUBLICO DEL ESTADO DE HIDALGO, DEBERAN SER VIDEO GRABADAS EN LOS
PROCEDIMIENTOS CORRESPONDIENTES A LA LICITACION PUBLICA EN SUS ETAPAS DE JUNTA
DE ACLARACIONES, APERTURA Y PRESENTACION DE PROPOSICIONES Y ACTO DE FALLO, ASIi
COMO EL MOMENTO DE LA FIRMA DEL CONTRATO, ENTREGA DE FIANZAS, Y ENTREGA DE LOS
BIENES Y SERVICIOS.

El COMITE
PRESIDENTE SECRETARIO TECNICO
DR. FRANCISCO MARROQUIN GUTIERREZ MTRO. MIGUEL MENESES GODINEZ
RECTOR ENCARGADO DEL DESPACHO DE LA SECRETARIA
ADMINISTRATIVA
VOCAL VOCAL
MTRO. JOSUE ROMAN MARTINEZ MIRELES ING. JUAN MANUEL MONTES MORROY
SECRETARIO ACADEMICO DIRECTOR DE PLANEACION
VOCAL ASESOR
L.I. OSVALDO CRUZ CAMPOS MTRA. MARGARITA SANCHEZ DIAZ
ENCARGADO DEL DEPTO. DE ADQUISICION DE BIENES Y JEFA DEL DEPTO DE SERVICIOS ESCOLARES
SERVICIOS
ASESOR ASESOR
MTRO. SALVADOR JIMENEZ BARRIOS LIC. CARLOS CRAVIOTO LUNA
ABOGADO GENERAL TITULAR DEL ORGANO INTERNO DE CONTROL EN LA
UPP
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UNIVERSIDAD POLITECNICA DE PACHUCA

LICITACION PUBLICA NACIONAL No.

(FECHA)

\
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UNIVERSIDAD POLITECNICA DE PACHUCA

LPN-ESTATAL-04-2023

1 COCEPTO

CARACTERISTICAS

IMPORTE
PRECIO TOTAL
UNITARIO COTIZADO
SIN IVA SIN LLV.A.

Hojas Base
Carta (4,250
PIEZAS)

Papel de seguridad de 120 grs., con
marca de agua desde su
fabricacion, fibras 6pticas visibles e
invisibles, fondo beige y gris
reactivo al borrado mediante el
uso de quimicos, tamanfo carta, de
215 cm horizontal por 28 cm
vertical.

Logotipo de la Direcciéon General
de Universidades Tecnoldgicas y
Politécnicas, ubicado en la parte
superior derecha, impreso en Tinta
Verde segln pantone Verde-
Green-U mas golpe de realce.
Logotipo de la  Universidad
Politécnica deberad estar ubicado
en la parte superior izquierda,
impreso en los colores o pantones
de acuerdo a su imagen, logo en
tinta uva segun pantones 2627-U,
institucional mas golpe de realce
Fondeado con tintas de
seguridad beige y gris, sensitiva
anti-adulteracion, que tiene la
caracteristica que una vez
impresa es reactiva a solventes
polares y no polares, fugitiva al
borrado mecanico y apta para la
impresion de datos.

Impresion tipo Holograma con el
logotipo de la Direccién General
de Universidades Tecnoldgicas y
Politécnicas mas golpe de realce
con fluorescencia verde.

Logo de Gobierno del Estado de
Hidalgo y Escudo de Armas en
seleccion de color.

En el reverso, fondeado con
tintas de seguridad beige y gris,
sensitiva anti-adulteracién, que
tiene la caracteristica que una
vez impresa es reactiva a
solventes polares y no polares,

fugitiva al borrado mecanico y
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apta para la impresién de datos.

Tinta dptica variable (OVI)

Papel de seguridad de 120 grs., con
marca de agua desde su
fabricacion, fibras dpticas visibles e
invisibles, fondo beige y gris
reactivo al borrado mediante el
uso de quimicos, tamano oficio 21.5
cm horizontal por 34 cm vertical.

Logotipo de |Ia Universidad
Politécnica deberd estar ubicado
en la parte superior izquierda,
impreso en los colores o pantones
de acuerdo a su imagen, logo en
tinta uva segun pantones 2627-U,
institucional mas golpe de realce
Fondeado con tintas de
seguridad beige y gris, sensitiva
anti-adulteracion, que tiene la
caracteristica que una vez
Hoja Base imlpresa es reacltiva afsol.v'entesI
- olares y no polares, fugitiva a
Oficio ( 2,320 Eorradoymecégico y aptagpara la
P|EZA$) impresion de datos.
Impresion tipo Holograma con el
logotipo de la Direccién General
de Universidades Tecnoldgicas y
Politécnicas mas golpe de realce
con fluorescencia verde.
Logo de Gobierno del Estado de
Hidalgo y Escudo de Armas en
seleccién de color.
En el reverso, fondeado con tintas
de seguridad beige y gris, sensitiva
anti-adulteracion, que tiene la
caracteristica que una vez impresa
es reactiva a solventes polaresy no
polares, fugitiva al borrado
mecanico y apta para la impresion
de datos.

Tinta 6ptica variable (OVI)

Cartulina para Tintas al reverso: Sin reverso.
N Tamano: 21.5*28.0 cm
Titulo Impresién: Offset
Electrdnico Fibras opticas invisibles,
Carta (1'370 Tintas al frlente:. Sin texto, cartulina
con seguridad incolora verde con
PIEZAS) el logoy nombre de la institucion.

Cartulina Majestic de 290 grs.
AN A k-
Folder para Tamano: 23.0*36.5 cm _
P Logo en realce de Universidad
documentos | pojitécnica de Pachuca, en la
oficio (2,150 segunda solapa, en la 3era, cuatro
puntas para sujetar documento

PlEZAS) tamano carta.

Tipo de impresién: Grabado
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SUBTOTAL

LV.A.
TOTAL

NOTA: LOS PROVEEDORES PARTICIPANTES DEBERAN RESPETAR LO SOLICITADO EN ESTE
ANEXO E INDICAR EN SU OFERTA TECNICA LOS SIGUIENTES DATOS.

CONDICIONES DE PAGO:
VIGENCIA DE LA COTIZACION:
PLAZO Y CONDICIONES DE PRESTACION DEL SERVICIOS:
GARANTIA DEL SERVICIO:
SOLICITANTE:

20
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ANEXO N°2
REPRESENTACION LEGAL
UNIVERSIDAD POLITECNICA DE PACHUCA

LICITACION PUBLICA NACIONAL No. LPN-ESTATAL-04-2023

(Nombre) , manifiesto bajo protesta de decir verdad, que los datos aqui asentados, son
ciertos y han sido debidamente verificados, asi como que cuento con facultades suficientes para
suscribir la proposicidn en la presente Licitacién PuUblica, a nombre y representacién de:

Registro Federal de Contribuyentes:

CURP:
Domicilio.-

Calle y NUmero:

Colonia: Delegacion o Municipio:
Codigo Postal: Entidad Federativa:
Teléfonos: Fax:

Correo Electrénico:
No. de la Escritura Publica en la que consta su acta constitutiva: Fecha:
Nombre, NUumero y Lugar del Notario Publico ante el cual se dio fe de la misma:

Inscrita en el Instituto de la Funcidén Registral, bajo el n°.__ tomo -- libro _--, seccién _--- , fecha ==========---1
en

Relacion de Accionistas. -
Apellido Paterno: Apellido Materno: Nombre(s):

Descripciéon del Objeto Social:

Reformas al Acta Constitutiva:

Nombre del Apoderado o Representante:
Datos del documento mediante el cual acredita su personalidad y facultades. -
Escritura Publica NUmero: Fecha:

Nombre, NUmero y Lugar del Notario Publico ante el cual se otorgé:

a de del 2023

Protesto lo necesario.

Nombre y Firma del Representante Legal

21
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ANEXO N° 3
DECLARACION DE INTEGRIDAD

UNIVERSIDAD POLITECNICA DE PACHUCA
LICITACION PUBLICA NACIONAL No. LPN-ESTATAL-04-2023

LUGARY FECHA

NOMBRE DE LA CONVOCANTE

EN M| CARACTER DE REPRESENTANTE LEGAL DE
POR MEDIO DEL PRESENTE Y BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD, MANIFIESTO QUE LA EMPRESA
A LA CUAL REPRESENTO, POR Si MISMA O A TRAVES DE INTERPOSITA PERSONA, SE ABSTENDRA
DE ADOPTAR CONDUCTAS PARA QUE LOS SERVIDORES PUBLICOS DEL CONVOCANTE, INDUZCAN
O ALTEREN LAS EVALUACIONES DE LAS PROPOSICIONES, EL RESULTADO DEL PROCEDIMIENTO, U
OTROS ASPECTOS QUE OTORGUEN CONDICIONES MAS VENTAJOSAS CON RELACION A LOS
DEMAS PARTICIPANTES.

SIN OTRO PARTICULAR, LE REITERO LA SEGURIDAD DE MI MAS ALTA Y DISTINGUIDA
CONSIDERACION.

ATENTAMENTE

NOMBRE DEL LICITANTE.

22
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ANEXO N° 4
UNIVERSIDAD POLITECNICA DE PACHUCA

LICITACION PUBLICA NACIONAL No. LPN-ESTATAL-04-2023

FORMATO QUE DEBERAN PRESENTAR LOS LICITANTES QUE PARTICIPEN EN EL
PROCEDIMIENTO DE CONTRATACION, EN CASO DE EXISTIR IGUALDAD DE CONDICIONES, SE
DARA PREFERENCIA A LAS PERSONAS QUE INTEGREN EL SECTOR DE MICRO, PEQUENAS Y
MEDIANAS EMPRESAS EN EL ESTADO.

de de
Presente
Me refiero al procedimiento de Licitacién Publica Nacional No. en el que mi
representada, la empresa participa a través de la proposicion que

se contiene en el presente sobre.

Sobre el particular, y en términos de lo previsto por la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y
Servicios del Sector Publico del Estado de Hidalgo, declaro bajo protesta de decir verdad, que mi

representada pertenece al sector (6) , cuenta con __ (7)_ empleados de planta
registrados ante el IMSS y con (8) personas subcontratadas y que el monto de las
ventas anuales de mi representada es de 9) obtenido en el ejercicio fiscal
correspondiente a la Ultima declaraciéon anual de impuestos federales. Considerando lo anterior, mi
representada se encuentra en el rango de una empresa (10) atendiendo a lo siguiente:
Estratificacion
Tamaiio Sector Rango de numero dq Rango de monto d¢ Tope maximd
(10) (6) trabajadores (7) + (8) ventas anuales (mdp) (9] combinado*

Micro Todas Hasta 10 Hasta $4 4.6
Pequefia Comercio Desde 11 hasta 30 Desde $4.01 hasta $100 | 93

Industria y Servicio§ Desde 11 hasta 50 Desde $4.01 hasta $100 | 95
Mediana Comercio Desde 31 hasta 100 Desde $100.01 hasta $250| 235

Servicios Desde 51 hasta 100

Industria Desde 51 hasta 250 Desde $100.01 hasta $250| 250

*Tope Maximo Combinado= (Trabajadores) x 10% + (Ventas Anuales) x 90%)

(7) (8) El niumero de trabajadores sera el que resulte de la sumatoria de los puntos (7) y (8)

(10) El tamarfio de la empresa se determina a partir del puntaje obtenido conforme a la siguiente formula: Puntaje
de la empresa= (NUumero de trabajadores) x 10% + (Monto de Ventas Anuales) x 90% el cual debe ser igual o
menor al Tope Maximo Combinado

Asimismo, manifiesto, bajo protesta de decir verdad, que el Registro Federal de Contribuyentes de
mi representada es y que el Registro Federal de Contribuyentes del (los)
fabricante(s) de los bienes que integran mi oferta, es (son)

ATENTAMENTE
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ANEXO N° 5
MODELO DE CONTRATO
UNIVERSIDAD POLITECNICA DE PACHUCA

LICITACION PUBLICA NACIONAL No. LPN-ESTATAL-04-2023

MODELO DE CONTRATO DE SERVICIOS

Contrato de servicios de que celebran por una parte,

a quien en lo sucesivo de le denominara “la convocante”, representado
en esta acto por en su caracter de y por la
otra parte la empresa o persona fisica a quien en los sucesivo se le
denominara “el proveedor”, representada por el C. en su caracter de

representante legal, al tenor de las siguientes:
DECLARACIONES
DE “LA CONVOCANTE"

A) Que es un dérgano publico descentralizado, de la administracién publica estatal, con
personalidad juridica y patrimonio de conformidad con lo dispuesto por el articulo

de la ley de publicada el en el periddico oficial

del estado y por el articulo del decreto de creacién publicado en el mismo el

B) que se encuentra representada por el C. en su caracter de
segun nombramiento expedido por de

fecha con fundamento en los articulos de la Ley

C) Que de acuerdo con el programa se considera procedente

efectuar la adquisicion de

D) Que cuenta con recursos suficientes para cubrir el importe del presente contrato, una vez
cumplidos los requisitos fijados para el ejercicio de los recursos a efecto de llevar adelante el
cumplimiento del programa se procede a la adjudicacion del contrato mediante la licitacion
No. , sancionado por el comité de adquisiciones, arrendamiento y servicios del
sector publico de

E) Que tiene su domicilio en teléfono

DE “EL PROVEEDOR"

A) Que es una sociedad mercantil, legalmente constituida segudn
acta notarial ndmero expedida por el notario publico niumero
( ), lic. en la ciudad de el de
de
B) Que estd registrada ante la secretaria de hacienda y crédito publico con clave y se

encuentra al corriente en el pago de sus contribuciones.

C) Que el en su caracter de representante legal tiene
facultades para suscribir el presente instrumento de conformidad con la escritura
mencionada en el inciso A) de este apartado, lo que expresa bajo protesta de decir verdad,
en virtud de que el mismo no le ha sido revocado ni en forma alguna limitado o suspendido.
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D) Que tiene capacidad técnica y juridica para contratar y obligarse para la venta de los
gue en este contrato se refieren y dispone de los elementos y
organizacién necesaria para el suministro de los mismos.

E) Que conoce plenamente el contenido de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y
Servicios del Sector PuUblico y su Reglamento, las normas y disposiciones vigentes, respecto
de la compra-venta de los bienes referidos en este contrato, como también las disposiciones
legales tanto de caracter Federal aplicables a estas operaciones.

F) Que seflala como domicilio legal el ubicado en ndmero , colonia
Cdédigo postal , en la ciudad de Estado de
, teléfono Fax: : correo electrénico

Que cuenta con el registro en el padrén de proveedores nimero
( )

1. DE LAS PARTES

Es su voluntad celebrar el presente contrato, para lo cual se reconocen ampliamente las facultades y
capacidad necesarias, mismas que no les han sido revocadas o limitadas en forma alguna, por lo que
de comun acuerdo se obligan de conformidad con las siguientes:

CLASULAS

PRIMERA. - “LA CONVOCANTE" adquiere en ejercicio del recurso mencionado en las declaraciones y
“EL PROVEEDOR” se obliga a surtir: bajo las condiciones y de acuerdo a las
especificaciones técnicas convenidas en la proposicion econémica, de la cual se anexa fotocopia a
este contrato, (la proposicién original esta anexa al expediente de la licitacidon).

SEGUNDA. - “LA CONVOCANTE" CUBRIRA A “EL PROVEEDOR" la cantidad de $
(__ pesos ___/100 M.N.) misma que incluye el I.V.A) por concepto de pago de los bienes,
materia del presente contrato.

TERCERA. - Las partes reconocen expresamente que en los precios aprobados se encuentra incluido
el costo de los bienes, fletes de traslado hasta el lugar de entrega y las maniobras de carga y
descarga.

CUARTA. - Los bienes que son objeto de esta operacidon, se ajustaran estrictamente a las
especificaciones generales y técnicas que han sido presentadas en la proposicidon por “EL
PROVEEDOR" y aceptadas por “LA CONVOCANTE", para la adjudicacién de este contrato.

QUINTA. - “LA CONVOCANTE" cubrird el precio pactado por la compra de dichos bienes, en las
oficinas de la mediante cheque a la orden de “EL PROVEEDOR", a los

dias habiles posteriores a la entrega total de los bienes de que se trata, previa recepcidon y
aprobacion, lo cual se demostrard mediante facturas originales y/o remisiones debidamente selladas
y firmadas por el almacén general de “LA CONVOCANTE".

SEXTA. - La entrega se hard en el almacén general de “LA CONVOCANTE", con domicilio en
en el horario de en dias habiles.

SEPTIMA. - “EL PROVEEDOR" se obliga a realizar la entrega a los ___ dias naturales de la
comunicacion del fallo.

OCTAVA. - “EL PROVEEDOR" efectuara el traslado de los bienes objeto de esta operacién por su
exclusiva cuenta, bajo su responsabilidad de los dafos que puedan sufrir los mismos.

NOVENA.- “EL PROVEEDOR" respondera hasta por (ANOS, MESES O DIAS) de los defectos de fabrica
y vicios ocultos de los bienes comprometiéndose a sustituirlos por otros que cumplan con las
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especificaciones de su oferta en un plazo de ____ dias habiles, por lo que para garantizar dicha
responsabilidad se obliga a constituir en la forma, términos y procedimientos previstos en los
articulos 48 y 49 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publicoy 81y 85
del Reglamento del ordenamiento juridico antes sefialado, una fianza expedida por compafia
afianzadora legalmente autorizada, por un 10% del importe total del contrato, que también
responderd por la oportuna entrega de los bienes, calidad y especificaciones requeridas, la cual
deberd de entregarse a los __ dias posteriores a la entrega de los bienes.

DECIMA - Para el caso de que “EL PROVEEDOR"” no entregue los bienes a entera satisfacciéon de “LA
CONVOCANTE", en el plazo previsto, “LA CONVOCANTE" retendrd y aplicara a favor de

como pena convencional el 1% (UNO POR CIENTO) sobre el monto total del contrato
por cada dia natural de retraso con un limite de dias, que transcurra desde la fecha fijada para
su entrega o hasta la entera satisfaccion de “LA CONVOCANTE", independientemente que podra
optar por exigir el cumplimiento o la rescisién del contrato.

DECIMA PRIMERA. - “EL PROVEEDOR", solo podra ser relevado del pago de la pena convencional
cuando demuestre satisfactoriamente a “LA CONVOCANTE" que no le fue posible realizar
oportunamente el suministro por causas de fuerza mayor a su voluntad.

DECIMA SEGUNDA. - Las partes estdn de acuerdo en que por necesidades de “LA CONVOCANTE"
podrd ampliarse la prestacidon del servicio objeto del presente contrato, de conformidad con el
articulo 52 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, siempre y
cuando el monto de las modificaciones no rebase, en conjunto el 20% (veinte por ciento) de los
conceptos y volumenes establecidos originalmente y el precio de los servicios sea igual al pactado
originalmente. Lo anterior se formalizara mediante la celebracién de un convenio modificatorio.
Asimismo, con fundamento en el articulo 85 del Reglamento de la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, “EL PROVEEDOR" deberd entregar la modificacion
respectiva de la garantia de cumplimiento, sefialada en la cldusula Novena de este contrato.

DECIMA TERCERA. - Este contrato podra ser rescindido de pleno derecho por “LA CONVOCANTE" sin
necesidad de resolucidn judicial y sin perjuicio de las garantias establecidas, en los siguientes casos:

- Si “EL PROVEEDOR" contratado pretende otorgar los bienes cuyas especificaciones
fueron diferentes a las convenidas.

- Si “EL PROVEEDOR" contratado cediera, traspasara, subarrendara el presente
contrato.

Si “LA CONVOCANTE" opta por la rescisiéon del contrato, por incurrir en alguno de los dos casos,
aplicara a “EL PROVEEDOR" una sancién consistente en un porcentaje del valor del contrato, que
podra ser ajuicio de “LA CONVOCANTE", hasta por el monto de la garantia de cumplimiento.

DECIMA CUARTA. - En caso de controversia, ambas partes se someten a la competencia y
jurisdiccién de los tribunales del fuero comun del Estado de Hidalgo, siendo preferentes para
conocer los del distrito judicial de la ciudad de renunciando expresamente a
cualquier otro que pudiera corresponderle por razén de su domicilio presente o futuro.

DECIMA QUINTA. - EL PROVEEDOR”", asume la responsabilidad total en caso de que al proporcionar
los servicios objeto del presente contrato infrinja patentes, marcas, o viole otros registros de
derechos de propiedad industrial, a nivel nacional e internacional.

DECIMA SEXTA. - “EL PROVEEDOR" acepta que renuncia aquellos derechos de autor u otros
derechos exclusivos que resulten de la prestacion de los servicios materia de este instrumento,
mismos que invariablemente deberdn constituirse a favor de “LA CONVOCANTE".

DECIMA SEPTIMA. - Las partes estdn conformes en que la informacién que se derive de la
celebracion del presente instrumento, tendra el caracter de confidencial, por lo que “EL
PROVEEDOR" se compromete a no proporcionarla a terceros inclusive después de la terminacién de

este contrato. (en su caso)
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Por lo anteriormente expuesto, tanto “LA CONVOCANTE"” como “EL PROVEEDOR?", declaran estar
conformes y bien enterados de las consecuencias, valor y alcance legal de todas y cada una de las
estipulaciones que el presente instrumento contiene, por lo que lo ratifican y firman en esta Ciudad
de México Distrito Federal eldia ___de ___ del 2023.

POR “LA CONVOCANTE" POR EL “EL PROVEEDOR"

NOMBRE NOMBRE

ULTIMA HOJA DEL CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS DE CON
VIGENCIA DEL ___ DE _AL___DE _ DEL 200__, QUE CELEBRAN POR UNA PARTE ,
REPRESENTADA POR EL C. EN SU CARACTER DE Y POR LA OTRA

REPRESENTADA POR EN SU CARACTER DE

APODERADA(O) LEGAL.
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FORMATO EN EL QUE SE SENALEN LOS DOCUMENTOS REQUERIDOS PARA
PARTICIPAR E INTEGRAR LAS PROPOSICIONES, RELACIONANDOLOS CON LOS
PUNTOS ESPECIFICOS DE LA CONVOCATORIA A LA LICITACION PUBLICA

DOCUMENTO

Sl
PRESENTA

NO
PRESENTA

OBSERVACIONES

DOCUMENTO I. IDENTIFICACION (ORIGINAL Y COPIA).

DOCUMENTO Il. REPRESENTACION LEGAL.

DOCUMENTO III. ESCRITO BAJO PROTESTA DE DECIR
VERDAD DE NO ENCONTRARSE EN LOS SUPUESTOS DEL
ARTICULO 77 DE LA LEY Y COPIA SIMPLE DEL ACTA
CONSTITUTIVA.

DOCUMENTO IV. PRESENTACION DE LA PROPOSICION.

DOCUMENTO V. DECLARACION DE INTEGRIDAD.

DOCUMENTO VI. GARANTIA DE SERIEDAD.

DOCUMENTO VII. FORMATO QUE DEBERAN PRESENTAR
LOS LICITANTES QUE INTEGREN EL SECTOR DE MICRO,
PEQUENAS Y MEDIANAS EMPRESAS EN EL ESTADO.

DOCUMENTO VIIl. FORMATO EN EL QUE SENALEN LOS
DOCUMENTOS REQUERIDOS PARA PARTICIPAR.

DOCUMENTO [X. OPINION DE CUMPLIMIENTO DE
OBLIGACIONES FISCALES ESTATALES.

ENTREGA

NOMBRE COMPLETO Y FIRMA DEL LICITANTE

RECIBE

CONVOCANTE
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