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CONVOCATORIA A LA LICITACION PUBLICA
UNIVERSIDAD POLITECNICA DE PACHUCA
LICITACION PUBLICA NACIONAL No. LPN-ESTATAL-02-2020

LA PRESENTE LICITACION PUBLICA SERA PRESENCIAL
1. CONDICIONES GENERALES

EN CUMPLIMIENTO A LAS DISPOSICIONES QUE ESTABLECE LA CONSTITUCION POLITICA DEL ESTADO LIBRE Y
SOBERANO DE HIDALGO EN SU ARTICULO 108 Y LA LEY DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS
DEL SECTOR PUBLICO DEL ESTADO DE HIDALGO, EN SUS ARTICULOS 39, 40, 41 Y 27 DE SU REGLAMENTO Y
DEMAS CORRELATIVOS, CONVOCA A LAS PERSONAS FISICAS Y MORALES CON CAPACIDAD TECNICA Y
ECONOMICA QUE DESEEN PARTICIPAR EN LA LICITACION PUBLICA NACIONAL No. LPN-ESTATAL-02-2020 PARA
LA CONTRATACION DEL SERVICIO DE LIMPIEZA Y MANEJO DE DESECHOS DE LA UNIVERSIDAD POLITECNICA
DE PACHUCA, DEL POLIDEPORTIVO PLATA Y MANTENIMIENTO DE LA ALBERCA OLIMPICA, ACTIVIDAD
PROGRAMADA Y PRESUPUESTADA DENTRO DEL PROGRAMA OPERATIVO ANUAL DE LA UPP, PARA EL
EJERCICIO 2020, MEDIANTE OFICIO UPP/DP/053/20, EMITIDO POR EL ENCARGADO DEL DESPACHO DE LA
DIRECCION DE PLANEACION Y FONDEADA CON LOS INGRESOS PROPIOS AUTORIZADOS POR ACUERDO
TARIFARIO, CONFORME A LA PRESENTE CONVOCATORIA PUBLICA.

1.1 DESCRIPCION DE LOS SERVICIOS OBJETO DE ESTA LICITACION.
LOS SERVICIOS OBJETO DE ESTA LICITACION SE DESCRIBEN EN EL ANEXO N°1 DE ESTA CONVOCATORIA A LA
LICITACION PUBLICA, LAS CUALES CONFORMAN UN TOTAL DE 1 CONCEPTO UNICO.

1.2. CONDICIONES DE PAGO
EL PAGO SE EFECTUARA A LOS 5 DIAS HABILES DESPUES DE LA PRESTACION DE LOS SERVICIOS Y A
SATISFACCION DE LA UNIVERSIDAD POLITECNICA DE PACHUCA.LOS PRECIOS PERMANECERAN FIJOS Y NO
HABRA ESCALATORIA ALGUNA.

1.3. PLAZO Y CONDICIONES DE LA PRESTACION DEL SERVICIO.

EL PLAZO DE PRESTACION DEL SERVICIO SERA DEL 01 DE ABRIL AL 31 DE DICIEMBRE DEL ANO 2020, PLAZO
CONTADO A PARTIR DEL DIiA HABIL SIGUIENTE AL DE LA FIRMA DEL CONTRATO (ORDEN DE COMPRA)
CORRESPONDIENTE.

1.4. LUGAR DE REALIZACION DEL SERVICIO.

SE HARA EN LAS INSTALACIONES DE LA UNIVERSIDAD POLITECNICA DE PACHUCA, UBICADA EN CARRETERA
PACHUCA-CD. SAHAGUN KM. 20, RANCHO LUNA, EX - HACIENDA DE SANTA BARBARA, ZEMPOALA, HGO., Y EN
LAS INSTALACIONES DEL POLIDEPORTIVO “PLATA” CON DOMICILIO EN BOULEVARD FELIPE ANGELES S/N
COLONIA VENTA PRIETA (ANTIGUAS INSTALACIONES DEL SUTSPEEH).

1.5. VIGENCIA DE LA COTIZACION.
LA VIGENCIA DE LA COTIZACION ES COMO MINIMO DE 30 DIAS HABILES. LOS LICITANTES DEBERAN APEGARSE
ESTRICTAMENTE A LAS CONDICIONES ESTABLECIDAS EN LOS PUNTOS 1.2,1.3,1.4 Y 1.5.

1.6 NINGUNA CONDICION DE LA CONVOCATORIA A LA LICITACION PUBLICA DEBERA SER NEGOCIADA.
LAS CONDICIONES CONTENIDAS EN LA CONVOCATORIA A LA LICITACION Y EN LAS PROPOSICIONES
PRESENTADAS POR LOS LICITANTES NO PODRAN SER NEGOCIADAS.

2. ASISTENCIA A LOS DIFERENTES ACTOS DE LA LICITACION POR PARTE DE LOS LICITANTES.

LA PRESENTE LICITACION PUBLICA SERA PRESENCIAL.
PREVIO AL ACTO DE PRESENTACION Y APERTURA DE PROPOSICIONES, EL CONVOCANTE PODRA EFECTUAR
EL REGISTRO DE PARTICIPANTES.

LA O LAS JUNTAS DE ACLARACIONES, EL ACTO DE PRESENTACION Y APERTURA DE PROPOSICIONES Y EL
ACTO DE FALLO, SE REALIZARAN DE MANERA PRESENCIAL, A LOS CUALES PODRAN ASISTIR LOS LICITANTES,
SIN PERJUICIO DE QUE EL FALLO PUEDA NOTIFICARSE POR ESCRITO CONFORME A LO DISPUESTO POR EL
ARTICULO 50 DE LA LEY.

A LOS ACTOS DEL PROCEDIMIENTO DE LICITACION PUBLICA PODRA ASISTIR CUALQUIER PERSONA EN
CALIDAD DE OBSERVADOR, BAJO LA CONDICION DE REGISTRAR SU ASISTENCIA Y ABSTENERSE DE
INTERVENIR EN CUALQUIER FORMA EN LOS MISMOS, POR LO QUE NO FIRMARAN NINGUN DOCUMENTO QUE
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TENGA RELACION CON EL ACTO AL QUE ASISTAN, PUDIENDO ASISTIR HASTA TRES PERSONAS DE ACUERDO
A LO ESTABLECIDO EN EL ARTICULO 25 DEL REGLAMENTO.

DURANTE LOS ACTOS DE LA JUNTA DE ACLARACIONES, PRESENTACION Y APERTURA DE PROPOSICIONES, Y
FALLO, UNICAMENTE SE PERMITIRA EL ACCESO A LOS MISMOS A UN SOLO REPRESENTANTE POR EMPRESA.

DURANTE EL DESARROLLO DE LA LICITACION, LOS LICITANTES NO PODRAN TENER CONTACTO CON LAS
AREAS EVALUADORAS DE LOS SERVICIOS.

LAS ACTAS DE LAS JUNTAS DE ACLARACIONES, DEL ACTO DE PRESENTACION Y APERTURA DE
PROPOSICIONES, Y DE LA JUNTA PUBLICA EN LA QUE SE DE A CONOCER EL FALLO SERAN FIRMADAS POR LOS
LICITANTES QUE HUBIERAN ASISTIDO, SIN QUE LA FALTA DE FIRMA DE ALGUNO DE ELLOS RESTE VALIDEZ O
EFECTOS A LAS MISMAS, DE LAS CUALES SE PODRA ENTREGAR UNA COPIA A DICHOS ASISTENTES Y AL
FINALIZAR CADA ACTO SE FIJARA UN EJEMPLAR DEL ACTA CORRESPONDIENTE EN UN LUGAR VISIBLE AL QUE
TENDRA ACCESO EL PUBLICO, EN EL DOMICILIO DEL AREA RESPONSABLE DEL PROCEDIMIENTO DE
CONTRATACION, POR UN TERMINO NO MENOR DE CINCO DIAS HABILES.

ASIMISMO, SE DIFUNDIRA UN EJEMPLAR DE DICHAS ACTAS EN LA PAGINA DE INTERNET DE ESTA
CONVOCANTE. DICHO PROCEDIMIENTO SUSTITUIRA A LA NOTIFICACION PERSONAL.

2.1. MODIFICACION DE LA CONVOCATORIA A LA LICITACION PUBLICA POR PARTE DE LA CONVOCANTE.

LA UNIVERSIDAD POLITECNICA DE PACHUCA, SIEMPRE QUE ELLO NO TENGA POR OBJETO LIMITAR EL
NUMERO DE LICITANTES, PODRA MODIFICAR ASPECTOS ESTABLECIDOS EN LA CONVOCATORIA, A PARTIR DE
LA FECHA EN QUE SEA PUBLICADA Y HASTA, INCLUSIVE, EL QUINTO DIA HABIL PREVIO AL ACTO DE
PRESENTACION Y APERTURA DE PROPOSICIONES, RECORRIENDOSE LOS DEMAS PLAZOS, DICHAS
MODIFICACIONES SE DIFUNDIRAN EN LA PAGINA DE INTERNET: www.upp.edu.mx A MAS TARDAR EN LA JUNTA
DE ACLARACIONES.

LAS MODIFICACIONES QUE SE MENCIONAN EN EL PARRAFO ANTERIOR, EN NINGUN CASO PODRAN CONSISTIR
EN LA SUSTITUCION DE LOS SERVICIOS CONVOCADOS ORIGINALMENTE, EN LA ADICION DE OTROS DE
DISTINTOS RUBROS O EN LA VARIACION SIGNIFICATIVA DE SUS CARACTERISTICAS. CUALQUIER
MODIFICACION A LA CONVOCATORIA A LA LICITACION PUBLICA, INCLUYENDO LAS QUE RESULTEN DE LA
JUNTA DE ACLARACIONES, FORMARA PARTE DE LA MISMA Y DEBERA SER CONSIDERADA POR LOS LICITANTES
EN LA ELABORACION DE SU PROPOSICION.

2.2 JUNTA DE ACLARACIONES.

LA JUNTA DE ACLARACIONES SE LLEVARA A CABO EL DIA 27 DE MARZO DE 2020, A LAS 12:00 HORAS, EN LA
SALA ADMINISTRATIVA DE LA UNIVERSIDAD POLITECNICA DE PACHUCA (UPP), UBICADA EN LA CARRETERA
PACHUCA-CD. SAHAGUN KM 20, RANCHO LUNA, EXHACIENDA DE SANTA BARBARA, MUNICIPIO DE ZEMPOALA,
HGO.

LA ASISTENCIA A LA JUNTA DE ACLARACIONES ES OPTATIVA PARA LOS LICITANTES.

EL ACTO SERA PRESIDIDO POR EL PRESIDENTE DEL COMITE, QUIEN SERA ASISTIDO POR UN REPRESENTANTE
DEL AREA TECNICA O USUARIA DE LOS SERVICIOS, A FIN DE QUE SE RESUELVAN EN FORMA CLARA Y PRECISA
LAS DUDAS Y PLANTEAMIENTOS DE LOS LICITANTES RELACIONADOS CON LOS ASPECTOS CONTENIDOS EN LA
CONVOCATORIA.

LAS PERSONAS QUE PRETENDAN SOLICITAR ACLARACIONES A LOS ASPECTOS CONTENIDOS EN LA
CONVOCATORIA A LA LICITACION PUBLICA DEBERAN PRESENTAR UN ESCRITO, EN EL QUE EXPRESEN SU
INTERES EN PARTICIPAR EN LA LICITACION, POR Si O EN REPRESENTACION DE UN TERCERO, MANIFESTANDO
EN TODOS LOS CASOS LOS SIGUIENTES DATOS:

A) DEL LICITANTE: REGISTRO FEDERAL DE CONTRIBUYENTES, NOMBRE Y DOMICILIO, ASi COMO, EN SU
CASO, DE SU APODERADO O REPRESENTANTE. TRATANDOSE DE PERSONAS MORALES, ADEMAS SE
SENALARA LA DESCRIPCION DEL OBJETO SOCIAL DE LA EMPRESA, IDENTIFICANDO LOS DATOS DE
LAS ESCRITURAS PUBLICAS Y, DE HABERLAS, SUS REFORMAS Y MODIFICACIONES, CON LAS QUE SE
ACREDITA LA EXISTENCIA LEGAL DE LAS PERSONAS MORALES, ASi COMO EL NOMBRE DE LOS
SOCIOS; Y

B) DEL REPRESENTANTE LEGAL DEL LICITANTE: DATOS DE LAS ESCRITURAS PUBLICAS EN LAS QUE LE
FUERON OTORGADAS LAS FACULTADES PARA SUSCRIBIR LAS PROPUESTAS.
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LAS PERSONAS QUE MANIFIESTEN SU INTERES EN PARTICIPAR EN LA LICITACION PUBLICA MEDIANTE EL
ESCRITO A QUE SE REFIERE EL PARRAFO ANTERIOR, SERAN CONSIDERADAS LICITANTES Y TENDRAN
DERECHO A FORMULAR SOLICITUDES DE ACLARACION EN RELACION CON LA CONVOCATORIA A LA
LICITACION PUBLICA.

LAS SOLICITUDES DE ACLARACION PODRAN ENTREGARLAS PERSONALMENTE EN LAS OFICINAS DE LA
CONVOCANTE A MAS TARDAR VEINTICUATRO HORAS ANTES DE LA FECHA Y HORA EN QUE SE VAYA A
REALIZAR LA JUNTA DE ACLARACIONES. CUANDO EL ESCRITO SE PRESENTE FUERA DEL PLAZO, EL LICITANTE
SOLO TENDRA DERECHO A FORMULAR PREGUNTAS SOBRE LAS RESPUESTAS QUE DE LA CONVOCANTE EN LA
MENCIONADA JUNTA.

S| EL ESCRITO SENALADO NO SE PRESENTA, SE PERMITIRA EL ACCESO A LA JUNTA DE ACLARACIONES A LA
PERSONA QUE LO SOLICITE, EN CALIDAD DE OBSERVADOR EN TERMINOS DEL ULTIMO PARRAFO DEL
ARTICULO 33 DE LA LEY.

LAS SOLICITUDES DE ACLARACION DEBERAN PLANTEARSE DE MANERA CONCISA Y ESTAR DIRECTAMENTE
VINCULADAS CON LOS PUNTOS CONTENIDOS EN LA CONVOCATORIA A LA LICITACION PUBLICA, INDICANDO EL
NUMERAL O PUNTO ESPECIFICO CON EL CUAL SE RELACIONA. LAS SOLICITUDES QUE NO CUMPLAN CON LOS
REQUISITOS SENALADOS, PODRAN SER DESECHADAS POR LA CONVOCANTE.

SE ACOMPARNARA A LA SOLICITUD DE ACLARACION CORRESPONDIENTE UNA VERSION ELECTRONICA DE LA
MISMA QUE PERMITA A LA CONVOCANTE SU CLASIFICACION E INTEGRACION POR TEMAS PARA FACILITAR SU
RESPUESTA EN LA JUNTA DE ACLARACIONES DE QUE SE TRATE. CUANDO LA VERSION ELECTRONICA ESTE
CONTENIDA EN UN MEDIO FISICO, ESTE LE SERA DEVUELTO AL LICITANTE EN LA JUNTA DE ACLARACIONES
RESPECTIVA.

SE TOMARA COMO HORA DE RECEPCION DE LAS SOLICITUDES DE ACLARACION DEL LICITANTE, LA QUE
INDIQUE EL SELLO DE SU RECEPCION.

LA JUNTA DE ACLARACIONES, SE LLEVARA A CABO CONFORME A LO SIGUIENTE:

EN LA FECHA Y HORA ESTABLECIDA PARA LA PRIMERA JUNTA DE ACLARACIONES, EL PRESIDENTE DEL
COMITE PROCEDERA A DAR CONTESTACION A LAS SOLICITUDES DE ACLARACION, MENCIONANDO EL NOMBRE
DEL O LOS LICITANTES QUE LAS PRESENTARON. LA CONVOCANTE PODRA OPTAR POR DAR CONTESTACION A
DICHAS SOLICITUDES DE MANERA INDIVIDUAL O DE MANERA CONJUNTA TRATANDOSE DE AQUELLAS QUE
HUBIERA AGRUPADO POR CORRESPONDER A UN MISMO PUNTO O APARTADO DE LA CONVOCATORIA.

EL PRESIDENTE DEL COMITE PODRA SUSPENDER LA SESION, EN RAZON DEL NUMERO DE SOLICITUDES DE
ACLARACION RECIBIDAS O DEL TIEMPO QUE SE EMPLEARIA EN DARLES CONTESTACION, INFORMANDO A LOS
LICITANTES LA HORA Y, EN SU CASO, FECHA O LUGAR, EN QUE SE CONTINUARA CON LA JUNTA DE
ACLARACIONES.

UNA VEZ QUE LA CONVOCANTE TERMINE DE DAR RESPUESTA A LAS SOLICITUDES DE ACLARACION, SE DARA
INMEDIATAMENTE OPORTUNIDAD A LOS LICITANTES PARA QUE, EN EL MISMO ORDEN DE LOS PUNTOS O
APARTADOS DE LA CONVOCATORIA A LA LICITACION PUBLICA EN QUE SE DIO RESPUESTA, FORMULEN LAS
PREGUNTAS QUE ESTIMEN PERTINENTES EN RELACION CON LAS RESPUESTAS RECIBIDAS. EL PRESIDENTE
DEL COMITE, ATENDIENDO AL NUMERO DE PREGUNTAS, INFORMARA A LOS LICITANTES SI ESTAS SERAN
CONTESTADAS EN ESE MOMENTO O S| SE SUSPENDE LA SESION PARA REANUDARLA EN HORA O FECHA
POSTERIOR.

SE LEVANTARA ACTA EN LA QUE SE HARAN CONSTAR LOS CUESTIONAMIENTOS FORMULADOS POR LOS
INTERESADOS Y LAS RESPUESTAS DE LA CONVOCANTE.

NO HABRA TOLERANCIA PARA EL INICIO DEL ACTO DE ACLARACIONES, EL RECINTO SE CERRARA A LA HORA
INDICADA Y NO SE ACEPTARAN MAS ASISTENTES.

2.3. PREPARACION DE LAS PROPOSICIONES.
2.3.1. IDIOMA EN QUE DEBERAN PRESENTARSE.

TODOS LOS DOCUMENTOS RELACIONADOS CON EL PROCESO DE ESTA LICITACION DEBERAN REDACTARSE
EN IDIOMA ESPANOL.

2.3.2.  UNIDAD DE MONEDA EN QUE DEBERA COTIZAR LOS SERVICIOS. Universidad Politécnica de Pachuca
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EL PRECIO DE LOS SERVICIOS QUE SE COTICEN, DEBERA EXPRESARSE EN PESOS MEXICANOS (MONEDA
NACIONAL).

2.3.3. DOCUMENTACION QUE INTEGRA LA PROPOSICION DEL LICITANTE.

LOS LICITANTES EXCLUSIVAMENTE PODRAN PRESENTAR SUS PROPOSICIONES EN FORMA DOCUMENTAL Y
POR ESCRITO, EN SOBRE CERRADO, EN EL LUGAR DE CELEBRACION DEL ACTO DE PRESENTACION Y
APERTURA DE PROPOSICIONES. PARA ESTA LICITACION NO SE ACEPTARA EL USO DEL SERVICIO POSTAL O DE
MENSAJERIA.

EL LICITANTE ’PODRA PRESENTAR A SU ELECCION, DENTRO O FUERA DEL SOBRE CERRADO, LA
DOCUMENTACION DISTINTA A LA QUE CONFORMA LA PROPUESTA TECNICA Y ECONOMICA, MISMA QUE FORMA
PARTE DE SU PROPOSICION.

LOS LICITANTES SOLO PODRAN PRESENTAR UNA PROPOSICION EN CADA PROCEDIMIENTO DE
CONTRATACION; INICIADO EL ACTO DE PRESENTACION Y APERTURA DE PROPOSICIONES, LAS YA
PRESENTADAS NO PODRAN SER RETIRADAS O DEJARSE SIN EFECTO POR LOS LICITANTES, SALVO CASO
FORTUITO O FUERZA MAYOR.

LAS PROPOSICIONES PRESENTADAS DEBERAN SER FIRMADAS AUTOGRAFAMENTE POR LOS LICITANTES O
SUS APODERADOS.

TODA PERSONA PODRA PRESENTAR PROPOSICIONES, DEBIENDO ACREDITAR A MAS TARDAR HASTA EL ACTO DEL FALLO,
QUE CUENTA CON SU REGISTRO EN EL PADRON DE PROVEEDORES PARA PODER RESULTAR ADJUDICADO, ESTE DEBERA
CONTAR CON LA CLASIFICACION EN CUANTO A LA ESPECIALIDAD CORRESPONDIENTE, A LOS SERVICIOS A CONTRATAR.
EN DONDE LA CONVOCANTE SERA LA EXCLUSIVA RESPONSABLE DE VERIFICAR Y APLICAR LA CLASIFICACION CORRECTA
DE ACUERDO AL PADRON DE PROVEEDORES VIGENTE EN EL ESTADO DE HIDALGO, SE SUGIERE QUE LAS PERSONAS QUE
YA CUENTEN CON EL MENCIONADO REGISTRO, LO ANEXEN EN SU PROPUESTA.

SOBRE UNICO

DOCUMENTO I. IDENTIFICACION (ORIGINAL Y COPIA)

IDENTIFICACION OFICIAL VIGENTE CON FOTOGRAFIA DE LA PERSONA QUE ASISTA AL ACTO DE
PRESENTACION Y APERTURA DE PROPOSICIONES. EL DOCUMENTO ORIGINAL LE SERA DEVUELTO AL
TERMINO DE LA REUNION.

LA IDENTIFICACION PODRA SER ALGUNA DE LAS SIGUIENTES:

a) CREDENCIAL PARA VOTAR,

b) PASAPORTE,

c) CARTILLA DEL SERVICIO MILITAR,

d) LICENCIA VIGENTE PARA CONDUCIR VEHICULOS; Y/O

e) CEDULA PROFESIONAL

NOTA: NO SERA MOTIVO DE DESCALIFICACION LA FALTA DE IDENTIFICACION, DE QUIEN ENTREGUE LAS
PROPOSICIONES TECNICAS Y ECO[\IOMICAS, EL CUAL SOLAMENTE PODRA PARTICIPAR DURANTE EL
DESARROLLO DEL ACTO CON EL CARACTER DE OBSERVADOR.

DOCUMENTO Il. REPRESENTACION LEGAL (ANEXO N° 2).

ESCRITO EN EL QUE SU FIRMANTE MANIFIESTE, BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD, QUE CUENTA CON
FACULTADES SUFICIENTES PARA COMPROMETERSE POR Si O POR SU REPRESENTADA, SIN QUE RESULTE
NECESARIO ACREDITAR SU PERSONALIDAD JURIDICA, MISMO QUE CONTENDRA COMO MINIMO LOS DATOS
SIGUIENTES:

1. DEL LICITANTE: CLAVE DEL REGISTRO FEDERAL DE CONTRIBUYENTES; NOMBRE Y DOMICILIO, ASI
COMO, EN SU CASO, DE SU APODERADO O REPRESENTANTE. TRATANDOSE DE PERSONAS MORALES,
ADEMAS, DESCRIPCION DEL OBJETO SOCIAL DE LA EMPRESA; NUMERO Y FECHA DE LAS ESCRITURAS
PUBLICAS EN LAS QUE CONSTE EL ACTA CONSTITUTIVA Y, EN SU CASO, REFORMAS O MODIFICACIONES,
SENALANDO NOMBRE, NUMERO Y CIRCUNSCRIPCION DEL NOTARIO O FEDATARIO PUBLICO QUE LAS
PROTOCOLIZO; ASI COMO FECHA Y DATOS DE SU INSCRIPCION EN EL INSTITUTO DE LA FUNCION REGISTRAL,
Y RELACION DEL NOMBRE DE LOS SOCIOS QUE APAREZCAN EN ESTAS; Y

2. DEL REPRESENTANTE DEL LICITANTE: EL NUMERO Y FECHA DE LAS ESCRITURAS PUBLICAS EN LAS
QUE LE FUERON OTORGADAS LAS FACULTADES PARA SUSCRIBIR LA PROPOSICION, SENALANDO NOMBRE,
NUMERO Y CIRCUNSCRIPCION DEL NOTARIO O FEDATARIO PUBLICO QUE LAS PROTOCOLIZO.
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PREVIO A LA FIRMA DEL CONTRATO, EL LICITANTE GANADOR DEBERA PRESENTAR ORIGINAL O COPIA
CERTIFICADA PARA SU COTEJO DE LOS DOCUMENTOS CON LOS QUE SE ACREDITE SU EXISTENCIA LEGAL Y
LAS FACULTADES DE SU REPRESENTANTE PARA SUSCRIBIR EL CONTRATO CORRESPONDIENTE.

EL LICITANTE DEBERA PROPORCIONAR UNA DIRECCION DE CORREO ELECTRONICO PARA NOTIFICACIONES
PERSONALES.

NOTA: NO SERA MOTIVO DE DESCALIFICACI()N LA FALTA DE ACREDITAMIENTO DE LA PERSONALIDAD DE
QUIEN ENTREGUE LAS PROPOSICIONES TECNICAS Y ECONOMICAS, EL CUAL SOLAMENTE PODRA PARTICIPAR
DURANTE EL DESARROLLO DEL ACTO CON EL CARACTER DE OBSERVADOR.

DOCUMENTO Ill. ESCRITO BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD DE NO ENCONTRARSE EN LOS SUPUESTOS
DEL ARTICULO 77 DE LA LEY DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DEL SECTOR PUBLICO DEL
ESTADO DE HIDALGO Y COPIA SIMPLE DEL ACTA CONSTITUTIVA.

DECLARACION ESCRITA DEL LICITANTE (PERSONA FiSICA O MORAL) DONDE INDIQUE BAJO PROTESTA DE
DECIR VERDAD QUE NO SE ENCUENTRA EN ALGUNO DE LOS SUPUESTOS DEL ARTICULO 77 DE LA LEY EN LA
MATERIA, ASI COMO COPIA SIMPLE DE LAS ACTAS CONSTITUTIVAS, ESTATUTOS, REFORMAS O
MODIFICACIONES.

DOCUMENTO IV. PRESENTACION DE LA PROPOSICION. (ANEXO NO. 1)

LA DESCRIPCION TECNICA DEBERA PRESENTARSE APEGADA A LAS ESPECIFICACIONES DE LOS SERVICIOS
QUE SE SENALA EN EL ANEXO N° 1, CONSIDERANDOSE LAS MODIFICACIONES Y/O CORRECCIONES QUE SE
HUBIEREN ACORDADO, EN LA JUNTA DE ACLARACIONES QUE FORMA PARTE INTEGRANTE DE LAS
CONVOCATORIA A LA LICITACION PUBLICA.

DEBIENDOSE SENALAR MARCA, MODELO Y OTROS DETALLES QUE IDENTIFIQUEN PLENAMENTE LOS
SERVICIOS.

EL LICITANTE DEBERA MANIFESTAR POR ESCRITO EL TIEMPO QUE GARANTIZA LOS SERVICIOS.

EN CASO DE PRESENTAR DESCRIPCION INCOMPLETA DE LOS SERVICIOS, OMISION DE MARCA PROPUESTA O
MODELO, CANTIDADES DIFERENTES A LAS SOLICITADAS Y EN GENERAL LA FALTA DE ALGUN REQUISITO
INCLUIDO EN ESTE DOCUMENTO O DE INFORMACION CONTENIDA EN EL ANEXO NO. 1 DE LA PRESENTE
CONVOCATORIA A LA LICITACION PUBLICA, SE DESECHARA LA PARTIDA O CONCEPTO CORRESPONDIENTE.

NO DEBERA PRESENTAR OPCIONES TECNICAS.

LA PROPOSICION INCLUIRA LA CANTIDAD REQUERIDA, POR PARTIDA O CONCEPTO, PRECIO UNITARIO E
IMPORTE. LOS DESCUENTOS ESPECIALES QUE OTORGUEN DEBERAN ESTAR INCLUIDOS EN EL PRECIO
UNITARIO DEL BIEN COTIZADO, CON EXCEPCION DEL 16% DE I.V.A.

DEBERAN OBTENER LA SUMA TOTAL DE SU OFERTA, DESGLOSANDO EL 16% DE LV.A. E INDICANDO EL
IMPORTE TOTAL CON NUMERO Y LETRA.

EN CASO DE EXISTIR DIFERENCIA EN EL IMPORTE TOTAL ASENTADO CON NUMERO Y EL CONSIGNADO CON
LETRA, SE TOMARA COMO CORRECTO EL SENALADO CON LETRA.

LAS CONDICIONES DE PAGO, PLAZO Y CONDICIONES DE ENTREGA, LUGAR DE ENTREGA, (~3ARANTI'A Y
VIGENCIA DE LA PROPOSICION DEBERAN INCLUIRSE, APEGANDOSE ESTRICTAMENTE A LAS SENALADAS EN
ESTA CONVOCATORIA A LA LICITACION PUBLICA.

DOCUMENTO V. DECLARACION DE INTEGRIDAD (ANEXO N° 3)

DECLARACION DE INTEGRIDAD EN LA QUE MANIFIESTE, BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD, QUE POR Si
MISMO O A TRAVES DE INTERPOSITA PERSONA, SE ABSTENDRA DE ADOPTAR CONDUCTAS PARA QUE LOS
SERVIDORES PUBLICOS DE LA CONVOCANTE, INDUZCAN O ALTEREN LAS EVALUACIONES DE LAS
PROPOSICIONES, EL RESULTADO DEL PROCEDIMIENTO, U OTROS ASPECTOS QUE OTORGUEN CONDICIONES
MAS VENTAJOSAS CON RELACION A LOS DEMAS PARTICIPANTES.

DOCUMENTO VI. GARANTIA DE SERIEDAD

LA SERIEDAD DE LA FORMALIZACION DE LA PROPUESTA. EL PORCENTAJE DE ESTA GARANTIA SERA DEL
CINCO POR CIENTO DE LA PROPOSICION DEL PROVEEDOR CONSIDERANDO EL IV.A Y SE GARANTIZARA
MEDIANTE: FIANZA O CHEQUE CERTIFICADO A NOMBRE DE LA UNIVERSIDAD POLITECNICA DE PACHUCA.
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DICHA GARANTIA DEBERA SER DEVUELTA AL SEXTO DIA POSTERIOR AL FALLO EN EL SUPUESTO DE NO HABER
INCONFORMIDAD PRESENTADA POR ALGUN PROVEEDOR.

DOCUMENTO VII. FORMATO QUE DEBERAN PRESENTAR LOS LICITANTES QUE PARTICIPEN EN EL PROCEDIMIENTO DE
CONTRATACION, EN CASO DE EXISTIR IGUALDAD DE CONDICIONES, SE DARA PREFERENCIA A LAS PERSONAS QUE
INTEGREN EL SECTOR DE MICRO, PEQUENAS Y MEDIANAS EMPRESAS EN EL ESTADO. (ANEXO 4)

DOCUMENTO VIIl. FORMATO EN EL QUE SENALEN LOS DOCUMENTOS REQUERIDOS PARA PARTICIPAR
PRESENTAR FORMATO EN EL QUE SENALEN LOS DOCUMENTOS REQUERIDOS PARA PARTICIPAR,
RELACIONANDOLO CON LOS PUNTOS ESPECIFICOS DE LA CONVOCATORIA A LA LICITACION PUBLICA EN LOS
QUE SE SOLICITAN. EL FORMATO SERVIRA A CADA PARTICIPANTE COMO CONSTANCIA DE RECEPCION DE LA
DOCUMENTACION QUE ENTREGUEN EN ESTE ACTO, ASENTANDOSE DICHA RECEPCION EN EL ACTA
RESPECTIVA O ANEXANDOSE COPIA DE LA CONSTANCIA ENTREGADA A CADA LICITANTE. LA FALTA DE
PRESENTACION DEL FORMATO NO SERA MOTIVO DE DESECHAMIENTO Y SE EXTENDERA UN ACUSE DE
RECIBO DE LA DOCUMENTACION QUE ENTREGUE EL LICITANTE EN DICHO ACTO

DOCUMENTO IX. CUMPLIMIENTO DE LAS NORMAS
LOS LICITANTES PARTICIPANTES DEBERAN CUMPLIR CON LA NORMA OFICIAL MEXICANA: NOM-189-SSA1/SCFI-
2018, PRODUCTOS Y SERVICIOS. ETIQUETADO Y ENVASADO PARA PRODUCTOS DE ASEO DE USO DOMESTICO.

TRATANDOSE DE DISTRIBUIDORES O COMERCIALIZADORES DEBERA PRESENTARSE COPIA SIMPLE DEL
CERTIFICADO OTORGADO AL FABRICANTE. (DE RESULTAR GANADOR DEBERA PRESENTAR ORIGINAL O COPIA
CERTIFICADA PARA SU COTEJO).

DOCUMENTO X. OPINION VIGENTE DE CUMPLIMIENTO DE OBLIGACIONES FISCALES (SAT)

SE DEBERA PRESENTAR LA OPINION VIGENTE DE CUMPLIMIENTO DE OBLIGACIONES FISCALES EXPEDIDO POR
EL SERVICIO DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA (SAT), EN EL QUE SE EMITE OPINION POSITIVA DEL
CUMPLIMIENTO DE OBLIGACIONES FISCALES EN TERMINOS DE LO DISPUESTO EN EL ART. 32-D DEL CODIGO
FISCAL DE LA FEDERACION.

DOCUMENTO XI. OPINION POSITIVA DEL CUMPLIMIENTO DE OBLIGACIONES FISCALES (IMSS)

SE DEBERA PRESENTAR DOCUMENTO VIGENTE EXPEDIDO POR EL INSTITUTO MEXICANO DEL SEGURO SOCIAL
EN EL QUE SE EMITE OPINION POSITIVA DEL CUMPLIMIENTO DE OBLIGACIONES FISCALES EN TERMINOS DE LO
DISPUESTO EN EL ARTICULO 32-D DEL CODIGO FISCAL DE LA FEDERACION.

DOCUMENTO XII. ACREDITACION DE PLANTILLA DE TRABAJADORES INSCRITOS EN EL IMSS
SE DEBERA PRESENTAR DOCUMENTO VIGENTE QUE ACREDITE LA PLANTILLA DE TRABAJADORES
INSCRITOS EN EL INSTITUTO MEXICANO DEL SEGURO SOCIAL (IMSS).

2.4 PROPOSICIONES CONJUNTAS

DOS O MAS PERSONAS PODRAN PRESENTAR CONJUNTAMENTE UNA PROPOSICION JUSTIFICANDO EL HECHO,
SIN NECESIDAD DE CONSTITUIR UNA SOCIEDAD, O UNA NUEVA SOCIEDAD EN CASO DE PERSONAS MORALES.
EN ESTE SUPUESTO LA PROPOSICION DEBERA SER FIRMADA POR EL REPRESENTANTE COMUN QUE PARA
ESE ACTO HAYA SIDO DESIGNADO POR EL GRUPO DE PERSONAS. SE DEBERA PRESENTAR EL CONVENIO
FIRMADO POR CADA UNA DE LAS PERSONAS QUE INTEGREN UNA PROPOSICION CONJUNTA, INDICANDO EN EL
MISMO LAS OBLIGACIONES ESPECIFICAS DEL CONTRATO QUE CORRESPONDERA A CADA UNA DE ELLAS.

CUANDO LA PROPOSICION CONJUNTA RESULTE ADJUDICADA CON UN CONTRATO, DICHO INSTRUMENTO
DEBERA SER FIRMADO POR EL REPRESENTANTE LEGAL DE CADA UNA DE LAS PERSONAS PARTICIPANTES EN
LA PROPOSICION, A QUIENES SE CONSIDERARA, PARA EFECTOS DEL PROCEDIMIENTO Y DEL CONTRATO,
COMO RESPONSABLES SOLIDARIOS O MANCOMUNADOS.

LO ANTERIOR, SIN PERJUICIO DE QUE LAS PERSONAS QUE INTEGRAN LA PROPOSICION CONJUNTA PUEDAN
CONSTITUIRSE EN UNA NUEVA SOCIEDAD, PARA DAR CUMPLIMIENTO A LAS OBLIGACIONES PREVISTAS EN EL
CONVENIO DE PROPOSICION CONJUNTA, SIEMPRE Y CUANDO SE MANTENGA EN LA NUEVA SOCIEDAD LAS
RESPONSABILIDADES DE DICHO CONVENIO.

LOS ACTOS, CONTRATOS, CONVENIOS O COMBINACIONES QUE LLEVEN A CABO LOS LICITANTES EN
CUALQUIER ETAPA DEL PROCEDIMIENTO DE LICITACION DEBERAN APEGARSE A LO DISPUESTO POR LA LEY
FEDERAL DE COMPETENCIA ECONOMICA EN MATERIA DE PRACTICAS MONOPOLICAS Y CONCENTRACIONES.
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CUALQUIER LICITANTE O CONVOCANTE PODRA HACER DEL CONOCIMIENTO DE LA COMISION FEDERAL DE
COMPETENCIA, HECHOS MATERIA DE LA CITADA LEY, PARA QUE RESUELVA LO CONDUCENTE.

LOS INTERESADOS PODRAN AGRUPARSE PARA PRESENTAR UNA PROPOSICION, CUMPLIENDO LOS
SIGUIENTES ASPECTOS:

I. CUALQUIERA DE LOS INTEGRANTES DE LA AGRUPACION, PODRA PRESENTAR EL ESCRITO MEDIANTE EL
CUAL MANIFIESTE SU INTERES EN PARTICIPAR EN LA JUNTA DE ACLARACIONES Y EN EL PROCEDIMIENTO DE
CONTRATACION;

II. LAS PERSONAS QUE INTEGRAN LA AGRUPACION DEBERAN CELEBRAR EN LOS TERMINOS DE LA
LEGISLACION APLICABLE EL CONVENIO DE PROPOSICION CONJUNTA, EN EL QUE SE ESTABLECERAN CON
PRECISION LOS ASPECTOS SIGUIENTES:

A) NOMBRE, DOMICILIO Y REGISTRO FEDERAL DE CONTRIBUYENTES DE LAS PERSONAS INTEGRANTES,
SENALANDO, EN SU CASO, LOS DATOS DE LOS INSTRUMENTOS PUBLICOS CON LOS QUE SE ACREDITA LA
EXISTENCIA LEGAL DE LAS PERSONAS MORALES Y, DE HABERLAS, SUS REFORMAS Y MODIFICACIONES, ASI
COMO EL NOMBRE DE LOS SOCIOS QUE APAREZCAN EN ESTAS;

B) NOMBRE Y DOMICILIO DE LOS REPRESENTANTES DE CADA UNA DE LAS PERSONAS AGRUPADAS,
SENALANDO, EN SU CASO, LOS DATOS DE LAS ESCRITURAS PUBLICAS CON LAS QUE ACREDITEN LAS
FACULTADES DE REPRESENTACION;

C) DESIGNACION DE UN REPRESENTANTE COMUN, OTORGANDOLE PODER AMPLIO Y SUFICIENTE, PARA
ATENDER TODO LO RELACIONADO CON LA PROPOSICION Y CON EL PROCEDIMIENTO DE LICITACION PUBLICA;
D) DESCRIPCION DE LAS PARTES OBJETO DEL CONTRATO QUE CORRESPONDERA CUMPLIR A CADA PERSONA
INTEGRANTE, ASI COMO LA MANERA EN QUE SE EXIGIRA EL CUMPLIMIENTO DE LAS OBLIGACIONES; Y

E) ESTIPULACION EXPRESA DE QUE CADA UNO DE LOS FIRMANTES QUEDARA OBLIGADO JUNTO CON LOS
DEMAS INTEGRANTES, YA SEA EN FORMA SOLIDARIA O MANCOMUNADA, SEGUN SE CONVENGA, PARA
EFECTOS DEL PROCEDIMIENTO DE CONTRATACION Y DEL CONTRATO, EN CASO DE QUE SE LES ADJUDIQUE
EL MISMO; Y

lll. EN EL ACTO DE PRESENTACION Y APERTURA DE PROPOSICIONES EL REPRESENTANTE COMUN DE LA
AGRUPACION DEBERA SENALAR QUE LA PROPOSICION SE PRESENTA EN FORMA CONJUNTA. EL CONVENIO A
QUE HACE REFERENCIA LA FRACCION Il SE PRESENTARA CON LA PROPOSICION Y, EN CASO DE QUE A LOS
LICITANTES QUE LA HUBIEREN PRESENTADO SE LES ADJUDIQUE EL CONTRATO, DICHO CONVENIO, FORMARA
PARTE INTEGRANTE DEL MISMO COMO UNO DE SUS ANEXOS; Y

EN EL SUPUESTO DE QUE SE ADJUDIQUE EL CONTRATO A LOS LICITANTES QUE PRESENTARON UNA
PROPOSICION CONJUNTA, EL CONVENIO INDICADO EN LA FRACCION Il Y LAS FACULTADES DEL APODERADO
LEGAL DE LA AGRUPACION QUE FORMALIZARA EL CONTRATO RESPECTIVO, DEBERAN CONSTAR EN
ESCRITURA PUBLICA, SALVO QUE EL CONTRATO SEA FIRMADO POR TODAS LAS PERSONAS QUE INTEGRAN LA
AGRUPACION QUE FORMULA LA PROPOSICION CONJUNTA O POR SUS REPRESENTANTES LEGALES, QUIENES
EN LO INDIVIDUAL, DEBERAN ACREDITAR SU RESPECTIVA PERSONALIDAD, O POR EL APODERADO LEGAL DE
LA NUEVA SOCIEDAD QUE SE CONSTITUYA POR LAS PERSONAS QUE INTEGRAN LA AGRUPACION QUE
FORMULO LA PROPOSICION CONJUNTA, ANTES DE LA FECHA FIJADA PARA LA FIRMA DEL CONTRATO, LO CUAL
DEBERA COMUNICARSE MEDIANTE ESCRITO A LA CONVOCANTE POR DICHAS PERSONAS O POR SU
APODERADO LEGAL, AL MOMENTO DE DARSE A CONOCER EL FALLO O A MAS TARDAR EN LAS VEINTICUATRO
HORAS SIGUIENTES.

NOTA: TODAS LAS PERSONAS QUE PRESENTEN PROPOSICIONES CONJUNTAS DEBERAN CONTAR

CON EL REGISTRO EN EL PADRON DE PROVEEDORES.
2.5. ACTO DE PRESENTACION Y APERTURA DE PROPOSICIONES.

EL ACTO DE RECEPCION Y APERTURA DE PROPOSICIONES SE LLEVARA A CABO EL DIA 31 DE MARZO DEL ANO
EN CURSO, A LAS 12:00 HORAS EN EL DOMICILIO QUE SE INDICA EN EL PUNTO 2.2 DE LA PRESENTE
CONVOCATORIA A LA LICITACION PUBLICA.

LA ENTREGA DE PROPOSICIONES SE HARA EN SOBRE CERRADO QUE CONTENDRA LA OFERTA TECNICA Y
ECONOMICA. LA PROPOSICION DEBERA SER FIRMADA AUTOGRAFAMENTE POR LA PERSONA FACULTADA
PARA ELLO EN LA ULTIMA HOJA DE CADA UNO DE LOS DOCUMENTOS QUE FORMAN PARTE DE LA MISMA, POR
LO QUE NO SE DESECHARAN CUANDO LAS DEMAS HOJAS QUE LA INTEGRAN O SUS ANEXOS CAREZCAN DE
FIRMA O RUBRICA.

LA DOCUMENTACION DISTINTA A LA PROPOSICION PODRA ENTREGARSE, A ELECCION DEL LICITANTE, DENTRO
O FUERA DEL SOBRE QUE LA CONTENGA, SIEMPRE Y CUANDO LA ENTREGA DE LA DOCUMENTACION SE
REALICE EN EL MISMO ACTO.

PREVIAMENTE AL ACTO DE PRESENTACION Y APERTURA DE PROPOSICIONES, LA CONVOCANTE LLEVARA A
CABO EL REGISTRO Y REVISION PRELIMINAR, Y SE REALIZARA POR LO MENOS TREINTA MINUTOS ANTES DE

LA HORA SENALADA PARA EL INICIO DE DICHO ACTO. Universidad Politécnica de Pachuca
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A PARTIR DE LA HORA SENALADA PARA EL INICIO DEL ACTO DE PRESENTACION Y APERTURA DE
PROPOSICIONES, EL PRESIDENTE DEL COMITE NO PERMITIRA EL ACCESO A NINGUN LICITANTE NI
OBSERVADOR, O SERVIDOR PUBLICO AJENO AL ACTO. UNA VEZ INICIADO EL ACTO, SE PROCEDERA A
REGISTRAR A LOS ASISTENTES, SALVO AQUELLOS QUE YA SE HUBIEREN REGISTRADO EN LOS TERMINOS DEL
PARRAFO ANTERIOR, EN CUYO CASO SE PASARA LISTA A LOS MISMOS. NO HABRA TOLERANCIA PARA EL
INICIO DEL ACTO DE PRESENTACION Y APERTURA DE PROPOSICIONES, EL RECINTO SE CERRARA A LA HORA
INDICADA Y NO SE ACEPTARAN MAS ASISTENTES NI LA INTEGRACION DE DOCUMENTO ALGUNO.

LOS LICITANTES DEBERAN ENTREGAR SU SOBRE CERRADO AL PRESIDENTE DEL COMITE EN DICHO ACTO. EL
ACTO NO PODRA CONCLUIR HASTA EN TANTO SE HAYAN ABIERTO TODOS LOS SOBRES RECIBIDOS.

EL ACTO DE PRESENTACION Y APERTURA DE PROPOSICIONES SE LLEVARA A CABO CONFORME A LO
SIGUIENTE:

I. DE ENTRE LOS LICITANTES QUE HAYAN ASISTIDO, ESTOS ELEGIRAN A UNO, QUE EN FORMA CONJUNTA CON
EL PRESIDENTE DEL COMITE RUBRICARAN LA PROPUESTA TECNICA Y ECONOMICA (ANEXO NO. 1), LA QUE
PARA ESTOS EFECTOS CONSTARA DOCUMENTALMENTE;

Il. UNA VEZ RECIBIDAS LAS PROPOSICIONES EN SOBRE CERRADO, SE PROCEDERA A SU APERTURA,
HACIENDOSE CONSTAR LA DOCUMENTACION PRESENTADA, SIN QUE ELLO IMPLIQUE LA EVALUACION DE SU
CONTENIDO LA CONVOCANTE UNICAMENTE HARA CONSTAR LA DOCUMENTACION QUE PRESENTO CADA UNO
DE LOS LICITANTES, SIN ENTRAR AL ANALISIS TECNICO, LEGAL O ADMINISTRATIVO DE SU CONTENIDO, POR
LO QUE NINGUNA PROPUESTA PODRA SER DESECHADA EN ESTE ACTO; Y

ll. SE LEVANTARA ACTA QUE SERVIRA DE CONSTANCIA DE LA CELEBRACION DEL ACTO DE PRESENTACION Y
APERTURA DE LAS PROPOSICIONES, EN LA QUE SE HARA CONSTAR LA DOCUMENTACION PRESENTADA, SE
ASENTARAN LAS MANIFESTACIONES QUE, EN SU CASO, EMITAN LOS LICITANTES EN RELACION CON EL
MISMO, ASI COMO LOS HECHOS RELEVANTES QUE SE HUBIEREN PRESENTADO; SE SENALARA LUGAR, FECHA
Y HORA EN QUE SE DARA A CONOCER EL FALLO DE LA INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS,
FECHA QUE DEBERA QUEDAR COMPRENDIDA DENTRO DE LOS CINCO DIAS HABILES SIGUIENTES A LA
ESTABLECIDA PARA ESTE ACTO Y PODRA DIFERIRSE, SIEMPRE QUE EL NUEVO PLAZO FIJADO NO EXCEDA DE
TRES DIAS HABILES CONTADOS A PARTIR DE QUE CONCLUYA EL PLAZO ESTABLECIDO ORIGINALMENTE. EL
PRESIDENTE DEL COMITE, ATENDIENDO AL NUMERO DE PROPOSICIONES PRESENTADAS Y AL CONCEPTO
UNICO LICITADO, PODRA OPTAR ENTRE DAR LECTURA AL PRECIO UNITARIO DEL CONCEPTO UNICO QUE
INTEGRA LAS PROPOSICIONES, O ANEXAR COPIA DE LA PROPUESTA ECONOMICA DE LOS LICITANTES AL ACTA
RESPECTIVA, DEBIENDO EN ESTE ULTIMO CASO, DAR LECTURA AL IMPORTE TOTAL DE CADA PROPOSICION.
EN AMBOS SUPUESTOS EL ANALISIS DETALLADO DE LAS PROPOSICIONES SE EFECTUARA POSTERIORMENTE
POR LA CONVOCANTE, AL REALIZAR LA EVALUACION DE LAS MISMAS.

UNA VEZ RECIBIDAS LAS PROPOSICIONES EN LA FECHA, HORA Y LUGAR ESTABLECIDOS, ESTAS NO PODRAN
RETIRARSE O DEJARSE SIN EFECTO, POR LO QUE DEBERAN CONSIDERARSE VIGENTES DENTRO DEL
PROCEDIMIENTO DE LICITACION PUBLICA HASTA SU CONCLUSION.

2.6. CRITERIOS PARA LA ADJUDICACION DEL CONTRATO UNICO.
LOS CRITERIOS QUE SE APLICARAN PARA LA ADJUDICACION DEL CONTRATO, SERAN LOS SIGUIENTES:
LA UNIVERSIDAD POLITECNICA DE PACHUCA ADJUDICARA POR CONCEPTO UNICO.

PARA LA EVALUACION DE LAS PROPOSICIONES, SE UTILIZARA EL METODO DE EVALUACION BINARIO,
MEDIANTE EL CUAL SOLO SE ADJUDICA A QUIEN CUMPLA LOS REQUISITOS ESTABLECIDOS Y OFERTE EL
PRECIO SOLVENTE MAS BAJO, SIEMPRE Y CUANDO ESTE RESULTE CONVENIENTE; SE EVALUARA AL MENOS
LAS DOS PROPOSICIONES CUYO PRECIO RESULTE SER MAS BAJO; DE NO RESULTAR ESTAS SOLVENTES, SE
EVALUARAN LAS QUE LES SIGAN EN PRECIO.

PARA DETERMINAR QUE UN PRECIO NO ES ACEPTABLE, AL MONTO DEL SERVICIO, SE LES SUMARA EL
PORCENTAJE PREVISTO EN LA FRACCION XXVI DEL ARTICULO 4 DE LA LEY. CUANDO ALGUN PRECIO
OFERTADO SEA SUPERIOR, ESTE SERA CONSIDERADO COMO NO ACEPTABLE.

EL PRECIO CONVENIENTE UNICAMENTE SE LLEVARA A CABO CUANDO SE REQUIERA ACREDITAR QUE UN
PRECIO OFERTADO SE DESECHA PORQUE SE ENCUENTRA POR DEBAJO DEL PORCENTAJE DETERMINADO
CONFORME A LA FRACCION XXV DEL ARTICULO 4 DE LA LEY.

CUANDO SE DESECHE UNA PROPOSICION POR CONSIDERAR QUE LOS PRECIOS NO SON CONVENIENTES O SE
DETERMINE QUE SON NO ACEPTABLES, NO SE PODRA ADJUDICAR EL CONTRATO A LOS LICITANTES CUYAS
PROPOSICIONES CONTENGAN DICHOS PRECIOS, DICHA DETERMINACION SE INCORP@R&%M&M@ Pachuca
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EN NINGUN CASO EL CONVOCANTE O LOS LICITANTES PODRAN SUPLIR O CORREGIR LAS DEFICIENCIAS DE LAS
PROPOSICIONES PRESENTADAS

UNA VEZ HECHA LA EVALUACION DE LAS PROPOSICIONES, EL CONTRATO SE ADJUDICARA AL LICITANTE CUYA
OFERTA RESULTE SOLVENTE, PORQUE CUMPLE CON LOS REQUISITOS LEGALES, TECNICOS Y ECONOMICOS
ESTABLECIDOS EN ESTA CONVOCATORIA A LA LICITACION, Y POR TANTO GARANTIZA EL CUMPLIMIENTO DE
LAS OBLIGACIONES RESPECTIVAS.

EN CASO DE EXISTIR IGUALDAD DE CONDICIONES, SE DARA PREFERENCIA A LAS PERSONAS QUE INTEGRAN
EL SECTOR DE MICRO, PEQUENAS Y MEDIANAS EMPRESAS.

DE SUBSISTIR EL EMPATE ENTRE LAS PERSONAS DEL SECTOR SENALADO, LA ADJUDICACION SE EFECTUARA
A FAVOR DEL LICITANTE QUE RESULTE GANADOR DEL SORTEO MANUAL POR INSACULACION, PARA LO CUAL
SERA CONVOCADO UN REPRESENTANTE DEL ORGANO INTERNO DE CONTROL DEL CONVOCANTE.

2.7. DESCALIFICACION DEL LICITANTE.
SERA CAUSA DE DESCALIFICACION:

A) EL INCUMPLIMIENTO DE CUALQUIERA DE LOS REQUISITOS ESTABLECIDOS EN ESTA CONVOCATORIA A LA
LICITACION PUBLICA,;

B) EL LICITANTE QUE POR Si MISMO O A TRAVES DE INTERPOSITA PERSONA, ADOPTE CONDUCTAS PARA QUE
LOS SERVIDORES PUBLICOS DE LA CONVOCANTE INDUZCAN O ALTEREN LAS EVALUACIONES DE LAS
PROPOSICIONES, EL RESULTADO DEL PROCEDIMIENTO, U OTROS ASPECTOS QUE LE OTORGUEN
CONDICIONES MAS VENTAJOSAS CON RELACION A LOS DEMAS PARTICIPANTES; Y

C) SI SE COMPRUEBA QUE ALGUN LICITANTE HA ACORDADO CON OTRO U OTROS ELEVAR EL COSTO DE LOS
SERVICIOS, O CUALQUIER OTRO ACUERDO QUE TENGA COMO FIN OBTENER UNA VENTAJA SOBRE LOS DEMAS
LICITANTES

LAS CONDICIONES QUE TENGAN COMO PROPOSITO FACILITAR LA PRESENTACION DE LAS PROPOSICIONES Y
AGILIZAR LA CONDUCCION DE LOS ACTOS DE LA LICITACION, ASi COMO CUALQUIER OTRO REQUISITO CUYO
INCUMPLIMIENTO, POR Si MISMO, O DEFICIENCIA EN SU CONTENIDO NO AFECTE LA SOLVENCIA DE LAS
PROPOSICIONES, NO SERAN OBJETO DE EVALUACION Y SE TENDRAN POR NO ESTABLECIDAS. LA
INOBSERVANCIA POR PARTE DE LOS LICITANTES RESPECTO A DICHAS CONDICIONES O REQUISITOS NO SERA
MOTIVO PARA DESECHAR SUS PROPOSICIONES.

LOS REQUISITOS CUYO INCUMPLIMIENTO NO AFECTA LA SOLVENCIA DE LA PROPOSICION SERAN:

I. PROPONER UN PLAZO DE ENTREGA MENOR AL SOLICITADO, EN CUYO CASO, DE RESULTAR ADJUDICADO Y
DE CONVENIR AL CONVOCANTE PUDIERA ACEPTARSE;

II. OMITIR ASPECTOS QUE PUEDAN SER CUBIERTOS CON INFORMACION CONTENIDA EN LA PROPIA
PROPUESTA TECNICA O ECONOMICA,;

ll. UTILIZAR FORMATOS DISTINTOS A LOS ESTABLECIDOS, SIEMPRE QUE EN LOS MISMOS SE PROPORCIONE
DE MANERA CLARA LA INFORMACION REQUERIDA; Y

IV. CUALQUIER OTRO QUE NO TENGA POR OBJETO DETERMINAR LA SOLVENCIA DE LA PROPOSICION
PRESENTADA.

2.8. LICITACION O CONCEPTO UNICO DESIERTO.

LA LICITACION O EL CONCEPTO, SERAN DECLARADAS DESIERTOS CUANDO:

a) NO SE PRESENTE NINGUNA PROPOSICION

b) CUANDO LA TOTALIDAD DE LAS PROPOSICIONES PRESENTADAS NO REUNAN LOS REQUISITOS
SOLICITADOS; O

c) LOS PRECIOS DE TODOS LOS SERVICIOS OFERTADOS NO RESULTEN ACEPTABLES O CONVENIENTES.

2.9. CANCELACION DE LA LICITACION O CONCEPTO UNICO.

SE PODRA CANCELAR UNA LICITACION, PARTIDAS O CONCEPTOS INCLUIDOS EN ESTA, CUANDO SE PRESENTE

CASO FORTUITO; FUERZA MAYOR; EXISTAN CIRCUNSTANCIAS JUSTIFICADAS QUE EXTINGAN LA NECESIDAD

PARA CONTRATAR LOS SERVICIOS, O QUE DE CONTINUARSE CON EL PROCEDIMIENTO SE PUDIERA

OCASIONAR UN DANO O PERJUICIO A LA PROPIA CONVOCANTE. LA DETERMINACION DE DAR POR CANCELADA

LA LICITACION, PARTIDAS O CONCEPTOS, DEBERA PRECISAR EL ACONTECIMIENTO QUE MOTIVA LA DECISION

Y SERA SUSCRITA POR EL TITULAR DEL CONVOCANTE, LA CUAL SE HARA DEL CONOCIMIENTO DE LOS
LICITANTES.
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2.10. ACTODEFALLO

EL ACTO DE FALLO SE LLEVARA A CABO EL DIA 1 DE ABRIL DEL ANO EN CURSO A LAS 12:00 HORAS, EN EL
DOMICILIO QUE SE INDICA EN EL PUNTO 2.2 DE LA PRESENTE CONVOCATORIA A LA LICITACION PUBLICA.

SE DARA A CONOCER EL FALLO EN JUNTA PUBLICA A LA QUE LIBREMENTE PODRAN ASISTIR LOS LICITANTES
QUE HUBIERAN PRESENTADO PROPOSICION, ENTREGANDOSELES COPIA DEL MISMO Y LEVANTANDOSE EL
ACTA RESPECTIVA. ASIMISMO, EL CONTENIDO DEL FALLO SE DIFUNDIRA A TRAVES DE LA PAGINA DE
INTERNET DE LA CONVOCANTE. A LOS LICITANTES QUE NO HAYAN ASISTIDO A LA JUNTA PUBLICA, SE LES
ENVIARA POR CORREO ELECTRONICO UN AVISO INFORMANDOLES QUE EL ACTA DEL FALLO SE ENCUENTRA A
SU DISPOSICION A TRAVES DE LOS MEDIOS ANTES MENCIONADOS.

CON LA NOTIFICACION DEL FALLO POR EL QUE SE ADJUDICA EL CONTRATO, LAS OBLIGACIONES DERIVADAS
DE ESTE SERAN EXIGIBLES, SIN PERJUICIO DE LA OBLIGACION DE LAS PARTES DE FIRMARLO EN LA FECHA Y
TERMINOS SENALADOS.

CONTRA EL FALLO PROCEDERA LA INCONFORMIDAD EN TERMINOS DEL TiTULO OCTAVO, CAPITULO PRIMERO
DE LA LEY.

CUANDO SE ADVIERTA EN EL FALLO LA EXISTENCIA DE UN ERROR ARITMETICO, MECANOGRAFICO O DE
CUALQUIER OTRA NATURALEZA, QUE NO AFECTE EL RESULTADO DE LA EVALUACION REALIZADA POR EL
CONVOCANTE, DENTRO DE LOS CINCO DIAS HABILES SIGUIENTES A SU NOTIFICACION Y SIEMPRE QUE NO SE
HAYA FIRMADO EL CONTRATO, EL COMITE PROCEDERA A SU CORRECCION, ACLARANDO O RECTIFICANDO EL
MISMO, MEDIANTE EL ACTA ADMINISTRATIVA CORRESPONDIENTE, EN LA QUE SE HARAN CONSTAR LOS
MOTIVOS QUE LO ORIGINARON Y LAS RAZONES QUE SUSTENTAN SU ENMIENDA, HECHO QUE SE NOTIFICARA
A LOS LICITANTES QUE HUBIERAN PARTICIPADO EN EL PROCEDIMIENTO DE CONTRATACION, REMITIENDO
COPIA DE LA MISMA AL ORGANO INTERNO DE CONTROL DEL AREA RESPONSABLE DE LA CONTRATACION
DENTRO DE LOS CINCO DIAS HABILES POSTERIORES A LA FECHA DE SU FIRMA.

S| EL ERROR COMETIDO EN EL FALLO NO FUERA SUSCEPTIBLE DE CORRECCION CONFORME A LO DISPUESTO
EN EL PARRAFO ANTERIOR, EL COMITE DARA VISTA DE INMEDIATO A LA CONTRALORIA O AL ORGANO
INTERNO DE CONTROL, A EFECTO DE QUE EMITA LAS DIRECTRICES PARA SU REPOSICION.

LAS PROPOSICIONES DESECHADAS PODRAN SER DEVUELTAS A LOS LICITANTES QUE LO SOLICITEN, UNA VEZ
TRANSCURRIDOS NOVENTA DIAS NATURALES CONTADOS A PARTIR DE LA FECHA EN QUE SE DE A CONOCER
EL FALLO, SALVO QUE EXISTA ALGUNA INCONFORMIDAD EN TRAMITE, EN CUYO CASO LAS PROPOSICIONES
DEBERAN CONSERVARSE HASTA LA TOTAL CONCLUSION DE LA INCONFORMIDAD E INSTANCIAS
SUBSECUENTES; AGOTADOS DICHOS TERMINOS EL CONVOCANTE PROCEDERA A SU DESTRUCCION EN
TERMINOS DE LA LEY DE LA MATERIA.

3. FIRMA DEL CONTRATO

LA CONVOCATORIA A LA LICITACION, EL CONTRATO Y SUS ANEXOS SON LOS INSTRUMENTOS QUE VINCULAN A
LAS PARTES EN SUS DERECHOS Y OBLIGACIONES. LAS ESTIPULACIONES QUE SE ESTABLEZCAN EN EL
CONTRATO NO DEBERAN MODIFICAR LAS CONDICIONES PREVISTAS EN LA CONVOCATORIA A LA LICITACION Y
SUS JUNTAS DE ACLARACIONES; EN CASO DE DISCREPANCIA, PREVALECERA LO ESTIPULADO EN ESTAS.

CON LA NOTIFICACION DEL FALLO SERAN EXIGIBLES LOS DERECHOS Y OBLIGACIONES ESTABLECIDOS EN LAS
BASES DE LA LICITACION Y OBLIGARAN A LA PERSONA A QUIEN SE HAYA ADJUDICADO, A FIRMAR EL
CONTRATO EN LA FECHA, HORA Y LUGAR PREVISTOS. ASIMISMO, CON LA NOTIFICACION DEL FALLO SE
REALIZARA LA REQUISICION DE LOS SERVICIOS.

LOS DERECHOS Y OBLIGACIONES QUE SE DERIVEN DE LOS CONTRATOS NO PODRAN SER CEDIDOS POR EL
PROVEEDOR A FAVOR DE CUALQUIER OTRA PERSONA FiSICA O MORAL, CON EXCEPCION DE LOS DERECHOS
DE COBRO EN CUYO CASO DEBERA CONTAR CON EL CONSENTIMIENTO ESCRITO DEL CONVOCANTE.

PREVIO A LA FIRMA DEL CONTRATO, EL LICITANTE A QUIEN SE LE ADJUDIQUE EL MISMO DEBERA PRESENTAR
PARA SU COTEJO, ORIGINAL O COPIA CERTIFICADA DE LOS SIGUIENTES DOCUMENTQOS:

|. TRATANDOSE DE PERSONA MORAL, TESTIMONIO DE LA ESCRITURA PUBLICA EN LA QUE CONSTE QUE FUE

CONSTITUIDA CONFORME A LAS LEYES MEXICANAS Y QUE TIENE SU DOMICILIO EN EL TERRITORIO NACIONAL,
DEBIDAMENTE INSCRITA EN EL INSTITUTO DE LA FUNCION REGISTRAL;

Il. TRATANDOSE DE PERSONA FiSICA, COPIA CERTIFICADA DEL ACTA DE NACIMIENTO O, EN SU CASO, CARTA

DE NATURALIZACION RESPECTIVA, EXPEDIDA POR LA AUTORIDAD COMPETENTE, ASI COMO LA
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DOCUMENTACION CON LA QUE ACREDITE TENER SU DOMICILIO LEGAL EN EL TERRITORIO NACIONAL Y COPIA
DE IDENTIFICACION OFICIAL;

lll. REGISTRO EN EL PADRON DE PROVEEDORES CON LA CLASIFICACION CORRESPONDIENTE AL OBJETO DE
LA CONTRATACION; Y

IV. COPIA DE LA CEDULA DEL REGISTRO FEDERAL DE CONTRIBUYENTES.

3.1. GARANTIAS

LOS PROVEEDORES QUE PRESENTEN PROPOSICIONES O CELEBREN LOS CONTRATOS, DEBERAN
GARANTIZAR:

I. LA SERIEDAD DE LA FORMALIZACION DE LA PROPUESTA. EL PORCENTAJE DE ESTA GARANTIA SERA DEL
CINCO POR CIENTO DE LA PROPOSICION DEL PROVEEDOR;

Il. EL CUMPLIMIENTO DE LOS CONTRATOS. ESTA GARANTIA SERA DEL DIEZ POR CIENTO DEL MONTO TOTAL
DEL CONTRATO.

LA GARANTIA DE SERIEDAD PREVISTA EN ESTE APARTADO SE PRESENTARA AL MOMENTO DE LLEVAR A CABO
LA PRESENTACION Y APERTURA DE PROPOSICIONES Y LA DE CUMPLIMIENTO DEL CONTRATO DEBERA
PRESENTARSE A MAS TARDAR DENTRO DE LOS TRES DIAS HABILES SIGUIENTES A LA FIRMA DEL MISMO,
SALVO QUE LA ENTREGA DE LOS BIENES, ARRENDAMIENTOS O LA PRESTACION DE LOS SERVICIOS SE
REALICE DENTRO DEL CITADO PLAZO.

EL PROVEEDOR SELECCIONADO SE OBLIGA A SUJETARSE A LOS TERMINOS, LINEAMIENTOS,
PROCEDIMIENTOS Y REQUISITOS QUE ESTABLECE LA LEY DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y
SERVICIOS DEL SECTOR PUBLICO DEL ESTADO DE HIDALGO, CRITERIOS, LINEAMIENTOS EMITIDOS POR LA
SECRETARIA DE CONTRALORIA Y DEMAS DISPOSICIONES QUE LE SEAN APLICABLES.

CUANDO SE MODIFIQUE EL MONTO, PLAZO O VIGENCIA DEL CONTRATO DEBERA AJUSTARSE LA GARANTIA
OTORGADA.

3.2. PENAS CONVENCIONALES.

EN CASO DE INCUMPLIMIENTO EN LA PRESTACION DE LOS SERVICIOS, EL PROVEEDOR DEBERA REINTEGRAR
LOS ANTICIPOS QUE HAYA RECIBIDO MAS LOS INTERESES CORRESPONDIENTES. LOS CARGOS SE
CALCULARAN SOBRE EL MONTO DEL ANTICIPO NO AMORTIZADO Y SE COMPUTARAN POR DIAS NATURALES,
DESDE LA FECHA DE SU ENTREGA, HASTA LA FECHA EN QUE SE PONGAN EFECTIVAMENTE LAS CANTIDADES A
DISPOSICION DEL CONVOCANTE.

TRATANDOSE DE EXCESO EN LOS PAGOS QUE HAYA RECIBIDO EL PROVEEDOR, ESTE DEBERA REINTEGRAR
LOS MISMOS, CONFORME A LO SENALADO EN EL PARRAFO ANTERIOR.

EN CASO DE RESCISION DEL CONTRATO, EL PROVEEDOR DEBERA REINTEGRAR EL ANTICIPO Y, EN SU CASO,
LOS PAGOS PROGRESIVOS QUE HAYA RECIBIDO MAS LOS INTERESES PACTADOS EN EL CONTRATO. LOS
INTERESES SE CALCULARAN SOBRE EL MONTO DEL ANTICIPO NO AMORTIZADO, PAGOS PROGRESIVOS
EFECTUADOS Y SE COMPUTARAN POR DIAS NATURALES DESDE LA FECHA DE SU ENTREGA HASTA LA FECHA
EN QUE SE PONGAN EFECTIVAMENTE LAS CANTIDADES A DISPOSICION DEL CONVOCANTE.

LA ENTREGA EXTEMPORANEA DE LOS BIENES SE PENALIZARA CON EL 3 (TRES) AL MILLAR POR CADA DIA
NATURAL DE DEMORA SOBRE EL IMPORTE DE LOS SERVICIOS Y SERAN DETERMINADAS EN RAZON DE LOS
SERVICIOS NO PRESTADOS OPORTUNAMENTE A PARTIR DE LA FECHA LIMITE SENALADA PARA LA ENTREGA.

LOS PROVEEDORES, ESTAN OBLIGADOS A RESPONDER DE LA CALIDAD DE LOS SERVICIOS, ASI COMO DE
CUALQUIER OTRA RESPONSABILIDAD EN QUE HUBIEREN INCURRIDO, EN LOS TERMINOS SENALADOS EN EL
CONTRATO Y EL CODIGO CIVIL PARA EL ESTADO DE HIDALGO.

LOS PROVEEDORES CUBRIRAN LAS CUOTAS COMPENSATORIAS QUE, CONFORME A LA LEY DE LA MATERIA,
PUDIEREN ESTAR SUJETAS LAS IMPORTACIONES DE BIENES OBJETO DEL CONTRATO Y EN ESTOS CASOS, NO
PROCEDERAN INCREMENTOS A LOS PRECIOS PACTADOS, NI CUALQUIER OTRA MODIFICACION AL CONTRATO.

EL CONVOCANTE POR CONDUCTO DEL SERVIDOR PUBLICO QUE SUSCRIBIO EL CONTRATO RESPECTIVO,

RESCINDIRA ADMINISTRATIVAMENTE EL CONTRATO EN CASO DE INCUMPLIMIENTO DE LAS OBLIGACIONES A

CARGO DEL PROVEEDOR. S| PREVIAMENTE A LA CONCLUSION DEL PROCEDIMIENTO DE RESCISION DEL

CONTRATO, SE PRESTARE LOS SERVICIOS, EL PROCEDIMIENTO INICIADO QUEDARA SIN EFECTO, PREVIA

ACEPTACION Y VERIFICACION DEL CONVOCANTE DE QUE CONTINUA VIGENTE LA NECESIDAD DE LOS MISMOS,
APLICANDO, EN SU CASO, LAS PENAS CONVENCIONALES POR EL RETRASO.
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ESTOS PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS, SERAN SIN PERJUICIO DE LAS ACCIONES QUE JUDICIALMENTE
SE HAGAN VALER ANTE LOS TRIBUNALES COMPETENTES.

4. INCONFORMIDADES

LA INCONFORMIDAD DEBERA PRESENTARSE POR ESCRITO, DIRECTAMENTE EN LAS OFICINAS DEL ORGANO
INTERNO DE CONTROL DE LA UNIVERSIDAD POLITECNICA DE PACHUCA, UBICADAS EN: CARRETERA PACHUCA-
CD. SAHAGUN KM 20, RANCHO LUNA, EXHACIENDA DE SANTA BARBARA, MUNICIPIO DE ZEMPOALA, HGO., O
BIEN EN LA SECRETARIA DE CONTRALORIA UBICADAS CAMINO REAL DE LA PLATA No. 301, FRACC. ZONA
PLATEADA, PACHUCA DE SOTO, HGO. C.P. 42000 O A TRAVES DE LOS MEDIOS ELECTRONICOS QUE MEDIANTE
DISPOSICIONES DE CARACTER ADMINISTRATIVO ESTABLEZCA LA CONTRALORIA, DE ACUERDO A LO
DISPUESTO EN EL ARTICULO 88 DE LA LEY.

NOTA: MEDIANTE EL ACUERDO QUE CONTIENE EL PROTOCOLO DE ACTUACION DE LOS SERVIDORES PUBLICOS QUE
INTERVIENEN EN CONTRATACIONES PUBLICAS, OTORGAMIENTO Y PRORROGA DE LICENCIAS, PERMISOS,
AUTORIZACIONES Y CONCESIONES PARA EL ESTADO DE HIDALGO, Y DE ACUERDO AL PROCEDIMIENTO QUE MARCA EL
COMITE DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DEL SECTOR PUBLICO DE LA CONVOCANTE, SE HACE DEL
CONOCIMIENTO A LOS LICITANTES, QUE A FIN DE PROMOVER LAS MEJORES PRACTICAS EN MATERIA DE COMBATE A LA
CORRUPCION Y PREVENCION DE CONFLICTOS DE INTERES, ESTA Y TODAS LAS REUNIONES, VISITAS, Y ACTOS PUBLICOS
PARA CONTRATACIONES SUJETAS A LA LEY DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DEL SECTOR PUBLICO
DEL ESTADO DE HIDALGO, DEBERAN SER VIDEO GRABADAS EN LOS PROCEDIMIENTOS CORRESPONDIENTES A LA
LICITACION PUBLICA EN SUS ETAPAS DE JUNTA DE ACLARACIONES, APERTURA Y PRESENTACION DE PROPOSICIONES Y
ACTO DE FALLO, AS| COMO EL MOMENTO DE LA FIRMA DEL CONTRATO, ENTREGA DE FIANZAS, Y ENTREGA DE LOS BIENES

Y SERVICIOS.
EL COMITE
PRESIDENTE SECRETARIO TECNICO
DR. MARCO ANTONIO FLORES GONZALEZ ING. JORGE ALFREDO FERNANDEZ SALAS
RECTOR SECRETARIO ADMINISTRATIVO
VOCAL VOCAL
MTRO. JOSUE ROMAN MARTINEZ MIRELES ING. JUAN MANUEL MONTES MORROY
SECRETARIO ACADEMICO DIRECTOR DE PLANEACION
VOCAL ASESOR
L.A. DONACIANO MORENO CALVA ARQ. CESAR HUGO DORANTES CASTILLO
JEFE DEL DEPTO. DE RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS SOPORTE TECNICO
GENERALES
ASESOR ASESOR
L.D. SALVADOR JIMENEZ BARRIOS C.P.ISELA GUADALUPE ESPINOSA LOPE?Z
ABOGADO GENERAL TITULAR DEL ORGANO INTERNO DE CONTROL
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ANEXO N° 1
UNIVERSIDAD POLITECNICA DE PACHUCA
(FECHA)

UNIVERSIDAD POLITECNICA DE PACHUCA
Licitaciéon Publica Nacional No. LPN-ESTATAL-02-2020

IMPORTE
CONCEPTO DESCRIPCION CANTIDAD PRECIO TOTAL
UNITARIO COTIZADO
SIN IVA SIN LV.A.

) CONTRATACION DEL SERVICIO DE LIMPIEZA Y 1
UNICO | MANEJO DE DESECHOS DE LA UNIVERSIDAD
POLITECNICA DE PACHUCA Y DEL POLIDEPORTIVO

PLATA.
SUBTOTAL
LLV.A.
TOTAL
ALCANCE

I.- CONCEPTO GENERAL DEL SERVICIO:

SERVICIO DE LIMPIEZA GENERAL Y MANEJO DE RESIDUOS.

Il.- UBICACION DEL SERVICIO:

EL SERVICIO DE LIMPIEZA Y MANEJO DE RESIDUOS SE REALIZARA EN LAS SIGUIENTES UBICACIONES:

. UNIVERSIDAD POLITECNICA DE PACHUCA, UBICADA EN CARRETERA PACHUCA-CIUDAD SAHAGUN, KILOMETRO
20, EX-HACIENDA DE SANTA BARBARA, ZEMPOALA, HIDALGO.

o POLIDEPORTIVO PLATA, UBICADO EN CARRETERA MEXICO-PACHUCA, KILOMETRO 87, FRACCIONAMIENTO ZONA
PLATEADA, PACHUCA DE SOTO, HIDALGO.

. INSTALACIONES QUE OCUPA EL PROGRAMA EDUCATIVO DE LICENCIATURA EN MEDICO CIRUJANO, UBICADAS EN
PACHUCA DE SOTO, HIDALGO.

I1l.- LISTADO DE EDIFICIOS, PLAZAS Y ESPACIOS EN LOS QUE SE REALIZARA EL SERVICIO:

l11.1.- UNIVERSIDAD POLITECNICA DE PACHUCA:

o SERVICIOS ESCOLARES, BECAS, ARCHIVO Y DIRECCION DE PLANEACION.

o ESTACIONAMIENTO DE PLANEACION.

) COORDINACION DE INGENIERIA BIOTECNOLOGIA.

) COORDINACION DE INGENIERIA FINANCIERA Y CONTRALORIA.

) EDIFICIO DE DOCENCIA I1: SOTANO, PLANTA BAJA Y PLANTA ALTA.

o KIOSKO.

) INVENTARIOS Y PARQUE VEHICULAR.

) SECRETARIA ACADEMICA. Universidad Politécnica de Pachuca
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) ESTACIONAMIENTO DE SECRETARIA ACADEMICA.

) CENTRO DE INVESTIGACION BIBLIOGRAFICA.

) EQUINOTERAPIA.

) CUBICULOS INVERNADERO.

) OFICINA DE FOTOCOPIADORA.

) MODULO DE SANITARIOS DE FOTOCOPIADORA.

) CENTRO UNIVERSITARIO DE REHABILITACION INTEGRAL.
) MODULO DE 8 LABORATORIOS.

) ESTACIONAMIENTO DEL MODULO DE 8 LABORATORIOS.
o CAPILLA.

) MODULO DE MANTENIMIENTO Y COCINA COMEDOR.
) CUBICULOS DE INGLES.

) MULTILABORATORIOS.

o TALLER MECANICO AUTOMOTRIZ.

) ESTACIONAMIENTO DE MECANICA AUTOMOTRIZ.

) ALMACEN PARA BASURA.

) MODULO DE ANATOMIA MACROSCOPICA.

o ESTACIONAMIENTO DE LT-II.

o LT-Il A.

) LT-I B.

) SECRETARIA ADMINISTRATIVA.

o VELARIA.

o RECTORIA.

o ALBERCA.

) MODULO DE HUMANIDADES Y SITE.

) MODULO AULA 1.

) MODULO AULA 5.

) PLAZA DE AJEDREZ.
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POSGRADO.

MODULO LABORATORIOS DE PLAZA DE AJEDREZ.
MODULO LABORATORIOS DE COMPUTO.
MODULOS AULAS GEMELAS.

MODULO DE SANITARIOS DE PLAZA DE AJEDREZ.

Estado Libre y Soberanc
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COORDINACION DE INGENIERIA MECATRONICA Y CUBICULOS DE MAESTROS.

COORDINACION DE INGENIERIA BIOMEDICA Y CUBICULOS DE MAESTROS.

MODULOS DE AULAS 24.

CML.

PLAZA CIiVICA Y ESCENARIO.

CASETA DE VIGILANCIA DE RECTORIA.
ESTACIONAMIENTO DE PLAZA CiVICA.
ESPACIO HABILITADO EN EL CASCO DE LA HACIENDA.
EDIFICIO DE DOCENCIA I.

ACCESO PRINCIPAL.

CASETA DE VIGILANCIA II.

PARADA DE TRANSPORTE COLECTIVO.
ALMACEN DE RESIDUOS PELIGROSOS.
ESTACIONAMIENTO GENERAL.
MODULOS SANITARIOS.

CANCHA DE BASQUETBOL.

CANCHA DE FUTBOL RAPIDO.

CALLES, BANQUETAS, ANDADORES, RAMPAS, ACCESOS Y EXPLANADAS.

AREAS VERDES.

I1l.2.- POLIDEPORTIVO PLATA:

[0}

[0}

MODULO DE OFICINAS.
CANCHA DE FUTBOL RAPIDO.

CANCHA DE FUTBOL SOCCER.
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) PISTA DE TARTAN.

) CANCHA DE TENIS.

o CANCHA DE BASQUETBOL.

) MODULO DE SANITARIOS.

) CUARTO DE MAQUINAS.

) CASETA DE VIGILANCIA.

) ESTACIONAMIENTO PRINCIPAL.
) ESTACIONAMIENTO POSTERIOR.
) CUARTO DE MAQUINAS.

) ANDADORES, RAMPAS, ESCALERAS, ACCESOS Y EXPLANADAS.
) AREAS VERDES.

I11.3.- INSTALACIONES QUE OCUPA EL PROGRAMA EDUCATIVO DE LICENCIATURA EN MEDICO CIRUJANO:

o AULAS.

o OFICINAS.

o BODEGA.

o MODULO DE SANITARIOS.

o ACCESOS, ANDADORES Y ESCALERAS.

IV.- CANTIDAD DE PERSONAL, PUESTOS Y HORARIOS DE PRESTACION DEL SERVICIO:

IV.1.- UNIVERSIDAD POLITECNICA DE PACHUCA:

o HORARIO MATUTINO DE LAS 7:00 A 14:00 HORAS:

(o] 1 SUPERVISOR DE OPERADORES.

(o] 10 OPERADORES PARA ACTIVIDADES DE LIMPIEZA FINA DE LAS INSTALACIONES.
(o] HORARIO VESPERTINO  DE LAS 14:00 A 21:00 HORAS:

o 1 SUPERVISOR DE OPERADORES.

o 18 OPERADORES PARA ACTIVIDADES DE LIMPIEZA FINA DE LAS INSTALACIONES.
o REGISTRO DE ASISTENCIA:
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o TODO EL PERSONAL DEBERA REGISTRAR SU ENTRADA Y SALIDA LABORAL EN EL FORMATO ESTABLECIDO,
UBICADO EN LA CASETA DE VIGILANCIA PRINCIPAL, O EN SU CASO, EN EL SISTEMA DE CONTROL DE ASISTENCIA QUE
PARA TALES EFECTOS SE IMPLEMENTE.

IV.2.- POLIDEPORTIVO PLATA:

o HORARIO MATUTINO DE LAS 7:00 A 14:00 HORAS:

o 1 SUPERVISOR DE OPERADORES.

o 2 OPERADORES PARA ACTIVIDADES DE LIMPIEZA FINA DE LAS INSTALACIONES.

o HORARIO VESPERTINO  DE LAS 14:00 A 21:00 HORAS:

o 1 SUPERVISOR DE OPERADORES.

o 2 OPERADORES PARA ACTIVIDADES DE LIMPIEZA FINA DE LAS INSTALACIONES.

o REGISTRO DE ASISTENCIA:

o EL PERSONAL ENCARGADO DEL SERVICIO DE LIMPIEZA DEBERA REGISTRAR SU ENTRADA Y SALIDA LABORAL EN

EL FORMATO ESTABLECIDO, UBICADO EN LA CASETA DE VIGILANCIA, O EN SU CASO, EN EL SISTEMA DE CONTROL DE
ASISTENCIA QUE PARA TALES EFECTOS SE IMPLEMENTE.

IV.3.- INSTALACIONES QUE OCUPA EL PROGRAMA EDUCATIVO DE LICENCIATURA EN MEDICO CIRUJANO:

o 1 OPERADOR PARA ACTIVIDADES DE LIMPIEZA FINA DE LAS INSTALACIONES.
o HORARIO DE 10:00 A 18:00 HORAS.
o EL PERSONAL ENCARGADO DEL SERVICIO DE LIMPIEZA DEBERA REGISTRAR SU ENTRADA Y SALIDA LABORAL EN

EL FORMATO ESTABLECIDO, UBICADO EN LA COORDINACION DE LA LICENCIATURA EN MEDICO CIRUJANO, O EN SU CASO,
EN EL SISTEMA DE CONTROL DE ASISTENCIA QUE PARA TALES EFECTOS SE IMPLEMENTE.

V.- MATERIALES PARA EL SERVICIO DE LIMPIEZA (SUMINISTRO MENSUAL):
V.1.- MATERIAL NECESARIO PARA LOS SERVICIOS DE LIMPIEZA EN LA UNIVERSIDAD POLITECNICA DE PACHUCA:

V.1.1.- SUMINISTRO DE MATERIALES.

0 58 CAJAS DE PAPEL HIGIENICO, CADA UNA CON 12 ROLLOS DE PAPEL INSTITUCIONAL BLANCO.

0 46 CAJAS DE TOALLA EN ROLLO, CADA UNA CON 6 ROLLOS DE PAPEL INSTITUCIONAL BLANCO.

0 12 CAJAS DE TOALLAS INTERDOBLADAS, DE 2000 PIEZAS CADA UNA.

0 20 GARRAFAS DE HIPOCLORITO DE SODIO DESINFECTANTE DE ALTO ESPECTRO, DE 20 LITROS CADA UNA.

0 20 GARRAFAS DE DETERGENTE LIQUIDO, DE 20 LITROS CADA UNA. Universidad Politécnica de Pachuca
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) 10 GARRAFAS DE DESENGRASANTE BIODEGRADABLE, DE 20 LITROS CADA UNA.
) 5 GARRAFAS DE DESINCRUSTANTE DE ALTO DESEMPERNO, DE 20 LITROS CADA UNA.
) 4 GARRAFAS DE LIQUIDO LIMPIAVIDRIOS, DE 20 LITROS CADA UNA.
) 20 BOLSA DE DETERGENTE BIODEGRADABLE EN POLVO, DE 1 KILOGRAMO CADA UNA.
) 5 LIQUIDO DESTAPACANOS CONCENTRADO, DE 1 LITRO.
) 35 AROMATIZANTE LiQUIDO CONCENTRADO, DE 1 LITRO.
) 4 INSECTICIDA EN AEROSOL PARA CASA Y JARDIN, DE 190 GRS.
) 8 LIQUIDO ABRILLANTADOR PARA MUEBLES EN AEROSOL, DE 400 ML.
) 2 CAJA DE REJILLA TAPETE PARA MINGITORIO CON PASTILLA AROMATIZANTE, DE 12 PIEZAS CADA UNA.
) 2 CAJAS DE FIBRA VERDE P-96 3M, DE 12 PIEZAS CADA UNA.
o 25 ESCOBA TIPO CEPILLO, TAMARNO JUMBO.
) 10 RECOGEDOR METALICO PARA BASURA.
) 4 TRAPEADOR ANTIBACTERIAL DE 18”.
o 4 JALADOR PARA PISO, DE PVC FLEXIBLE Y MANGO DE MADERA.
o 50 MECHUDO
) 50 TOALLA DE MICROFIBRA, TAMANO MEDIANO.
) 1 FRANELA DE ALGODON, ROLLO DE 50 METROS.
) 15 JERGA PARA LIMPIEZA, TAMANO MEDIANO.
) 18 PAR DE GUANTES DE LATEX DEL NUMERO 8.
) 18 PAR DE GUANTES DE LATEX DEL NUMERO 9.
) 60 KGS. DE BOLSA DE PLASTICO NEGRA, DE 0.90 X 1.20 M.
o 40 KGS. DE BOLSA DE PLASTICO NEGRA, DE 0.60 X 0.90 M.
o 2 PIEZAS DESPACHADOR DE PAPEL HIGIENICO INSTITUCIONAL.
o 2 PIEZAS DESPACHADOR DE TOALLA DE PAPEL EN ROLLO.
) 2 PIEZAS DESPACHADOR DE TOALLA INTERDOBLADA.
) 2 PIEZAS DESPACHADOR DE JABON LiQUIDO PARA MANOS.
) 5 PIEZAS CESTO PAPELERO PARA OFICINA, DE 24 LITROS DE CAPACIDAD.
) 5 BOMBA DESTAPACANOS, MANGO DE MADERA.
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o 5 CEPILLO DE MANO, TIPO PLANCHA, DE 6”.
o 5 CEPILLO PARA WC, CON BASE.
V.1.2.- VERIFICACION Y ACUSE DE INGRESO DE MATERIAL:

o EL INGRESO COMPLETO DEL MATERIAL DE LIMPIEZA SERA VERIFICADO POR EL DEPARTAMENTO DE RECURSOS
MATERIALES Y SERVICIOS GENERALES. EL MATERIAL SUMINISTRADO QUE NO SE UTILICE DURANTE EL MES
CORRESPONDIENTE, SERA PROPIEDAD DE LA UNIVERSIDADPOLITECNICA DE PACHUCA Y SERA ENTREGADO AL
DEPARTAMENTO DE SOPORTE TECNICO.

V.2.- MATERIAL NECESARIO PARA LOS SERVICIOS DE LIMPIEZA EN EL POLIDEPORTIVO PLATA:

V.2.1.- SUMINISTRO DE MATERIALES.

o 5 CAJAS DE PAPEL HIGIENICO, CADA UNA CON 12 ROLLOS DE PAPEL INSTITUCIONAL BLANCO.

o 2 CAJAS DE TOALLA EN ROLLO, CADA UNA CON 6 ROLLOS DE PAPEL INSTITUCIONAL BLANCO.

o 2 CAJAS DE TOALLAS INTERDOBLADAS, DE 2000 PIEZAS CADA UNA.

o 4 GARRAFAS DE HIPOCLORITO DE SODIO DESINFECTANTE DE ALTO ESPECTRO, DE 20 LITROS CADA UNA.
o 3 GARRAFAS DE DETERGENTE LIQUIDO TIPO, DE 20 LITROS CADA UNA.

o 3 GARRAFAS DE DESENGRASANTE BIODEGRADABLE, DE 20 LITROS CADA UNA.

o 1 GARRAFAS DE DESINCRUSTANTE DE ALTO DESEMPENO, DE 20 LITROS CADA UNA.

o 1 GARRAFAS DE LiQUIDO LIMPIAVIDRIOS, DE 20 LITROS CADA UNA.

o 4 GARRAFAS DE GEL ANTIBACTERIAL SANITIZANTE PARA MANOS BASE ALCOHOL. DE 20 LITROS CADA UNA.
o 8 BOLSA DE DETERGENTE BIODEGRADABLE EN POLVO, DE 1 KILOGRAMO CADA UNA.

o 1 LiQUIDO DESTAPACANOS CONCENTRADO, DE 1 LITRO.

o 3 AROMATIZANTE LIQUIDO CONCENTRADO, DE 1 LITRO.

(o] 1 INSECTICIDA EN AEROSOL PARA CASA Y JARDIN, DE 190 GRS.

(o] 1 LiQUIDO ABRILLANTADOR PARA MUEBLES EN AEROSOL, DE 400 ML.

(o] 1 CAJA DE REJILLA TAPETE PARA MINGITORIO CON PASTILLA AROMATIZANTE, DE 12 PIEZAS CADA UNA.
o 1 CAJAS DE FIBRA VERDE P-96 3M, DE 12 PIEZAS CADA UNA.

o 7 ESCOBA TIPO CEPILLO, TAMANO JUMBO.

o 3 RECOGEDOR METALICO PARA BASURA.

o 1 TRAPEADOR ANTIBACTERIAL DE 18”.

o 1 JALADOR PARA PISO, DE PVC FLEXIBLE Y MANGO DE MADERA.
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16 MECHUDO.

12 TOALLA DE MICROFIBRA, TAMANO MEDIANO.

3 JERGA PARA LIMPIEZA, TAMANO MEDIANO.

4 PAR DE GUANTES DE LATEX DEL NUMERO 8.

4 PAR DE GUANTES DE LATEX DEL NUMERO 9.

8 KGS. DE BOLSA DE PLASTICO NEGRA, DE 0.90 X 1.20 M.
6 KGS. DE BOLSA DE PLASTICO NEGRA, DE 0.60 X 0.90 M.
1 BOMBA DESTAPACANOS, MANGO DE MADERA.

1 CEPILLO DE MANO, TIPO PLANCHA, DE 6”.

1 CEPILLO PARA WC, CON BASE.

V.2.2.- VERIFICACION Y ACUSE DE INGRESO DE MATERIAL:

o

EL INGRESO COMPLETO DEL MATERIAL DE LIMPIEZA SERA VERIFICADO POR EL DEPARTAMENTO DE

ADMINISTRACION DEL POLIDEPORTIVO PLATA. EL MATERIAL SUMINISTRADO QUE NO SE UTILICE DURANTE EL MES
CORRESPONDIENTE, SERA PROPIEDAD DE LA UNIVERSIDAD POLITECNICA DE PACHUCA Y SERA ENTREGADO AL
DEPARTAMENTO DE ADMINISTRACION DEL POLIDEPORTIVO PLATA.

V.3.- MATERIAL NECESARIO PARA LOS SERVICIOS DE LIMPIEZA EN LAS INSTALACIONES QUE OCUPA EL PROGRAMA
EDUCATIVO DE LICENCIATURA EN MEDICO CIRUJANO:

V.3.1.- SUMINISTRO DE MATERIALES.

[0}

1 CAJA DE PAPEL HIGIENICO, CON 12 ROLLOS DE PAPEL INSTITUCIONAL BLANCO.

1 CAJA DE TOALLA EN ROLLO, CON 6 ROLLOS DE PAPEL INSTITUCIONAL BLANCO.

1 CAJA DE TOALLAS INTERDOBLADAS, DE 2000 PIEZAS.

1 GARRAFA DE DETERGENTE LIQUIDO TIPO, DE 20 LITROS.

1 GARRAFA DE DESENGRASANTE BIODEGRADABLE, DE 20 LITROS.

1 GARRAFA DE GEL ANTIBACTERIAL SANITIZANTE PARA MANOS BASE ALCOHOL. DE 20 LITROS.
1 AROMATIZANTE LIQUIDO CONCENTRADO, DE 1 LITRO.

1 LiQUIDO ABRILLANTADOR PARA MUEBLES EN AEROSOL, DE 400 ML.

2 ESCOBA TIPO CEPILLO, TAMARNO JUMBO.

1 RECOGEDOR METALICO PARA BASURA.

1 TRAPEADOR ANTIBACTERIAL DE 18”. o oo
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) 1 JALADOR PARA PISO, DE PVC FLEXIBLE Y MANGO DE MADERA.

) 2 MECHUDO TIPO.

) 2 TOALLA DE MICROFIBRA, TAMANO MEDIANO.

) 1 JERGA PARA LIMPIEZA, TAMANO MEDIANO.

) 1 PAR DE GUANTES DE LATEX DEL NUMERO 8.

) 1 PAR DE GUANTES DE LATEX DEL NUMERO 9.

) 5 KGS. DE BOLSA DE PLASTICO NEGRA, DE 0.90 X 1.20 M.

) 2 KGS. DE BOLSA DE PLASTICO NEGRA, DE 0.60 X 0.90 M.

) 1 BOMBA DESTAPACANOS, MANGO DE MADERA.

) 1 CEPILLO DE MANO, TIPO PLANCHA, DE 6”.

) 1 CEPILLO PARA WC, CON BASE.

V.3.2.- VERIFICACION Y ACUSE DE INGRESO DE MATERIAL:

o EL INGRESO COMPLETO DEL MATERIAL DE LIMPIEZA SERA VERIFICADO POR LA COORDINACION DE LA
LICENCIATURA EN MEDICO CIRUJANO. EL MATERIAL SUMINISTRADO QUE NO SE UTILICE DURANTE EL MES
CORRESPONDIENTE, SERA PROPIEDAD DE LA UNIVERSIDAD POLITECNICA DE PACHUCA Y SERA ENTREGADO A LA
COORDINACION DE LA LICENCIATURA EN MEDICO CIRUJANO.

VI.- EQUIPOS NECESARIOS PARA LAS ACTIVIDADES DE LIMPIEZA:
VI.1.- EQUIPOS:

EL PRESTADOR DEL SERVICIO DEBERA PRESENTAR Y UTILIZAR EN LA REALIZACION DE LAS ACTIVIDADES DE LIMPIEZA EN
LA UNIVERSIDAD POLITECNICA DE PACHUCA LOS SIGUIENTES EQUIPOS, LOS CUALES PODRAN SER UTILIZADOS EN ESTA
SEDE, EL POLIDEPORTIVO PLATA Y/O LAS INSTALACIONES QUE OCUPA LA LICENCIATURA EN MEDICO CIRUJANO, SEGUN
SEA NECESARIO:

UNA BARREDORA DE USO INDUSTRIAL.

o UNA ASPIRADORA DE USO INDUSTRIAL.

o UNA PULIDORA PARA PISOS DE USO INDUSTRIAL.

o UNA ESCALERA DE EXTENSION.

o UNA ESCALERA DE TUJERA.

o UNA HIDROLAVADORA DE PRESION.

o 5 CONTENEDORES MOVILES PARA DESECHOS.

® 5 CARROS DE SERVICIO. Universidad Politécnica de Pachuca
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VI.2.- VERIFICACION DEL INGRESO DE EQUIPOS:

EL INGRESO COMPLETO DE LOS EQUIPOS NECESARIOS PARA ACTIVIDADES DE LIMPIEZA SERA VERIFICADO POR EL
DEPARTAMENTO DE RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS GENERALES, EN COORDINACION CON EL DEPARTAMENTO DE
INVENTARIOS.

VII.- SERVICIOS A DESARROLLAR, FRECUENCIA Y TEMPORALIDAD DE LAS ACTIVIDADES:
VII.1.- SERVICIO DE LIMPIEZA DIARIO.

EL SERVICIO DE LIMPIEZA DIARIO INCLUYE LAS SIGUIENTES ACTIVIDADES:

VII.1.1.- EN AREAS DE OFICINAS Y CUBICULOS DEL PERSONAL. (AL MENOS DOS VECES AL DIA O CONFORME SEA
REQUERIDO).
o LIMPIEZA DE PISOS: SE REALIZA MEDIANTE EL BARRIDO PARA ELIMINAR LA BASURA Y POLVO Y

POSTERIORMENTE ES TRAPEADO. INCLUYE LIMPIEZA DE ZOCLOS. SI CUENTA CON ALFOMBRA SE REALIZA LIMPIEZA
MEDIANTE BARRIDO HUMEDO Y/O ASPIRADO, DE ACUERDO A LA NATURALEZA Y ESTADO FiSICO DEL TEXTIL EN
CUESTION.

. LIMPIEZA DE ESCRITORIOS, ARCHIVEROS Y ADORNOS: ES REALIZADA CON UN PANO LIMPIO Y ATOMIZADO CON
SOLUCION DESINFECTANTE (LIBRE DE CLORO) EN TODA LA SUPERFICIE.

o LIMPIEZA DE TELEFONOS, CON SOLUCION DESINFECTANTE.

. LIMPIEZA DE APAGADORES Y CONTACTOS, SE REALIZA EL RETIRO DE POLVO O PELUSA CON PANO O BROCHA
SEGUN CORRESPONDA.

LAVADO DE UTENSILIOS DE COFFE BREAK (TAZAS, PLATOS, CUCHARAS, ETC.).

REGADO Y LIMPIEZA DE PLANTAS DECORATIVAS SEGUN SEA REQUERIDO.

RETIRO DE BASURA DE LOS CESTOS.

APLICACION DE AROMATIZANTE DE ALTO DESEMPERNO.

VII.1.2.- EN AULAS. (AL MENOS DOS VECES AL DIA O CONFORME SEA REQUERIDO).

o LIMPIEZA DE PISOS: SE REALIZA MEDIANTE EL BARRIDO PARA ELIMINAR LA BASURA Y POLVO, Y
POSTERIORMENTE ES TRAPEADO.

. LIMPIEZA DE ESCRITORIOS: ES REALIZADA CON UN PANO LIMPIO Y ATOMIZADO CON SOLUCION DESINFECTANTE
(LIBRE DE CLORO) EN TODA LA SUPERFICIE.
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o LIMPIEZA DE PIZARRONES: ES REALIZADA CON UN PARNO LIMPIO Y ATOMIZADO CON EL PRODUCTO
PROPORCIONADO PARA DICHA TAREA. ESTA ACTIVIDAD NO PODRA REALIZARSE CON PRODUCTOS QUE PUEDAN RAYAR O
PONER EN RIESGO LA SUPERFICIE DEL PIZARRON.

. LIMPIEZA DE APAGADORES Y CONTACTOS, SE REALIZA EL RETIRO DE MANCHAS, POLVO O PELUSA CON PANO O
BROCHA SEGUN CORRESPONDA.

. LIMPIEZA Y ACOMODO DE BUTACAS.

. RETIRO DE BASURA DE LOS CESTOS.

VII.1.3.- LAVADO, DESINFECTADO, DEODORIZADO Y AROMATIZADO DE SANITARIOS GENERALES Y PRIVADOS. (AL
MENOS 4 VECES AL DIA O CONFORME SEA REQUERIDO).

. LAVADO DE TAZAS, LAVAMANOS Y MINGITORIOS CON SOLUCION DESINFECTANTE.

o LIMPIEZA DE PISOS: SE REALIZA MEDIANTE EL BARRIDO PARA ELIMINAR LA BASURA Y POLVO, Y
POSTERIORMENTE ES TRAPEADO. EN ESTOS ESPACIOS DEBERA APLICARSE SOLUCION DESINFECTANTE EN PISOS Y MUROS
CON ACABADO DE AZULEJO.

U LIMPIEZA DE ESPEJOS Y ACCESORIOS (DESPACHADORES DE SHAMPOO, PAPEL, TOALLA, ETC.).

. LIMPIEZA DE APAGADORES Y CONTACTOS, SE REALIZA EL RETIRO DE MANCHAS, POLVO O PELUSA CON PANO O
BROCHA SEGUN CORRESPONDA.

o RETIRO DE BASURA DE LOS CESTOS.

. APLICACION DE HIELO EN MINGITORIOS DE ACERO INOXIDABLE Y DE REJILLA AROMATIZANTE EN MINGITORIOS
SECOS. EL HIELO SERA SUMINISTRADO AL PRESTADOR DEL SERVICIO POR LA INSTITUCION.

. APLICACION DE AROMATIZANTE DE ALTO DESEMPENO.

VII.1.4.- EN PASILLOS INTERNOS Y AREAS COMUNES. (AL MENOS DOS VECES AL DIA O CONFORME SEA
REQUERIDO).

. BARRIDO Y TRAPEADO DE PASILLOS INTERNOS.

. RETIRO DE BASURA DE LOS JARDINES Y JARDINERAS.

VII.1.5.- EN PASILLOS EXTERNOS Y ESTACIONAMIENTOS. (AL MENOS DOS VECES AL DIA O CONFORME SEA
REQUERIDO).

. BARRIDO: DE ACUERDO A LA EXTENSION Y TIEMPO DE EJECUCION, PODRA EMPLEARSE EL CARRO BARREDORA.

. RETIRO DE BASURA DE CONTENEDORES.
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VII.1.6.- EN TALLERES. (AL MENOS DOS VECES AL DIA O CONFORME SEA REQUERIDO).

. LIMPIEZA DE PISOS: SE REALIZA MEDIANTE EL BARRIDO PARA ELIMINAR LA BASURA Y POLVO, Y
POSTERIORMENTE ES TRAPEADO.

. ELIMINACION DE GRASA EN SUPERFICIES COMO PISOS Y PAREDES, EN ELCASO DE SER NECESARIO, DE ACUERDO
A LA NATURALEZA DE LA MAQUINARIA INSTALADA.

. ELIMINACION DE POLVO DE LA MAQUINARIA INSTALADA, SIGUIENDO LAS INDICACIONES PARA CADA
MAQUINA).
. LIMPIEZA DE APAGADORES Y CONTACTOS, SE REALIZA EL RETIRO DE MANCHAS, POLVO O PELUSA CON PANO O

BROCHA SEGUN CORRESPONDA.

o LIMPIEZA DE PIZARRONES: ES REALIZADA CON UN PANO LIMPIO Y ATOMIZADO CON EL PRODUCTO
PROPORCIONADO PARA DICHA TAREA. ESTA ACTIVIDAD NO PODRA REALIZARSE CON PRODUCTOS QUE PUEDAN RAYAR O
PONER EN RIESGO LA SUPERFICIE DEL PIZARRON.

. LIMPIEZA DE APAGADORES Y CONTACTOS, SE REALIZA EL RETIRO DE MANCHAS, POLVO O PELUSA CON PANO O
BROCHA SEGUN CORRESPONDA.

. LIMPIEZA Y ACOMODO DE BANCOS Y/O BUTACAS.

. RETIRO DE BASURA DE LOS CESTOS.

VII.1.7.- EN LABORATORIOS. (AL MENOS DOS VECES AL DiA O CONFORME SEA REQUERIDO).

o LIMPIEZA DE PISOS: SE REALIZA MEDIANTE EL BARRIDO PARA ELIMINAR LA BASURA Y POLVO, Y

POSTERIORMENTE ES TRAPEADO. EN ESTOS ESPACIOS DEBERA APLICARSE SOLUCION DESINFECTANTE EN PISOS.
. LIMPIEZA DE MESAS DE TRABAJO CON SOLUCION DESINFECTANTE.

. LIMPIEZA DE APAGADORES Y CONTACTOS, SE REALIZA EL RETIRO DE MANCHAS, POLVO O PELUSA CON PANO O
BROCHA SEGUN CORRESPONDA.

o LIMPIEZA DE PIZARRONES: ES REALIZADA CON UN PANO LIMPIO Y ATOMIZADO CON EL PRODUCTO
PROPORCIONADO PARA DICHA TAREA. ESTA ACTIVIDAD NO PODRA REALIZARSE CON PRODUCTOS QUE PUEDAN RAYAR O
PONER EN RIESGO LA SUPERFICIE DEL PIZARRON.

o LIMPIEZA DE APAGADORES Y CONTACTOS, SE REALIZA EL RETIRO DE MANCHAS, POLVO O PELUSA CON PANO O
BROCHA SEGUN CORRESPONDA.

o LIMPIEZA Y ACOMODO DE BANCOS Y/O BUTACAS.

o RETIRO DE BASURA COMUN DE LOS CESTOS. EN EL CASO DE RESIDUOS PELIGROSOS Y BIOLOGICOS INFECCIOSOS,
ESTOS SON DE MANEJO EXCLUSIVO DE LOS ENCARGADOS DE LABORATORIOS, Y SERAN DESTINADOS AL AREA ASIGNADA
PARA SU CONFINAMIENTO AL MOMENTO DE SER GENERADOS.

VI1.1.8.- EN CANCHAS DEPORTIVAS. (AL MENOS DOS VECES AL DIA O CONFORME SEA REQUERIDO).

o BARRIDO: DE ACUERDO A LA EXTENSION Y TIEMPO DE EJECUCION.
Universidad Politécnica de Pachuca
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VI1.1.9.- EN ALBERCA Y REGADERAS. (AL MENOS DOS VECES AL DIA O CONFORME SEA REQUERIDO).
. LIMPIEZA Y DESMANCHADO DE PISOS: SE REALIZA MEDIANTE EL BARRIDO PARA ELIMINAR LA BASURA Y POLVO,

Y POSTERIORMENTE ES TRAPEADO. EN ESTOS ESPACIOS DEBERA APLICARSE SOLUCION DESINFECTANTE EN PISOS Y EN
LOS MUROS QUE TENGAN ACABADO DE AZULEJO.

o SE REALIZARA EL SECADO CORRESPONDIENTE EN AREAS HUMEDAS SEGUN SE REQUIERA.

VI1.1.10.- CONFINAMIENTO DE RESIDUOS EN EL ALMACEN TEMPORAL. (AL MENOS UNA VEZ AL DIA O CONFORME SEA
REQUERIDO).

. LOS RESIDUOS DEBERAN SER SEPARADOS SEGUN SU CLASIFICACION ANTES DE SER CONFINADOS AL ALMACEN
TEMPORAL.

U LOS RESIDUOS DEBERAN SER COLOCADOS DENTRO DEL ALMACEN TEMPORAL SEGUN SEA EL CASO: RESIDUOS
ORGANICOS, INORGANICOS, PET Y CARTON, DEBIDAMENTE ORGANIZADOS Y SEPARADOS.

VII.2.- SERVICIO DE LIMPIEZA SEMANAL.

EL SERVICIO SEMANAL SE REALIZARA LOS DIAS SABADOS, E INCLUYE LAS SIGUIENTES ACCIONES:

VI1.2.1.- EN VIDRIOS.

. SE REALIZARA EN PUERTAS, VENTANAS, MUROS, ETC. DE VIDRIO. CON UNA ALTURA DE HASTA 2.40 METROS DE
ALTURA. PARA EL CASO DE LAS VENTANAS ESTA ACCION APLICA PARA LA CARA EXTERNA. SE APLICARA SOLUCION
LIMPIADORA MEDIANTE EL USO DEL JALADOR CON ESPONJA Y LA EXTENSION CORRESPONDIENTE, LIMPIANDO
CRISTALES, MARCOS Y CANALETAS.

VI1.2.2.- LIMPIEZA PROFUNDA DE SANITARIOS.

. APLICACION DE DESINCRUSTANTE EN TAZAS, MINGITORIOS, LAVAMANOS (EXCLUYENDO LAS VALVULAS) Y PISOS,
CON EL FIN DE ELIMINAR EL SARRO QUE SE VA ACUMULANDO.

o LAVADO DE FILTROS DE MINGITORIOS SECOS.
o LAVADO DE LAS PUERTAS INTERNAS Y EXTERNAS DE CADA MODULO.
o LAVADO DE MUROS.

VI1.2.3.- LAVADO DE CESTOS Y CONTENEDORES PARA BASURA.

o SE REALIZARA EL LAVADO DE LOS CESTOS Y CONTENEDORES DE TODAS LAS AREAS.
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VIl.2.4.- LIMPIEZA DE PUERTAS.
. SE REALIZARA LA LIMPIEZA DE TODAS LAS PUERTAS CON PANO HUMEDO O SECO SEGUN CORRESPONDA AL

MATERIAL DE FABRICACION, INCLUYENDO LAS CHAPAS, MANIJAS Y CUALQUIER ACCESORIO.

VII.2.5.- LAVADO DE PATIOS.

. SE REALIZARA EL LAVADO DE LOS PATIOS EXTERIORES.

VI1.2.6.- BARRIDO DE ESTACIONAMIENTOS.

. BARRIDO: DE ACUERDO A LA EXTENSION Y TIEMPO DE EJECUCION, PODRA EMPLEARSE EL CARRO BARREDORA.

VII.2.7.- LIMPIEZA DE APARATOS DEL GIMNASIO.

. SE REALIZARA LA LIMPIEZA DE TODOS LOS APARATOS DEL GIMNASIO CON UN PARNO LIMPIO Y ATOMIZADO CON
SOLUCION DESINFECTANTE (LIBRE DE CLORO) EN TODA LA SUPERFICIE.

VII.2.8.- LIMPIEZA DE LOCKERS.

. SE REALIZARA LA LIMPIEZA EXTERIOR DE LOCKERS CON UN PANO LIMPIO Y ATOMIZADO CON SOLUCION
DESINFECTANTE (LIBRE DE CLORO) EN TODA LA SUPERFICIE.

VII.3.- SERVICIO DE LIMPIEZA QUINCENAL.

ADICIONAL A LAS ACTIVIDADES DEL SERVICIO SEMANAL, SE REALIZARAN LAS SIGUIENTES ACCIONES EL SEGUNDO Y
CUARTO DiA SABADO DE CADA MES:

VI1.3.1 EN VENTANAS.

o SE REALIZARA EN PUERTAS, VENTANAS, MUROS, ETC. DE VIDRIO. CON UNA ALTURA SUPERIOR A 2.40 METROS
DE ALTURA, EMPLEANDO PARA ELLO UNA ESCALERA DE TIJERA. PARA EL CASO DE LAS VENTANAS ESTA ACCION APLICA
PARA LA CARA EXTERNA. SE APLICARA SOLUCION LIMPIADORA MEDIANTE EL USO DEL JALADOR CON ESPONJA Y LA
EXTENSION CORRESPONDIENTE, LIMPIANDO CRISTALES, MARCOS Y CANALETAS (CANCELERIA).

. SE APLICARA SOLUCION LIMPIADORA MEDIANTE EL USO DE LA HIDROLAVADORA Y POSTERIORMENTE SE
EMPLEARA EL JALADOR PARA EL SECADO.

VI1.3.1 EN MUROS DE AULAS, TALLERES Y LABORATORIOS. Universidad Politécnica de Pachuca
Carr. Pachuca-Cd. Sahagun, km 20, Ex-Hacienda de
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. SE REALIZARA EL LAVADO Y DESMANCHADO DE PINTURA DE PAREDES, SEGUN EL TIPO DE ACABADO.

VI1.4.- SERVICIO DE LIMPIEZA MENSUAL.

ADICIONAL AL SERVICIO SEMANAL Y QUINCENAL SE REALIZARAN LAS SIGUIENTES ACCIONES EL ULTIMO DiA SABADO DEL
MES.

VII.4.1.- LIMPIEZA DE PERSIANAS.

. SE REALIZARA LA LIMPIEZA DE PERSIANAS, MEDIANTE ASPIRADO O BANO DE ESPUMA, SEGUN CORRESPONDA A
LA NATURALEZA DEL MATERIAL.

VI1.4.2.- PULIDO DE PISOS

. SE REALIZARA MEDIANTE MAQUINA ROTATIVA Y DISCOS ABRASIVOS, ATENDIENDO A LA NATURALEZA DEL
MATERIAL DEL ACABADO EN CUESTION.

VI1.4.3.- DESMANCHADO DE MUROS Y PAREDES.

. SE REALIZARA MEDIANTE LAVADO HUMEDO O CON ESPUMA, DE ACUERDO A LA NATURALEZA DEL MATERIAL DE
CONSTRUCCION.

o LA PLANEACION Y CALENDARIZACION DE ESTA ACTIVIDAD SERA ESTABLECIDA EN LA PRIMERA SEMANA DE CADA
MES, EN COORDINACION CON EL DEPARTAMENTO DE SOPORTE TECNICO.

VII.4.4.- ASPIRADO DE MUEBLES Y ALFOMBRAS.

VII.4.5.- LIMPIEZA DE GABINETES Y ACRILICOS DE LUMINARIAS INTERIORES.

VI.4.6.- LIMPIEZA DE LETREROS Y SENALETICA, INTERIORES Y EXTERIORES.

VI1.4.7.- LIMPIEZA DE EXTINTORES Y CAJAS.

VI1.4.8.- LAVADO Y DESINFECCION DE CISTERNAS Y TINACOS (8 CISTERNAS, 22 TINACOS Y 1 TANQUE ELEVADO).
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o SE REALIZARA EL LAVADO Y DESINFECTADO DE AL MENOS 4 TINACOS Y 2 CISTERNAS CADA MES, CON

DETERGENTE LIQUIDO Y SOLUCION DESINFECTANTE, CON LA FINALIDAD DE REALIZAR EL LAVADO DE CADA UNO DE
ELLOS AL MENOS UNA VEZ CADA SEIS MESES.

. LA PLANEACION Y CALENDARIZACION DE ESTA ACTIVIDAD SERA ESTABLECIDA EN LA PRIMERA SEMANA DE CADA
MES, EN COORDINACION CON EL DEPARTAMENTO DE SOPORTE TECNICO.

VII.5.- SERVICIOS ADICIONALES.
VII.5.1.- ACTOS DE LIMPIEZA POR ACTIVIDADES EXTRAORDINARIAS.

LIMPIEZA DE EXPLANADAS, ACOMODO DE SILLAS, MESAS, ETC.,, EN ATENCION A EVENTOS Y ACTIVIDADES
EXTRAORDINARIAS, DENTRO DE LA INSTITUCION O FUERA DE LA MISMA, A TRAVES DE SOLICITUD ESCRITA AL
SUPERVISOR A CARGO.

VIII.- REPORTE DE LAS ACTIVIDADES REALIZADAS:
VIII.1.- DEL FORMATO, FRECUENCIA'Y DESTINO DE LOS REPORTES.

EL PRESTADOR DEL SERVICIO DEBERA INFORMAR A LA SECRETARIA ADMINISTRATIVA UPP, EL CUMPLIMIENTO MENSUAL
DE LAS ACTIVIDADES ANTERIORMENTE DESCRITAS. EL INFORME MENSUAL PODRA SER ENTREGADO EN FORMATO
DIGITAL, Y DEBERA SER ENVIADO AL CORREO administracion@upp.edu.mx O ENTREGADO EN FORMATO IMPRESO EN LA
SECRETARIA ADMINISTRATIVA UPP, DURANTE LA PRIMERA SEMANA DEL MES PROXIMO POSTERIOR AL EJECUTADO.

IX.- OTRAS OBLIGACIONES DEL PRESTADOR DEL SERVICIO Y DEL PERSONAL.
IX.1.- DEL PRESTADOR DEL SERVICIO DE LIMPIEZA.

o EL PRESTADOR DE SERVICIO, DEBERA GARANTIZAR LA PLANTILLA DE PERSONAL NECESARIA PARA LA
PRESTACION DEL SERVICIO DE LIMPIEZA, CONTAR CON EL PERSONAL SUFICIENTE DISPONIBLE PARA SUPLIR LA AUSENCIA
DE CUALQUIER INTEGRANTE DEL PERSONAL, ASI COMO DE LA CAPACIDAD TECNICA NECESARIA PARA LA REALIZACION
DEL SERVICIO.

. EL PERSONAL ENCARGADO DEL SERVICIO DE LIMPIEZA DEBERA CONTAR CON ASISTENCIA MEDICA. EN CASO DE
QUE EL PERSONAL REQUIERA ESTE SERVICIO, SERA RESPONSABILIDAD UNICA DEL PRESTADOR DEL SERVICIO LA
ATENCION NECESARIA Y SUFICIENTE, ASI COMO DE LOS TRAMITES ADMINISTRATIVOS Y LEGALES QUE PUEDAN
PRESENTARSE.

. EL PRESTADOR DEL SERVICIO DE LIMPIEZA DEBERA INFORMAR AL DEPARTAMENTO DE SOPORTE TECNICO LAS
BAJAS Y ALTAS DE PERSONAL REALIZADAS, A LA BREVEDAD.

IX.2.- DEL PERSONAL ENCARGADO DEL SERVICIO DE LIMPIEZA.
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. EL PERSONAL ENCARGADO DEL SERVICIO DE LIMPIEZA DEBERA REGISTRAR SU ENTRADA Y SALIDA LABORAL EN

EL FORMATO ESTABLECIDO, UBICADO EN LA CASETA DE VIGILANCIA, O EN SU CASO, EN EL SISTEMA DE CONTROL DE
ASISTENCIA QUE PARA TALES EFECTOS SE IMPLEMENTE.

o EL PERSONAL ENCARGADO DEL SERVICIO DE LIMPIEZA DEBERA REPORTAR AL DEPARTAMENTO DE SOPORTE
TECNICO A TRAVES DEL SUPERVISOR DE OPERARIOS, CUALQUIER DESPERFECTO, FALTA DE INSUMOS, FALTA DE ENERGIA
ELECTRICA O AGUA POTABLE, HALLAZGO, EMERGENCIA, ETC., QUE OBSERVE, TENGA CONOCIMIENTO Y/O SOSPECHE DE
ALGUNA FALLA EN LOS SISTEMAS, QUE PUEDA PONER EN RIEGO EL FUNCIONAMIENTO DE ESTA UNIVERSIDAD.

o EL PERSONAL ENCARGADO DEL SERVICIO DE LIMPIEZA SERA RESPONSABLE DEL USO CORRECTO DE LAS LLAVES
DE CHAPAS Y CERRADURAS DE LOS ESPACIOS QUE LE SEAN ASIGNADOS. TAMBIEN SERA RESPONSABLE DE APAGAR LA
ILUMINACION Y DEL CIERRE DE PUERTAS Y VENTANAS DE DICHOS ESPACIOS, AULAS, LABORATORIOS, TALLERES Y
ACCESOS GENERALES DE EDIFICIOS, AL TERMINAR LAS LABORES DIARIAS DE LIMPIEZA, EN COORDINACION CON EL
SERVICIO DE VIGILANCIA.

o EL PERSONAL ENCARGADO DEL SERVICIO DE LIMPIEZA PODRA HACER USO DEL COMEDOR UBICADO EN LA ZONA
DE MANTENIMIENTO, EN CUYO CASO DEBERA HACER EL USO CORRECTO DEL MOBILIARIO Y ESPACIO, Y LIMPIAR TODO
PERFECTAMENTE AL FINAL DE SU HORARIO DE COMIDA.

X.- PERFIL DE LOS TRABAJADORES:
X.1.- CONTRATACION DEL PERSONAL ENCARGADO DEL SERVICIO DE LIMPIEZA.

EL RECLUTAMIENTO, SELECCION, CONTRATACION Y CAPACITACION DEL PERSONAL QUE HA DE PRESTAR LOS SERVICIOS
DE LIMPIEZA, ES RESPONSABILIDAD UNICA Y EXCLUSIVA DEL PRESTADOR DE SERVICIO, RAZON POR LA QUE LA
CONTRATANTE NO PODRA SER CONSIDERADA DE NINGUNA MANERA COMO PATRON SUSTITUTO O SOLIDARIO.

EL PRESTADOR DEL SERVICIO DEBERA DEMOSTRAR QUE CUENTA CON LA TOTALIDAD DEL PERSONAL, ASI COMO DE LAS
CAPACIDADES, CONOCIMIENTOS Y CUALIDADES NECESARIAS PARA REALIZAR EL SERVICIO. POR ELLO, DEBERA APLICAR
LAS EVALUACIONES SUFICIENTES PARA LA SELECCION ADECUADA DE PERSONAL, DE ACUERDO AL PERFIL DEL PUESTO,
DONDE SE GARANTICE QUE EL PERSONAL RECLUTADO CUENTA CON LAS CAPACIDADES SUFICIENTES PARA EL
DESARROLLO DE LAS ACTIVIDADES.

X.2.- PERFIL GENERAL DESEABLE DEL PERSONAL ENCARGADO DEL SERVICIO DE LIMPIEZA.

. NACIONALIDAD.- MEXICANA.
. ESCOLARIDAD MINIMA.- SEGUN EL PUESTO A DESEMPENAR.

. EDAD.- SEGUN EL PUESTO A DESEMPENAR, PODRA OSCILAR DE 18 A 60 ANOS DE EDAD. EL PRESTADOR DEL
SERVICO DE LIMPIEZA PODRA INCLUIR EN LA PLANTILLA UN MAXIMO DEL 10% DE ELEMENTOS CUYA EDAD REBASE LOS
60 ANOS.

. EQUIDAD DE GENERO.- EL PRESTADOR DEL SERVICO DE LIMPIEZA DEBERA PROCURAR LA EQUIDAD DE GENERO

EN LA CONTRATACION DEL PERSONAL , A FIN DE GENERAR UN EQUILIBRIO ENTRE LA CANTIDAD DE HOMBRES Y MUJERES
QUE REALIZARAN EL SERVICIO.
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. EXPERIENCIA LABORAL.- TODO EL PERSONAL DEBERA CONTAR CON EL ADIESTRAMIENTO BASICO NECESARIO

PARA PRESTAR LOS SERVICIOS DE LIMPIEZA, HIGIENE Y MANTENIMIENTO, ASI COMO OTRAS INHERENTES A LOS PUESTOS
DESCRITOS EN EL APARTADO IV.- CANTIDAD DE PERSONAL, PUESTOS Y HORARIOS DE PRESTACION DEL SERVICIO.

. HABILIDADES:

o FISICA: DEBERA SER APTO FISICAMENTE PARA DESEMPENAR SUS FUNCIONES, CON LA HABILIDAD SUFICIENTE
PARA DESEMPENAR LAS ACTIVIDADES INDICADAS Y PRESTAR UN SERVICIO DE CALIDAD.

o MENTAL: DEBERA ENTENDER LOS PROBLEMAS QUE SE PRESENTAN AL HACER CUMPLIR LAS MEDIDAS
ESTABLECIDAS EN MATERIA DE LIMPIEZA, HIGIENE, MANTENIMIENTO Y PROTECCION CIVIL, SIGUIENDO LAS
INDICACIONES ADECUADAS PARA LA EJECUCION DE LOS TRABAJOS, DEBERA COMPRENDER LOS RIESGOS QUE IMPLICA
TRABAJAR DENTRO DE ESTE TIPO DE INSTALACIONES, A EFECTO DE VELAR POR SU SEGURIDAD, DE LOS USUARIOS Y DE
LAS MISMAS INSTALACIONES.

U CALIDAD: EL PERSONAL DEBERA PRESENTAR EN TODO MOMENTO UN ALTO SENTIDO DE RESPONSABILIDAD,
CONDUCIRSE CON CORTESIA Y LABORAR CON HONESTIDAD Y ETICA PROFESIONAL.

. DOCUMENTACION SOPORTE.- LA DOCUMENTACION SOPORTE DE LA CONTRATACION DEL PERSONAL DEBERA
PERMANECER DISPONIBLE PARA SU SUPERVISION Y VERIFICACION.

. VACUNACION.- EL PRESTADOR DEL SERVICIO DE LIMPIEZA DEBERA PRESENTAR UN COMPROBANTE MEDICO EN
DONDE SE HAGA CONSTAR QUE EL PERSONAL CUENTA CON LAS VACUNAS NECESARIAS PARA EL MANEJO Y CONTACTO
DIRECTO CON LOS LIQUIDOS, PRODUCTOS, RESIDUOS, HERRAMIENTAS Y TODO LO RELACIONADO CON EL SERVICIO.

. CAPACITACION.- EL PRESTADOR DEL SERVICIO DE LIMPIEZA DEBERA PROPORCIONAR A SU PERSONAL LOS
CURSOS, TALLERES, CAPACITACIONES, ACTUALIZACIONES, ETC. ACORDES AL PUESTO A DESEMPENAR.

X.3.- PERFIL DE PERSONAL ESPECIFICO.
X.3.1.- PERFIL DEL SUPERVISOR DE OPERADORES (REQUERIMIENTOS MINIMOS):
o ESCOLARIDAD MINIMA: BACHILLERATO.

(o] ALTO SENTIDO DE RESPONSABILIDAD, ACTITUD DE SERVICIO, CAPACIDAD PARA TRABAJAR BAJO PRESION, Y
HABILIDADES EN MANEJO DE PERSONAL.SEXO INDISTINTO.

) EDAD DE 20 A 55 ANOS.

o BUENA PRESENTACION.

o EXPERIENCIA MINIMA DE 2 ANOS EN LABORES DE LIMPIEZA O AFINES.
o LICENCIA DE MANEJO VIGENTE.

o NO CONTAR CON ANTECEDENTES PENALES (OBLIGATORIO).

X.3.2.- PERFIL DE LOS OPERADORES DE LIMPIEZA (REQUERIMIENTOS MINIMOS):

o ESCOLARIDAD MINIMA: PRIMARIA. Universidad Politécnica de Pachuca
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o EXPERIENCIA MINIMA DE 2 ANOS EN LIMPIEZA DE EDIFICIOS ADMINISTRATIVOS, COMERCIALES E INDUSTRIALES.
o INDISPENSABLE ACTITUD DE SERVICIO Y DESTREZAS AFINES AL SERVICIO.
o SEXO INDISTINTO.
o EDAD DE 20 A 60 ANOS.
o BUENA PRESENTACION.
o ACTITUD POSITIVAY AMABLE EN EL TRABAJO.
o DISPOSICION PARA REALIZAR ACTIVIDADES EN GRUPO.
o NO CONTAR CON ANTECEDENTES PENALES (OBLIGATORIO).

X.4.- DE LAS FUNCIONES BASICAS DEL PERSONAL.

EN BASE A LA CANTIDAD Y TIPO DE PERSONAL SOLICITADO, SE ENLISTAN LAS FUNCIONES BASICAS DE LOS MISMOS, DE
MANERA ENUNCIATIVA MAS NO LIMITATIVA, TENIENDO EN CUENTA QUE EL PRESTADOR DE SERVICIOS ES EL
RESPONSABLE DEL CUMPLIMIENTO DE LAS ACTIVIDADES, DE LA CONTRATACION Y ORGANIZACION DEL PERSONAL, Y DE
LA ASIGNACION DE LAS AREAS Y ACTIVIDADES A DESARROLLAR.

X.4.1.- FUNCIONES DEL SUPERVISOR DE OPERADORES:

o ES EL ENLACE QUE ESTARA EN CONTACTO CON EL DEPARTAMENTO DE SOPORTE TECNICO PARA LA
COORDINACION DE LAS ACTIVIDADES. PARA ELLO DEBERA CONTAR CON RADIO Y TELEFONO CELULAR, OTORGADOS POR
EL PRESTADOR DEL SERVICIO.

o SUPERVISAR Y COORDINAR A LOS OPERARIOS PARA VERIFICAR LA CORRECTA EJECUCION DE LAS ACTIVIDADES DE
LIMPIEZA.
o ADMINISTRAR EL MATERIAL DE LIMPIEZA, VERIFICAR Y RECIBIR ACUSE DEL INGRESO MENSUAL DEL MATERIAL DE

LIMPIEZA, Y VERIFICAR LA DISTRIBUCION DEL MISMO EN TIEMPO Y FORMA EN LAS DIFERENTES NUCLEOS SANITARIOS.

(o] REPORTAR AL DEPARTAMENTO DE SOPORTE TECNICO CUALQUIER DESPERFECTO, FALTA DE INSUMOS, FALTA DE
ENERGIA ELECTRICA O AGUA POTABLE, HALLAZGO, EMERGENCIA, ETC., QUE OBSERVE, TENGA CONOCIMIENTO Y/O
SOSPECHE DE ALGUNA FALLA EN LOS SISTEMAS, QUE PUEDA PONER EN RIEGO EL FUNCIONAMIENTO DE ESTA

UNIVERSIDAD.
o INFORMAR AL DEPARTAMENTO DE SOPORTE TECNICO LAS BAJAS Y ALTAS DE PERSONAL REALIZADAS.
(o] ESTABLECER EN COORDINACION DEL DEPARTAMENTO DE SOPORTE TECNICO, LOS CALENDARIOS DE LAVADO DE

MUROS, TINACOS, TANQUE ELEVADO, CISTERNAS, ETC.
(o] RESGUARDAR Y ADMINISTRAR LOS EQUIPOS NECESARIOS PARA EL SERVICIO DE LIMPIEZA.

o VERIFICAR EL CORRECTO MANEJO DE RESIDUOS DE MANERA ORDENADA, SEPARANDO LOS RESIDUOS DE PET,
CARTON Y PAPEL, ORGANICOS E INORGANICOS, Y SUPERVISAR SU SALIDA DE LAS INSTALACIONES.
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o COORDINAR EN COMPARNIA DE LOS ELEMENTOS DE SEGURIDAD, EL CIERRE DE AULAS, LABORATORIOS, TALLERES
Y ACCESOS GENERALES DE EDIFICIOS, AL TERMINAR LAS LABORES DIARIAS DE LIMPIEZA.

o TODO LO RELACIONADO CON LA COORDINACION DEL PERSONAL, MATERIALES Y EQUIPOS PARA EL SERVICIO DE
LIMPIEZA.

X.4.2.- FUNCIONES DE LOS OPERADORES DE LIMPIEZA:

0 REALIZAR LAS ACTIVIDADES DIARIAS, SEMANALES, QUINCENALES Y MENSUALES QUE DESCRIBE LA PRESENTE
FICHA TECNICA.

o SUMINISTRAR EN TIEMPO Y FORMA LOS MATERIALES DE LIMPIEZA EN LOS NUCLEOS SANITARIOS.

o RECOGER LOS RESIDUOS EN TIEMPO Y FORMA, Y DEPOSITARLOS EN EL ALMACEN DE RESIDUOS DE MANERA
ORDENADA, SEPARANDO LOS RESIDUOS DE PET, CARTON Y PAPEL, ORGANICOS E INORGANICOS.

o REPORTAR AL SUPERVISOR DE OPERARIOS CUALQUIER DESPERFECTO, FALTA DE INSUMOS, FALTA DE ENERGIA
ELECTRICA O AGUA POTABLE, HALLAZGO, EMERGENCIA, ETC., QUE OBSERVE, TENGA CONOCIMIENTO Y/O SOSPECHE DE
ALGUNA FALLA EN LOS SISTEMAS, QUE PUEDA PONER EN RIEGO EL FUNCIONAMIENTO DE ESTA UNIVERSIDAD.

o OPERAR LOS EQUIPOS NECESARIOS PARA EL SERVICIO DE LIMPIEZA.

o TODO LO RELACIONADO CON LAS ACTIVIDADES DE LIMPIEZA.

X.5.- DE LA PRESENTACION DEL PERSONAL.
X.5.1.- UNIFORMES.

TODO EL PERSONAL DEBERA PRESENTARSE A LABORAR DEBIDAMENTE UNIFORMADO E IDENTIFICADO. LOS UNIFORMES
SERAN PROPORCIONADOS POR EL PRESTADOR DEL SERVICIO, DEBERAN SER NUEVOS Y ACORDES A CADA PUESTO DE
TRABAIJO.

XI.- PROCESO DE SUPERVISION Y AUTORIDAD.
X1.2.- PROCESO DE SUPERVISION.

LA CONTRATANTE INSTRUYE AL DEPARTAMENTO DE SOPORTE TECNICO, COMO AREA SOLICITANTE, PARA SER EL
ENCARGADO DEL PROCESO DE SUPERVISION DEL CUMPLIMIENTO DE LAS ACTIVIDADES AQUI DESCRITAS, EN TIEMPO Y
FORMA.

X1.2.- AUTORIDAD.

EL LICITANTE QUE RESULTE ADJUDICADO, QUEDA BAJO LA INSTRUCCION DE LA SECRETARIA ADMINISTRATIVA, SIENDO
ESTA LA UNICA ENTIDAD AUTORIZADA PARA REALIZAR LAS ADECUACIONES QUE FUESEN NECESARIAS, Y DE SOLUCIONAR
CUALQUIER SITUACION NO PREVISTA EN LA PRESENTE FICHA TECNICA.
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e VISITA ALAS INSTALACIONES

LA VISITA DEBERA REALIZARSE A LAS INSTALACIONES DE LA UNIVERSIDAD POLITECNICA DE PACHUCA, UBICADA
EN CARRETERA PACHUCA-CD. SAHAGUN KM. 20, RANCHO LUNA, EX - HACIENDA DE SANTA BARBARA, ZEMPOALA,
HGO., POSTERIOR TRASLADO A LAS INSTALACIONES DEL POLIDEPORTIVO “PLATA” CON DOMICILIO EN BOULEVARD
FELIPE ANGELES S/N COLONIA VENTA PRIETA (ANTIGUAS INSTALACIONES DEL SUTSPEEH) EL 27 DE MARZO DE
2020, EN HORARIO DE LAS 8:00 HORAS., A PARTIR DE LA HORA SENALADA PARA EL INICIO DE ESTE ACTO, NO SE
PERMITIRA EL ACCESO A NINGUN LICITANTE, NI OBSERVADOR, LA CONVOCANTE LEVANTARA ACTA DE VISTA
REALIZADA, REFIRIENDO EL NUMERO DE PROCEDIMIENTO, ALCANCE Y SE HARA CONSTAR QUE PARTICIPANTES
ACUDIERON A REALIZAR LA VISITA. LA VISITA ES OBLIGADA.

UNA VEZ REALIZADA LA VISITA OBLIGADA, LOS LICITANTES CONOCERAN EL ALCANCE DEL SERVICIO DE LIMPIEZA
SOLICITADO, DEBIENDO INTEGRAR DENTRO DE SU PROPUESTA TECNICA Y ECONOMICA EL NUMERO DE
ELEMENTOS QUE INTEGRAN LA CUADRILLA COTIZADA, LA CONVOCANTE NO LIMITA EL NUMERO DE ELEMENTOS
POR CUADRILLA.

TODA PERSONA FISICA Y MORAL QUE PARTICIPE EN LA PRESENTE LICITACION, DEBERA MANIFESTAR BAJO
PROTESTA DE DECIR VERDAD QUE CUENTA CON EL PERSONAL QUE CUBRE LOS PERFILES DE PUESTO Y LAS
CERTIFICACIONES NECESARIAS PARA ATENDER EL SERIVCIO SOLICTADO POR LA UNIVERSIDAD POLITECNICA DE
PACHUCA Y DEBERA ACREDITAR A SOLICITUD DE LA MISMA, LA VERACIDAD DE LA INFORMACION QUE PRESENTE
EN SUS PROPOSICIONES. EN CASO DE INCUMPLIMIENTO SUS PROPUESTAS TECNICAS Y ECONOMICAS SERAN
DESECHADAS.

EL LICITANTE QUE RESULTE ADJUDICADO, QUEDA BAJO LA INSTRUCCION DE LA SECRETARIA ADMINISTRATIVA,
SIENDO ESTA LA AUTORIDAD PARA ADECUAR EL PROGRAMA DE TRABAJO DE LA CUADRILLA COTIZADA.

NOTA: LOS PROVEEDORES PARTICIPANTES DEBERAN RESPETAR LO SOLICITADO EN ESTE ANEXO E
INDICAR EN SU OFERTA TECNICA LOS SIGUIENTES DATOS.

CONDICIONES DE PAGO:

VIGENCIA DE LA COTIZACION:

PLAZO Y CONDICIONES DE PRESTACION DEL SERVICIOS:
GARANTIA DEL SERVICIO:

SOLICITANTE

Vo.Bo.

ING. JORGE ALFREDO FERNANDEZ SALAS

SECRETARIO ADMINISTRATIVO

NOTA: LOS LICITANTES PARTICIPANTES DEBERAN RESPETAR LO SOLICITADO EN ESTE ANEXO E INDICAR EN SU
OFERTA TECNICA LOS SIGUIENTES DATOS.
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ANEXO N° 2

REPRESENTACION LEGAL

UNIVERSIDAD POLITECNICA DE PACHUCA
Licitacion Publica Nacional No. LPN-ESTATAL-02-2020

(Nombre) , manifiesto bajo protesta de decir verdad, que los datos aqui asentados, son ciertos y han sido
debidamente verificados, asi como que cuento con facultades suficientes para suscribir la proposicién en la presente
Licitacion Publica, a nombre y representacién de:

Registro Federal de Contribuyentes:
CURP:
Domicilio.-

Calle y Namero:

Colonia: Delegacién o Municipio:
Cddigo Postal: Entidad Federativa:
Teléfonos: Fax:

Correo Electronico:
No. de la Escritura Publica en la que consta su acta constitutiva: Fecha:
Nombre, Nimero y Lugar del Notario Publico ante el cual se dio fe de la misma:

Inscrita en el Instituto de la Funcion Registral, bajo el n°.__ tomo -- libro --, seccién --- , fecha -------------— en

Relacion de Accionistas. -
Apellido Paterno: Apellido Materno: Nombre(s):

Descripcion del Objeto Social:

Reformas al Acta Constitutiva:

Nombre del Apoderado o Representante:
Datos del documento mediante el cual acredita su personalidad y facultades. -
Escritura Pablica Namero: Fecha:

Nombre, Numero y Lugar del Notario Publico ante el cual se otorgd:

a de del 2020

Protesto lo necesario.

Nombre y Firma del Representante Legal
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ANEXO N° 3
DECLARACION DE INTEGRIDAD

UNIVERSIDAD POLITECNICA DE PACHUCA
Licitacion Publica Nacional No. LPN-ESTATAL-02-2020

LUGAR Y FECHA

NOMBRE DE LA CONVOCANTE

, EN Ml CARACTER DE REPRESENTANTE LEGAL DE , POR
MEDIO DEL PRESENTE Y BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD, MANIFIESTO QUE LA EMPRESA A LA CUAL
REPRESENTO, POR Si MISMA O A TRAVES DE INTERPOSITA PERSONA, SE ABSTENDRA DE ADOPTAR
CONDUCTAS PARA QUE LOS SERVIDORES PUBLICOS DEL CONVOCANTE, INDUZCAN O ALTEREN LAS
EVALUACIONES DE LAS PROPOSICIONES, EL RESULTADO DEL PROCEDIMIENTO, U OTROS ASPECTOS QUE
OTORGUEN CONDICIONES MAS VENTAJOSAS CON RELACION A LOS DEMAS PARTICIPANTES.

SIN OTRO PARTICULAR, LE REITERO LA SEGURIDAD DE MI MAS ALTA Y DISTINGUIDA CONSIDERACION.

ATENTAMENTE

NOMBRE DEL LICITANTE.
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ANEXO N° 4
UNIVERSIDAD POLITECNICA DE PACHUCA

Licitacion Publica Nacional No. LPN-ESTATAL-02-2020

FORMATO QUE DEBERAN PRESENTAR LOS LICITANTES QUE PARTICIPEN EN EL PROCEDIMIENTO DE
CONTRATACION, EN CASO DE EXISTIR IGUALDAD DE CONDICIONES, SE DARA PREFERENCIA A LAS
PERSONAS QUE INTEGREN EL SECTOR DE MICRO, PEQUENAS Y MEDIANAS EMPRESAS EN EL ESTADO.

de de
Presente
Me refiero al procedimiento de Licitacion Publica Nacional No. en el que mi representada, la
empresa participa a través de la proposicién que se contiene en el presente
sobre.

Sobre el particular, y en términos de lo previsto por la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico

del Estado de Hidalgo, declaro bajo protesta de decir verdad, que mi representada pertenece al sector (6) ,
cuenta con @) empleados de planta registrados ante el IMSS y con (8) personas
subcontratadas y que el monto de las ventas anuales de mi representada es de (9) obtenido en el
ejercicio fiscal correspondiente a la udltima declaracion anual de impuestos federales. Considerando lo anterior, mi
representada se encuentra en el rango de una empresa (10) , atendiendo a lo siguiente:
Estratificacion
Tamarfio Sector Rango de namero de | Rango de monto de ventas | Tope maximo
(10) (6) trabajadores (7) + (8) anuales (mdp) (9) combinado*

Micro Todas Hasta 10 Hasta $4 4.6
Pequefia Comercio Desde 11 hasta 30 Desde $4.01 hasta $100 93

Industria y Servicios Desde 11 hasta 50 Desde $4.01 hasta $100 95
Mediana Comercio Desde 31 hasta 100 Desde $100.01 hasta $250 235

Servicios Desde 51 hasta 100

Industria Desde 51 hasta 250 Desde $100.01 hasta $250 250

*Tope Maximo Combinado= (Trabajadores) x 10% + (Ventas Anuales) x 90%)

(7) (8) El nimero de trabajadores sera el que resulte de la sumatoria de los puntos (7) y (8)

(10) El tamafio de la empresa se determina a partir del puntaje obtenido conforme a la siguiente férmula: Puntaje de la empresa= (Nimero
de trabajadores) x 10% + (Monto de Ventas Anuales) x 90% el cual debe ser igual o menor al Tope Maximo Combinado

Asimismo, manifiesto, bajo protesta de decir verdad, que el Registro Federal de Contribuyentes de mi representada
es y que el Registro Federal de Contribuyentes del (los) fabricante(s) de los bienes que integran
mi oferta, es (son)

ATENTAMENTE
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ANEXO N° 5
MODELO DE CONTRATO
UNIVERSIDAD POLITECNICA DE PACHUCA

Licitacion Publica Nacional No. LPN-ESTATAL-02-2020

MODELO DE CONTRATO DE SERVICIOS

Confrato de servicios de ., que celebran por una parte,

, a quien en lo sucesivo de le denominara “la convocante”, representado
en esta acto por , en su cardcter de , Yy por la
otra parte la empresa o persona fisica , a quien en los sucesivo se le
denominara "“el proveedor”, representada por el C. , en su cardcter de

representante legal, al tenor de las siguientes:
DECLARACIONES
DE “LA CONVOCANTE"

A) Que es un drgano publico descentralizado, de la administracion publica estatal, con
personalidad juridica y patrimonio de conformidad con lo dispuesto por el articulo

de la ley de , publicada el . en el periddico
oficial del estado y por el articulo del decreto de creacion publicado en el mismo

el
B) que se encuentra representada por el C. , en su cardcter de
., segun nombramiento expedido por , de
fecha ., con fundamento en los articulos de la Ley
C) Que de acuerdo con el programa , se considera procedente

efectuar la adquisicion de

D) Que cuenta con recursos suficientes para cubrir el importe del presente contrato, una vez
cumplidos los requisitos fijados para el ejercicio de los recursos a efecto de llevar adelante el
cumplimiento del programa se procede a la adjudicacién del contrato mediante la licitacién
No. , sancionado por el comité de adquisiciones, arrendamiento y servicios del
sector publico de

E) Que tiene su domicilio en , teléfono

DE “EL PROVEEDOR"

A) Que , s una sociedad mercantil, legalmente constituida segun
acta notarial nUmero , expedida por el notario publico nimero
( ), lic. . en la ciudad de , el de
de
B) Que estd registrada ante la secretaria de hacienda y crédito puUblico con clave y

se encuentra al corriente en el pago de sus contribuciones.

C) Que el , en su cardcter de representante legal tiene
facultades para suscribir el presente instrumento de conformidad con la escritura
mencionada en el inciso A) de esta apartado, lo que expresa bajo protesta de decir verdad,
en virtud de que el mismo no le ha sido revocado ni en forma alguna limitado o suspendido.

D) Que tiene capacidad técnica vy juridica para contratar y obligarse para la venta de los
que en este confrato se refieren y dispone de los elementos vy
organizacién necesaria para el suministro de los mismos.
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E) Que conoce plenamente el confenido de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos vy
Servicios del Sector PUblico y su Reglamento, las normas y disposiciones vigentes, respecto de
la compra-venta de los bienes referidos en este contrato, como también las disposiciones
legales tanto de cardcter federal aplicable a estas operaciones.

F) Que senala como domicilio legal el ubicado en numero , colonia
, Codigo postal , enla ciudad de , Estado de
, teléfono , Fax: ; correo electrénico

Que cuenta con el registro en el padrén de proveedores niUmero
( )

lIl. DE LAS PARTES

Es su voluntad celebrar el presente contrato, para lo cual se reconocen ampliamente las facultades y
capacidad necesarias, mismas que no les han sido revocadas o limitadas en forma alguna, por lo
gue de comun acuerdo se obligan de conformidad con las siguientes:

CLASULAS

PRIMERA.- “LA CONVOCANTE" adquiere en gjercicio del recurso mencionado en las declaraciones y
“EL PROVEEDOR" se obliga a surfir: , bajo las condiciones y de acuerdo a las
especificaciones técnicas convenidas en laproposicion econémica, de la cual se anexa fotocopia a
este contrato, (la proposicion original esta anexa al expediente de la licitacién).

SEGUNDA.- “LA CONVOCANTE" CUBRIRA A “EL PROVEEDOR" la cantidad de $ (
pesos ___ /100 M.N.) misma que incluye el L.V.A.) por concepto de pago de los bienes, materia del
presente contrato.

TERCERA.- Las partes reconocen expresamente que en los precios aprobados se encuentra incluido
el costo de los bienes, fletes de fraslado hasta el lugar de enfrega y las maniobras de carga y
descarga.

CUARTA.- Los bienes que son objeto de esta operacién, se ajustaran estrictamente a las
especificaciones generales y técnicas que han sido presentadas en la proposicion por “EL
PROVEEDOR" y aceptadas por “LA CONVOCANTE", para la adjudicacién de este contrato.

QUINTA.- “LA CONVOCANTE" cubrird el precio pactado por la compra de dichos bienes, en las
oficinas de la , mediante cheque a la orden de "EL PROVEEDOR", a los

dias hdbiles posteriores a la entrega total de los bienes de que se trata, previa recepcién y
aprobacion, lo cual se demostrara mediante facturas originales y/o remisiones debidamente selladas
y firmadas por el almacén general de "LA CONVOCANTE".

SEXTA.- La entrega se hard en el almacén general de "LA CONVOCANTE", con domicilio en
, en el horario de en dias hdbiles.

SEPTIMA.- “EL PROVEEDOR" se obliga a realizar la entrega a los ___ dias naturales de la comunicacién
del fallo.

OCTAVA.- “EL PROVEEDOR" efectuara el traslado de los bienes objeto de esta operacidén por su
exclusiva cuenta, bajo su responsabilidad de los danos que puedan sufrir los mismos.

NOVENA.- “EL PROVEEDOR” responderd hasta por (ANOS, MESES O DIAS) de los defectos de fdbrica y
vicios ocultos de los bienes comprometiéndose a sustituirlos por otros que cumplan con las
especificaciones de su oferta en un plazo de ____ dias hdbiles, por lo que para garantizar dicha
responsabilidad se obliga a constituir en la forma, términos y procedimientos previstos en los articulos
48 y 49 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico y 81 y 85 del
Reglamento del ordenamiento juridico antes sefalado, una fianza expedida por compania
afianzadora legalmente autorizada, por un 10% del importe total del contrato, que también
responderd por la oportuna entrega de los bienes, calidad y especificaciones requeridas, la cual

deberd de entregarse alos ____ dias posteriores a la entrega de los bienes. Universidad Politécnica de Pachuca
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DECIMA.- Para el caso de que “EL PROVEEDOR" no entregue los bienes a entera satisfaccion de “LA
CONVOCANTE", en el plazo previsto, "LA CONVOCANTE" retendrd y aplicara a favor de

como pena convencional el 1% (UNO POR CIENTO) sobre el monto total del contrato
por cada dia natural de retraso con un limite de dias, que transcurra desde la fecha fijada para
su entrega o hasta la entera satisfaccién de “LA CONVOCANTE", independientemente que podrd
optar por exigir el cumplimiento o la rescisién del contrato.

DECIMA PRIMERA.- “EL PROVEEDOR", solo podrd ser relevado del pago de la pena convencional
cuando demuestre satisfactoriamente a “LA CONVOCANTE” que no le fue posible realizar
oportunamente el suministro por causas de fuerza mayor a su voluntad.

DECIMA SEGUNDA.- Las partes estdn de acuerdo en que por necesidades de “LA CONVOCANTE"
podrd ampliarse la prestacion del servicio objeto del presente contrato, de conformidad con el
articulo 52 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector PUblico, siempre vy
cuando el monto de las modificaciones no rebasen, en conjunto el 20% (veinte por ciento) de los
conceptos y volumenes establecidos originalmente y el precio de los servicios sea igual al pactado
originalmente. Lo anterior se formalizard mediante la celebracién de un convenio modificatorio.
Asimismo con fundamento en el arficulo 85 del Reglamento de la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, “EL PROVEEDOR" deberd entregar la modificacién
respectiva de la garantia de cumplimiento, seialada en la cldusula Novena de este contrato.

DECIMA TERCERA.- Este confrato podrd ser rescindido de pleno derecho por “LA CONVOCANTE” sin
necesidad de resolucién judicial y sin perjuicio de las garantias establecidas, en los siguientes casos:

- Si "EL PROVEEDOR" contratado pretende otorgar los bienes cuyas especificaciones
fueron diferentes a las convenidas.

- Si "EL PROVEEDOR" contratado cediera, traspasara, subarrendara el presente
contrato.

Si “LA CONVOCANTE" opta por la rescision del contrato, por incurrir en alguno de los dos casos,
aplicard a “EL PROVEEDOR" una sancidn consistente en un porcentaje del valor del contfrato, que
podrd ser ajuicio de “LA CONVOCANTE", hasta por el monto de la garantia de cumplimiento.

DECIMA CUARTA.- En caso de controversia, ambas partes se someten a la competencia vy jurisdiccion
de los tribunales del fuero comun del Estado de Hidalgo, siendo preferentes para conocer los del
distrito judicial de la ciudad de , renunciando expresamente a cualquier otro que
pudiera corresponderle por razén de su domicilio presente o futuro.

DECIMA QUINTA.- EL PROVEEDOR", asume la responsabilidad total en caso de que al proporcionar los
servicios objeto del presente contrato infrinja patentes, marcas, o viole ofros registros de derechos de
propiedad industrial, a nivel nacional e internacional.

DECIMA SEXTA.- “EL PROVEEDOR" acepta que renuncia aquellos derechos de autor u otros derechos
exclusivos que resulten de la prestacion de los servicios materia de este instrumento, mismos que
invariablemente deberdn constituirse a favor de “LA CONVOCANTE".

DECIMA SEPTIMA .- Las partes estén conformes en que la informacién que se derive de la celebracion
del presente instrumento, tendrd el cardcter de confidencial, por lo que “EL PROVEEDOR" se
compromete a no proporcionarla a terceros inclusive después de la terminacion de este contrato.

(en su caso)
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Por lo anteriormente expuesto, tanto “LA CONVOCANTE" como “EL PROVEEDOR", declaran estar
conformes y bien enterados de las consecuencias, valor y alcance legal de todas y cada una de las
estipulaciones que el presente insfrumento contiene, por lo que lo ratifican y firman en esta Ciudad
de México Distrito Federaleldia___de_ del20__

POR “LA CONVOCANTE" POR EL “EL PROVEEDOR"
NOMBRE NOMBRE
ULTMA HOJA DEL CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS DE . CON
VIGENCIA DEL __ DE AL DE DEL 20__, QUE CELEBRAN POR UNA PARTE .
REPRESENTADA POR EL C. EN SU CARACTER DE Y POR LA OTRA
. REPRESENTADA POR . EN SU CARACTER DE

APODERADA(O) LEGAL.
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DOCUMENTO ViiI
UNIVERSIDAD POLITECNICA DE PACHUCA
LICITACION PUBLICA NACIONAL NO. LPN-ESTATAL-02-2020

FORMATO EN EL QUE SE SENALEN LOS DOCUMENTOS REQUERIDOS PARA PARTICIPAR E
INTEGRAR LAS PROPOSICIONES, RELACIONANDOLOS CON LOS PUNTOS ESPECIFICOS DE LA
CONVOCATORIA A LA LICITACION PUBLICA

DOCUMENTO Sl NO OBSERVACIONES
PRESENTA PRESENTA
DOCUMENTO l. IDENTIFICACION
(ORIGINAL Y COPIA).
DOCUMENTO Il. REPRESENTACION
LEGAL.
DOCUMENTO [l ESCRITO BAJO

PROTESTA DE DECIR VERDAD DE NO
ENCONTRARSE EN LOS SUPUESTOS DEL
ARTICULO 77 DE LA LEY Y COPIA SIMPLE

DEL ACTA CONSTITUTIVA.
DOCUMENTO IV. PRESENTACION DE LA
PROPOSICION.

DOCUMENTO V. DECLARACION DE
INTEGRIDAD.

DOCUMENTO VI. GARANTIA DE
SERIEDAD.

DOCUMENTO  VII. FORMATO QUE
DEBERAN PRESENTAR LOS LICITANTES
QUE INTEGREN EL SECTOR DE MICRO,
PEQUENAS Y MEDIANAS EMPRESAS EN

EL ESTADO.
DOCUMENTO VIIl. FORMATO EN EL QUE
SENALEN LOS DOCUMENTOS

REQUERIDOS PARA PARTICIPAR.

DOCUMENTO IX. CUMPLIMIENTO DE
NORMAS.

DOCUMENTO X. OPINION VIGENTE DE
CUMPLIMIENTO DE  OBLIGACIONES
FISCALES (SAT).

DOCUMENTO XI. OPINION POSITIVA DEL
CUMPLIMIENTO DE  OBLIGACIONES
FISCALES (IMSS).

DOCUMENTO XIIl. ACREDITACION DE
PLANTILLA DE TRABAJADORES
INSCRITOS EN EL IMSS.

ENTREGA RECIBE

NOMBRE COMPLETO Y FIRMA DEL LICITANTE CONVOCANTE
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